URZAD MIASTA GDYNI : /}
BIURO KONTROLI
Alejo Marszatka Pitsudskiego 52/54

81-382 Gdynia
PBK.0914/03/09

PROTOKOL NR 03/2009

z kontroli planowe;j, przeprowadzonej w Rodzinnym Domu Dziecka Nr 6
w Gdyni, ul. Artemidy 3, na podstawie upowaznienia Prezydenta Miasta Gdyni
nr 3/2009 z 9 marca 2009 r.(nr rej. SOO.X1-0113/33/09) przez:

Iwone Torkowska — kierownika Biura Kontroli,
Jolante Armknecht — inspektora Biura Kontroli.

Kontrole przeprowadzono w okresie od 9 do 20 marca 2009 roku.

Przedmiotem kontroli bylo: rozliczenia oraz prawidlowos¢ 1 celowos¢
wydatkow w 2008 roku.

W kontrolowanym okresie Dyrektorem - Wychowawca Rodzinnego
Domu Dziecka Nr 6 byla Pani Celestyna Skiba.

Wyijasnien w trakcie kontroli udzielali:

1. Celestyna Skiba - Dyrektor Rodzinnego Domu Dziecka Nr 6,

2. Jacek Skiba - Wychowawca Rodzinnego Domu Dziecka Nr 6,

3. Robert Cyman - Gtéwny Ksiggowy Miejskiego Osrodka Pomocy
Spotecznej,

4. Marta Ziemniewicz - Glowny Specjalista ds. Obstugi RDD.

Na podstawie udostgpnionej kontrolujacym dokumentacji ustalono, co
nastepuje:

I. PRZEPISY PRAWNE

1. ustawa z 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity — Dz. U. Nr 76
22002 r., poz. 694 z p6zn. zm.),

2. ustawa z 12 marca 2004 r. o pomocy spolecznej (Dz. U. Nr 64 poz. 593
z pozn. zm.),

3. ustawa z 21 kwietnia 2005 r. o oplatach abonenckich (Dz. U. Nr 85 poz. 728);
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. rozporzadzenie Ministra Transportu z 25 wrzesnia 2007 r. w sprawie
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powierzyt obstuge finansowo-ksiggowa oraz kadrowa Rodzinnych Doméw
Dziecka dziatajacych w Gdyni Miejskiemu Osrodkowi Pomocy Spoteczne;.
Natomiast Zarzadzeniem Nr 1/2008 z 25 stycznia 2008 r. Dyrektora
Rodzinnego Domu Dziecka Nr 6 ustalono zasady rachunkowosci dla
placowki (zat. nr 10).

Na podstawie art. 85 ust. 1 ustawy o pomocy spotecznej z 12 marca
2004 r. , placéwki opiekunczo-wychowawcze, osrodki adopcyjno-opiekuncze
prowadzone przez powiat oraz regionalne placéwki opiekuriczo-
wychowawcze sa jednostkami budzetowymi” i zgodnie z art. 85 ust. 2:
,»,obstuge finansowo-ksiggowa publicznych placoéwek rodzinnych prowadzi
starosta. Placowki rodzinne otrzymuja $rodki finansowe na biezace
funkcjonowanie, w tym zryczattowana kwote na utrzymanie dziecka”.
Zgodnie ze Statutem Rodzinnego Domu Dziecka Nr 6, obowiazujacym
od 15 wrzesnia 2006 r. Dom prowadzi dziatalno$é na podstawie rocznych
planéw finansowych. Dziatalno$¢ jest finansowana z budzetu Miasta,

a dochody odprowadzane na rachunek budzetu Miasta (zal. nr 5).
Zarzadzeniem Nr 5165/08/V/R Prezydenta Miasta Gdyni z 19 lutego 2008 r.
wprowadzono regulaminy organizacyjne Rodzinnych Doméw Dziecka,
zafacznikiem nr 6 wprowadzono Regulamin organizacyjny dla Rodzinnego
Domu Dziecka Nr 6, obowiazujacy od 15 wrzes$nia 2008 r. W zalaczniku nr 6
w § 2, pkt 3 wprowadzono zapis ,,placowka rodzinna jest samodzielng
jednostka budzetowa podporzadkowana organizacyjnie MOPS w Gdyni”,
aw § 2 pkt. 4 zapisano: ,,obsluge finansowo-ksiggowa placéwki rodzinnej
prowadzi Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej w Gdyni przy ul. Armii
Krajowej 44”.

W Rodzinnym Domu Dziecka Nr 6 w 2008 r. w kontrolowanym okresie
od 1 stycznia 2008 r. przebywalo 8 wychowankow (+ 4 dzieci Panstwa
Skibow), a od 21 wrzesnia 2008 r. 7 wychowankow (+ 4 dzieci, od listopada
2008 r. 5 dzieci Panstwa Skibéw). Od 21 wrzesnia 2008 r. skre$lono z listy
wychowankow 0 czym informowano 10 pazdziernika
2008 1. — brak adresata pisma (zal. nr 22¢). Zgodnie z pismem Zastepcy
Dyrektora MOPS-u z 3 pazdziernika 2008 r. poinformowano dyrektorow
rodzinnych doméw dziecka o bezwzglednym obowiazku zglaszania w formie
pisemne;j kazdego nowoprzyjetego lub skreslonego wychowanka
z rodzinnego domu dziecka w nieprzekraczalnym terminie 2 dni (brak takich
informac;ji skutkuje nieterminowym zgloszeniem lub wyrejestrowaniem
w ZUS oraz niepotrzebnym odprowadzeniem sktadki na ubezpieczenie
zdrowotne wychowankow) (zat. nr 27).

W trakcie kontroli Pani Dyrektor Celestyna Skiba wyrazila zadowolenie

z powodu przyjecia prowadzenia ksiggowosci Rodzinnego Domu Dziecka
Nr 6 przez MOPS. Podkreslila, ze uzyskany wolny czas przeznacza
wychowankom. Zmiana zasad pozwolita na wieksza swobode dokonywznia
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zakupow, bez koniecznosci dokumentowania najdrobniejszych zakupow
paragonami, czy fakturami i sporzadzania comiesiecznych sprawozdan.
Pani Dyrektor Celestyna Skiba raz w miesiacu przekazuje wszystkie faktury
za media Gléwnemu Ksiggowemu, a inne ewentualne zakupy, nieobjete
zryczaltowang kwota, uzgadnia z Kierownictwem MOPS-u.
Zgodnie z zarzadzeniem Nr 12/2008 z 3 kwietnia 2008 r. Dyrektora
Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Gdyni w sprawie ustalenia zasad
obstugi spraw finansowo-ksiggowych i kadrowych Rodzinnych Domow
Dziecka, kolejno we wszystkich Rodzinnych Domach Dziecka odbywaja si¢
spotkania przedstawicieli Kierownictwa MOPS-u i wszystkich Dyrektorow
Rodzinnych Doméw Dziecka z terenu Gdyni. Spotkania pozwalaja wymieni¢
doswiadczenia wszystkich Dyrektorow RDD oraz wzajemne uwagi
pomiedzy Przedstawicielami MOPS-u i Dyrektorami RDD.
Zarzadzeniem Nr 1/2008 z 28 stycznia 2008 roku Dyrektora Rodzinnego

Domu Dziecka Nr 6 w Gdyni w sprawie ustalenia zasad rachunkowosci
dla RDD Nr 6 wprowadzono Zasady rachunkowosci oraz Zakladowy Plan
kont z moca obowiazujaca od 1 stycznia 2008 roku (zal. nr 10).
Glowny Ksiggowy MOPS-u - Robert Cyman prowadzit samodzielnie
ksiegowosé dla wszystkich Rodzinnych Doméw Dziecka na terenie Gdyni,
dla ktorych od stycznia 2008 roku zostaty zatozone ksi¢gi rachunkowe
(cata ksiggowos¢ prowadzona jest w programie komputerowym ProghMan).
Od 1 wrzesnia 2008 roku rozliczanie Rodzinnych Doméw Dziecka prowadzi
Pani Marta Ziemniewicz - Gléowny Specjalista ds. Obstugi RDD.
W 2008 roku MOPS wypracowywat standard obstugi rachunkowej RDD.
Dotychczas przeprowadzono:
- legalizacje RDD jako platnikow podatku dochodowego oraz skladek

na ubezpieczenie spoleczne i1 zdrowotne;
- zabezpieczono obstuge bankowa RDD;
- opracowano zasady rachunkowosci dla RDD oraz niezb¢dne procedury

1 instrukcje;
- zalozono ksiegi rachunkowe umozliwiajace sporzadzenie konieczne;j

sprawozdawczosci 1 bilansu kazdego z RDD;
- wypracowano standard wspétpracy migdzy jednostkami;
- zaktualizowano i uregulowano stan majatkowy aktywow (gtownie

wyposazenie) RDD;
- zabezpieczono personalnie obstuge RDD z ramienia MOPS

(oddzielne stanowisko pracy dla obstugi RDD od wrze$nia 2008 r.).

Zgodnie z informacja uzyskang od Glownego Ksiggowego - Pana Roberta
Cymana, wszystkie faktury dotyczace oplat za media sa na biezaco, raz

w miesiacu, przekazywane przez Dyrektorow Rodzinnych Doméw Dziecka
do MOPS.




placowek o obowiazku zglaszania w formie pisemnej kazdego nowoprzyjetego
lub skre$lonego wychowanka w terminie 2 dni od faktu zwigkszenia lub
zmniejszenia stanu osobowego wychowankow.

Kontrolowana, udostepniona dokumentacja pozwala stwierdzi¢, ze w okresie
objetym kontrola, tj. od 1 stycznia do konca 2008 r. wydatki dokonywane byly
prawidtowo 1 celowo.

Na tym protokot zakonczono.

Dyrektor Domu Dziecka Nr 6 - Pani Celestyna Skiba zapoznala si¢ z tresciq

§ § 35, 36 ust. 2 i 37 Zarzadzenia nr 11/2000/111 Prezydenta Miasta Gdyni

z 31 sierpnia 2000 roku w sprawie zasad przeprowadzania kontroli przez Biuro
Kontroli Urzedu Miasta Gdyni. Protokét sporzadzono w dwoch
jednobrzmiacych egzemplarzach, ktore otrzymuja: Dyrektor Rodzinnego Domu
Dziecka Nr 6 i Biura Kontroli a/a.

DYREKTOR KONTROLUJACY:
RODZINNEGO DOMU
DZIECKA NR 6 KIE&WMK BIURA @NTMU
DYREé@R'WY ﬁOWAWCA mgr Iwona TorkoWwska
e e
. a5 Yty
ROD DOM DZIECKA Nr 6 ¢

81-601 Gdynia, ul. Artemidy 3 mgr Jolanta Armknecht

NIP 958-15-77-578, Regon 220535570
tel. 058 624 93 65, kom. 501 770 3023

Kopie otrzymuja:

1. Prezydent Miasta Gdyni - Wojciech Szczurek,
Wiceprezydent Miasta Gdyni - Michat Guc;
Dyrektor Urzedu Miasta Gdyni — Jerzy Zajac;
Skarbnik Miasta Gdyni- Krzysztof Szahucki,
Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Gdyni.
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