URZAD MIASTA GDYNI 4
BIURO KONTROLI
Aleja Marszatka Pitsudskiego 52/54

81-382 Gdynia
PBK.0914/14/2009

PROTOKOL Nr 14/2009

z kontroli, przeprowadzonej na podstawie upowaznienia nr 14/2009
Prezydenta Miasta Gdyni z 18 czerwca 2009 roku (nr rej. SOO.XI-
0113/107/2009) w Zarzadzie Cmentarzy Komunalnych w Gdyni przez:

Iwong¢ Torkowska - kierownika Biura Kontroli,
Bogne Pruska — inspektora Biura Kontroli.

do przeprowadzenia kontroli planowej dotyczacej 5% wydatkow - art. 187
ustawy z 30 czerwca 2005 roku o finansach publicznych (Dz. U. Nr 249 poz.
2104 z pézn. zm.) — 2009 rok.

W kontrolowanym okresie Dyrektorem Zarzadu Cmentarzy Komunalnych byt
Pan Jan Kostrzynski.

Kontrol¢ przeprowadzono w okresie od 18-22 czerwca 2009 roku.
Wyjasnien udzielali:

1. Barbara Klein - Glowna Ksiggowa,
2. Jarostaw Turosz - Specjalista ds. Remontow i Inwestycji.

Na podstawie udostgpnionej dokumentacji ustalono, co nastepuje:

I.  PRZEPISY PRAWNE

1. ustawa z 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych
(Dz. U. Nr 249 poz. 2104 z p6zn. zm.),

2. ustawa z 31 stycznia 1959 r. o cmentarzach i chowaniu zmartych
(tekst jednolity Dz. U. Nr 23/2000 poz. 295 z pézn. zm.);

3. ustawa z 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz. U. 22002 r. Nr 76 poz. 694 z p6zn. zm.);
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4. uchwala Nr XXV1/601/08 z 17 grudnia 2008 r.
w sprawie uchwalenia budzetu miasta Gdyni na 2009 rok
(Monitor Rady Miasta Nr 55 z 24 grudnia 2008 r., poz. 282 z p6zn. zm.);

5. zarzadzenie nr 10934/09/V/K Prezydenta Miasta Gdyni z 9 czerwca
2009 r. w sprawie zmiany zarzadzenia Prezydenta Miasta Gdyni
nr 8930/09/V/K z 6 stycznia 2009 roku w sprawie ustalenia uktadu
wykonawczego budzetu Miasta Gdyni na 2009 rok;

6. zarzadzenie Nr 8/2007 Dyrektora Zarzadu Cmentarzy Komunalnych w
Gdyni z 9 lutego 2007 roku w sprawie wprowadzenia instrukcji obiegu
1 kontroli dowodéw ksiggowych oraz wewnetrznej kontroli finansowe;
w Zarzadzie Cmentarzy Komunalnych w Gdyni;

7. zarzadzenie Nr 2/2008 Dyrektora Zarzadu Cmentarzy Komunalnych w
Gdyni z 28 marca 2008 roku w sprawie wprowadzenia aneksu do
Instrukcji Obiegu i Kontroli Dowodow Ksiggowych oraz Wewnetrznej
Kontroli Finansowej w Zarzadzie Cmentarzy Komunalnych w Gdyni.

II. PROCEDURY WEWNETRZNEJ KONTROLI
FINANSOWEJ

Wewngtrzne procedury kontroli finansowej okresla ,,Instrukcja obiegu
1 kontroli dowodéw ksiggowych oraz wewngtrznej kontroli finansowej
w Zarzadzie Cmentarzy Komunalnych w Gdyni”. Instrukcje wprowadzono
w zycie Zarzadzeniem Nr 8/2007 Dyrektora Zarzadu Cmentarzy Komunalnych
w Gdyni z 9 lutego 2007 r. Nastepnie Zarzadzeniem Nr 2/2008 Dyrektora
Zarzadu Cmentarzy Komunalnych z 28 marca 2008 r. wprowadzono aneks
do Instrukcji Obiegu i Kontroli Dowodow Ksiggowych oraz Wewnetrznej
Kontroli Finansowej w Zarzadzie Cmentarzy Komunalnych w Gdyni
(zal. nr 2). Kolejnym Aneksem Nr 1 z 2 marca 2009 roku do Instrukcji Obiegu
i Kontroli Dowodéw Ksiggowych oraz Wewngtrznej Kontroli Finansowej
w Zarzadzie Cmentarzy Komunalnych w Gdyni wprowadzonej Zarzadzeniem
Nr 8/2007 Dyrektora Zarzadu Cmentarzy Komunalnych w Gdyni z 9 lutego
2007 r. wprowadzono zmiang w karcie wzoréw podpiséw stanowiacej zatacznik
do Instrukcji w pkt 1- wprowadzono: , Kierownik Cmentarza Kosakowo —
Zaneta Prusak — wz6r podpisu” (zal. nr 3).
Wprowadzone wewnetrzne procedury kontroli shuza osiagnieciu nastepujacych
celow:
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e prowadzeniu uporzadkowanej, etycznej, gospodarnej, skutecznej
1 wydajnej dziatalnosci zakladu;

e wypeknianiu obowiazkow zwiazanych z odpowiedzialno$cia;
zgodnosci z prawem;

e ochronie zasobow przed utrata, niewlasciwym wykorzystaniem
1 zniszczeniem.

Kontrola wewnetrzna obejmuje w szczegolnosci:

e dokonywanie wstepnej oceny celowosci wydatkow na etapie zaciagania
zobowiazan finansowych;

¢ analiz¢ kazdego postepowania pod katem zgodnos$ci z prawem,;
analize realizowanych postgpowan gospodarczych, inwestycyjnych
i innych pod katem zgodnosci z planem finansowym;
wykrywanie nieprawidlowosci 1 odchylen w dziatalnosci jednostki;

e ujawnianie niegospodarnosci, naduzy¢ oraz marnotrawstwa majatku
jednostki;

¢ ustalanie przyczyn i skutkéw ujawnionych nieprawidtowosci oraz
ustalenie 0séb odpowiedzialnych za ich powstanie;

e wskazanie drog rozwigzania umozliwiajacych usunigcie ujawnionych
nieprawidlowosci.

Czynnosci kontrolne w zakresie swoich uprawnienn wykonuja:

dyrektor ZCK;

gléwna ksiggowa;

kierownicy cmentarzy;

specjalista ds. finansowo-ksi¢gowych;
inni pracownicy zobowiazani do kontroli.

Kontrola finansowa dokumentéw finansowo-ksiggowych prowadzona jest
zgodnie z wytycznymi art. 47 ust. 1 ustawy z 30 czerwca 2005 r.
(Dz. U. Nr 249 poz. 2104 z p6zn. zm.) (zal. nr 13 1 14).

W budzecie Miasta Gdyni dotacje celowe na finansowanie lub dofinansowanie
kosztow realizacji inwestycji 1 zakupoéw inwestycyjnych dla Zarzadu Cmentarzy
Komunalnych wynosza 227.000,00 z. W zaplanowanym budzecie Zarzadu
Cmentarzy Komunalnych na 2009 roku zaplanowano wydatki w tacznej kwocie
5.555.983,00 zi. (zal. nr 4).
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Ponizsza tabela przedstawia skontrolowane wydatki Zarzadu Cmentarzy

Komunalnych w 2009 roku:
Lp. | Wystawca, Kwota Rodzaj Podstawa
Nr i data faktury faktury | wydatku wydatku
(wzl, (np. umowa)
brutto)
1. | Uslugi Murarsko- 10.065,00 | Wykonanie grobow
Betoniarskie — W. murowanych na
Tomaszewski Gdynia Cmentarzu w
Nr 1/01/2009, Kosakowie — 3 szt.
19.01.2009 .
2. | Ustlugi Murarsko- 10.065,00 | Wykonanie grobow
Betoniarskie — W. murowanych na
Tomaszewski Gdynia Cmentarzu w
Nr 2/02/2009, Kosakowie — 3 szt.
5.02.2009 1.
3. | Uslugi Murarsko- 10.065,00 | Wykonanie grobow
Betoniarskie — W. murowanych na
Tomaszewski Gdynia Cmentarzu w
Nr 3/02/2009, Kosakowie — 3 szt. Umowa nr
11.02.2009 1. 01/U/09
4. | Ushugi Murarsko- 16.775,00 | Wykonanie grobow zawarta
Betoniarskie — W. murowanych na 2.01.2009 1.
Tomaszewski Gdynia Cmentarzu w
Nr 4/03/2009, Kosakowie — 5 szt.
13.03.2009 1.
5. | Ustugi Murarsko- 16.775,00 | Wykonanie grobow
Betoniarskie — W. murowanych na
Tomaszewski Gdynia Cmentarzu w
Nr 5/04/2009, Kosakowie — 5 szt.
3.04.2009 1.
6. | PPHU RANT -P. 4.953,20 | Naprawa Zlecenie
Stowy — Rumia uszkodzonego Zarzadu
Nr 29/2009, fragmentu plotu Cmentarzy
6.03.2009 r. Cmentarza w Komunalnych
Kosakowie. Nr 03/U/09 z
23.02.2009 1.
7. | T. Kaliszewski 3.834,88 | Pielggnacja Umowa Nr
Rachunek z drzewostanu na 05/U/09
20.03.2009 r. terenie Cmentarza zawarta
przy ul. Witominskiej | 26.02.2009 r.
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8. | Zaklad Pielggnacji 47.936,00 | Pielggnacja Umowa Nr
Drzewostanu T. drzewostanu na 04/U/09
Podmokty 1 S-ka — terenie Cmentarza zawarta
Gdynia przy ul. Witominskiej | 26.02.2009 r.
Nr 015/2009,

17.03.2009 r.

9. | LOTOS Paliwa 803,31 |Benzyna
FLB/8783/2009, bezolowiowa —

19.03.2009 . Lotos 95 -401
Olej napedowy —
187,051

10. | LOTOS Paliwa 1.585,82 | Benzyna
FLB/10858/2009, bezolowiowa —

2.04.2009 r. Lotos 95 -47 1
Olej napgdowy —
409,011
11. | LOTOS Paliwa 1.732,46 | Benzyna
FLB/12538/2009, bezolowiowa —
17.04.2009 1. Lotos 95 -43 1
Olej napgdowy —
421,831, LOTOS
DIESEL 51 olej
silnikowy PL — 1 szt. | Umowa Nr

12. | LOTOS Paliwa 897,67 | Olej napgdowy — 07/4/09
FLB/12587/2009, 253,541 zawarta
28.04.2009 r. 3.03.2009 1.

13. | LOTOS Paliwa 1.083,01 | Olej napgdowy — 309
FLB/12623/2009, 1
6.05.2009 1.

14. | LOTOS Paliwa 1.091,16 |Benzyna
FLB/14802/2009, bezolowiowa —

11.05.2009 r. LOTOS 95 -110,461
Olej napedowy —
189,011

15. | LOTOS Paliwa 611,17 | Olej napgdowy —
FLB/16409/2009, 177,011
19.05.2009 r.

16. | LOTOS Paliwa 733,48 | Benzyna
FLB/16467/2009, bezotowiowa —

26.05.2009 1. LOTOS 95 — 81,601
Olej napgdowy— 1161
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17. | LOTOS Paliwa 386,95 | Olej napedowy — 109
FLB/18400/2009, 1
3.06.2009 1.
18. | LOTOS Paliwa 393,97 | Benzyna
FLB/18742/2009, bezolowiowa —
10.06.2009 r. LOTOS 95-201
Olej napgdowy —
85911
19. | VENTUS - 2.650,00 | Biezaca pielggnacja
Konserwacja terenow cmentarzy wojennych
Zieleni, Firma Ushug.-
Handl. — J. Nagel,
Gdynia
Nr 6/2009
31.03.2009 1.
VENTUS — 2.650,00 | Biezaca pielggnacja
Konserwacja terenow cmentarzy wojennych
Zieleni, Firma Ustug.-
20. | Handl. — J. Nagel, Umowa nr
Gdynia 06/U/09
Nr 12/2009 zawarta
30.04.2009 . 27.02.2009 1.
VENTUS - 2.650,00 | Biezaca pielggnacja
Konserwacja terenow cmentarzy wojennych
Zieleni, Firma Ushug.-
21. | Handl. — J. Nagel,
Gdynia
Nr 16/2009
29.05.2009 r.
22. | KARBON 2 Sp. z 0.0. | 30.334,08 | Zakup pojazdu Zamowienie
— Katowice MELEX z hakiem Zarzadu
Nr 53/09/8, holowniczym, Cmentarzy
20.04.2009 1. daszkiem, szyba Komunalnych
,.akryl 48” Nr 11/D/09 z
1.04.2009 r.
23. | DEMIT - P. 7.347,94 | Montaz szlabanu Zlecenie
Prasowski — Gdansk, elektromechanicznego | Zarzadu
Nr 0332/04/2009, oraz wymiana zamka | Cmentarzy
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8.04.2009 . szyfrowego — Komunalnych
Cmentarz przy ul. Nr 09/U/09 z
Witominskiej 26.03.2009 r.
24. | Zaklad Pielegnacji Decyzja
Drzewostanu T. Wycinka drzew na Prezydenta
Podmokty 1 S-ka, terenie Cmentarza Miasta Gdyni
Nr 021/2009, 7.704,00 | przy ul. Witominskiej | UOE.DM.7635-
22.04.2009 r. 109/08 z
21.04.2008 1.
zezwalajaca na
wycinke drzew
oraz Umowa nr
11/U/09
zawarta 2
kwietnia 2009
roku
25. | ARSTEL MEDIA 955,26 | Naprawa instalacji Zlecenie
Gdansk, elektrycznej, Zarzadu
Nr 00010/04/2009, wykonanie pomiarow | Cmentarzy
23.04.2009 . ochrony Komunalnych
przeciwporazeniowej | Nr 17/U/09 z
+ sporzadzenie 14.04.2009 1.
protokotu
26. | Spotka Drzew 1 2.236,30 | Nasadzenie drzewek — | Zlecenie
Krzewow ,.Cyprysik™ swierk serbski — 22 Zarzadu
— Jablowo, Szt. Cmentarzy
Nr 39/2009, Komunalnych
30.04.2009 1. Nr 16/U/09 z
6.04.2009 r.
27. | Spotka Drzew 1 508,25 | Nasadzenie drzewek — | Zlecenie
Krzewow ,,.Cyprysik”™ swierk serbski — 5 szt. | Zarzadu
— Jablowo, Cmentarzy
Nr 38/2009, Komunalnych
30.04.2009 r. Nr 18/U/09 z
21.04.2009 1.
28. | B.H. MOTO - Piotr 3.172,00 | Naprawa blacharsko- | Zlecenie
Banach — Gdynia, lakiernicza sam. Zarzadu
Nr 33/2009, MERCEDES Cmentarzy
13.05.2009 r. Carawan nr rej. GA Komunalnych
28507, konserwacja | Nr 19/U/09 z
7.05.2009 1.
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29. | NEW-it Solutions — 6.115,00 | Inwentaryzacja Umowa nr
M. Marchewicz — Cmentarza 15/U/09
Mosty, Komunalnego przy ul. | zawarta
Rachunek z Spokojne;j 3.04.2009 1.
28.05.2009 r.

30. | TOI TOI Systemy 693,36 Serwis kabiny
Sanitarne Sp. z 0. 0. — sanitarnej — 12 szt.

Gdansk,
Nr FV 473/GDA/09,
31.01.2009 r.

31. | TOI TOI Systemy 92448 | Serwis kabiny
Sanitarne Sp. z 0. 0. — sanitarnej — 16 szt.

Gdansk,
Nr FV 1319/GDA/09,
28.02.2009 r.

32. | TOI TOI Systemy 1.040,04 | Serwis kabiny

Sanitarne Sp. z 0. 0. — sanitarnej — 18 szt.

Gdansk, Umowa nr

Nr FV 2213/GDA/09, 36/GDA/2009
31.03.2009 r. (nr 02/U/09)

33. | TOI TOI Systemy 1.040,04 | Serwis kabiny zawarta
Sanitarne Sp. z 0. 0. — sanitarnej — 18 szt. 10.02.2009 r.
Gdansk,

Nr FV 3172/GDA/09,
30.04.2009 r.

34. | TOI TOI Systemy 924,48 | Serwis kabiny
Sanitarne Sp. z 0. 0. — sanitarnej — 16 szt.

Gdansk,
Nr FV 4227/GDA/09,
31.05.2009 r.

35. | Biuro Ushug 5.109,36 | Monitoring za
Detektywistycznych, 04/2009, ochrona
Ochrona Oséb 1 fizyczna za kwiecien
Mienia ,,Bos™ — 2009 r. — 424 godz.

Gdynia,
Nr 1587/04/2009/8S, Umowa nr
29.04.2009 r. 10/U/09

36. | Biuro Ushug 5.851,12 | Monitoring za zawarta
Detektywistycznych, 05/2009, ochrona 30.03.2009 1.
Ochrona Oséb i fizyczna za maj 2009
Mienia ,,Bos” — r. — 448 godz.
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Gdynia,
Nr 2016/05/2009/8S,
29.05.2009 1.

31.

Ushugi Murars.-

Betoniars. oraz Ustugi

Cmentarne — W.
Tomaszewski —
Gdynia,

Nr 7/06/2009,
16.06.2009 r.

6.649,00

Umowa nr
20/U/09
zawarta
8.05.2009 r.

38.

Przedsiebiorstwo
Wodociagow 1
Kanalizacji Spotka z
0. 0. Gdynia,

Nr 020668/09,
26.02.2009 r.

378,43

Za dostawe wody 1
odprowadzenie
sciekow

39.

Przedsiebiorstwo
Wodociagow 1
Kanalizacji Spétka z
0. 0. Gdynia,

Nr 033432/09,
26.03.2009 1.

274,92

Za dostawe wody 1
odprowadzenie
Sciekow

40.

Przedsigbiorstwo
Wodociagow i
Kanalizacj Spoika z
0. 0. Gdynia,

Nr 058611/09,
28.05.2009 r.

6.333,88

Za dostawe wody 1
odprowadzenie
sciekow

41.

Przedsigbiorstwo
Wodociagow i
Kanalizacji Spotka z
0. 0. Gdynia,

Nr 046388/09,
29.04.2009 r.

676,76

Za dostawe wody 1
odprowadzenie
sciekow

Umowa nr
2711/03
zawarta
16.07.2003 r.
Wraz z
aneksami

42.

ENERGA-OBROT
S.A. Gdansk,

Nr
20000974/00001/104,
13.01.2009 .

1.687.63

Oplata za dostawe
energii 1 oplaty
przesytowe

43.

ENERGA-OBROT
S.A. Gdansk,
Nr

12.789,58

Rozliczenie zbiorcze
kontrahenta nr
29901055
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29901055/2747/53/52-
R

29.01.2009 1.

44. | ENERGA-OBROT | 21.228.43 | Oplata za dostawe
S.A. Gdansk, energii 1 oplaty
Nr przesytowe
20000974/00003/105,
10.02.2009 r.

45. | ENERGA-OBROT 9.725,08 | Rozliczenie zbiorcze
S.A. Gdansk, kontrahenta nr
Nr 29901055
29901055/2747/54/53-
R,
25.02.2009 r.

46. | ENERGA-OBROT 2.578,32 | Oplata za dostawe
S.A. Gdansk, energii 1 oplaty
Nr przesylowe
20000974/00001/106,
11.03.2009 r.

47. | ENERGA-OBROT 9.550,17 | Rozliczenie zbiorcze
S.A. Gdansk, kontrahenta nr
Nr 29901055
29901055/2747/55/54-
R,
30.03.2009 r.

48. | ENERGA-OBROT 13.610,25 | Oplata za dostawe
S.A. Gdansk, energii 1 oplaty
Nr przesylowe
20000974/00003/107,
8.04.2009 r.

49. | ENERGA-OBROT 1.264,80 | Oplata za dostawe
S.A. Gdansk, energii 1 oplaty
Nr przesylowe
20000974/00001/108,
12.05.2009 r.

50. | ENERGA-OBROT | 6.635.80 |Rozliczenie zbiorcze
S.A. Gdansk, kontrahenta nr
Nr 29901055
29901055/2747/56/55-
R,
29.04.2009 r.

Umowa
Sprzedazy
Energii
Elektrycznej 1
Swiadczenia
Ustug
Przesylowych
nr 4363/1/03
zawarta
8.10.2003 1.
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51. | ENERGA-OBROT 3.139,46 | Rozliczenie zbiorcze
S.A. Gdansk, kontrahenta nr
Nr 29901055
29901055/2747/57/56-
R,
28.05.2009 r.

52. | ENERGA-OBROT 7.209,38 | Optata za dostawe
S.A. Gdansk, energii 1 oplaty
Nr przesylowe
20000974/00003/109,
9.06.2009 1.

Ogolem skontrolowane wydatki wynoszg: 315.425,68 zl

(zal. od nr 5 do nr 24).

Kontrolujace stwierdzaja, ze w jednostce realizowane sg procedury
w zakresie celowosci zaciggania zobowiazan finansowych i1 dokonywania
wydatkow.

Ustalono, ze udost¢pniona kontrolujacym dokumentacja prowadzona jest
zgodnie z Zarzadzeniem Nr 8/2007 Dyrektora Zarzadu Cmentarzy
Komunalnych w Gdyni z 9 lutego 2007 roku w sprawie wprowadzenia instrukcji
obiegu 1 kontroli dowodow ksiggowych oraz wewnetrznej kontroli finansowe;
w ZCK w Gdyni oraz Zarzadzeniem Nr 2/2008 Dyrektora Zarzadu Cmentarzy
Komunalnych w Gdyni z 28 marca 2008 roku w sprawie wprowadzenia aneksu
do Instrukcji obiegu 1 kontroli dowodéw ksiggowych oraz wewnetrznej kontroli
finansowej w Zarzadzie Cmentarzy Komunalnych w Gdyni.

Kontrolujace przebadaly wydatki na laczng kwote 315.425,68 zl
co stanowi 5,68 % planowanych na 2009 rok wydatkéow Zarzadu
Cmentarzy Komunalnych i stwierdzaja, ze w Zarzadzie Cmentarzy
Komunalnych przestrzegana jest realizacja procedur w zakresie zaciggania
zobowigzan finansowych i dokonywania wydatkéw zgodnie z art. 47
ustawy z 30 czerwca 2005 roku o finansach publicznych (Dz. U. Nr 249 poz.
2104 z p6zn. zm.)

Nieprawidtowosci nie stwierdzono.

Na tym protokot zakoficzono.

Dyrektor Zarzadu Cmentarzy Komunalnych w Gdyni - Pan Jan Kostrzynski
zapoznal si¢ z trescia §§ 35, 36 ust.2 i § 37 Zarzadzenia Nr 11/2000 Prezydenta

Miasta Gdyni z 31 sierpnia 2000 roku w sprawie zasad 1 przeprowadzania
kontroli przez Biuro Kontroli.
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Protokot sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, ktore
otrzymuja: Zarzad Cmentarzy Komunalnych i Biuro Kontroli.

DYREKTOR
ZARZADU CMENTARZY

KOMUNALNYCH W GDYNI:

’ EYRE{TOR h
- Jam Kostrepaski N ow oo aene

Kserokopie otrzymujq:

1. Prezydent Miasta Gdyni — W. Szczurek,
2. Skarbnik Miasta- K. Szatucki,

3. Dyrektor Urzedu Miasta Gdyni- J. Zajqc,
4. Wiceprezydent Miasta Gdyni- M. Stgpa.

Gdynia — 29 czerwca 2009 roku

KONTROLUJACE:

KIEH NIk BIU KANTROL|
mgr wona forko
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