URZAD MIASTA GDYNI ‘
BIURO KONTROLI
Aleja Morszatka Pitsudskiego 52/54

A 81-382 Gdynia
PBK.0914-21/09

PROTOKOL NR 21/2009

z kontroli planowej przeprowadzonej w  Gdynskiej Swietlicy
Socjoterapeutycznej ,,Koniczynka” przy ul. Cylkowskiego prowadzonej przez
Stowarzyszenie Rozwoju Zawodowego i Osobistego ZIELONA MYSL, przez.

1. Bogne Pruskg — inspektora Biura Kontroli,
2. Zofie Halikowska — podinspektora Biura Kontroli

na podstawie upowaznienia nr 21/2009 Prezydenta Miasta Gdyni
z 7 pazdziernika 2009 roku (nr rej. S.0.0.X1-0113/184/09)(zal. nr 1).

Kontrola dotyczyta: wykorzystania srodkéw finansowych zgodnie z celem
okreslonym w umowie oraz prowadzenia odrgbnej dokumentacji finansowo —
ksiegowej otrzymanych dotacji — 2008 rok.

Kontrolg przeprowadzono od 8 pazdziernika do 20 pazdziernika 2009 roku.

W kontrolowanym okresie Swietlica kierowala Pani Kinga Kasperowicz
(koordynator), Przewodniczacym Stowarzyszenia Rozwoju Zawodowego

i Osobistego ZIELONA MYSL byta Pani Katarzyna Janasiewicz - Nowak.
Obecnie koordynatorem jest Pani Marzena Szwed.

Ksiggowos¢ Stowarzyszenia w 2008 roku byta prowadzona przez Biuro
rachunkowe ,Ustugi Ksiggowe Barbara  Daniszkowicz”. Od 2009 roku
Stowarzyszenie ZIELONA MYSL zatrudnia p. B. Daniszkowicz na podstawie
Umowy o pracg.

Wyjasnien w trakcie kontroli udzielali:

1. Katarzyna Janasiewicz - Nowak — Przewodniczaca Stowarzyszenia
»Zielona Mysl”,

2. Barbara Daniszkowicz — Ksiggowa,

3. Katarzyna Przysowa — Wychowawca,

4. Marzena Szwed — Koordynator.

W oparciu o udostgpniong dokumentacj¢ ustalono, co nastgpuje:




I. PRZEPISY PRAWNE

1. ustawa z 24 kwietnia 2003 roku — o dziatalnosci pozytku publicznego
i 0 wolontariacie (Dz. U. Nr 96 z 2003 roku poz.873 z p6zn. zm.),

2. ustawa o finansach publicznych z 30 czerwca 2005 r. (Dz. U. Nr 249
z 2005 roku poz. 2104 z pézn. zm.);

3. ustawa z 28 lipca 2005 roku — o partnerstwie publiczno — prywatnym
(Dz. U. Nr 169 z 2005 roku poz. 1420 z pézn. zm.);

4. ustawa z 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (Dz. U. Nr 76 z 2002
roku poz. 694 z p6zn. zm.);

5. rozporzadzenie Ministra Finanséw z 15 listopada 2001 roku w sprawie
szczegblnych zasad rachunkowosci dla niektorych jednostek niebgdacych
spotkami handlowymi, nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej (Dz.U.
Nr 137 poz.1539 z pézn. zm.);

6. uchwata Nr XLV/1084/06 Rady Miasta Gdyni z 27 wrzesnia 2006 roku
w sprawie: Programu wspotpracy Miasta Gdyni z organizacjami
pozarzadowymi oraz podmiotami, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy

z 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie
na rok 2007 (Monitor Rady Miasta Nr 46 z 4.10.2006 r. poz. 285);

7. zarzadzenie Nr 14213/06/IV/O Prezydenta Miasta Gdyni z 13 czerwca
2006 r. w sprawie przyznania dotacji dla podmiotéw prowadzacych
dzialalno$¢ pozytku publicznego na realizacje zadania w zakresie
profilaktyki uzaleznien: Prowadzenie $wietlic socjoterapeutycznych;

8. zarzadzenie Nr 8163/08/V/O Prezydenta Miasta Gdyni z 3 listopada 2008
r. w sprawie akceptacji aneksu nr 3 do umowy KB/428/0Z/23/W/2006;

9. Statut Stowarzyszenia Rozwoju Zawodowego 1 Osobistego ZIELONA
MYSL z 25 listopada 2000 roku (z p6zn. zm.);

II. SWIETLICA SOCJOTERAPEUTYCZNA

Swietlica Socjoterapeutyczna w Gdyni Redlowie KONICZYNKA przy
ul. Cylkowskiego (w budynku Kottowni) dziala na podstawie umowy
nr KB/428/0Z/23/W/2006 zawartej w Gdyni 30 czerwca 2006 roku pomigdzy
Stowarzyszeniem Rozwoju Zawodowego i Osobistego ZIELONA MYSL,
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reprezentowanym przez: Prezesa — Katarzyng Janasiewicz - Nowak i wiceprezes
Katarzyne Brachowska — Przeniosto a Gming Gdynia reprezentowang przez
Wiceprezydenta - Ewe Lowkiel i Wiceprezydenta - Michata Gucia. Umowa
zostala zawarta na okres od 1 lipca 2006 roku do 30 czerwca 2009 roku
(zal. nr 6). Umowa dotyczy wsparcia  realizacji zadania publicznego
_Prowadzenie Swietlicy Socjoterapeutycznej w Gdyni Redtowie”. Zleceniodawca
zobowiazat sie przekazaé na rachunek bankowy zleceniobiorcy, w catym okresie
trwania umowy, dotacje w wysokosci 216 328,00 zi., ptatng w 10 transzach
(pierwsza transza przekazana zostata do 15.07.2006 r. a ostatnia zostata do
20.03.2009 roku na rachunek bankowy Zleceniobiorcy 02 1440 1345 0000 0000
0216 2709).

Zgodnie z umowa, w 2008 r. Gmina Gdynia przekazata Stowarzyszeniu
w trzech transzach faczna kwote 71 726,00 zt.:

VI transza —do 20.01.2008 r. w wysokosci 24 000,00 zt.,
VII transza — do 20.05.2008 r. w wysokosci 24 000,00 zt.,
VIII transza — do 24.09.2008 r. w wysokosci 23 726,00 zi.

W dniu 13 listopada 2008 roku zawarto aneks nr 3/2008 do umowy, ktory
pozwolil na nastepujace zmiany: w poz. 3.4 (koszty bankowe, korespondencja)
zmniejsza sie kwote z 540 zt do 340 zt, w poz. 4.1 (wynajem lokalu, koszty
uzytkowania) zmniejsza si¢ kwot¢ z 4800 zt na 4200 zi, zas w poz. 4.2
(wyposazenie) zwigksza si¢ kwote z 500 z1 do 1 300 zt (zat. nr 7).

Zleceniobiorca zgodnie z § 8 ust. 2 pkt ¢ umowy sporzadzit w ustalonym
terminie  sprawozdanie cze$ciowe z wykonania zadania publicznego:
Prowadzenie Swietlicy Socjoterapeutycznej w Gdyni Redtowie za okres
od 1 stycznia do 31 grudnia 2008 roku”. Ze Sprawozdania wynika , ze nie cata
kwota przekazana przez Gming Gdynia w formie dotacji Swietlicy zostata
wydatkowana na prowadzenie dziatalnosci (zal. nr 8). Do dnia 23.02/ 2009 roku
Stowarzyszenie ZIELONA MYSL dokonato zwrotu dotacji w kwocie 780,74 zi.
(zat. nr 10).

Swietlica Socjoterapeutyczna w dzielnicy Gdynia Redtowo funkcjonuje
od 2004 roku i dziata przez 11 miesigcy roku (w sierpniu Swietlica jest
nieczynna). Na poczatku dziatalnosci zajecia odbywaly si¢ w Szkole
Podstawowej nr 34 w Gdyni Redlowie, zas od 2007 roku $wietlica ma swoja
siedzibe w budynku Kotlowni przy ul. Cylkowskiego (dawne pomieszczenia
biurowe Kotlowni). Pomieszczenia ~ zajmowane przez Swietlice
sq wyremontowane i zadbane.
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Od stycznia do grudnia 2008 roku z oferty zaje¢ socjoterapeutycznych
skorzystato 43 dzieci w wieku 6 — 13 lat. Od 01.01.2008 roku do 31.07. 2008 roku
— 36 0s6b, a od wrzesnia 2008 do konca grudnia 2008 roku — 26 osob. Zajgcia
byly prowadzone w nastgpujacych grupach:

GRUPA A - klasy — 0 —1I, dzieci w wieku 6 — 8 lat,
GRUPA B - Klasy —III - IV, dzieci w wieku 9 - 10 lat,
GRUPA C - Klasy — IV — VI, dzieci w wieku 10 — 12 lat,
Spotkania indywidualne z socjoterapeutami — 37 rodzicow
podopiecznych.

Grupami tymi zajmowato si¢ dwéch wychowawcow. Swietlica pracowata
pie¢ dni w tygodniu od poniedziatku do pigtku. Kazda grupa, uczestniczyla
w tygodniu w jednych 3 godzinnych i jednych 2 —godzinnych zajeciach.

W 2008 roku ze $wietlicg wspotpracowato szesciu wolontariuszy. Trzy
wolontariuszki odbyly w Swietlicy praktyki zawodowe, za$ pozostata trojka
udzielala pomocy w sprawach organizacyjnych.

Kontrolujace wnikliwie sprawdzity wszystkie faktury z 2008 roku - 223
sztuki dot. wydatkéw dokonywanych z puli dotacji i poréwnaly je
z kwotami przedstawionymi w sprawozdaniu z dziatalnosci Swietlicy za okres
od 1 stycznia do 31 grudnia 2008 roku. Zgodnie z o$wiadczeniem Pani
Daniszkowicz kontrolujacym okazano wszystkie dokumenty zakupu dot.
prowadzenia $wietlicy za rok 2008 (zal. nr 9).

Faktury nie sa opisywane wilasciwie. Ponizsza lista przedstawia czego
dotycza nieprawidlowosci:

1. jedyne opisy, ktore zawieraja faktury brzmia:” Zatwierdzono
na sume zi... stownie. Do  wyplaty ze  Srodkow
KB/428/WET/23/W/2006. Gdansk, dnia... podpis Glowne
Ksiegowego oraz Dyrektora” oraz ,sprawdzono pod wzglgdem
merytorycznym, formalnym i rachunkowym dnia...zl...stownie,
podpis Gtoéwnego Ksiggowego oraz Dyrektora”;

2. numer pozycji kosztorysu jest napisany otdwkiem lub w ogole go
brak;

3. brakuje opisu kto korzystal np. z wyjs¢ do kina (na jaki film),
konsumpcji (Monika, Oliwka. Multikino), ustug rekreacyjnych
(EMK, ZOO, Planetarium, Kidsland, Lodowisko, Bilard), dla kogo
zakupiono szaliki bawelniane (17 szt), zabawki, zetony
elektronicznego dotadowania (na kwotg 274,99 zt), w jakim celu
wykorzystano wywotane zdjecia, kiedy wykorzystane byly
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zakupione bilety jednorazowe, W ktorym  pomieszczeniu
wykorzystano parapety, farby, w jakim celu zakupiono komputer;

4. na wszystkich fakturach brak odnosnika do § 10 umowy zawarte]
z Gming Gdynia, dotyczacego stosowania ustawy Prawo zamowien
publicznych (zwolnienie ze stosowania ustawy na podstawie art. 4
ust. 8 - wydatki nie przekraczaja progow warunkujacych stosowanie

ustawy);

Kontrolujace zwrocily uwage rowniez, na nastepujace nieprawidtowosci
wystepujace w opisie konkretnych faktur:

Lp. | Numer i data | Sprzedawca, Kwota | Stwierdzone
wystawienia | przedmiot faktury | faktury nieprawidlowosci
faktury w zl.

1. | 17/XI11/08 Cukiernia Formella | 17,60 Kwote netto zatwierdzono
19.12.2008 — ciastka tortowe do sprawozdania. 16,45z,
roku zamiast 17,60 zi.

2. | SPR/FVAT Handel Arti 34 81,80 Razem =z  artykulami
70/04/08 - art. SpOZywcze spozywczymi zakupiono
17.04.2008 r. kawe— 1 opakowanie na

kwote 11,84 zl.

3. | #110/2008N/ | Carrefour Polska 89,95 W sprawozdaniu kwota

21568 - art. biurowe z dotacji to 89,50 zi, zas
19.10.2008 r. na fakturze opisana, iz
zatwierdzono na kwote
89,95 zt.
4. 11919/120/200 | Rossmann — torebka | 95,69 Zty  adres  nabywcy
8 17.12.2008 | foto, wywotanie (ul. Dywizji Wolynskiej).
. zdjec Nota korygujgca zostala
dostarczona w trakcie
kontroli — znajdowala
si¢ w innym
segregatorze.
5. 136/2008 Bauendl 2 000,07 | Brak adnotacji  jaka
20.10.2008 r. | - ustuga remontowa kwota zostala pokryta
z dotacji

Faktura nr 118/1/04092 z dnia 05.01.2009 r. wystawiona przez OPEC
sp. z 0.0. z siedzibg w Gdyni zostala zaptacona w dniu 31.12.2008 r. Pani
B.Daniszkowicz poinformowala inspektora kontroli, 1z czgsto zdarza sig, iz placa
zaliczki ze wzgledu na dtugi czas oczekiwania na fakture (zal. nr 17).
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Na wyodrebnionych kontach ksiggowane sa wszystkie operacje dotyczace
przyznanych dotacji (plan kont — zat. nr 18). Wedtug planu kont wydatkowane
érodki finansowe przyznane w ramach dotacji ewidencjonowane sg na 2 kontach
syntetycznych: 510 ,Koszty dziatalnosci statutowej dotowanej” i 550 ,Koszty
administracyjne dziatalnosci dotowanej” oraz 23 kontach analitycznych, ktore
pozwalaja uszczegétowié zapisy na ww. kontach syntetycznych. Uktad kont
analitycznych jest zgodny z pozycjami kosztorysu zawartymi w ofercie
i w sprawozdaniu. Kontrolujace sprawdzily obroty na czterech kontach
analitycznych: 510-2-1 — ,,organizacja wyjs¢”, 510-2-2 — ,wyzywienie”, 550-4-3
— . drobne remonty” oraz 510-2-3 —,,Wyzywienie — wakacje” za okres od 1.01. —
31.12.2008 r. (zat. nr 18) i stwierdzily, ze kwoty wykazane na tych kontach sa
zgodne z wystawionymi fakturami i sprawozdaniem za rok 2008 z wyjatkami
przedstawionymi ponizej:

a) na koncie dot. ,wyzywienia” zostata zaewidencjonowana pozycja
_darowizna mrozonek” na kwote 200 zi, ktora nie pochodzi z dotacji
UMG; pozycja ta powinna by¢ zaksiggowana na koncie 720
,,darowizny”,

b) na koncie dot. ,,drobne remonty” widnieje pozycja ustuga remontowa
na kwote 2 000,07 zt, za§ wg sprawozdania z dotacji na ten cen cel
zostalo przeznaczone 1,25 zi.

Gléwna Ksiegowa wyjasnita, iz ww. pozycje zostaly nieprawidtowo
zaewidencjonowane rozliczeniach ksiggowych (zal. nr 20). W sprawozdaniu
operacje te ujeto poprawnie.

Prowadzona jest i byta odrebna dokumentacja finansowo — ksiggowa
otrzymanych dotacji, ktore przekazata zgodnie z umowa Gmina Gdynia
w 2008 roku (zat. nr 19).

Dotacje sa przekazywane na odrebne konto bankowe w Nordea Bank,

stuzace do realizacji zadania Konto zostalo zalozone 15 maja 2002 roku
(zal.nr 21).

W zwiazku z brakiem opisu faktur kontrolujaca zwrdcita si¢ z prosba
o udostepnienie do wgladu dokumentéw poswiadczajacych obecno$¢ dzieci oraz
przebieg zajeé¢ w celu sprawdzenia, czy mozna jednoznacznie stwierdzi¢, kto
i kiedy korzystal z organizowanych wyj$¢ poza s$wietlice. Dokumentacja
prowadzona jest bez zarzutu i zgodnie z o$wiadczeniem Pani K. Janasiewicz —
Nowak zawsze dostepna dla kontrolujacych (zat. nr 11). Na jej podstawie mozna
bez problemu zweryfikowac uczestnikow zajec.

Kawa zostala zakupiona w dniu 17 kwietnia 2008 roku w celu wypieku
pierniczkow z okazji Swigt Wielkanocnych (faktura wraz z oswiadczeniem
p-M.Szwed (zal. nr 12).
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W calej dokumentacji (opis faktur, korespondencja z UMGQG)
Swietlica postuguje sig niewtasciwym numerem umowy:
KB/428/WET/23/W/2006, a powinno by¢ KB/428/0Z/23/W/2006. Omytka
wynika najprawdopodobniej z faktu, iz numer na umowie zostal napisany
odrgcznie.

W badanym okresie w osmiu przypadkach dozywianie dzieci odbywalo sig
poza siedzibg Swietlicy, miato to najczgsciej miejsce w okresie ferii zimowych
lub wakacji letnich, w czasie zorganizowanych wyjazdow poza dzielnicg.

Innych nieprawidlowosci nie stwierdzono.

III. WNIOSKI I UWAGI KONCOWE

Kontrolujace stwierdzily duze zaangazowanie personelu w prace
z podopiecznymi. Swietlica jest przyjazna, czysta i zadbana. Zatrudnieni
wychowawcy posiadaja pelne kwalifikacje wymagane do pracy z dzie¢mi
i mtodzieza z problemami.

Dokumentacja finansowo — ksiggowa otrzymanej dotacji jest nalezycie
wyodrebniona.

Srodki finansowe zostaly wykorzystane zgodnie z celem okreslonym
w umowie zawartej 30 czerwca 2006 roku pomigdzy Gming Gdynia
a Stowarzyszeniem Rozwoju Zawodowego 1 Osobistego ZIELONA MYSL
na realizacje zadania publicznego Prowadzenie Swietlicy Socjoterapeutycznej
w Dzielnicy Gdyni Redlowo.

Kontrolujace stwierdzily, iz faktury nie sg opisane w sposdb wyczerpujacy.
Celowos¢ wydatkow musi by¢ czytelna z opisu samych faktur, bez dodatkowe;j
lektury sprawozdania. Na kazdej fakturze musi znajdowac sig:

a) numer pozycji budzetowej zamieszczony w formie trwalej

(nie otéwkiem),

b) opisany doktadny cel wydatku,

c¢) kto skorzystat z wyjscia, zakupu,

d) odnosnik do § 10 umowy zawartej z Gming Gdynia, dotyczacego
stosowania ustawy Prawo zamoéwien publicznych (zwolnienie ze
stosowania ustawy na podstawie art. 4 ust. 8 - wydatki nie przekraczaja
progow warunkujgcych stosowanie ustawy),

e) poprawnie wpisane dane faktury VAT lub wystawienie faktury lub noty

korygujace;j.
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Innych nieprawidtowosci nie stwierdzono.

Swietlica dysponuje dwoma przestronnymi pomieszczeniami, ktore sa
wykorzystywane do zajeé. Prezes Stowarzyszenia ZIELONA MYSL uwaza,
iz bardzo wazna jest Scisla wspotpraca: rodzicow, dzieci i wychowawcow.
Trzecie pomieszczenie umozliwitoby poprowadzenie takich zaje¢. Budynek
Kotlowni nalezy do OPEC. Obecnie sg prowadzone rozmowy w sprawie
przekazania Swietlicy dodatkowego pomieszczenia.

Prezes Stowarzyszenia Rozwoju Zawodowego i Osobistego ZIELONA
MYSL— Pani Katarzyna Janasiewicz — Nowak zapoznata sie z trescig §§ 35, 36
ust.2 i 37 Zarzadzenia Nr 11/2000/1I1 Prezydenta Miasta Gdyni z 31 sierpnia
2000 roku w sprawie zasad przeprowadzania kontroli przez Biuro Kontroli
Urzgdu Miasta Gdyni.

Na tym protokdét zakonczono.

Protok6t sporzadzono w dwodch jednobrzmiacych egzemplarzach, ktére
otrzymuja: Prezes Stowarzyszenia Rozwoju Zawodowego i Osobistego ZIELONA
MYSL — Pani Katarzyna Janasiewicz - Nowak oraz Biuro Kontroli a/a.

Prezes Kontrolujgce:
Stowarzyszenia
Rozwoju Zawodowego i Osobistego

ZIELONA Mﬁes (\@) e
A

ogna Pruska

Katarzy anasiewicz Now:.

..........................................................

ZENIE ROZWOJ
ZAWODOWEG OSOBISTEGg

Nl'g 5Goska 18 K, 81 574 Gdynia Podinspektor
83-27-60-600, Regon 19261185

mgr Zofia Halikowska
Kopie otrzymujq.

Prezydent Miasta Gdyni — Wojciech Szczurek,
Wiceprezydent Miasta Gdyni — Ewa Lowkiel,

Dyrektor Urzedu Miasta Gdyni — Jerzy Zajqc,
Naczelnik Wydzialu Zdrowia UMG — Teresa Marzejon.

AN~

Gdynia - 3 listopada 2009 roku
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PBK. 0914/21/2/2009 Gdynia — 4 listopada 2009 roku

Pani
Katarzyna Janasiewicz - Nowak
Prezes Stowarzyszenie Rozwoju

POLEGCONY Zawodowego i Osobistego

»Zielona Mysl”
h Mﬂﬂ dﬂfﬂﬁlﬂﬂiﬁ ul. Goska 18k
81 - 574 Gdynia

W okresie od 8 - 20 pazdziernika 2009 roku Biuro Kontroli Urzedu
Miasta Gdyni przeprowadzito planowg kontrole wykorzystania Srodkow
finansowych zgodnie z celem okreslonym w umowie oraz prowadzenia odrgbne]
dokumentacji finansowo — ksiggowej otrzymanych dotacji — 2008 rok.
Wyniki kontroli zawarto w Protokole nr 21/2009 z 3 listopada 2009 roku.
W zwiazku z opisanymi w protokole nieprawidtowosciami zaleca sig¢
dokonywanie doktadnego opisu na kazdej fakturze, wystawionej na Swietlice
prowadzong przez Stowarzyszenie ,,Zielona Mys1l” . Opis musi zawierac:
a) numer pozycji budzetowej zamieszczony w formie trwalej (nie
oléwkiem),
b) opisanie doktadnego celu wydatku 1 osob, ktdre z niego skorzystaty,
¢) odnosnik do § 10 umowy zawartej z Gmina Gdynia, dotyczacego
stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych (zwolnienie
ze stosowania ustawy na podstawie art. 4 ust. 8 - wydatki nie
przekraczaja progoéw warunkujacych stosowanie ustawy),
d) poprawnie wpisane podstawowe dane faktury VAT lub wystawienie
faktury lub noty korygujace;.

Informacje o wykonaniu powyzszych zalecen proszg przestaé
w terminie 30 dni od daty otrzymania niniejszych zalecen, kopig
informacji prosze przesta¢ do Biura Kontroli Urzedu Miasta Gdyni.

Z powazaniem
z up. PREZYDENTA MIASTA GBYNI

%w@w Siue Eotitet

Wicenrs smydent Miaste
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STOWARZYSZENIE ROZWOJU 10. 12.04
i Gdynia dn. 04.12.2009
ul. Goska 18 K, 81-574 Gdynia
NIP: 583-27-60-600, Regon 192611826
URZAD MIASTA GDYNI _ _
wplyneto: 2009-12-09, zat.: 1 Prezydent Miasta Gdyni
numer: 155900 /2009 . .

U W00 Al. Marszatka Pitsudskiego 52/54
689727

81-382 Gdynia

W odpowiedzi na Pismo PBK. 0914/21/2/2009 z dnia 4.11.2009
uprzejmie informuje , iz nieprawidtowosci opisane w protokole kontroli
zdnia 03.11.2009 zostaty usuniete poprzez uzupetnienie wymaganych

danych.

Prezes Stowarzyszenia

Do wiadomosci :

Biuro Kontroli Urzedu Miasta




