URZAD MIASTA GDYNI

BIURO KONTROLI
Aleje Marszatka Pitsudskiego 52/54

81-382 Gdynia
PBK.0914/15/09

PROTOKOL. NR 15/2009

z kontroli planowej (rekontroli), przeprowadzonej w Miejskim Osrodku
Pomocy Spotecznej - Osrodku Opiekunczym dla Oséb Przewlekle Chorych przy
ulicy Bosmanskiej 32a przez:

1. Jolante Armknecht — inspektora Biura Kontroli,
2. Bogne Pruska — inspektora Biura Kontroli

na postawie upowaznienia nr 15/2009 Prezydenta Miasta Gdyni z 30 czerwca
2009 roku (nr rej. SO0.XI-0113/115/09).

Kontrola planowa dotyczyla sprawdzenia wykonania zalecen pokontrolnych
z 12 czerwca 2008 roku, wydanych przez Wiceprezydenta Michata Gucia
za okres od 1 lipca 2008 roku do 7 lipca 2009 roku.

Kontrole przeprowadzono w okresie od 30 czerwca do 7 lipca 2009 roku.
Osrodkiem Opiekunczym dla Oséb Przewlekle Chorych
do 31 pazdziernika 2008 roku kierowata Pani Wieslawa Mikucka,
a od 21 pazdziernika 2008 roku Pani Urszuli Zardeckiej powierzono obowiazki
Kierownika Osrodka (w wymiarze 2 etatu).
Wyjasnien w trakcie kontroli udzielali:
1. Urszula Zardecka - p.o. Kierownika O$rodka dla Osob Przewlekle
Chorych,
2. Sylwia Kukulska — St. Inspektor ds. Administracyjno-Gospodarczych,
3. Dorota Lepak - Pracownik Socjalny.

W oparciu o udostepniong dokumentacjg ustalono, co nastgpuje:
I. PRZEPISY PRAWNE

1. ustawa z 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej (Dz. U. Nr 64 poz. 593
z p6zn. zmianami);




2. Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z 22 grudnia 1999 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej dla organéw gmin i zwiagzkéw migdzygminnych
(Dz. U. Nr 113 poz. 1319 z p6zn. zm.),

3. Uchwata Rady Miasta Gdyni nr XXXIX/728/97 z 26 listopada 1997 r.
w sprawie utworzenia Domu Pomocy Spotecznej dla os6b przewlekle
chorych w Gdyni przy ul. Bosmanskiej 32a;

4. Uchwatla Rady Miasta Gdyni Nr XI1/245/03 z 29 pazdziernika 2003 r.
w sprawie zmiany tresci uchwaty Nr XXXIX/728/97 Rady Miasta Gdyni
z 28 listopada 1997 r. w sprawie utworzenia Domu Pomocy Spotecznej
dla os6b przewlekle chorych w Gdyni, ul. Bosmanska 32a;

5. Uchwata Rady Miasta Gdyni Nr XXVII/641/05 z 26 stycznia 2005 r.
o organizacji oraz szczegélowych zasad ponoszenia odplatnosci za pobyt
w o$rodkach wsparcia, mieszkaniach chronionych i osrodkach
interwencji kryzysowej;

5. Zarzadzenie Nr 5873/08/V/R Prezydenta Miasta Gdyni z 21 kwietnia
2008 r. w sprawie okre$lenia $redniego miesigcznego kosztu utrzymania
w o$rodkach wsparcia dziatajacych na terenie Miasta Gdyni;

6. Zarzadzenie Nr 10295/09/V/R Prezydenta Miasta Gdyni z 14 kwietnia
2009 r. w sprawie okre$lenia $redniego miesigcznego kosztu utrzymania
w osrodkach wsparcia dzialajacych na terenie Miasta Gdyni;

7. Zarzadzenie Nr 11/2007 Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Gdyni z 16 maja 2007 r. w sprawie wprowadzenia
regulaminu organizacyjnego Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej
w Gdyni;

8. Zarzadzenie Nr 32/2008 Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy
Regulamin z 28 lipca 2008 roku w sprawie: postgpowania z przedmiotami
warto$ciowymi 0sob przebywajacych w Osrodku Opiekuficzym dla Oso6b
Przewlekle Chorych w Gdyni;

II. ZMIANY ORGANIZACYJNE

W wyniku kontroli przeprowadzonej przez Biuro Kontroli w Osrodku
Opiekuniczym dla Oséb Przewlekle Chorych w okresie od 8 maja do 2 czerwca
2008 roku, ktérej tematem byto badanie prawidlowosci i realizacji zadan b\
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statutowych w 2007 roku, wprowadzono zmiany organizacyjne zgodnie
z wydanymi przez Wiceprezydenta Miasta Gdyni Michata Gucia zaleceniami
pokontrolnymi z 12 czerwca 2008 roku.

W 2008 roku Kierownikiem Osrodka byta Pani Wiestawa Mikucka, ktora
kierowata placéwkgq do 31 pazdziernika 2008 roku.

Od 21 pazdziernika 2008 roku funkcj¢ p.o. kierownika przejeta Pani Urszula
Zardecka, w wymiarze Y etatu, do momentu ogloszenia konkursu na stanowisko
kierownika Osrodka (zal. nr 15). Pani Urszula Zardecka juz wczesniej kierowata
Osrodkiem: od 16 stycznia 1995 roku do 31 stycznia 2004 roku, a do czasu
przejscia na emeryture tj. do 29 marca 2007 roku pracowata w Miejskim
Osrodku Pomocy Spoleczne;j.

Na podstawie zaleceni pokontrolnych Pani Urszula Zardecka dokonala
zmian organizacyjnych, zgodnie z nowym Regulaminem w sprawie
postgpowania z przedmiotami warto§ciowymi os6b przebywajacych w Osrodku
Opiekunczym dla Os6b Przewlekle Chorych, wprowadzonym Zarzadzeniern
nr 32/2008 Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Gdyni
z 28 lipca 2008 roku, zarzadzenie obowigzuje od 1 sierpnia 2008 roku
(zal. nr 2).

Dokonano rowniez zmian personalnych: Pani
Kierownik Zespotu Opiekunczo-Pielggniarskiego (odpowiedzialna takze za
depozyt) przeszta z dniem 29 grudnia 2008 roku na emeryturg.

Obowiazki pobierania kwot ze srodkow pienieznych przekazywanych

do depozytu przez Pensjonariuszy i dokonywanie uprawnionych wydatkéw oraz
ich rozliczanie powierzono na podstaw1e stosownego upowaznienia

od 1 sierpnia 2008 r. roku Pan, - wowczas opiekunce

(zat. nr 3), a od 1 pazdziernika 200¥ roku zmieniono stanowisko na starszego
inspektora ds. administracyjno-gospodarczych (petni réwniez obowiazki
intendentki). Ponadto Pani .- sowierzono prowadzenie rozliczen
zwiazanych z przedmiotami Wartoscwwyml na podstawie upowazmema

z 1 sierpnia 2008 r. (zal. 14b). Przyjecie nowych obowiazkéw Pani .
potwierdzita wlasnorgcznym podpisem na zakresie obowiazkow (zal. nr 4).
Zakres obowiazkow stuzbowych obliguje Ja do prowadzenia wszystkich spraw
zwigzanych z depozytami, odpowiedzialna jest za sprawy dotyczace
przedmiotéw wartosciowych o charakterze pienigznym i niepienigznym
Pensjonariuszy przyjetymi do depozytu, wydawaniem kwot

ze $rodkéw pienig¢znych upowaznionym osobom, prowadzeniem rozliczen
zwiazanych z przedmiotami wartosciowymi (zal. nr 4).

Upowaznienia wydano zgodnie z zapisem zawartym w § 2 pkt 2
Regulaminu w sprawie postepowania z przedmiotami wartoS§ciowymi 0séb
przewlekle chorych.

Upowaznienia wlaczono do akt osobowych Pani

a nalozone na pracownika zadania, tak jak zalecono, uje¢to w zakresie .
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obowiazkéw stuzbowych (zal. nr 4,14a, 14b). Upowazniony pracownik porosi
odpowiedzialno$¢ materialng za powierzone mienie (§ 2 Regulaminu).
Kierownik Zardecka pisemnie wyjasnita, ze ewentualny podzial kompetencyjny
upowazniefi mogtby nastapi¢ miedzy Panig = © - ~1Panig
sednak rozbudowany zakres obowiazkéw Pani Lepak nie pozwala

na takie rozwigzanie. W tej sytuacji Kierownik dokonuje czestych, doraznych
kontroli depozytu, ktére potwierdzaja, ze Pani _jest pracownikiem
odpowiedzialnym i sumiennym, czym daje rekojmie rzetelnego prowadzenia
dokumentacji (co ujeto w zaleceniach pokontrolnych z 12 czerwca 2008 roku
(zal. nr 14).

Zagadnienia medyczne powierzono Pani
Pielegniarce, zatrudnionej w Osrodku od 2 lutego 2009 roku.

— Starszej

Depozyty

W § 1 pkt 2 Regulaminu zapisano, ze: Za przedmioty wartosciowe

o charakterze pienieznym uznaje si¢ gotéwke w walucie polskiej, natomiast

za przedmioty wartoSciowe o charakterze niepienieznym uznaje sie bizuterie

i inne przedmioty wartoSciowe oraz klucze do mieszkania Pensjonariusza.
Przedmioty warto$ciowe przyjete do depozytu sa przechowywane w kasie
pancernej otwieranej za pomocg zamka szyfrowego, na stale umocowanej

w zamykanej szafie, ktora znajduje si¢ w pomieszczeniu osoby upowaznionej —
Pani Sylwii Kukulskie;j.

Kazda z 0s6b przyjmowanych do Osrodka jest ustnie informowana

o mozliwosci przekazywania do depozytu przedmiotow warto§ciowych.

W trakcie kontroli, tj. 2 lipca br. kontrolujace wraz z Panig Kukulskg przeliczyty
wszystkie Srodki pienig¢zne znajdujace si¢ w kasie pancernej i poréwnaly

z ,Raportami — rozliczenie $rodkéw pieni¢znych Pensjonariusza” wszystkich,
obecnie przebywajacych w Osrodku Pensjonariuszy, ktorzy przekazali srodki
pieni¢zne do depozytu.

Sprawdzono nw. ,,Raporty” :

Lp. | Nazwisko i imig Przychéd | Rozchéd | Stan srodkow na 2.07.2009
w zl. w zl r.
w zl.
L e - 2.723,94 |1.970,19 753,75
2 1.506,08 | 1.483,05 23,03
3. 1.142,74 0,00 |1.142,74
4. 1.129,17 |1.013,24 115,93
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5. 2.366,96 570,09 |1.796,87
6. |~ ) 2.817,99 |2.693,26 124,73
T | 5 2.282,14 |2.229,65 52,49

|
8. | 4.185,37 |2.967,11 |1.218,26
9. | - 100,05 99,27 0,78

10. | 400,00 | 302,09 97,91
11. ! 200,00 0,00 200,00
12, I 2.250,00 |2.231,25 18,75
13. | 1.238,00 150,14 |1.087,86

(14. | 1.203,78 [1.027,85 | 175,93
15, |- 4.710,00 |4.680,36 29,64
16, |7 v 2.450,00 |2.295,73 154,27
17. ! 994,56 62,16 | 932,40
18. | . 2.192,25 |1.575,25 617,00
19. 3.607,10 [2.959,11 647,99
20. 4.803,03 |4.796,36 6,67
21, 1~ ~ 20,00 12,79 7,21
22. ) 2.083,61 |2.011,33 72,28
23. 1.340,00 |1.317,10 22,90

RAZEM: 45.746,77 | 36.447,38 | 9.299.39

(zal. nr 5-5z).

Przeliczona kwota pieni¢zna znajdujaca si¢ w kasie pancernej wyniosta
9.299,44 zl. , a wigc o 0,05 zl. wigcej znajduje si¢ w kasie, niz to wynika

z ,Raportow”. Zgodnie z ustnym wyjasnieniem uzyskanym od Pani
Kukulskiej, 5 groszy réznicy wynikto z rozliczen z listonoszem, ktéry nie
zawsze posiada odliczong koncéwke kwoty, jaka przekazuje do depozytu (za
zgoda Pensjonariusza).

Ponadto kontrolujace sprawdzily 15 losowo wybranych akt
Pensjonariuszy przebywajacych w Osrodku w okresie od lipca 2008 roku
do czerwca 2009 roku. Akta sprawdzono, przede wszystkim, pod katem
przechowywania w poszczeg6lnych teczkach Pensjonariuszy dokumentacji
dotyczacej ztozonych i rozliczonych depozytéw pienig¢znych.

Kontrola dotyczyta akt nw. Pensjonariuszy:

.. — przebywajaca w Osrodku od ~ g
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10..
11..
12.

13

14.

15

(zat. nr 6-6n i nr 1 1).

Terzy - przebywajacy w Osrodku oa - -
=~ - przebywajacy w Osrodku od —-
_ .- przebywajaca w Osrodku oa
o przebywajaca w Osrodku ¢ _. _ _
- przebywajacy w Osrodku od
- przebywajaca w Osrodku od ,
- przebywajacy w Osrodku oc
- przebywajaca w Osrodku o

- przebywajaca w Osrodku oc.
- przebywajacy w Osrodku od .
- przebywajaca w Osrodku od .
- przebywajaca w Osrodku od .
.- przebywajaca w Osrodku od .
- przebywajaca w Osrodku od

Kontrolujgce stwierdzajy prawidlowe prowadzenie akt kazdego z ww.
Pensjonariuszy, a w szczegélnosci rzetelnos¢ dokumentowania zakupoéw,
ustug przeznaczonych dla Pensjonariusza. Wszystkie kontrolowane zakupy
zostaly udokumentowane fakturami lub paragonami. Inne zakupy, jak np.
kupno kwiatéw na zyczenie wigkszoSci Pensjonariuszy, w zwigzku ze

Swigtami

koscielnymi, nie byly praktykowane.

Dokumenty prowadzone sg zgodnie z Regulaminem i zastosowaniem
wszystkich wzoréw drukéw, bedacych zatacznikami do niniejszego
Regulaminu, tj.:

L
2

3.
4.

Stron tytulowa — ,,Dokumenty z depozytu Pani(a) ...., stron .....,
Polecenie przyjecia przedmiotu warto$ciowego o charakterze
pienieznym,

Raport — rozliczenie srodkéw pienieznych Pensjonariusza,
Rozliczenie kwot pobieranych ze srodkéw Pensjonariusza,
Polecenie wydania przedmiotu wartosciowego o charakterze
pieni¢znym,

Oswiadczenie (Pensjonariusza) dotyczace rozliczenia koncowego

(- nie wnosz¢ uwag, - wnosz¢ nastepujace uwagi do przedstawionego
mi Raportu),

Spis przedmiotéw o charakterze niepieni¢znym przekazanych przez
Pensjonariusza do przechowania w Osrodku.

Kwoty pieni¢zne sg kazdorazowo przyjmowane na druku ,,Polecenie przyjecia”
podpisanym przez osobe¢ przekazujacg i przyjmujaca, a wiec w jednym
komplecie dokumentéw depozytowych moze znajdowac si¢ rézna ilos$¢

///
/o6

,,Polecen

przyjecia”.

Via'o 38
N etee

=g



Do wszystkich ,,Raportéw rozliczenia $srodkéw pienigznych
Pensjonariusza” dolaczane sa faktury i paragony, bedace dowodem zakupionych
rzeczy na prosbe Pensjonariusza lub rodziny, ze srodkéw pienigznych ztozonych
w depozycie.

Wszystkie skontrolowane ,,Raporty” sprawdzono z wystawionymi fakturami

i paragonami i stwierdzono petna ich zgodnos¢.

Przyjmowany Pensjonariusz (w szczeg6lnosci osoba samotna) w o§wiadczeniu,
ktorego wzor stanowi zatacznik nr 1 do regulaminu moze zadeklarowac swoja
wolg w zakresie przekazywania do przechowywania swoich stalych dochodow
oraz dokonywania z nich optat za pobyt w Osrodku, optat mieszkaniowych oraz
zakupow podczas pobytu w Placowce.

Przedmioty warto$ciowe o charakterze niepieni¢znym przekazywane przez
Pensjonariusza podlegaja spisowi wg wzoru zatacznika nr 2. Spis przedmiotow
wartosciowych sporzadzany jest w trzech egzemplarzach (jeden otrzymuje
Pensjonariusz, drugi wiaczany jest do akt Pensjonariusza, trzeci wraz

z przedmiotami warto$ciowymi dofaczany jest do depozytu).

Wydanie przedmiotéw wartosciowych potwierdzane jest podpisem osoby
przejmujacej, na egzemplarzu spisu przechowywanym w aktach osobowych
Pensjonariusza.

Kwota pobrana ze $rodkéw Pensjonariusza celem dokonania optat
mieszkaniowych lub uprawnionych wydatkow podlega rozliczeniu najpdzniej
w nastepnym dniu roboczym po dniu pobrania (wzor zalacznika nr 6).

W przypadku pobrania $rodkéw pieni¢znych w piatek rozliczenie nast¢puje nie
pozniej niz w najblizszy poniedziatek. Natomiast w przypadku pobrania kwoty
pienieznej w dniu bezposrednio poprzedzajacym dzien $wiateczny, rozliczenie
nastepuje nie pozniej niz w pierwszy dzien roboczy po dniu $wigtecznym.

W sytuacji, gdy Pensjonariusz chwilowo nie posiada srodk6w pieni¢znych

na pokrycie wydatkéw zwiazanych z leczeniem, a konieczny jest zakup lekow,
czy $rodkéw higienicznych dopuszczalne jest kredytowanie zakupow

ze srodkow budzetowych, a nastepnie rozliczanie ich z kwoty przyjete;j

do depozytu.

Nadmieni¢ nalezy, ze rozliczanie $rodkéw pieni¢znych Pensjonariusza
prowadzone jest na biezaco w formie raportu wg wzoru nr 5. Raport
prowadzony jest w formie elektronicznej, kazdorazowo tworzona jest kopia
zapasowa pliku na zabezpieczonym nosniku danych, co okazano kontrolujacym.
Wydruk raportu sporzadzany jest na prosbg Kierownika, jednak nie rzadziej niz
raz na trzy miesiace, celem sprawdzania i kontrolowania poprawnosci
prowadzonego rozliczenia.

Rozliczenie koncowe $rodkow pienieznych dokonywane jest w dniu
zakonczenia przez Pensjonariusza pobytu, na podstawie raportu.




Kontrolujace stwierdzaja, ze opracowane i wdrozone Zarzadzeniem
nr 32/2008 w sprawie postgpowania z przedmiotami wartoSciowymi oséb
przebywajacych w Osrodku Opiekunczym dla Oséb Przewlekle Chorych
procedury s3 w pelni stosowane. Zgodnie z zaleceniami pokontrolnymi
prowadzone jest jedno rozliczenie §rodkow pieni¢znych pobieranych
od Pensjonariusza lub rodziny i wligczane do akt.

Kontrolowana dokumentacja prowadzona jest zgodnie z Rozporzadzeniem
Prezesa Rady Ministréw z 22 grudnia 1999 r. w sprawie instrukcji kancelaryjne;j
dla organ6éw gmin i zwigzkéw mig¢dzygminnych.

Nieprawidtowosci nie stwierdzono.

Zakupy lekow

Kontrolujace ustalily, ze wszelkie leki kupowane z prywatnych srodkow
pieni¢znych Pensjonariuszy sa nabywane w pobliskiej Aptece ,,Oksywskiej”
przy ul. Podchorazych 8. Kierownictwo MOPS-u dokonalo uzgodnien
z kierownikiem Apteki w sprawie zakupu lekéw ze Srodkéw Pensjonariuszy
Osrodka. Apteka ,,Oksywska” (znajdujaca si¢ najblizej Osrodka) wystawia
imienne faktury dla kazdego Pensjonariusza i udziela korzystnych rabatéw
(zal. nr 4a, 4b). Wprowadzenie tego rozwigzania usprawnilo organizacje
pracy personelu, co wskazywano w zaleceniach pokontrolnych.

Dyrekcja Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej Gdyni
15 lipca 2008 roku zawarta umowe z ”Platyna” Spotka z o.0. ul. Chylonska 251,
prowadzaca Apteke ,,Piko”. Przedmiotem umowy jest sprzedaz i dostawa lekow
oraz innych artykutéw medycznych do jednostek podlegtych MOPS, migdzy
innymi do Osrodka Opiekunczego dla Osob Przewlekle Chorych przy
ul. Bosmanskiej 32a do kwoty 19.000,00 zt. w okresie trwania umowy tj.
do 31 lipca 2009 roku (zat. nr 7). Kontrolujace zbadaly i stwierdzity, ze
do konca czerwca 2009 roku Apteka ,,Piko” dokonata 9 dostaw (zasadniczo
réznego rodzaju $rodki opatrunkowe), co zostalo udokumentowane 9 fakturami
na taczng kwote 5.254,41 zl. (zal. nr 8-8h).

Nieprawidlowosci nie stwierdzono.

PENSJONARIUSZE
Osrodek dysponuje 33 miejscami + 1 rezerwowym dla Pensjonariuszy.
W kontrolowanym okresie:

e od 1.VI do 31.XII. 2008 roku ze wsparcia skorzystaly 84 osoby,
pobyt w Osrodku srednio wynosit 2,5 miesiaca;




e od 1.I. do 30.VI. 2009 roku wsparcia udzielono 7 nowoprzyjetym
Pensjonariuszom.
Sredni czas pobytu w Osrodku ksztattowat si¢ w granicach 3 miesigcy.

W wyzej wymienionym okresie:

e 6 0s6b umieszczono w Zakladzie Opiekunczo-Leczniczym ze wzgledu
na pogorszenie si¢ stanu zdrowia;

e 4 osoby umieszczono w domach pomocy na state ;
2 osoby skierowano do schroniska dla oséb bezdomnych.

Liczba Pensjonariuszy w Placowce na 31.12. 2008 r. wynosita — 32 osoby
Liczba Pensjonariuszy w Placowce na 30.06.2009 r. wynosita — 34 osoby
(zal. nr 10).

Pensjonariuszom Osrodek zapewnia calodobowgq opieke, zaspakajanie
potrzeb bytowych, zdrowotnych, rehabilitacyjnych. Opieke duszpasterska
w Osrodku prowadza ksieza z Parafii Michala Archaniota w Gdyni - Oksywiu.

Zgodnie z ustnym o$wiadczeniem Kierownika, organizowano imprezy
okoliczno$ciowe, wspotpracowano z Klubem Seniora. Organizacja wycieczek
jest utrudniona z uwagi na duza liczb¢ Pensjonariuszy lezacych lub majacych
powazne trudno$ci w samodzielnym poruszaniu sig.

Kontrolujace zostaly oprowadzone przez Panig Zardeckq po terenie Placowki.
Pomieszczenia dla Pensjonariuszy znajdujace si¢ na parterze i I pigtrze sg
czyste, zadbane.

Pensjonariusze lezacy na I pierwszym (w trakcie kontroli bylo 8 os6b
lezagcych), majg zapewniong stalg opieke, zar6wno ze strony personelu
pielegniarskiego jak i opiekunczego. Kontrolujace stwierdzaja, ze
wzmocniono opiek¢ nad Pensjonariuszem lezacym (na co zwrocono
uwage w trakcie kontroli w 2008 roku).

Osoby lezace otrzymujg obiad w pierwszej kolejnosci. W nakarmienie
Pensjonariuszy I pigtra zaangazowany jest niemal caly personel, a w tym czasie
na parterze dyzuruje jedna osoba. Dzigki takiej organizacji osoby lezace jedza
cieply posifek.

Pomieszczenia sanitarne na obu kondygnacjach sg czyste, wyposazone w sprzet
do kapieli os6b niepetnosprawnych, na I pigtrze znajduje si¢ pomieszczenie
przeznaczone do rehabilitacji. Migdzy kondygnacjami funkcjonuje winda

dla oséb niepelnosprawnych.

Bardziej sprawni Pensjonariusze w pogodne dni sp¢dzajg czas w ogrodzie.
Ogradd jest zadbany, ukwiecony. Kierownictwo zamierza zglosi¢ udziat Osrodka
w konkursie ,,Gdynia w kwiatach”.
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Pani Kierownik Zardecka zwraca szczeg6lng uwage na atmosfere i prace

w zespole, wymaga od swych podwladnych odpowiedzialnosci, uczciwosci,
a przede wszystkim, godnego traktowania Pensjonariuszy.

Ze wzgledu na system pracy zmianowej zobowigzano pielegniarke
koordynujgca do codziennego podzialu pracy, wyznaczania os6b
odpowiedzialnych za prace na I pigtrze (osoby lezgce) i parterze.

Na podstawie zalozonej w pazdzierniku 2008 roku ksigzki kontroli
ustalono, Zze wprowadzono kontrol¢ dyzuréw personelu Osrodka po godzinie
21.00. Kierownik Zardecka kilkakrotnie osobi$cie kontrolowala prace
personelu po godzinie 21 (zal. nr 12). Nadto kierownik Zardecka
poinformowata, ze dokonuje réwniez niezapowiedzianej kontroli pracy
personelu w weekendy. Kontrolujace ustnie zalecity dokumentowanie kontroli
weekendowych.

W Osrodku zatrudniony jest w wymiarze Y2 etatu lekarz internista, ktory
pracuje po 8 godzin, co drugi dzien. W tym czasie bada wszystkich
Pensjonariuszy, wypetnia dokumentacj¢ medyczng i przepisuje konieczne leki.
Kierownictwo Placéwki skorzystato z gdynskiego programu profilaktycznego
dla 0séb psychicznie chorych, dzigki czemu Pensjonariusze wymagajacy
specjalistycznej pomocy sg badani przez lekarza psychiatrg.

Ponadto wprowadzono:
- 2 razy w tygodniu zajecia gimnastyczne dla osob poruszajacych si¢
na wozkach inwalidzkich,
- 2 razy w tygodniu terapi¢ grupowa (zal. nr 9).

W okresie od lipca do grudnia 2008 roku $redni miesi¢czny koszt
utrzymania 1 Pensjonariusza wynosit 3.658,75 zl, natomiast w okresie
od stycznia do maja 2009 roku koszt ten wyniést 3.003,50 z1. (zal. nr 13).
Natomiast Zarzadzenie Nr 10295/09/V/R Prezydenta Miasta Gdyni
z 14 kwietnia 2009 roku w sprawie okre$lenia §redniego miesi¢cznego kosztu
utrzymania w osrodkach wsparcia Dziatajagcych na terenie Miasta Gdyni ustalito
miesieczny koszt utrzymania w 2009 roku na kwote 3.477,04 zl. (zal. nr 20),
czyli przez pierwsze 5 miesi¢cy 2009 roku Sredni miesi¢gczny koszt
utrzymania Pensjonariusza jest mniejszy o 473,54 zl. niz zaplanowany.

Nieprawidtowosci nie stwierdzono.

IV. UWAGI KONCOWE

Czynnosci rekontrolne potwierdzajq (zgodnie z udzielong odpowiedzia
Dyrektora MOPS-u dotyczacq wykonania zalecen pokontrolnych — pismo
z 26 sierpnia 2008 r.), ze opracowane i wdrozone Zarzadzeniem nr 32/2008
Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej procedury post¢powania

10

A




z przedmiotami wartosciowymi oséb przebywajacych w Osrodku Opiekunczym
dla Osdb Przewlekle Chorych sg w pelni przestrzegane.

Okazana dokumentacja dotyczaca zakupow i ustug ze srodkow
Pensjonariusza prowadzona jest rzetelnie. Wszystkie dokonywane zakupy lub
ustugi ze srodkoéw Pensjonariusza dokumentowane sg paragonami
lub fakturami i rozliczane w sposob prawidlowy.

Rozliczenie srodkow pieni¢znych Pensjonariusza prowadzone jest na
biezaco w formie raportu (raport drukowany jest na prosb¢ Kierownika, nie
rzadziej niz raz na trzy miesigce), co daje mozliwos¢ biezacego sprawdzania
poprawnosci prowadzonych rozliczen.

Wykonywanie obowigzkdéw powierzono pracownikowi, ktéry daje
r¢kojmig¢ rzetelnego prowadzenia dokumentacji. Powierzone obowigzki
shuzbowe ujeto w zakresie obowigzkéw pracownika
i dodatkowo udzielono odpowiednich upowaznien, o ktérych mowa
w § 2 Regulaminu w sprawie postgpowania z przedmiotami wartosciowymi
osob przewlekle chorych w Osrodku Opiekunczym.

Kierownik Zardecka zreorganizowala i dokonata kilku zmian
personalnych, co mialo wplyw na prawidlowe wykonanie zalecen
pokontrolnych. Usprawniono organizacje¢ pracy, ktora wyraznie wplyneta
na stalq, troskliwg opieke¢ nad Pensjonariuszem lezacym (I pigtro).

Wprowadzono i udokumentowano kontrol¢ dyzuréw po godz. 21.00.
Zakup lekéw za $rodki pieni¢zne pochodzace od Pensjonariuszy dokonywane
jest w najblizszej aptece, ktora udziela korzystnych rabatow.

Kierownictwo Placowki skorzystalo z gdynskiego programu
profilaktycznego dla os6b psychicznie chorych, dzigki czemu Pensjonariusze
wymagajacy specjalistycznej pomocy sg badani przez lekarza psychiatre.
Ponadto wprowadzono: 2 razy w tygodniu zajecia gimnastyczne dla oséb
poruszajacych si¢ na wozkach inwalidzkich i 2 razy w tygodniu terapie

grupowa.

Kontrolowana dokumentacja prowadzona jest zgodnie z rozporzadzeniem
Prezesa Rady Ministréw z 22 grudnia 1999 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej
dla organéw gmin i zwigzkéw mig¢dzygminnych.

Odnosnie aktualizacji podstaw prawnych Zarzadzenia nr 19/05
z 14 grudnia 2005 r. kontrolujace, po analizie wszystkich zmian, w trakcie
czynnosci rekontrolnych nie wnoszg uwag.

Na tym protokot zakonczono.
Dyrektor Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej i p.o. Kierownika

Osrodka Opiekunczego dla Osob Przewlekle Chorych zapoznaly si¢ z trescia
§ § 35, 36 ust. 2137 Zarzadzenia Nr 11/2000/I11 Prezydenta Miasta Gdyni
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z 31 sierpnia 2000 r. w sprawie zasad przeprowadzania kontroli przez Biuro
Kontroli Urzg¢du Miasta Gdyni.

Protokot sporzadzono w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, ktore
otrzymujg Dyrektor Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej, Kierownik
Osrodka Opiekunczego dla Oséb Przewlekle Chorych oraz Biuro Kontroli a/a.

Dyrektor Miejskiego Osrodka Kontrolujqce:
Pomocy Spolecznej:

DY REKNOR
sfodka Pomocy
vai W Gdyni

| SPEXTOR
| )
P.o. Kierownika Osrodka Opiekuriczego Bo%

dla Osob Przewlekle Chorych:

Miejskiego O

-----------------------------

0.0. KIEROWNIK

Kopie otrzymuja:
1. Prezydent Miasta Gdyni - Wojciech Szczurek,
2. Wiceprezydent Miasta Gdyni - Michat Gué,
3. Dyrektor Urzgdu Miasta Gdyni — Jerzy Zajac.

Gdynia - 10 lipca 2009 roku
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