KKF.0214/21/07

Protokid

2 kontroli przeprowadzonej w Gdynskim Centrum Innowacji, Aleja Zwycigstwa 96/98 (kod
81-451) przez mer inz Terese Zalewska — kicrownika Samodziclnego Referatu Kontroli
Finansowe] Urzedu Miasta Gdyni w dniach od 29 sierpnia do 06 wrzednia 2007, 2 przerwa w
dniu 04 wrzeénia, na podstawie upowaznienia nt KKF.0914/21/07 z dnia 28.08 2007r.

Zakres kontroli:

Sprawdzenie przesirzegania procedur kontroli wewnetrznej, na podstawie co najmnigj 5%
wydatkow Jednostki za rok 2007,

Uslalenia ppolne

Gdyfiskie Centrum Innowacji zostato utworzone Uchwala Nr XXV/582/04 Rady Miasta
Gdyni z 24 listopada 2004r. w formie jednostki budzetowej, kiora rozpoczeta dziatalnosé 2
dmiem 1 stycznia 20051,

Prredmiolem dziatanie Gdynskicgo centrum Innowacji jest realizacja zadafn zwiazanych z
rozwojem przedsigwziet innowacyjnych na terenie Gdyni.

GCI dziata na podstawie statutu nadanego przez Rade Miasta, ktOry okresla migdzy infyimi
przedmiot dzialania Jednostki oraz zasady gospodarki finansowej.

Na podstawie Decyzji Nr MG 66/2005 Prezydenta Miasta Gdyni z dnia | marca 20051, na
rzecz Gdyhskiego Centrum Innowacii oddana zostala w trwaly zarzad na czas nieoznaczony
nieruchomost znajdujaca sie w Gdyni przy Al Zwycigstwa 95/98 .

W kontrolowanym okresie Kierownikiem Gdyfiskiego Centrum Inmowacji byta Pani  Anna
Borkowska ( od dnia 01.06.2007r. do 04.10.2007r. przebywa na urlopie macierzynskim),
zatrudniona na podstawie umowy o pracg na ¢zas okredlony — ostatnia umowa 7 dnia
09,12.2005¢. na okres od 01 stycznia 2006r. do 31 grudnia 2008r. Zakres pelnomocnictwa dla
kierownika jednostki budzetowej GC1 zawiera Zarzadzenie Nr 9986/2005/IV/R  Prezydenta
Miasta Gdvni z dnia 21 czerwea 20051

Zastepea Kierownika GCI oraz Kierownikicm Dziatu Public Relation jest pani Edyta Depta
zatrudnjona na tym stanowisku od dnia 01.01.2006r. na czas nieokreslony, posiadajaca
pelnomocnictwo do zastepstwa kierownika w zakresic wynikajacym ze statuiu GCL

Glownyin ksiggowym jest pani Teresa Smardzewska, zatrudniona od dnia 01.042006r w
pelnym wymiarze czasu pracy na czas nieokreslony (wezesniej, (. od 25012006r
zatrudniona na stanowisku ksiggowego na okres probny, a od 01.032006r na czas
okreflony). Obowiazki na stanowisku glownego ksiggowego powierzono ww. zakresem
czynnodcl (ohowiazkow), przyjetym przez pracownika w dniu 04.04 2006r. Z akt osobowych
wynika, ze glowny ksicgowy spelnia wymogi art. 45 ust. 2 ustawy z dnia 30.06.2005r.0
finansach publicznych. W aktach osobowych ww. znajduje si¢ pelnomocnictwo do pefnienia
zastepstwa kierownika Jednostki i jego zastepey w zakresie wybranych czynnosci.

Na podstawie wpisow do ksiazki kontroli ustalono, ze w 2007r. Jednostka byta kontrolowana
przez. Biuro Kontroli Urzedu Miasta Gdyni w zakresie wykonania zalecen pokontrolnych
wydanych w 20061, dokumentacji firm korzystajacych z Parku Naukowo - Technologicznego
oraz ujecinw deklaracjach podatkowych powierzchni zajgtych na cele gospodarcze w 2006r.
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Kontrole przeprowadzone w oparciu ¢ nasigpujace prrepisy:

- ustawa 7 dnia 30.06.2005r. o finansach publicznych ( Dz U. Nr 249, poz. 2104 ze zm ),

- ustawa z dnia 20.09.19%4r, o rachunkowosci (Dz U, Nr 121, poz. 591 ze zm.).

- ustawa = dnia 29.01 2004r. Prawo zamowien publicznych (Dz U. z 2000r Nr 164, poz. 1163
7e 7m. ),

- rozporzadzeniem Ministra Finanséw 7z 28,07 2006r. wydatkow sprawie szczegolnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu paistwa, budzetow jednostek samorzadu
terylorialnego oraz niektorych jednostek sektora finansow publicznych (Dz.U. nr 142, poz.
1620),

- rozporzadzenic Ministra Finansow z dnia 14.06.2006r. (Dz. U. Nr 107, poz. 726 z¢ zm.) w

sprawie szczegolows) klasyfikacii dochedéw, wydatkow, przychoddw i rozchodow oraz
srodkow pochodzacych ze zrodel zagranicznych;

W trakcie kontroli wyjasnien udzielali:
Pani Edyia Depta — Zastepea Kierownika Gdyniskiego Centrum Innowacji
Pani Teresa Smardzewska - Gléwna Ksiggowa Gdynskiego Centrum Innowacji

Czynnosci kontrolne obejmowaty:

1. Sprawdzenie ohowiazujacych w Jednostce procedur kontroli finansowej.

2. Sprawdzenie przestrzegania ww. procedur na podstawie co najmniej 5% wydatkow za
2007r.

Ustalenia szczegdlowe;
1. Procedury wewngtronef kontroli

Procedury kontroli finansowej w jednostkach sektora finansow publicznych, do ustalenia
ktorych oblicuje od 20061 - art. 47 ust.3 ustawy z dnia 30.06.2005r. o finansach publicznych,
zawarte sg w nastepujacych dokumentach GCI:

- Instrukcja obiegu i kontroli dokumentow finansowo-ksiegowyeh” wprowadzona
zarzadzenia nr 3/2005 Kierownika GC1 z dnia 15.03.2005¢. wraz ze zmianami na podstawie
zarzadzenia nr 20 Kierownika GC1 z dnia 28.09.2006r

- Regulaminu erganizacyviny” — stanowiacy zafacznik nr 2 do zarzadzenia nr 10 Kierownika
GCT z dnia 03.01.2006r,

Unormowania dotyczace kontroli dowodéw ksiggowych zawarte w punkcie XIIT Instrukeji
obiegu i kontroli dokumentow stanowia, ze.

- kontroli merytoryeznej dowoddw dokonuje kierownik Jednostki lub pracownik przez niego
upowazniony, kontrola jest udokumentowana zataczonym do dowodu opisem z podana data. i
podpisem sprawdzajacego;

- kontroli formalno rachunkowej dokonuje pracownik wyznaczony przer kierownika,
dokonanie kontroli potwierdza zamieszczajac na odwrocie dokumentu klauzulg wraz z data i
podpisem:; pracownikowi temu przypisano dokonywanie dekretacji facznie z poedaniem
wlasciwej klasyfikacii budzetowey,

Wiy, unormowaria, jak rowniez regulamin organizacyiny Gdynskiego Centrum Innowacii nie
okredlaja stanowisk pracy, na ktorych dokonywana jest kontrola zaréwno merytoryczna jak i
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formalno-rachunkowa — wobcc czego przvjecie obowiazkéw w ww. zakresie powinno
wynika¢ | imiennych upowaznief.

Unormowania  dotvezace dokonywania przez glownego ksiggowego wsigpnej kontroli
dokumentow oraz biezgcej i nastepnej kontroli operacji gospodarczych zawarte zostaly w
rozdziale V Resulaminu organizacyinego oraz w czescl B pkt 4 zakresu obowigzkow
glbwnego ksiggowego.
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- W instrukeji obiegu i kontroli dokumentow (pkt XV Ewidencja faktur VAT ppkt 15.5bic)
nadal figuruje zapis o zatwierdzaniu faktur do zaplaty przez pracownikow merytorycznych,
co zostalo opisane w protokole 7 kontroli przeprowadzonej w roku ubicglym.

2. Przestrregania wewngtronyel procedur kontroli finansowej.

Gdyiskie Centrum Innowacji realizuje budzet w rozdzale 71095 klasyfikacji budzetowe]
Plan wydatkéw po zmianach na dzien 31.07 2007r, wynosil 3.018.634,00z1 (ostatnia zmiana
ustalona zarzadzeniem Prezydenta Miasta Gdyni z dnia 27.06.2007r.). Jednostka nic prowadzi
konta pozabilansowego 980 plan finansowy wydatkow budzetowych”, do prowadzenia
kibrego jest zobligowana rozporzadzeniem Ministra Finansow z 28.07.2006r. w sprawie
szezepolnych zasad rachunkowosci oraz plandw kont { ),

Wykonanie wydatkow za okres od poczatku roku do dunia 31.07.2007r. zgodnie ze
sprawozdaniem Rb-28 8 (kserokopia sprawozdania stanowi zalacznik nr | do protokotu} oraz
ewidencja ksieeowa — wydruk | zestawicnie paragrafow wydatkow za miesiac 07/2007" z dnia
30.08.2007r. (zalacznik nr 2 do protokely) wyniosto 1.506.051,94z4 tj. 49,89% planu
rOCZNCED.

Nadmienia sig, 7e ww. wydruk _zestawienie paragrafow” zostal sporzadzony przez Glowng
ksiggows po stwierdzeniu miczgodnosci danych w wydruku | zestawieniu paragraftow
wydatkow za miesige 07/2007" z dnia 29.082007r. (zalaeznik nr 3 do proiokelu) ze
sprawozdaniem Rb-28 8 w zakresic danych wykazanych w paragrafach 4110, 4120, 42101
4300, Wedhug wyjasnienia Glownej ksiggowe] rozhieznoié wynikata z poprawienia bledow w
ewidencji ksigpowej po zlozeniu sprawozdania. Korekta zostata dokonana w sposob
niezgodny z art. 25 ust 1 pkt 2 ustawy o rachunkowosci, tj. bez wprowadzenia do ksiag
rachunkowych dowodu zawierajacego korektg blednych zapisow, co zostato wyeliminowane
kolejng korekla w dniu 30072007, rowniez bez dowodu ksiggowego. Z wyjasniema
Glowne] Ksiegowe] wynika, ze ksiggi rachunkowe za lipiec nie zostaly zamknigte po ztozeniu
sprawozdania za ten okres, jak rownicz na dzien 30.08 2007t

W zwiazku z realizacja w 2007r. trzech projektéw dofinansowanych ze srodkdw Unii
Furopejskie] GOl realizowato wydatki objete odrebnymi planami finansowymi, ktorych
faczna kwota po zmianach na dzied 31.07 20007, wynosita 1.236.601,00z, w tym:

- projekt  Innowagje” 41.438,00zt,
- projekt . Baltinno” 162.196.00z1,
- prejekt CreActive Net™ 1,032,967, 00zl

Wykonanie wydatkow zwigzanych z realizacja projektow, za okres od poczatku roku do dnia
31.07 2007r, wykazanc w sprawozdaniach Rb-28 § wynosifo ogolem 608.218.3 gzl w tym:
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- projekt , Innowacie” 24,156,18z1,
- projekt , Batinno™ 6354064 3571,
- projekt ,,CreActive Net” 518597, 85z,

Budzet wynikajacy z ww. planow stanowit ogotem kweote 4.255,235,0028
Szczembtows kontrola objeto wydatki dotyczace zakupu encrgii (§ 426), wykazanc w ww.
sprawozdaniu w kwocie 322.511,052L co stanowilo 10,68% planowanych wydatkow

rocznych i 7,58% budzetu ogdlem, tj. obejmujacego ww, projekly.

Na podstawie analitycznej ewidencji ksiggowej oraz dokumentow Zrodtowyeh ustalono, ze
wydatki dotyezyty:

e zakupu energii elekiryczne] 156.241.97 zi,
= zakupu chergii cieplne 125.860,66 =1,
& dostawy wody i odbiory sciekow 40,408, 42 7

W ozwiazku z tym, ze GCI jest podatnikiem podatku VAT — ww. wydatki wykazywane sq w
kwaotach netto.

Wydatki te przedstawialy si¢ jak nizey:

Zakup energii elekiryeznef

Wydatki realizowano na podstawie, zawartych z Koncernem Energetycznym ENERGA SA
Oddzial w Gdansky, umédw sprzedazy energii elekiryezne] 1 $wiadczenia ustug przesylowych
. umowy nr 323/2248/2494/02 2 dnia 21.03.2005r. na czas nieokreslony oraz umowy nor
B22/2114/2494/02 z dnia 22.03.2005r. zawaric na okres od dmia 01.03.2005r do dnia
31,05.20051, a nastgpnie zmienionej aneksem z dnia 23.05.2005r. na czas nicokreslony

7 protokohs postepowania o udzielenie zamowienia publicznego dla sprawy EZP 340/03/2005
fdruk ZP-1/ wynika, 2e postgpowanie prowadzono w trybie zamowiema z wolnej reki na
podstawie art. 67 ust. 1 pkt 1 ustawy — Prawo zamowien publiczaych.

Zeodnie z art. 143 ust.] pkt 2 ww, ustawy umowy zawarto na c7as nieoziaczony.
Umowy i aneks zostaly podpisane przez Kierownika GCI, stwierdzone brak adnotacyi
potwicrdzajacej dokonanie kontroli wstgpnej przez giownego ksiggowego.

Zuodnie = paragrafem 4 ww. umdw rozliczenia za sprzedang emergig elekiryczng i
$wiadczone ustugi przesvlowe odbywaja sie na podstawie miesiceznych wskazan ulkdadu
pomiarowo-rozliczeniowego oraz przepisdw zawartych w  Taryfie dla energii ()" , a
zoodnie 7 paragrafem 7 pkt | termin platnoset bedzie wskazywany na fakturach VAT.

Ustalono, ze faktury za energie elektryezng zostaly sprawdzone:

¢ pod wzgledem merytoryezaym przez Mariusza Szodrowskiego - zatrudnionego w
Dziale Administracyjoym na stanowisku specjalista — administrator lub preez
Kazimicrza Bieschke — p.o. Kierownika Administracy,

e pod wzgledem formalno-rachunkowym 1 zgodnosel z planem finansowyim przez
Katarzyng Wozniak — zatrudmiona w Ksiggowosci na stanowisku specjalista ds,
ksiegowoscl, kadr i plac,

o przez Glownego Ksiggowego,
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co udokumentowano podpisami pracownikow i pieczatkami imiennymi wraz 7 podaniem daty
dokonania czynnodci. Powyzsze wynikalo z zakresdw czynnosci pracownikow oraz
unormowan wewngttzmych,

Opis merytoryczny zawieral informacie dotyczace refakturowania /faktury dotyczace taryfy
B22 zawicraly informacje o refakiurowaniu 100% kosztow, a dotyczgee taryly B23 zawieraly
kwoly refakturowane w wielkosciach netto/. Opis nie zawieral nr umowy.

Taktury zostaly zatwierdzone do zaplaty przez Kicrownika GCI lub Zastgpeg Kierownika
panig Edytg Depla.

Wszystkie fakiury - oryginaty zawieraly date wplywu do jednestki, nr ewidencyjny pod
ktérym zostaly ujete w dzienniku oraz w ewidencji ksiggowe] w zakresic rozliczenia podatku
VAT,

Kwalifikagja do ujecia na kontach zespotu 4" znajdowata sig na kserokopiach taktur, ktore
ujeto w dzienniku 1 ksiegach rachunkowych ped innym numerem ewidencyjnym np: oryginal
faktury VAT nr WO-12111/0607/R ujeto w dzienniku operacji pod nr 1947/07/2007, a
kserokopie te] faktury pod nr 1918/06/2007. Z wyjasnienia Jednostki (zatacznik nr 4 do
protokolu kontroli) wynika, ze sposob ewidencionowania zwigzany byl ze zwrotem podatku
VAT. Zdaniem kontrolujacej ujmowanie kosztow w ewidencii ksiggowej na pedstawie
kserokopii faktur nie wynika z przywolanych przez G Ksiegowego przepisow i jest
bezpodstawne,

—Micsigeujecia-dowoduw ksigeach rachunkowych-wskazany bylna oryginatach-fakiur eraz
na kserokopiach-fakinr. (ﬁ,

Stwierdzono, ze Jednostka terminowo regulowala platnodei wynikajace z faktur.

Koszty i wydatki z tytulu energii elektryczne] ujsto w ewidencji ksiggowej we wiasciwych
okresach sprawozdawczych, z wyjatkiem faktur za maj, ktére wykazano w kosztach czerwea
araz za czerwiec, kiore ujeto w kosztach lipea.

Zakupne energif cieplnei

Wydatki realizowano na podstawie umowy nr 44371 = dmia 06.10.2003r zawartey z
Okregowym Przedsigbiorstwem Energetyki Cieplnej Spoika z 0.0, w Gdyni.

Z protokoh: postepowania o udziclenie zaméwienia publicziego dla sprawy EZP 340/01/2005
fdruk 7ZP-2/ wynika, ze postgpowanie prowadzono w trybie zamowienia z wolngj rgki na
podstawie art. 67 ust. 1 pkt 1 ustawy — Prawo zamowien publicznych.

Zeodnie z umowa odbiorca dokonuje zaplaty wedlug stawek okreslonych w tarylic
zatwierdzong] i ogloszone] przez Prezesa Urzedu Regulacii Energetyki i niezaleznie od tego
wg cen zawartych w taryfie zatwierdzonej dla Elektrocieptowni Wybrzeze SA /paragral 3 ust
| umowy/. Wedlug ,zaméwienia dostawy” do ww. umowy Jednostka zostata zaliczona do
erupy taryfowe] PW-OX, Umowa stanowi, ze fakturowanie naleznosci nastgpuje w 2
odrebnych fakturach tj. a/ za moc zmamionowa i oplate stata za ustuge preesylowa, bf za
dostarczone cieplo | oplate zmienng za ustuge przesylows wg wskaran ukladu pomiarowo-
rozliczeniowego za dany miesigeznie okres roziczeniowy oraz za nosnik ciepla. Termin
patmesci objety pierwsza faktura do 8-go dnia kalendarzowego kazdego miesiaca, a druga
faktura do 15-s0 dnia kalendarzowego kazdego micsiqca nastepujacego po  danym
miesiecznie okresie rozliczeniowym. Umowy zostaly zawarte na czas nieokreslony, co bylo
zeodne z art. 143 ust 1 pkt 4 ustawy Prawo zamowien publicznych. Umowa nie zawiera
podpisu gléwnego ksiggowego Jednostki.
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Ustalono, 7e faktury za energig cieplng zostaty sprawdzone i zatwierdzone jak wyzej,
Oryeinaty faktur za ustugi zawieraly datg wplywu do jednostki, nr ewidencyjny pod ktdrym
zostaly ujete w dzienniku oraz w ewidencii ksiggowej w zakresic rozliczenia podatku VAT.
Kwalifikacja do ujecia na kontach zespolu 4" znajdowata sig na kscrokopiach faktur, ktore
ujeto w dzienniku i ksiggach rachunkowych nadajac kolejny nr ewidencyjny - na co brak
urasadnienia. Jedynie orvginaly faktory za ushugi za maj [ czerwiec zawierajq pelng
dekretacje tj. na kontach zespotu 27, 3”1 47,

Faktury za oplate staly (wystawiane za dany miesiac na poczatku micsiaca) zawieraly pelng
dekretacie. Dekretacia ksiezowa nie zawsze znajdowala sie na fakturach lecz na zataczonych
do faktur ,raporiach z naliczenia naleznosci” np. dow. ks nr 2056/07/2007, F055/07:2007,
195140772007,

Stwierdzono, ze Jednostka terminowo regulewala platnodci wynikajace z faktur. Koszly |
wydatki z tytulu energii cicplngj ujeto w ewidencji ksicgowej we wlaschwych okresach
sprawozdawezyeh, 7 wyjatkiem fakiur za ushugi za maj, ktore wykazano w kosztach czerwea
oraz ustug za czerwiec, ktore ujeto w kosztach lipea.

Wydalki z tvtuly dosicowy wody 1 odbioru sciekow

Wydatki realizowano na podstawie umowy nr 01861/05 o zaopatrzeme w wode I
odprowadzenie §cickéw zawartej w dniu 28.02.2005r. = Przedsiebiorstwem Wodociagow i
Kanalizacit Spotka z o.o. w Gdyni.

# protokotu postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego dla sprawy EZP 340/02/2005
idruk ZP-1/ wynika, #e postgpowanie prowadzone w trybie zamoéwienia z wolngj reki na
podstawie art, 67 ust. 1 pkt 1 ustawy — Prawo zamoéwien publicznych, tj. zamowienie moze
by¢ realizowana tylko przez jednego dostawee z preyczyn technicznych.

Umowa zostala zawaria od dnia 01.03,2005r, na ezas nicokreslony, co bylo zgodne 7 art, 143
ust.l pkt 4 ustawy Prawo zamowien publicznych. Umowa nie zawicra podpisu glownego
ksiggowego Jednostk,

Umowa stanowi, Z¢ rozliczanie naleznodci nastgpowaé bedzie na podstawic faktur wediug
wskazan wodomierza. Termin zaplaty naleznodci wedlug wskazania na fakturze, nie krdtszy
niz 14 dni od jej otrzymania.

Ustalono, Ze faktury za dostarczona wode 1 odbior Sciekow zostaly sprawdzone 1
zatwierdzone jak wyzej.

Faktury zawieraly date wplywu do jednostki, nr identyfikacyjny, miesiac ujecia w ksiggach
rachunkowych oraz sposéb ujecia dowodu w ksiggach rachunkowych. W przypadku lakiury
za styczen dekretacja dotyczyta tylko rozliczenia podatku VAT, pozostale dekrety znajdowaly
sie na kserokopii faktury, tj. tak jak opisano we wezesniejszych ustaleniach. Pozostate fakiury
zawieraly pefng dekretacje tj. na kontach zespolu 27, 37 1 .47, Dekretacia ksiegowa oraz
podpisy dokumentujace sprawdrenie 1 zatwierdzenie nie zawsze znajdowala sig na fakturach
lecz na zalacznikach do faktur np. dow. ks. nr 1023/04/2007.

Stwierdzono, ze Jednostka terminowo regulowata platnodei wynikajgce z faktur.

Wydatki z tylulu dostawy wody 1 odprowadzenia cickoéw ujgto w ewidencii ksicgowe] we
whasciwych okresach sprawozdawczych. Koszty ewidencjonowano wg daty wplywu fakiury
do Jednostki, co w przypadku wplywu po 10 dniu miesiaca skutkowalo zaliczeniem kosztow
do nastepnego miesiaca np. faktura za luty (dow. ks. nr 707) zostala wykazana w kasztach
marca, niemniej przestrzegano ujmowania kosztow we wlasciwym roku obrotowym.

Kwoty wynikajace 7 faktur w calosel kwalifikowane do paragrafu 426 .Zakup energii”
zamiast w czgdel dotyezace] odbioru sciekow (objetyeh innym symbolem PRWILD) do
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paragrafu 430 _ Zakup ustug pozostalych” zgodnic 7z szezegdtows klasyfikacia budzetowa
wydatkow.

Na tym zakonczono ustalenia.

Protokét sporzadzono w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach i podpisano po uprzednim
odezylaniu. Jeden egzemplarz pozostawiono w kontrolowane] Jednostee,

Kierownika Gdynskiego Centrum Innowacji poinformowanic o przystugujacych mu

uprawnieniach wynikajacych z §§10, 11 i 12 Instrukeji kontroli wprowadzonej Zarzadzeniem
wewnetrznym nr 21/96 Prezydenta Miasta Gdym z dnia 2 paidziernika 1996t

Kontrolujacy dokonat wpisu w ksiazee kontroli Jednostki pod poz. nr 6.
Integralng czedcig protokolu sy zalaczniki:
. Kserokopia sprawozdama z wykonania planu wydatkow budzetowych Rb-28 § za 7
miesigcy 20071
. Kserokopia Zestawienie paragratow wydatkow za miesige 07/2007 2 30.07. 20071
3. Kserokopia Zestawicnic paragrafow wydatkow za miesiac 07/2007 z 29.07. 20071

4, Wyjasnienie Glownego ksiegowego

Gdynia, 11 09.2007r,

(Padpis Fontrolufqeegal (Podpis Kierowniluy
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DRZAD MIASTE GDYHI
A Mars. b dusudskiege 5264
81-382 Gdymic

KKF.0914/21:07 Gdynia, dnia 24.09.2007T.

Pani

Anna Borkowska

Kierownik

Gdyrkiego Centrum Innowaci
Aleja Zwycigstwa 96/98

W dniach od 29 sicrpnia do 06 wrzesnia 2007y, z przerwa w dniu 04 wrzednia,
Samodrielny Referat Kontroli Finansowej Urzedu Miasta Gdyni sprawdzit preestrzeganic
procedur kontroli wewngtrznej w zakresie celowodei zaciagania xobowiazan finansowych 1
dolconywania wydatkdw za rok 2007,

Kontrala objeto wydatki poniesione na zakup energii, kiore wyniosty 3225110521 co
stanowilo 7.58% % wydatkow planowanyeh na 2007r. 1 stwierdzono, ze w Jednostce
prrestrzegano  wewngtrzne  procedury  kentreli  dokumentdw  dolyezacych  operacji
sospodarezych oraz zatwierdzania ich do zaptaty. Obowiazki w zakresie dokonywania
kontroli dokumentdw fAnansowych lub zatwierdwania do zaplaty zostaly powierzone
pracownikom zgodnie z chowiazujacymi przepisami.

Kontrola wykazata jednak, e w Jednostee nie zawsze przcstrzegano obowigzujace przepisy,
w szezepdlnodei dolyeraee prowadzenia ewidenci ksiegowe] oraz dokumentowania operacii,
1j:

1. Jednostka nic prowadzila konta pozabilansowego 980 ,Plan fnansowy wydatkaw
budzetowych™(str. 3 protokolu), do prowadzenia ktorego abliguje § 12 rozporzadzenia
Ministra Finansow z dnia 28.07.2006r. w sprawie szezegdinyeh zasad rachunkowosei
eraz plandw kont dla budzetu pafistwa, budzetove jednostek samorrzadu terytorialnego
oraz niektdrych jednostek seltora finansow publicznych /Dz. U142 poz 1020 ze
FIMANAami/,

Srwierdzano poprawianic bleddw w ewidencii ksiggowe] w sposob miexgodny z art. 25

ust.2 ustawy z dnia 20.09.1994r. o rachunkowodet (str. 3 protokotu) Dz Nr 121

poz 591 ze mmianami/ oraz bezpodstawne wmowanie w ewidencii ksisgowej

kserokopil faktur VAT (str. 516 protokotu).

3. Kwalifikowanie wydalkdw 2 tytulu odbioru Sciekdw do § 4260 ,Zakup energii”
zamiast do § 4300 _Zakup uslug porostatych™ (str. 7 protokotu), §. niezgodnie z
rozporzadzeniem Ministra Finanséw = dnia 14.06.2006r, w sprawic szezegllowe]
klasyfikacji dochoddw, wydatkdw, preyehoddw i rozchoddw oraz  drodkow
pochodracyeh ze Fradet zagranicnyeh Dz, U Nr 107, pos. 726 ze zm./.

b3

Podajae powyzsze do wiadomaodel, zgodnie z rarzgdzeniem nr 21/96 Prezydenta Miasta
Gdyni ¥ 2 pazdzicrnika 1996r. w sprawie szezegdtowyeh zasad planowania i przeprowadzania
kontreli finansowe] zaleca sig:




Ll

Zaprowadzié konte 980 w zakladowym planie kont oraz zaldualizowad dokumentacic
preyjetych zasad rachunkowodci zgodnic z ustawa o rachunkowodcd, iow formic
pisemnej, zarzadzeniem kierownika jednostki.

Stwierdzone bledy w zapisach ksiggowych korygowaé wylaesnie w sposb okreglony
woarl. 25 ust.] pki 2 ustawy o rachunkowodei. fj. przez wprowadzenie do ksiag
rachunkowych dowodu zawierajacego karelkty brednyveh zapisdw, dokonywane tylko
zapisami dodatnimi albo tylko ujemnymi.

Zanicchaé wprowadzania do ksige rachunkowych zdarzed na padstawie kserokopii
Taktur VAT, Zapisy w ewidencji ksiegowe] prowads¢ wylaconie na podstawie
dowoddw spelniajgeyeh wymogi art. 20 ustawy o rachunkowodci,

Wydatki dotyczgee odbioru deickéw  kwalifikowaé zgodnic 2 ahowiazujges
klasyfikacja budzetowa.

Informacje dotyczaca wykonania ww, zalecefi nalesy przestaé w terminic 30 dni od daty
ofrzymania ninigjszego pisma.

Do wiadomosel:
- Wiceprezydent Miasta, M. Gué (w zalaczeniu protokat),
2. Kierownik Biura Kontroli, I Torkowska,
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Prof.dr hab_._[é;.gy;sz-t&fﬁzﬁliucki
Skarbmik Miasta Gdyni

Deotyezy: realizacji zalecen po kontroli problemowej za rok 2007
przeprowadzonej w Gdyaskim Centrum Innowacji w terminie
od 29 sierpnia do 06 wrzesnia 2007r.

W odpowiedzi na plsmo KKF.O0H14/21/07 2 dnia 24 wrzednia 2007t informuje
o stanie realizacji zalecen pokontrolnveh przekazanyveh po preeprowadzeniu kontroli
problemowe]  w zakresie celowosdel zaciggania vobowiaran Mnansowveh 1 dokonywania
wydatkdw za role 2007:

1. Zarzgdzeniem Kierownika jednostki nr 63 z dnia 28 wrzednia 2007 w Polityce
Rachunkowosel Gdynskiego Centrum Innowacji  wprowadzono zmiany wynikajace =z
Rozporzadzenia Ministra Finansdw z 28 lipca 20061, w sprawic szezegdlnveh zasad
rachunkowosel oraz plandw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzgdu
terytorialnego oraz niektdryveh jednostek sektora finanséw publicznych.

2. Bledne zapisy ksiggowe korypowane sg wylgeznie w sposab okreslony w art. 25 ust.1
plkt 2 ustawy o rachunkowosci,

3. Zapisy wewidencjl ksicpowej prowadzone sa wytacznic na podstawie oryginatow
Taktur.

4. W zapisach ksiegowych pod data 30.09.2007r, skorygowano poniesione w rolar 2007
wydatld dotvezace odbioru Scickédw zgodnie z obowigzujaca klasyiikacia budietowa.
Jednoezesnie w dnin 11.10.2007r. wystapiono z wnioskiem o przesunigeie w planie
wydatkéw budzetowych jednostki na rok 2007 kwol zwigzanych z prawidlows ich
Idasyfikacja.

Do wiadomescl:

L. Wiceprezydent Miasta M.Gué

2. Kierownik Biura Kontroli T.Torkowska
3.a'm




