Upowaznienie nr KKI.0912/24/06

Na podstawie § 2 zarzadzenia wewngtrznego nr 21/96 Prezydenta Miasta Gdyni
7 dnia 2 pazdziernika 1996r. w zwiazku z § 113 Regulaminu organizacyjnego
Urzedu Miasta (Monitor RMG 19/96 poz.176 z péZniejszymi zmianami)

upowainiam
megr inz. Terese Zalewska — kierownika Samodzielnego Referatu Kontroli
Finansowej Urzedu Miasta Gdyni, legitymacja shuzbowa nr 28/91,
do przeprowadzenia kontroli problemowej za lata 2005- 2006r. w:
Gdyriskim Centrum Innowacji, Aleja Zwycigstwa 96/98
W zakresie:

Sprawdzenia przestrzegania procedur kontroli wewngtrznej na podstawie co
najmniej 5% wydatkow w latach 2005-2006.

Kontrole nalezy przeprowadzi¢ do 27 wrzesnia 2006r.

Gdynia, 13.09.2006r.
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KKF.0912/24/06

Protokot

2 kontroli przeprowadzonej w Gdynskim Centrum [onowacyi, Aleja Zwycigstwa 96/98 (kod
81-451) przez mgr inz Teresg Zalewska — kierownika Samodzielnego Referatu Kontroli
Finansowej Urzedu Miasta Gdyni w dniach od 13 do 21 wrzesnia 2006r, 2 przerwa w dniu [5
20 wrzesnia, na podstawie upowaznienia nt KKF.0912/24/06 z dnia 13.09 20006r.

Zakres kontroli:

Sprawdzenie przestrzogania wewngtrznych procedur w o zakresic celowosel zaciagania
zobowiazan finansowych i dokonywania wydatkéw na podstawie co najmnie] 5% wydatkow
za lata 2005-2006.

Ustalenia ogdlne

Gdynskie Centrum Innowacii zostalo utworzone Uchwaty Nr XXV/582/04 Rady Miasta
Gdyni z 24 listopada 2004r, w formie jednostki budzetowe], kicra rozpoczela dziatalnosc z
dniem 1 stycznia 20055,

Przedmiotem dzialanie Gdyfiskiego centrum Innowaci jest realizacja zadan zwigzanych z
rozwojem przedsiewzied innowacyjnych na terenie Gdyni

GOl dziala na podstawie statutu nadanego przez Rade Miasta, ktory okresla migdzy innymi
przedmiot dzistania Jednostki oraz zasady gospodarki finansowej (kserokopia statutu stanowi
zalacznik nr1)

Na podstawie Decyzji Nr MG 66/2005 Prezydenta Miasta Gdyni 7z dnia | marca 2005r, na
rzecz Gdyhskiege Centrum Innowacji oddana zostala w trwaly zarzad na czas nieoznaczony
nieruchomosé znajdujaca sie w Gdyni przy Al Zwyciestwa 96/98 (kserokopia decyzji
stanowi zalacznik nr 2).

Kierownikiem Jednostki jest od dmia 13 stycznia 20051, pami Anna Borkowska, zatrudniona
na podstawie umowy o prace na czas okreslony — ostatnia umowa z dma 09.12.2005r, na
okres od 01 stycznia 2006r, de 31 grudnia 2008r. Zakres pelnomocnictwa dla kierownika
jednostki budretowej GCI zawiera Zarzadzenie Nr 9986/2005/1V/R Prezydenta Miasta Gdyni
z dnia 21 crerwea 20051 (kserokopia petnomocnictwa stanowl zalgeznik nr 3 do protokotu)
Na stanowisku slownego ksiecowegzo od 01.04 2005r, do 31.03.2006.pracowata pani Teresa
Puzyrewska, zatrudniona na czas okreslony w wymiarze 4 etatu do 31.122005r, a od
01.01 2006, w petnym wymiarze czasu pracy. W aktach osobowych ww. pracownika brak
polwierdzenia powierzenia obowiazkow i odpowiedzialnodei na stanowisku glownego
ksiegowego.

Aktualnie 1j. od dnia 01.04.2006r, Glownym ksiegowym jest pani Teresa Smardzewska,
zatrudniona w pelnym wymiarze czasu pracy na czas nieokreslony {ww. zatrudniona byla
wezednie] w Jednostce na stanowisku ksiegowego - od 25.01.2006r. na okres probny, a od
0F.03,2006r. na czas okredlony). W aktach osobowych pani T Smardzewskie (czgsc 1,
dokument nr 3) znajduje sie pelnomocnictwo udzielone przez Kierownika Jednostki do
podpisywania i dekretowania wszystkich dokumentow ksiggowych ujmowanych w ksiggach
2006r. oraz weryfikowania ich pod wzgledem zgodnosel z planem finansowym - wazne od
dnia 25.01 do 31.03.2006r, 4. do dnia przejgcia obowigzkdw glownego ksiggowego, niemitie]
nie zawiera ono podpisu oraz daty przyiecia do wiadomoscl przez pracownika, W aktach
asobowych nie bylo rowniez dokumeniu potwicrdzajacego powierzenie ww. pracownikowi




obowiazkdw 1 odpowiedzialnosei na stanowisku glownego ksiggowego, do czego obliguje art.
45 ust. 1 ustawy z dnia 30.06.2005¢.0 finansach publicznych. Powyzsze uzupelniono w
trakcic kontroli tj. do czescl B akt osobowych wprowadzono zakres czynnodel (obowiazkow)
na slanowisku glownego ksiegowego, przviely praez pracownika =z datg 04.04.2000r,
Ustalono, 7¢ Glowny ksigpowy spehnia wymogi art. 45 ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia
30.06.2005r.0 finansach publicznych,

Na podstawie wpiséw do ksiazki kontroli ustalono, ze Jednostka byta kontrolowana przez
Urzad Skarbowy w Gdyni w zakresie zasadnosci dokonania zwrotu podatku od towardw i
ushug za styczen 2006r. oraz przez Biura Kontroli Urzedu Miasta w zakresie gospodarowania
miemem w 200357

Kontrole przeprowadzono w oparciu o nastgpujace przepisy:

_ ustawa z dnia 26.11.1998r. o finansach publicznych (Dz U, Nr 155, poz, 1014 ze zm ),
- ustawa 7 dnia 30.06.2005¢t. o finansach publicznych { Dz.U. Nr 249, poz. 2104 z¢ Zm.),
- ustawa z dnia 20.09.1994r. o rachunkowosdcl (D7, U. Nr 121, poz, 591 ze zm.),

W trakcie kontroli wyjasnien udzielali:
Pani Anna Borkowska  Kicrownik Gdyfiskiego Centrum Innowacyi
Pani Teresa Smardzewska - Glowna Ksicgowa Gdynskiego Centrum Innowacii

Czynnosei kontrolne chejmowaly:

1. Sprawdzenie obowigzujgcych w Jednostce procedur w zakresie celowodci zaciggania
zobowiazan linansowych i dokonywania wydatkow

3 Sprawdzenie przestrzegania ww. procedur na podstawie co najmnie] 5% wydalkow za lata
2005-2006,

Ustalema szczegolowe:

1. Wewnetrone procedury kontroli w zukresie celowoscl zaciqgania zobowigzad finansowych
i dokonywania wydathow

Elementy procedur w zakresie celowosel zaciggania zobowiazan finansowyeh 1 dokonywania
wydatkéw do ustalenia kiéryeh obligowat do kofica 2005r. art. 35 a ust. 3 ustawy z dnia
26.11.1998r o finansach publicznych, a od 2006r. - art. 47 ust.3 ustawy z dnia 30.06 2005t o
finansach publicznych, zawarte sq w nastepujacych dokumentach wewnetrznych:

- Instrukcia obiegu i kontroli dokumentéw finansowo-ksiegowych” stanowigca zalgeznik
nr 1 do zarzadzenia nr 3/2005 Kierownika GCI z dnia 15.03.2005r. (kserokopia stanowl
zalgcznik nr 4 do protoketu ).

- . Regulaminu organizacyjny” — stanowigcy zalgeznik nr 2 do zarzadzenia nr 10
Kicrownika GCI z dnia 03 .01 2006r.(Ikserokopia stanowi zalacznik nr 5 do protokelu}).

Wedtug informacii Kierownika Jednostki wszyscy wladeiwi rzeczowo pracowmey zapoznali
sie z ww. unormowaniami, niemniej fak ten nie zostat potwierdzony pisemnie. Zgodnie z § 4
pkt 2 _ Regulaminu pracy pracownikow Gdynskiego Centrum Innowacji” obowigzujacego od
15.04,20051, wszyscy pracawnicy powinni potwierdzic wlasnorgcziym podpisem przyjecie
do wiadomoscl 1 stosowania obowigzujace w Jednostce unormowania.
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Unormowania dotyczace kontroli dowodow ksiggowych zawarte w punkeie XTI Instrukcji
obiegu i kontroli dokumentdw stanowia, ze°
- kontroli merytoryczngj dowodow dokonuje kierownik Jednostki lub pracownik prrez
niego upowazniony, kontrola jest udokumentowana zatgezonym do dowodu opisem z
podang data i podpisem sprawdzajaeego,
_ kontroli formalno rachunkowej dokonuje pracownik wyzpaczony przez kierownika,
dokonanie kontroli potwierdza zamieszczajac na odwrocie dokumentu klauzule wraz 7
dats i podpisem; pracownikowi temu przypisano dokonywanie dekretacji tacanie z
podaniem wlasciwej klasyfikacji budzetowej;
Wi, unormowania, jak réwniez regulamin organizacyjny Gdyhskicgo Centrum Innowacji nie
okreslaja stanowisk pracy, na ktorych dokonywana jest kontrola zardwno merytoryczna jak i
formalno-rachunkowa — wobec czego przyjecie abowigzkow w wWw zakresie powinno
wynikaé i imiennych upowaznied.

Unarmowania dotyezace dokonywania przez glownego ksicgowego wslgpne] kontroli
dokumenitw oraz biczacej i nastepnej kontroli operacji gospodarczych zawarte zostaty w
rozdziale ¥V Regulaminu organizacyjnego oraz w zakresie obowiazkow pracownika
zatrudnionego aktualnie na stanowisku glownego ksiggowego.

WWagi:

- W instrukeji obiegu i kontroli dokumentéw (pkt XV Ewidencja fakiur VAT ppkt 15.5bic)
zatwicrdranie falkiur do zaphaty przypisano pracownikom merytorycznym.

- W podstawie prawnej zatacznika nr 2 do zarzadzenia nr 3 /2005 z dnia 15.03.2005r, podano
ustawe z dnia 30.06.2005r. o finansach publicznych . ustawe, kiorej jeszcze nie bylo.

- 7 ustalen przedstawiomych w dalszej orgdei protokoly wynika, ze przy sprawdzaniu fakiur
postugiwano  si¢ pieczgcia, kidra nie byta formalnie wprowadzona unormowaniami
wewnelrznymi,

2.1 Sprawdzenie preestrzegania wewngtrznych procedur w 20057

Gdynskie Centrum Innowacji realizaje budzet w rozdziale 71095 klasylikacji budzetowe].
Plan wydatkéw na 2005 rok wynosit po zmianach 976.108,00z

7 roczncgo sprawozdania z wykonania planu wydatkow budzetowych Rb-28 S wynika, ze
wydatki wykonano w kwocie 964.313,7521 {kserokopia sprawozdania stanowi zalgeznik pr 6).
Szezegtlowa kontrolg objeto wydatki na zakupy inwestycyjne (§ 606). Plan wydatkow
inwestycyinych wynosit po zmianach 48.430,00zt, a wykonanie 48.264 2121, co stunowi 5,03
% wykonania wydatkow ogdlem za 2005r. Wydatki w § 606 ujeto wg wartosci netto, kwoty
z tytutu podatku VAT od zakupow inwestycyjnych zostaly rozliczone 2 Urzedem
Skarbowym i zwrocene Jednostee w 20061 Kwola wydatkow inwestyeyjoych wynikala z
nastepujacyeh faktur:

- Fakiura YAT Nr 12 z dnia 11,02.2005r. na kwotg brutto 5.500,00 zh, w lym netto
4,508.20 21 za instalacje sieci telefoniczno-komputerowe], oprogramowanic i material, Wg
umowy z dnia 01.02.2006r. termin zaplaty po odbiorze wykonanego zlecenia, a lermin
wykonania zleconych robét 15.02.2005r. Termin zaptaty wg faktury 25 02.2006r,
zaptacono przelewem w dniu 25.02.2006r, Faktura opisana i sprawdzona pod wrgledem
merytoryczny przez Kierownika GCL sprawdzona pod wzgledem formalno-rachunkowym
— nieczytelny podpis Gi. Ksiggowego, kwota zatwierdzona do wyplaly przez Kierownika

f{f})




Uwagi: Ne fakturze brak ne dowodn ksiggowego oraz dekretacii ksiegowef do czego
ebligufe art. 21 wstawy o rachunkowosel, Wear pieczeci stosowane] do kowrivali
dolumentow nie zostal formaluie wprowadzony przez Kierownika GCL

- Faktura VAT nr 274/01/2005 z dnia 24 01 2005r, na kwotg bruita 5.926,76 zh, w tym
netto 4.858,00 =1 dotvezy zakupu 8 licencji na oprogramowanie uzytkowe od firmy
ProgMan w ramach jednej umowy licencyjnej z dnia 01.02.2005r.; termin platnoscl wg
fakiory 2802 2005r, zaplacono przelewem 28.02.2005r, faktura sprawdzona |
zatwierdzona j.w. Zakupione licencie zostaly ujete w ewidency szezepdlowe] do konta
(20 wartogci niematerialne i prawne i umarzane wedlug stawek okredlonyeh w przepisach
o podatku dochodowym od 0séb prawnych — do umorzenia przyjeto okres 24 miesigcy.
[hwagi: W owiqske z fakiem, ze warios¢ kazdef ficencii nie prrekraczata wielkosci
ustalonej w przepisach o podatky dochodowym od 0sob prawnych, zgodnie z ¢ 5 ust 3
rozporzgdzenia Ministra  Finansow z 18.12.2000r. w sprc nvle szezegolmveh  zasad
rachuskowosci oraz plandw kont . (Dz U Nr 153 poz. 1732 ze zmiarami) powinna bydé
Jednorazowo umorzong prez spisanie w. koszty w mesiqen preyjecia do wiywania.
Wydatki ra nabycie licencii o wariosci poczutkowej nizszef od okreslonveh w oww. usfawie
Sinansuje sig ze srodiow ma wydathi biezqce, anfe z § 6l16. Pozostale uwagi fow.

- Faktura VAT nr 02/04/2005 z dnia 26.04.2005r, na kwote brutto 1.708,00 z1, wtym

netlo 1.400,00 =1 za wykonanie instalacji azotui CO? w Laboratorium. Faktura sprawdzona
merytorycznie i zalwierdzona do zaplaty przez Kierownika GCT. Zaplata przelewem
zugodnie z terminem wg faktury. Na podsiawie ksieg inwentarzawe] ustalono, Ze wartose
ww, instalacji zwickszyla wartosé poczatkowa Srodkdw trwahych wykazanych w grupie
VI urzadzenia techniczne

Uwagt: hrak preczatki imienme] - wynikajaeef ze wzoru pleczeci stosowanef w o GCT -
asaby sprawdsajacef fakiure pod wigledem Sformalno-rachunkowym, (nieczyrelny podpis
wiw. osoby undemozlivia identyfikacie pracownika), brak nr dowodi ksiegowego, brak
dety wjecia dowodu w ksiegach rachunkowych.

7 informacii Kierownika GCI wynika, ze kontroli dokumentow pod wzgledem formalno-
rachunkowym dokonuje Katarzyna Wosniak, zatrudniona na stanowisku ksiggowe].
Prayjecie obowiazkow w tym zakresie wynika z zakresu czynnosci pracowtika preyjetym
do wiadomosci 1 stosowania w dniu 31.03 20051

Faktura VAT FV-6/05/05 z dnia 04.05.05r. na kwote brutto 2.999,74 zb, w tym netto
2.458,80 z} dotyczy creSeiowej zaplaty za projekt graliczny serwisn strony www, Faktura
sprawdzona pod wzgledem merytorycznym i formalno-rachunkowym — nieczyielne
podpisy 0sob bez pieczatek imiennych; faktura sprawdzona przez (Gt Ksiggowego oraz
satwierdzona przez Kierownika GCI Zaplata przelewem zgodmie » terminem na fakturze,
Wedlug umowy czedciowa plamodc w wysokosel 30% warlosci umowy nastapl po
podpisaniu protokotu zdawezo-odbiorczego czgdciowego, {przedmiotowy protokot byl

boz daty) w terminie 14 dni od daty wystawiema faktury,

Uhwagi: brak pieczqtek imiennych pracownikow sprawdzajacych fakiure, brak wr dowodu
kyiegowego na fakturze.

Wedlug informacii Kierownika GCI ww. faktura zostala sprawdzona pod wrgledem
merytoryeznym przez Edyte Depta, zatrudniong w 2005r. na stanowisku glownego
specjalisty ds. promocgji. W akfach osobowych brak formalncgo powicrzenia
pracownikowi obowiazkéw w tym zakresie Zakres czynnoscl i odpowiedzialnodel na
stanowisku Zastepey Kierownika i Kierownika Dzialu Public Relations, z kidrego wynika




dokonywame kontroli merytoryeznej dokumentaw finansowych zostal przyjety preez
pracownika w dniu 10.07.2006r.

- Fakiura VAT nr 36/2005 z dnia 18.05 05 na kwotg brutio 349 90 zt, w tym netto 286,80
7t za modernizacje instalacji gazowej. Fakiura sprawdzona meryloryczmie ofaz pod
wzeledem formalno-rachunkowym  (podpisy nicezytelne), sprawdzona przez Gf
Ksiegzowego i ratwierdzona do zaplaty przez Kierownika Zaphata przclewem w dniu
23.05.2005r. — na fakturze nie podano terminu platnosci.

{wagi:  brak  pieczarhki  imiennej  osoby sprawdzajqeej  fakiurg  pod wegledem
merytoryczaym oraz pod wigledem formalno-rachunkowym; brak protokoly odbioru
roboT. W ewidencii ksiegowej tf. w analityce wydatkéw wydatek ujeto w hlednej kwoeie- §f,
w wysokosci 286,00 zf Brak nr dowodu ksiggowego na fakiurze; Weariose ww
modernizaci sieci gazowej wykazano w ewidencfi  srodkow frwalveh jako  obiekd
inwenlarzowy w grupie 4 maszyny, wrzadzenia i aparat)! ogdlnego zastosowantia”, na co
brak wzasacnienia gdy: modernizacia powinna owigkszyé warlosé medernizowanego
srodla trwalego.

Z informacji Kierownika GCI wynika, ze kontroli merytorycznej dokonat Karimierz
Bieschke, zatrudniony w 20051, na stanowisku specjalista-administrator. W aktach
osobowych pracownika brak zakresu czynnosci. Przyjecie prrez pracowmka obowigzkow
w zakresie kontroli dokumentow finansowych pod wzgledem legalnosei, celowoiel.
rzetelnodci i gospodarmoscl zostato potwierdzone zakresem czynnoscl podpizsanym prez
pracownika dniu 31.03.2006r.

- Faktura VAT nr FV-8/07/05 z dnia 14.07.20051_ na kwote brutte 6.999,38 2f, w tym netio
573720 =i dot, zakonczenia prac nad serwisem internetowym. Faktura sprawdzona przez

Gl Ksiegowego (réwniez pod wzgledem formalno-rachunkowym) i zatwierdzona przez

Kierownika GCL. Zaplacono przelewem zgodnie z terminem wynikajacym z umowy.
[Awagi: brak pieczarki imiennej osoby sprawdzajgeej pod wzgledem merytorycziym, brak
e dewodu ksiggowego na fakiurze.

Wyjasnicnia Kierownika GCI jak przy fakturze VAT Nr FV-6/05/05 z dnia 04.05.05r,

_ Faktura VAT nr F$25501162 z dnia 27.10.20051. na kwote brutto 17,859,58 2L, w tym
netto 14.639,00 21 dotyczy zakupu dwoch komputeréw przenodnych z akcesoriami i
oprogramowaniem.  Faktura sprawdzona meryloryczme praez Kierownika GCI,
sprawdzona prze Gl Ksiggowego oraz zatwierdzena prrer Kierownika GCL  Platnosé
przelewem zgodnie 7 terminem na fakturze. Odbior sprizgtu udokumentowany protokotem
zdawezo-odbiorczym podpisanym przez Kicrownika GCL w ktdrym wyszezegolniono
przedmiot zaméwienia, w tym oprogramowanie Norton Antivirys w ilosel 2 szt

Uhwagi: brak pieczatki imienne] osohy  sprawdzajacej pod wazgledem  formalno-
rachunkowym, brak mr dowodu kstegowego ne fakturze.

- Fakiura VAT nr FS25501183 2 dnia 02.11.2005r. na kwote brufto 157,38 zl, w tym
netto 129,00z1 za Norton Antivirus w ilosci 1 szt. Faktura sprawdzona i zatwierdzona J.w.
Platnodé przelewem zgodnie 7 terminem okreslonym w fakturze. Z opisu fakiury nie
wynika gdzie zostal zainstalowany program antywirusowy. Z wyjasnienia zlozonego
prrez. Kierownik GCI (zatqezmik nr 7) wynika, Ze zakupiofty program zostat
zainstalowany w jednym z komputerdw bedacych na wyposazeniu GCI, a nie w
komputerach przenognych zakupionych w dniu 27.10.2005r. Ustalono, ze ww, program
antywirusowy zostal ujety w ewidencji frodkow trwatych — w taki sposob, ze zwigkszono




wartose zakupionych wezesniej dwoch komputerow przenosnych o 2 wartodel togo
prograrmu.

Uwagd:  Brak  pieczarki  imiennej  osohy sprawdzajacej pod wzgledem  formalno-
rachuskowym, Brak wr dowedn ksiggowego na fakivrze. Wydateh na zakup programu
antywirusowego zostal blednte sklasyfikowany do § 606 zamiast do § 421. W swietle
preepisow ustawy o rachunkowosci (art. 3 ust. 1 pkt 13) brak nzasadnienia do
zakwalifikowania programu antywirusowego do srodkow trwatyeh.

Falktura VAT nr A/834/644 z dnia 01.12.2005r. na kwote brutto 11.587,57 zi, w tym

netto 9.498.01 =1 dotyczy zakupu wyparki obrotowej Laborota z zestawen weZy. 7 opisi
dolaczoneso do faktury wynika, ze sprzet zakupiono do Laboratorium Pomorskieso Parku
Naukowao-Technologicznego. Faktura sprawdzona przez Gl Ksiggowego i zatwicrdzona
przez Kierownika GCL Platnodé przclewem w terminie wynikajacym z faktury.

Uhwagi: brak pieczatki imiennej sprawdzajacego pod wzgledem merytorycznym
sprawdzenie ndokumentowano mieczyielnym podpisem i pieczeciq Laboratorium, brok
precaathi osoby sprawdzajaee pod wegledem formalno-rachunkowym; opis fakiury, jok
rownies delretacie ksiegowa znajdujq sie na dodatkowej kartce zamiast bezpasrednio na
Jakiurze; brak ne dowodu ksiegowego na fakiurze.

Z informacji Kierownika GCI wynika, ze ww. fuklurg sprawdzila pod wzgledem
meryloryeznym pani Matylda Sidwa-Gorycka zairudniona w tym okresie na stanowisku
ghownego specialisty. 7 akl osobowych M_Sidwy-Goryckie] wynika, ze w 2005r. nie byla
ona formalnie upowazniona do kontroli merytoryeznej dokumentow finansowych,
Przyjecic obowiazkéw w tym zakresie zostalo potwierdzenic zakresem czynnodel i
odpowiedzialnodct w zwiazku ze xiniang stanowiska na kierownika laboratorium
przyietym do wiadomoscl I przestrzegania w dnic 10.01,20061.

- Faktura VAT nr FHIGDASS/00215 z doia 211220051, na kwotg brulto 5 978,00 2L w
lym kwota nelto 4.750,00 zi dotyczy zakupu kserokopiarki. Faktura opisana oraz
sprawdzona pod wzgledem merytoryczaym i formalno-rachunkowym przez tego samego
pracownika, co potwierdzaja nicczytelne podpisy bez pieczatki imiennej. Faktura
sprawdzona przez GI. Ksiegowego i zatwierdzona przez Kierownika GCIL. Platnosé
przelewem dnia 28.12.2005r, - wg noty korygujace] z dnia 06.01.2006r. termin ptainosci
zrmieniono na 28.02.2000r,

Uhwagi: opis fakinry wraz z podpisani osoh sprawdzajgcyeh oraz osoby zatwierdzafgqeef
wnajduje sie ra dodatkowef kartce dolaezone] do Saktury zamiast bezposrediio no
Jakiurze; brak pieczqiki imiennef asoby sprawdzajgee); hrak nr dowodu ksiggowega
Jakiurze.

Z informacji Kierownika GGCl wynika, ze ww, fakture sprawdzila Katarzyna Wozniak,
pracownik Ksiggowosc. Zakres czynnoscl K. Wozniak nie poiwicrdza przyjecia
obowiazkdw w zakresic kontroli merytoryeznej dakumentaw.

2.2 Sprawdzenie prresteregania wewngtrraych procedur w 20061

Plan wydatkéw po zmianach na dzien 31.08 20061 wynosit ogdfem 3 506.936,00zt (ostatnia
smiana ustalona zarzadzeniem Prezydenta Miasta Gdyni z dnia 28.07,2006r.)

Wykonanie wydatkéw za okres od poczatku roku do dma 3 1.08.2006r. zgodnie ze
sprawozdamem Rb-28 § oraz ewidencia ksiggowa wydruk zestawienie paragrafow
wydatkow za miesiac 08/2006” wymoslo 2.312.803,67 z, 1) 65.9% planu rocznego
{kserokopia sprawozdania stanowi zalacznik nr 8) Szczegolows kontrolg objeto wydatkl na
zakupy inwestyeyjne (§ 606). Na dzien 31.08.20006r. plan wydatkow na zakupy imwestycyjne
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wynosit 933432002, a wykonanic 931,902,59 7L co stanowi 26,57% planewanych
wydathow roczaych, Wydatki w § 606 ujeto wy warlpdel metto. Kwota wydatkow
mwestyeyjnyeh wynikata z nastgpuiacych faktur:

_ Faktura VAT nr FA/185/2006 z dnia 31.07.2006r. 7 data wplywu 31.07.20061. (dow, ks.
1582} na kwole brutto 1,079.105,86 2k, w tym netto 884,513,00 zh. 7 tylulu umowy z dnia
01.07.2006r, na realizacje projektu BALTINNO. Z protokotu postepowania o udziclenie
zamowienia publicznego (sprawa EZP nr 340/04/0 druk ZP-2) wnika, 2e postgpowanic
prowadzono w trybic z wolnej r¢ki na podstawie art.67 ust. 1 pkt 3 1 4 ustawy prawo
zambwien publicznych z dnia 29 stycznia 2004r. z poin. zm, Faktura zostala opisana i
sprawdzona pod wzgledem merylorycznym prcz. Elize Mrozowska (podpis czytelny),
pod wrgledem formalno-rachunkowym praez starszego ksiepowego Katarzyng Wozniak
{picczatka imienna 1 podpis) , sprawdzona przez Gl Ksigoowego Teres¢ Smardzowska,
zatwierdzona do realizacji przez Zastgpee Kierownika GCL Edyte Depta. Platnosc
dokonano 30.082006r. przelewem na -k bankowy wskazany w umowie. Umowe -
zawarta w dniu 01.07.2006r, w trybie z wolnej reki w postepowaniu 0 wartosc ponizej
211.000 curo = Przedsiebiorstwem  Eurcka” sp. j, ul. Waszyngtona 9 w Gidymi - na
dostawe, momiaz 1 uruchomicnic  wyposazenia kompleksu  konferencyjno-
wystawienniczego w PPNT w Gdyni zrealizowano terminowo. Potwicrdzenie wykonania
umowy nastapito w dniu 31.07 20061 protokotem zdawczo-odbiorczeym. Umowny termin
platnosci faktury (30 dni od daty wptywu faktury deo Zamawiajacego) zostal zachowany.
Ustalono, ze zakupione wyposazenie zostalo z data 31.08.2000r, przyjete do ewidencii
srodkow trwakych ksiegi w kwocie 882.872,002, natomiast kwote 1.641,00 ujgto na
koncie 080 Tawestycje 1 dotyczy ona nie oddanych do uzytkowania érodkdw trwalych
(aparaty telefoniczne, programy antywirusowe, stacje dyskietek)

Uwagi: Delretacja ksiggowa mojduje si¢ na dotgezonef kerice papiery, zomiast
hezposrednio na faktirze,

7 akt osobowych Elizy Mrozowskiej zatrudnionej na stanowisku Glowny Specjalista ds.
Realizacji Projektu BALTINO {j. zakresu czynnosci przyjgtego przez pracownika w dniu
10.01.2006r wynika, ze Kierownik GCL powierzyt jej kontrolg dokumentow finansowych
pod wrzgledem legalnosci, celowodel, rzetelnosei i gospodarnosci.

Odnosnic zatwierdzenia faktury do zaplaty preez panig Edyte Depta {podczas urlopu
wypoczynkowego Kierownika GCI), to obowigzek ten wynikal z pelnomecnictwa z dnia
19.01.2006r. udziclonego z up. Prezydenta Miasta Gdyni.

- Faktura VAT nr 0449/06/FVS i or 0448/06/FVS z dnia 03.03,2006r. wystawione przez
firmg NETZ na kwote brutto  [4.253 1071, w tym netio 11.682,87 za zakup serwera oraz
e kwote brutte 12,20 25 w tym netto 10,00 71 za zakup kabla zasilajacego do serwera,
Faktury opisane i sprawdzone pod wzgledem merytorycznym - podpis nieczytelny bez
pleczatki imiennej, sprawdzone pod wzglgdem formalno-rachunkowym - St. Ksiggowy K.
Wozniak, sprawdzone przez Gh Ksiggowg 1 zatwicrdzone przez Kierownika GCL
Platnogei ‘dokonane przelewem w dniu 02.03.2006r na podstawie faktury proforma (za
serwer), ktora wplynela faxem w dniu 01.03.2006r, oraz w dniu 17.03. 2006r, 4. zgodnie «
terminem phatnosct weg faktury (za kabel).

7 przediozong] dokumentacji zakupu, ktorg stanowila oferta nr 0136/LG/2006 firmy
NETZ oraz zambwienic z dnia 24.02.2006r. podpisane przez Kierownika GCI wynika, ze
dostawa sprzetu nastapi w terminie jednego dnia po dokonaniu platnosel, a odhitr sprzgiu
zostanie udokumentowany protokolem zdawczo-odbiorezym. Kentrolujacemu okazano
protokot zdawcezo-odbiorezy sprzetu z daia 03.03.2006r.




Wedlug informacji Kierownika GCIT faktury zostaly sprawdzonc merylorycznie przez
Magdalene Kowalik Z zakresu czynnodci i obowiazkow przyietego do wiadomosei i
sfosowana w dniu 10,01.2006r. przee panig Kowalik, zatrudniong na stanowisku
podinspektora Dziatu Public Relations wynika, ze zostala ona upowazniona do kontroli
merytoryczng dokumentow finansowych.

- Faktura VAT nr FV/2006/000164 z dnia 21.06.2006r. na kwotg brutto19.630,7% 2k, w
tyin netto 16,090,812l dotyczy zakupu mebli biurowych - wg opisu do organizacji recepcji
w halach fukowych. Faktura sprawdzona pod wzgledem merytorycznym przez Lastepcg
Kierwnika GCI Edyte Depta, Profokof edbiorn 7 21.06.2006r. podpisany jednosironnie —
podpis nicczytelny dotyegyl reklamacyi, a nie samego adbiorn. Wedlug informacii na
zalaczone] kartee podpisane] przez Kierownika GCI zakupu dokonano zgodnie z art. 4 pkt
% ustawy prawo zamowich publicznych;

Faktura zostala sprawdzona pod wzgledem formatno-rachunkowym podpis 1 pieczatka
Starszy Ksiggowy K.Wozniak, sprawdzona przez Gh Ksiggows oraz zatwierdzona prrez
Kicrownika GCL Platmoéel dokonano zaliczkowo w wysokodcl 30%  w kwocie 5,889, 23
2 brutto { w tym netto  4.827247) przclewem w dniu 15.05.2006r, pozostata kwotg
1§.13.741, 567t brutlo (w tym netto 11.263,57 =) rowniez przelewem w dniu 05.07 20061,
|j zgodnie 2 terminem wynikajacym z [aktury.

Dokumentacje zakupu stanowi oferta wyposazenia w meble biurowe z dnia 05035 20006t
stozona przez firme | Persona” sp. z .0, z Gdanska na kwote ogélem po uwzglednieniu
rabaty 19,630,787 brutto, w tym netto 16.090,81z Wedlug umowy zawarte] w dniu
12.05.2006¢. (umowa podpisana przez Kierownika GCT) termin realizacii ustalono na 4
tygodnie od daty wplacenia zaliczki, termin zaplaty zaliczki w wysokosci 30% ustalono
f1a 3 dni od daty podpisania umowy, a termin platnosci pozostatej kwoty okreslono na 14
dni od daty montazu i wystawienia faktury VAT. Zgodnie z umowa podstawy
wystawienia faktury jest protokét odbioru sporzadzony w dniu wykonania przedmiotu
umowy lub data przyjgcia przez Kupujacego dokumentu WZ.

Faktura VAT nr 6000827 z 22.06.2006r. na kwote brutto 19.519,21z1, w tym netto
15,999,358 dotyczy montazu monitoringu. Faktura sprawdzona: pod wzgledem
metrylorycznym — podpis mieczytelny Bieschke (brak pieczatki imiennej), pod wzgledem
formalno-rachunkowym — podpis i pieczatka imienna K. Wozniak, Faktura sprawdzona
przez Gii. Ksiegowego i zatwierdzona przez Kierownika GCI. Zaplacono przelewem

w dniy 13.07.2006r. tj. zgodnic z terminem platnosci wg faktury. Do fakiury dotaczono
kosztorys. Kontrolujacej okazano dokumentacjg powykonaweza, ktére] opracowanie ujelo
w wiw. kosztorysie oraz protokot edbioru koncowego z dnia 22.06.2006r,

{ hwagi: Brak formalnege zamowienia wykoncaria monftoringu.

_ Faktura VAT nr 165/2006 z dnia 01.07.2006r. (daia wplywu 20.07.20061.) wyslawiona
przez Pomorskie Centrum Technologii na kwotg brutto ogétem 10.950,00zL, w tym netto
897541z za uzywane $rodki trwale (kserokopiarka) i uzywane wyposazenie (telefon,
magnelofon i zestaw mebli). Faktura sprawdzona merytorycznie - podpis nieczytelny
E Depta. Wedlug opisu na fakturze (E.Depta) ww. zakup zwiazany byl z likwidacja
Pomorskiego Centrum Technologh, Fakiura sprawdzona pod wzglegdem formalno-
rachunkowym podpis i pieczatka Imienna Starszy ksiggowy K. Wozniak. Faktura
sprawdzona przez Giowng ksiggows oraz zatwierdzona przez Z-cg Kierownika GCT Edyte
Depta (brak daty zatwierdzenia). Platnosci dokenano przelewem w dmiu 10,08 20067
Termin platnogel we faktury 30 dni — niemniej nic okreslono od jakie) daty. Z dekretac)i
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faktury dokonanej przez Gl. Ksiggowa wynika, Zze w ramach § 606 slinansowana zakup
kserokopiarki w kwocie netto 3.606,5628, a z § 421 zakup wyposazenia w kwocie netto
5.368.854,

Dokumentacie ww. zakupu stanowi pismo 7 dnia 060720061 podpisanc przez
Kierownika GCI do PCT w Likwidacji z propozycia zakupu okreslonego sprzetu za ww.
kwote. Kwota podana przez GCL wynikala z wyceny wyposazenia {dakonanej przez Gl
Ksiegows Jednosiki na podstawic pordwnywalnych cen zakupu 1 stopnia zuzycia), a cena
7a kserokopiarke byta — wedlug informacyi Kierownika GCI — przedmiotem negocjacii
Unwagi: Brak protokolu zdawezo-adbiorczego.

Na tym zakonczono ustalemia.

Protokét sporzadzone w trzech jednobrzmiacych egremplarzach i podpisano po uprzednim
odezytaniu. leden egzemplarz pozostawiono w kontrolowanej tednostce.

Kierownika Gdvaskicge Centrum Innowacji poinformowanie o przystugujacych  mu
uprawnieniach wynikajacych z §§10, 111 12 Instrukeji kontroli wprowadzone] Zarzadzeniem
wewnetrznyim nr 21/96 Prezydenta Miasta Gdyni z dnia 2 pazdziernika 19961,

Kontrolujacy dokonat wpisu w ksigzee kontroli Jednostki pod poz nr 3.

Tntegralng credeia protokolu sq zalgezniki:

el 23—

Kserokopia statutu,

Kserokopia Decyzji Nr MG 66/2003 Prezydenta Miasta Gdyni 7 dnia 1 marca 2003,
Kserokopia Zarzadzenia Nr 9986/2005/1V/R Prezydenta Miasta Gdyni « dnia 21
czerwea 20051, w sprawic udzielenia petnomacnictwa kierownikowi GCL

K serokopia Instrukeja ebiegu 1 kontrali dokumentow finansowo-ksiggowych,
Kserokopia Regulaminu organizacyjnego GCI

Kscrokopia sprawozdania z wykenania planu wydatkow budaetowych Rb-28 S za
20051,

Wyjadnienie Kierownika GCl

Kserokopia sprawozdania z wykonania plany wydatkow budzetowych Rb-28 S za 8
miesigey 20061

Gdynia, 28.09.2006r.

HPodpis kontrofujgeegay GD
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JRZAD MIASTA GDYNI
. Marez. |. Pilsudskiego 52/6d
51-282 Gdvnia

KKF.0912/24/06 Gdynia, 12.10.2006r,

Pani

Anna Borkowska

Kierownik

Gdyrkicgo Centrum Innowacii
Aleja Zwyclestwa 96,98

W dniach od 13 do 21 wrzednia 2006r, 7 preerwa w dniu 15 1 20 wrzednia
Samodzielny Referat Kontroli Finansowse] Urzedu Miasta Gdyni sprawdzil  przesirzeganie
wewnetrznyeh procedur kontroli w zakresie celowaodel zaciagania zobowiazan finansowych i
dokonywania wydatkéw na podstawie co najmniej 5% widatkéw za lata 2003-2006.
Kontrolg ohjeto wydatki na zakupy inwestycyjne, ktore wyniosty 4826421 =21, 1j. 5,03%
wydatlkdw ogdtem za 20051, oraz wydatki w kwocie 931.902,59 zt, 4, 26.,57% wydatkow
planowanyel na 2006t

W toku kontroli ustalono, ze procedury ustalone przez Kierownika wymagaja
dostosewania do obowiazujaeych przepisow, tj. art 47 ust. 2 ustawy z dnia 30 czerwea 2005r.
o finansach publicznych, oraz do potrzeb Jednostki, ponicwaz nic obejmuja wszystkich
procesow zwigzanyeh z gromadreniem i rozdysponowywaniem §rodkédw publicznych oraz
gosnodarowaniem mieniem. (str.2 protokohu}. W unormowaniach wewnetrznych znalazty sig
zapisy dotyezgee zatwierdzania faktur do zaplaty przez pracownikdw merytoryermyeh, co nie
wynikale z udziclonyeh pelnomoenictw (str.2.3  protokotu). Povadto ustalono, ze
pracownikom dokonujacym merytorveznej kontroli dokumentdw finansowych w 20031, nie
powierzono formalnie obowigzkdw w tym zakresie (str. 4-6 protokolu). Nie wprowadzono
wzorl pleczect stosowanej do kontroli dokumentéw jak tez nie zawsze dokonywanie kontroli
dokumentowano pieczatks imicnng pracownika (str. 6 protokohy).

W owyniku kontroll ww, dokumentdw ksiggowyceh, jak tez ich ujecia w ewidencji
stwierdzono.

- przypadki nie przesirzegania przepisow ustawy 7 dnia 29 wrzednia 1994r. o rachunkowosci
(DzU. Nr 121 poz. 391 ze zmianami) tj: nie zamieszczanie na fakturach nr dowoddw
ksiggowego, brak dekretacji lub zamieszexenie jej na dodatkowej kartee zamiast na dowodzie
{str. 4.5 protokotu), co jest niczgodne z art. 21 ustawy,

- przypadki mde preestrzegania rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 18.12.20014, w
sprawie szezegolnyeh zasad rachunkowoder oraz plandw kont dla budzetu pafistwa, budzetdw
jednostek samorzadu terytorialnege oraz niektorych jednostek sektora finanséw publicznych
(D21, 153 poz. 1752 ze zmianami), & w szezegolnoscl § 5 ust 3 w zakresie jednorazowego
umarzania wartoscl miematerialnych i prawnych z tytulu licencii jak tez blednego
Kklasvfikowania wydatkow dotyczacych nabycia ww. licencii (str. 4 protokotu),

- pzyjecie do niewlaseiwe| grupy Srodkow trwalych tj. niezgodne z rozporzadzeniem Rady
Ministrow » dnia 30.12.1999r, w sprawic klasyfikacji srodkéw trwalych (Dz.U. Nr 112, poz,
1317 ze zmianami) wartodct modernizacii sicel gazowe| (str. 3 protokofu),

- nieuzasadnione rwiekszenie wartosci drodkdw trwalyeh tf. komputerdow przenosnyeh o
wartosé programu antywirusowego zainstalowanego na innym zestawie komputerowym (sir,
5 protokotul),




Podajae powyzsze do wiadomosdel, zgodnie z zarzadzeniem nr 21/96 Prezydenta Miasta

Gdyni z 2 pazdziernika 1996r. w sprawie szezegdtowyceh zasad planowania i preeprowadzania
kontroli finansowej zaleca sie:

it

T

Daostosowanie wewngirznyeh procedur kontroli wydatkéw do wymogdw art, 47 ustawy 7.
dnia 30 czerwea 20051, o finansach publicznych.

Daokonanie  korekty umorzenia licencii oprogramowania  uzytkowego  zgodme 2
obowigzujacymi  przepisami. Skorvgowaé nicuzasadnione zwigkszenie —warloscl
poezatkowe] komputerdw przenosnyveh.

Wartoéé modernizacii wykazad we whasciwe] grupie rodzajowsj Srodkdw trwatyeh.
Preesirzeganic ustawy z dnia 29 wizesnia 1994r. o rachunkowoscl, w szezegdlnosel arl.
21 ust.] dotvezacego wymogdw, jakim powinny odpowiadac dowody ksiegowe,

Informacie dotyezaca wykonania ww, zalecen nalezy przesiaé w terminie 30 doi od daty
olrzymania niniejszego pisma.

Do wiadomosed:

1. Wiceprezvdent Miasta, M. Gué {w zalaczeniu protokol)

2. Kierownik Biura Kontroli, LTorkowska

3, Z-ca Skarbnika, A.Helbin




Gdyrniskie Centrum lonowacji

Do wiadomosei:
L;

SRR o |

Jednostka Budietows
NiP: 586-21-38-302 BEGON: 183112730
el {38) 735 11 25, Fax (58) 735 71 26

| Gdynia, dnia 10.11.2006r.

]

rof. dr hab. Kreysztof Szalucki
Skarbnik Miasta Gdyni

Dotyery: realizacji zalecei po kontroli problemowej za lata 2005-2006
przeprowadeonej w Gdyiaskim Centrum Innowaeji w  terminie
od 13 do 21 wrzeénia 2006r.

W odpowiedzi na pismo KKF.0912/24/06 » doia 12 pazdziernika 2006t
informuje o stanie realizacii zalecen pokontrolnych przekazanych po przeprowadzeniu
kontroli problentowe] za lata 2005 — 2006 w zakresie przestrzegania wewngtrznych
procedur dotyezacych celowodel »aciagania zobowiazan finansowych 1 dokonywania
widatkow:

|. Zarzadzeniami nr 28129 z dnia 27.09.2006r. Kicrownika Gdynskiego Centrum
Innowacji wprowadzono stosowne zntiany do Instrukeji obiegu i kontroli
dokumentow finansowo - ksicpowvch w zakresie dostosowania wewngtrznych
procedur kontroli wydatkéw do wymogdw arl. 47 ustawy z dnia 30 czerwea 20051
o linansach publicznych.

2. Dokumentem PK nr 2322/10/2006 z dnia 31 pazdaemnika 2006r. w ksiggach roku
2006 dokonano korekly ksiggowai:

e« umorzenia licencii oprogramowania uzytkowego,

s nieuzasadniomego rwickszenia wartosei poczgtkowej komputerow przenosnych.

s wartodci medernizacji instalacyi gazowe].

3. Przestizegane sg réswniez wymogi, jakim powinny odpowiadaé dowody ksiggowe

wynikajace z ustawy 2z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowodei,
aw szezegodlnosel z art, 21 ust.] proylocrone] powyzZe| ustawy,

Innowaci

Gidykie #1171
Wiceprezydent Miasta M.Gué T /;
Kicrownik Biura Kontroli L Torkowska iyt Depta
Z-ca Skarbnilka A Helbin
Ada




