URZAD MIASTA GDYNI
BIURO KONTROLI

Alejo Marszotka Pitsudskiego 52/54

81-382 Gdynia
PBK.1711.12.2.2013

Q

PROTOKOL NR 12/2013

z kontroli planowej przeprowadzonej w Przedszkolu Niepublicznym ,,Chatka
Puchatka”
Gdynia, ul. Stanistawy Fleszarowej-Muskat 1 przez:

1. Iwone Torkowska — Kierownika Biura Kontroli,
2. Julig Trzebiatowska — Inspektora Biura Kontroli

na podstawie upowaznienia nr 12/2013 Prezydenta Miasta Gdyni
z 17 kwietnia 2013 r. (nr rej. SO0.077.52.2013).

Kontrola planowa dotyczyta prawidtowosci rozliczenia dotacji udzielonej przez
Urzad Miasta Gdyni — 2012 r.

Kontrole prowadzono od 17 kwietnia do 29 maja 2013 roku.

W kontrolowanym okresie osobg prowadzacg Przedszkole byta Pani Malgorzata
Adaszkiewicz.

Wyjasnien w trakcie kontroli udzielata:
1. Pani Malgorzata Adaszkiewicz — osoba prowadzaca Przedszkole
Niepubliczne ,,Chatka Puchatka”, petniaca réwniez funkcj¢ Dyrektora
Przedszkola;

W oparciu o udostgpniona dokumentacj¢ ustalono, co nastgpuje:

I. PRZEPISY PRAWA

1. Ustawa z 7 wrze$nia 1991 r. o systemie o$wiaty (tekst jednolity
Dz. U. 22004 r. Nr 256, poz. 2572 z pézn. zm.);

2. Ustawa z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157,
poz. 1240 z pézn. zm.);

3. Uchwata Nr XI1V/329/07 Rady Miasta Gdyni z 28 listopada 2007 r.
w sprawie: ustalenia zasad udzielania i rozliczania dotacji dla publicznych
niesamorzadowych i niepublicznych (szkoty/placéwki o uprawnieniach
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publicznych): przedszkoli, szk6t podstawowych, szkét gimnazjalnych, szkot
ponadgimnazjalnych, o$rodkéw rewalidacyjno-wychowawczych;

4. Uchwata Nr XXX11/724/09 Rady Miasta Gdyni z 27 maja 2009 r. w sprawie:
zmiany uchwaty Nr XIV/329/07 Rady Miasta Gdyni z 28 listopada 2007 .

w sprawie: ustalenia zasad udzielania i rozliczania dotacji dla publicznych
niesamorzadowych i niepublicznych (szkoty/placowki o uprawnieniach
publicznych): przedszkoli, szkot podstawowych, szko6t gimnazjalnych, szkot
ponadgimnazjalnych, osrodkéw rewalidacyjno-wychowawczych;

5. Uchwata Nr XL/899/10 Rady Miasta Gdyni z 17 lutego 2010 r. w sprawie:
zmiany tresci zalacznika nr 1 do Uchwaty Nr XXXI11/724/09 Rady Miasta Gdyni
z 27 maja 2009 r. w sprawie: ustalenia zasad udzielania i rozliczania dotacji

dla publicznych niesamorzadowych i niepublicznych (szkoty/placowki

o uprawnieniach publicznych): przedszkoli, szk6t podstawowych, szkot
gimnazjalnych, szk6! ponadgimnazjalnych, o$rodkéw rewalidacyjno-
wychowawczych;

6. Uchwata Nr XX/383/12 Rady Miasta Gdyni z 23 maja 2012 r. w sprawie
ustalenia trybu udzielania i rozliczania dotacji dla publicznych
niesamorzadowych i niepublicznych (szkoty/placowki o uprawnieniach
publicznych): przedszkoli, szkét podstawowych, szkét gimnazjalnych, szkot
ponadgimnazjalnych, osrodkéw rewalidacyjno-wychowawczych;

7. Uchwata Nr XX11/458/12 Rady Miasta Gdyni z 29 sierpnia 2012 r.

w sprawie ustalenia trybu udzielania i rozliczania dotacji dla publicznych
niesamorzadowych i niepublicznych (szkoty/placowki o uprawnieniach
publicznych): przedszkoli, szkét podstawowych, szkét gimnazjalnych, szkot
ponadgimnazjalnych, o$rodkéw rewalidacyjno-wychowawczych;

8. Zarzadzenie Nr 5125/12/V1/O Prezydenta Miasta Gdyni z 30 stycznia 2012 r.
w sprawie: wysokosci dotacji dla niepublicznych i publicznych
niesamorzadowych: przedszkoli, punktow przedszkolnych oraz oddziatow
przedszkolnych przy niepublicznych szkotach podstawowych w 2012 r.;

9. Zarzadzenie Nr 6745/12/V1/O Prezydenta Miasta Gdyni z 5 czerwca 2012 r.
w sprawie: wysokosci dotacji dla niepublicznych i publicznych
niesamorzadowych: przedszkoli, punktow przedszkolnych oraz oddzialow
przedszkolnych przy niepublicznych szkotach podstawowych w 2012 r.

II. ORGANIZACJA 1 FINANSOWANIE PRZEDSZKOLA

Przedszkole Niepubliczne ,,Chatka Puchatka”, zwane dalej Przedszkolem,
dziata na podstawie ustawy z 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (tekst
jednolity Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572 z p6zn. zm.) oraz statutu.
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Kontrolujacym przedtozono statut obowiazujacy w kontrolowanym okresie
(zal. nr 5). Ww. statut wszedt w Zycie z dniem 1 wrzesnia 2009 r. Kontrolujace
zwracaja uwage na to, ze nie uchylono poprzedniego statutu z 29 wrzesnia
2006 r., do ktérego wprowadzono zmiany z dniem 1 wrzesnia 2009 r.

(j. z dniem wej$cia w zycie nowego statutu) — zal. nr 2-5.

Siedziba Przedszkola miesci si¢ w Gdyni przy ul. Stanistawy Fleszarowej-
Muskat 1. Organem prowadzacym jest osoba fizyczna — mgr inz. Matgorzata
Adaszkiewicz, prowadzaca dziatalno$¢ gospodarcza pod firma Matgorzata
Adaszkiewicz CHATKA PUCHATKA.

Do Przedszkola uczeszczaja dzieci w wieku od 3 do 6 lat (na wniosek
rodzicéw dyrekcja moze przyja¢ dziecko, ktore ukonczyto 2,5 roku).

W Przedszkolu sa cztery grupy dzieci: 3-latki, 4-latki, 5-latki i 6-latki. Liczba
miejsc organizacyjnych wynosi 70.

Zgodnie ze statutem, dziatalno$¢ Przedszkola finansowana jest przez
rodzicow w formie optat statych za pobyt dziecka w Przedszkolu oraz przez
dotacje gminne. Przedszkole zapewnia odptatne wyzywienie dla dzieci w formie
cateringu. Wysoko$¢ stawki zywieniowej ustala organ prowadzacy.

W kontrolowanym okresie stawka zywieniowa wynosita 6,50 zt.

II1. ZASADY UDZIELANIA I ROZLICZANIA DOTACJI

Zgodnie z art. 90 ust. 1 ustawy z 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty
(tekst jednolity Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572 z p6zn. zm.), niepubliczne
przedszkola otrzymuja dotacje z budzetu gminy. Dotacje przystuguja
na kazdego ucznia w wysokosci nie nizszej niz 75% ustalonych w budzecie
danej gminy wydatkow biezacych ponoszonych w przedszkolach publicznych
w przeliczeniu na jednego ucznia, z tym Ze na ucznia niepelnosprawnego
w wysokosci nie nizszej niz kwota przewidziana na niepetnosprawnego ucznia
przedszkola i oddzialu przedszkolnego w czgsci o$wiatowej subwencji ogolnej
otrzymywanej przez jednostke¢ samorzadu terytorialnego (art. 90 ust. 2b
WW. ustawy).

Dotacje przekazywane z budzetu gminy sa przeznaczone
na dofinansowanie realizacji zadan przedszkola w zakresie ksztatcenia,
wychowania i opieki, w tym profilaktyki spotecznej. Zgodnie z art. 90 ust. 3d
ustawy z 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty (tekst jednolity Dz. U. z 2004 r.
Nr 256, poz. 2572 z p6zn. zm.), dotacje mogg by¢ wykorzystane wytacznie
na pokrycie wydatkow biezacych przedszkola.

Tryb udzielania i rozliczania dotacji dla niepublicznych przedszkoli,
przekazywanych przez Gming Miasta Gdyni oraz tryb i zakres kontroli
prawidtowosci ich wykorzystywania ustala Rada Miasta Gdyni. W 2012 roku
zasady udzielania i rozliczania dotacji okreslaty nastgpujace uchwaly Rady
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e Uchwata Nr XL./899/10 Rady Miasta Gdyni z 17 lutego 2010 r. w sprawie:
zmiany tresci zalacznika nr 1 do Uchwaty Nr XXXI1/724/09 Rady Miasta
Gdyni z 27 maja 2009 r. w sprawie: ustalenia zasad udzielania i rozliczania
dotaciji dla publicznych niesamorzadowych i niepublicznych
(szkoty/placéwki o uprawnieniach publicznych): przedszkoli, szkot
podstawowych, szkét gimnazjalnych, szkét ponadgimnazjalnych, osrodkow
rewalidacyjno-wychowawczych;

e Uchwata Nr XX/383/12 Rady Miasta Gdyni z 23 maja 2012 r. w sprawie
ustalenia trybu udzielania i rozliczania dotacji dla publicznych
niesamorzadowych i niepublicznych (szkoty/placéwki o uprawnieniach
publicznych): przedszkoli, szk6t podstawowych, szkét gimnazjalnych, szkot
ponadgimnazjalnych, osrodkéw rewalidacyjno-wychowawczych;

e Uchwata Nr XXI1/458/12 Rady Miasta Gdyni z 29 sierpnia 2012 r.

w sprawie ustalenia trybu udzielania i rozliczania dotacji dla publicznych
niesamorzadowych i niepublicznych (szkoty/placéwki o uprawnieniach
publicznych): przedszkoli, szkét podstawowych, szkét gimnazjalnych, szkot
ponadgimnazjalnych, o$rodkow rewalidacyjno-wychowawczych.

Przedszkole Niepubliczne ,,Chatka Puchatka” otrzymywato w 2012 roku
dotacje na jednego ucznia w wysokosci 417,98 zt miesigcznie (zgodnie
z Zarzadzeniem Nr 5125/12/V1/O Prezydenta Miasta Gdyni z 30 stycznia
2012 r. w sprawie: wysokosci dotacji dla niepublicznych i publicznych
niesamorzadowych: przedszkoli, punktéw przedszkolnych oraz oddziatow
przedszkolnych przy niepublicznych szkotach podstawowych w 2012 r.).

Od stycznia do sierpnia 2012 roku do Przedszkola uczgszczat uczen
niepetnosprawny, na ktérego Przedszkole otrzymywato dotacje¢ w wysokosci
3.890,28 zt miesiecznie (zgodnie z Zarzadzeniem nr 6745/12/V1/O Prezydenta
Miasta Gdyni z 5 czerwca 2012 r. w sprawie: wysokosci dotacji

dla niepublicznych i publicznych niesamorzadowych: przedszkoli, punktow
przedszkolnych oraz oddziatow przedszkolnych przy niepublicznych szkotach
podstawowych w 2012 r.).

Miesieczna kwota dotacji ustalana byta na podstawie informacji od osoby
prowadzacej Przedszkole o faktycznej liczbie uczniéw, przekazywanej do dnia
15 kazdego miesiaca, wedlug stanu na dzien 10. Dane ujg¢te w informacji
o faktycznej liczbie uczniéw zawieraty imi¢, nazwisko, nr PESEL, adres
zamieszkania oraz zameldowania i byly przekazywane w postaci listy zbiorczej.

Zgodnie z art. 251 ust. 1 ustawy z 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 z p6zn. zm.), dotacje udzielone
z budzetu jednostki samorzadu terytorialnego w czgsci niewykorzystanej
do konca roku budzetowego podlegaja zwrotowi do budzetu tej jednostki
w terminie do dnia 31 stycznia nastgpnego roku.
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Kwota dotacji udzielona szkole/placéwce o$wiatowej w danym roku
budzetowym podlega rozliczeniu poprzez przedstawienie sprawozdania
rocznego z wykorzystania dotacji do dnia 31 stycznia nastgpnego roku
budzetowego (zgodnie z § 9 Uchwaty Nr XXI1/458/12 Rady Miasta Gdyni
z 29 sierpnia 2012 r. w sprawie ustalenia trybu udzielania i rozliczania dotacji
dla publicznych niesamorzadowych i niepublicznych (szkoty/placowki
o uprawnieniach publicznych): przedszkoli, szkét podstawowych, szkot
gimnazjalnych, szk6t ponadgimnazjalnych, osrodkoéw rewalidacyjno-
wychowawczych).

W § 10 ww. Uchwaty Rady Miasta Gdyni okreslono wymogi dotyczace
sposobu prowadzenia dokumentacji finansowo-ksiggowej przez dotowana
szkole/placéwke. Publiczna niesamorzadowa i niepubliczna szkota/placowka
o uprawnieniach szk6t publicznych zobowigzana jest do prowadzenia
dokumentacji finansowo-ksiggowej w sposob umozliwiajacy identyfikacje
poszczegblnych wydatkéw biezacych finansowanych z dotacji, przeznaczone;j
na dang szkote/placowke. Kazda z faktur (rachunkéw) potwierdzajaca
poniesione wydatki powinna by¢ opatrzona na odwrocie pieczgcia
szkoty/placoéwki oraz zawieraé sporzadzony w sposéb trwaty opis zawierajacy
informacje: w jakiej cze$ci poniesiony wydatek zostat sfinansowany
z otrzymanej dotacji i jakie bylo przeznaczenie wydatku. Analogiczne wymogi
okreslono w § 9 Uchwaty Nr XX/383/12 Rady Miasta Gdyni z 23 maja 2012 r.
oraz w § 9 Uchwaty Nr XL./899/10 Rady Miasta Gdyni z 17 lutego 2010 r.

IV. ROZLICZENIE DOTACJI NA PODSTAWIE LICZBY
UCZNIOW

W ponizszej tabeli przedstawiono stany uczniow przekazywane przez
Przedszkole Niepubliczne ,,Chatka Puchatka” w poszczegdlnych miesigcach
2012 roku, przyjete do ustalenia miesigcznych kwot dotacji, a takze przekazane
kwoty dotacji.

Miesiac Stan uczniow przyjety Przekazana kwota

przez Wydzial Edukacji | dotacji

do ustalenia kwoty w zl

dotacji
1/2012 56 26.702,90
1172012 55 26.284,92
111/2012 55 26.284,92
1V/2012 55 26.284,92
V/2012 55 26.284,92
V1/2012 56 27.760,58
VII/2012 64 30.223,02
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VIII/2012 60 28.551,10
1X/2012 62 25.914,76
X/2012 62 25.914,76
X1/2012 62 25.914,76
X11/2012 62 25.914,76
Razem 704 322.036,32

Kontrolujace zweryfikowaly przekazywane stany uczniéw w oparciu
o przedtozona ksigge uczniow Przedszkola. Nieprawidtowosci nie stwierdzono.

V. ROZLICZENIE DOTACJI W OPARCIU
O UDOSTEPNIONA DOKUMENTACJE KSIEGOWA

Dokumentacja ksiggowa Przedszkola Niepublicznego ,,Chatka Puchatka”
przechowywana jest w siedzibie Biura Rachunkowego ,,POLGRAND” (Gdynia,
ul. Stowackiego 48/2), $wiadczacego ustugi rachunkowe na rzecz osoby
prowadzacej Przedszkole.

Kontrolujacym okazano oryginaty faktur i rachunkéw, dotyczacych
rozliczenia dotacji za 2012 rok. Przedtozona dokumentacja nie spetniata
wymogow natozonych § 10 Uchwaty Nr XX11/458/12 Rady Miasta Gdyni
z 29 sierpnia 2012 r. (oraz § 9 Uchwaty Nr XX/383/12 Rady Miasta Gdyni
z23 maja 2012 r.1i § 9 Uchwaly Nr XL/899/10 Rady Miasta Gdyni z 17 lutego
2010 r.). Okazane faktury i rachunki nie byly opatrzone pieczgcia Przedszkola
ani opisem, zawierajacym informacje, w jakiej czgsci poniesiony wydatek zostat
sfinansowany z otrzymanej dotacji i jakie byto przeznaczenie wydatku.
Jednoczesnie dokumentacja dotyczaca rozliczenia dotacji nie byta
wyodrebniona z catosci dokumentacji ksiggowej osoby prowadzace;
Przedszkole, stanowiacej podstawe zapisow w podatkowej ksiedze przychodow
i rozchodéw. Ze wzgledu na powyzszy fakt oraz brak wymaganego opisu,
identyfikacja poszczegdlnych wydatkow biezacych finansowanych z dotacji
nie byta mozliwa.

Na zadanie kontrolujacych osoba prowadzaca Przedszkole Niepubliczne
_Chatka Puchatka”, Pani Malgorzata Adaszkiewicz, dokonata uzupetnienia
faktur i rachunkéw, rozliczonych w ramach dotacji za 2012 rok, o pieczec i opis.

W przypadku czesci faktur (rachunkow) nie wskazano przeznaczenia
wydatku, a jedynie zamieszczono informacjg, ze faktura zostata rozliczona
w ramach dotacji (przyktadowo zat. nr 160, 166, 167). Ponadto w przypadku
faktur (rachunkéw) rozliczonych w catosci w opisie nie wskazano kwoty
rozliczonej w ramach dotacji (przyktadowo zat. nr 154, 159, 160, 166, 167).
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Kontrolujace zwracaja rowniez uwagg na to, ze przediozona
dokumentacja uporzadkowana zostata zgodnie z ujgciem faktur i rachunkow

w poszczegblnych miesiacach w podatkowej ksiedze przychodow i rozchodow.

W niektorych przypadkach rozliczenie faktury (rachunku) w ramach dotacji

nastepowato w innym miesigcu niz jej ujecie w podatkowej ksigdze przychodow

i rozchodéw, przyktadowo:

e faktura VAT nr 448/2012 z 07.02.2012 r. zostata ujeta w podatkowej ksigdze
przychodéw i rozchodéw w lutym, natomiast w rozliczeniu dotacji zostala
ujeta w styczniu;

e faktura VAT nr31/05014132 z31.01.2012 r. zostata ujgta w podatkowej
ksiedze przychodéw i rozchodéw w lutym, natomiast w rozliczeniu dotacji
zostata ujeta w styczniu;

e rachunek nr RA/64/2012/04 z 30.04.2012 r. zostat ujgty w podatkowe;
ksiedze przychodéw i rozchodéw w maju, natomiast w rozliczeniu dotacji
zostal ujety w kwietniu;

e faktura VAT nr 12060923345836 z 16.06.2012 r. zostata ujgta w podatkowe;j
ksiedze przychodéw i rozchoddéw w sierpniu, natomiast w rozliczeniu dotacji
zostala ujgta w czerwcu.

(zal. nr 35, 36, 64, 97)

Ze wzgledu na powyzszy fakt zdaniem kontrolujacych zasadne bytoby
zawarcie w opisie faktury (rachunku) informacji, w jakim miesigcu zostata ona
rozliczona w ramach dotacji.

Przedszkole Niepubliczne ,,Chatka Puchatka” zobowiazane byto
do przedstawienia sprawozdania rocznego z wykorzystania dotacji za 2012 rok
do 31 stycznia 2013 r. Rozliczenie dotacji zostato ztozone w terminie, w dniu
31 stycznia 2013 r. Nastepnie, w dniu 5 lutego 2013 r., ztozono korekte
rozliczenia (zat. nr 33). Oprocz rozliczenia rocznego do Wydziatu Edukacji
przekazywano sprawozdania z wydatkowania dotacji za poszczeg6lne miesigce
2012 roku (do 15 dnia miesigca nastgpujacego po miesiacu, za ktory
Przedszkole otrzymato dotacje).

Kontrolujace stwierdzity, ze w rozliczeniu rocznym ztozonym przez
Przedszkole wykazano wydatki na taczna kwote 324.672,66 zi, tj. kwotg wyzszg
niz taczna kwota przekazanej dotacji (322.036,32 zt). Rozbiezno$¢ w kwocie
2.636,34 zt wynika z wykazania w sprawozdaniu miesigcznym za wrzesien 2012
roku btednej kwoty otrzymanej dotacji (28.551,10 zt zamiast 25.914,76 z})

i, w konsekwencji, rozliczenia w ww. miesigcu wydatkow na wyzsza kwote
niz kwota wymagajaca rozliczenia (zal. nr 33, 124).

Kontrolujace zweryfikowaly ztozone przez Przedszkole sprawozdanie

roczne z wykorzystania dotacji za 2012 rok oraz sprawozdania miesigczne
w oparciu o udostepniong dokumentacj¢ ksiggowa.
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W przedtozonej do kontroli dokumentacji stwierdzono brak nast¢pujacych
faktur lub rachunkow:

e faktura (rachunek) nr 320026751 1/00001/0047/1F na kwote
331,71 zk;

e faktura (rachunek) nr 3200263 59/00001/0015/1F na kwote
375,52 2k;

¢ faktura (rachunek) nr 320026078/00001/0045/1F na kwoteg
576,19 zi;

e faktura (rachunek) nr 3200261 10/00001/0040/1F na kwoteg
618,47 z1;

e faktura (rachunek) nr 919/12/PRO na kwote 306,27 zl;

e faktura (rachunek) nr 04/2012 — rozliczona czesciowo w kwocie
343,30 z1;

o faktura (rachunek) nr 04/2012 na kwote
900,00 zt;

e faktura (rachunek) nr 34/2012 na kwote 975,00 zt.

W trakcie kontroli dostarczono kopie faktur za energie elektryczng wraz
z potwierdzeniami przelewow oraz przedtozono fakturg pro forma
nr 919/12/PRO wraz z potwierdzeniem przelewu (zal. nr 21-25).
Ww. dokumenty ksiggowe nie zostaly ujgte w podatkowej ksigdze przychodow
i rozchodow w 2012 roku (faktury za energig elektryczng ujeto w grudniu 2011
roku, natomiast faktura pro forma nr 919/ 12/PRO nie zostata ujeta w kosztach).

W zwiazku z zagubieniem pozostatych sposrod ww. faktur (rachunkow)
w trakcie kontroli wystapiono do sprzedawcow o wystawienie duplikatow
dokumentéw. Kontrolujacym dostarczono kopig duplikatu rachunku
nr RA/34/2012/06 na kwote 945,00 zt
(w rozliczeniu dotacji wpisano kwotg 975,00 z}) wraz z potwierdzeniem
przelewu (zat. nr 27). Przedtozono rowniez duplikat faktury VAT nr 112042349
(w rozliczeniu dotacji wpisano nr 04/2012)

wraz z potwierdzeniem przelewu (zal. nr 26).
Nie przedtozono faktury (rachunku) nr 04/2012
na kwote 900,00 z. Z wyjasnien ztozonych przez Pania

Matgorzate Adaszkiewicz, osobg prowadzgca Przedszkole Niepubliczne
Chatka Puchatka”, wynika, ze pomimo wielokrotnych préb nie udalo jej sie
skontaktowaé ze stowarzyszeniem, ktore przeprowadzito szkolenie. Wyjasniono
rowniez, ze ww. szkolenie zostato opfacone gotowka (zal. nr 28, 31).
Przedlozono zaswiadczenie potwierdzajace udziat kadry Przedszkola
Niepublicznego ,,Chatka Puchatka” w szkoleniu nt. ,,Dziecko z zaburzeniami
zachowania w przedszkolu — warsztat metod pracy”, ktore odbylo si¢ 4 kwietnia
2012 r. (zat. nr 28). Niemniej jednak brak dokumentu potwierdzajacego

wydatkowang kwote dotacji.




Kontrolujace stwierdzity przypadek podwéjnego rozliczenia faktury
w ramach dotacji oraz przypadki rozliczenia wydatkéw w kwocie wyZsze]
niz wynikajaca z faktury (rachunku):

o faktura VAT nr FS 16/04/2012 z30.04.2012 r. zt zostata
rozliczona w kwietniu w kwocie 2.269,00 zt oraz w maju w kwocie
2.269,70 zi;

e rachunek nr RA/34/2012/06 z 28.06.2012 r. (rozliczony w czerwcu) opiewa
na kwote 945,00 zI, natomiast w ramach dotacji rozliczono kwotg 975,00 zk;

o faktura VAT nr 9860/2012 z 14.06.2012 r. (rozliczona w czerwcu) opiewa
na kwote 928,40 zl, natomiast w ramach dotacji rozliczono kwotg 928,43 zi;

e faktura VAT nr 203/M/60856 z 21.06.2012 r. (rozliczona w czerwcu) zostata
ujeta w rozliczeniu w petnej kwocie ( ) pomimo tego,
ze do ww. faktury wystawiono fakture korygujaca nr 203/33048
z24.06.2012 r. na kwote -99,99 zl;

e rachunek nr 38/2012 z 28.06.2012 r. (rozliczony w lipcu) opiewa na kwotg
540,00 zt, natomiast w ramach dotacji rozliczono kwote 549,00 zi.

(zat. nr 27, 73, 89, 96, 103)

Cze$¢ faktur (rachunkoéw) platnych przelewem, rozliczonych w ramach
dotacji w grudniu 2012 r. nie zostata zaptacona do konca 2012 r.:
e faktura VAT nr 12120124987768 z 16.12.2012 r.
na kwotg 601,73 zl;

o faktura VAT nr 320026751/00001/0056/1F na kwotg
146,36 zi;

e faktura VAT nr 320026359/00001/0021/1F na kwote
287,66 zi;

o faktura VAT nr 320026110/00001/0046/1F na kwote
450,28 z1;

e faktura VAT nr 320026078/00001/0051/1F na kwote
981,07 zt;

o faktura VAT nr FS 12/12/2012 z 18.12.2012 r. na kwote
2.116,50 zi;

o faktura VAT nr FS 23/12/2012 231.12.2012 1. na kwote
1.077,00 zi;

o faktura VAT nr 5348/2012z31.12.2012r.
na kwote 110,70 z1;
o faktura VAT nr FV-91522/32026/2012 2z 17.12.2012 r.
na kwote 240,84 zt;
e rachunek nr RA/55/2012/12 z28.12.2012 r.

na kwote 675,00 zi.
; W Gos, 1

(zal. nr 154-160, 165-167, 172)




Z wyjasnien ztozonych do protokotu przez Panig Malgorzate
Adaszkiewicz, osobe prowadzaca Przedszkole Niepubliczne ,,Chatka Puchatka”,
w dniu 8 maja 2013 r. wynika, ze ,,dokumenty ksiggowe byly ujmowane
w rozliczeniu dotacji w poszczeg6lnych miesigcach w zaleznosci od wartosci.
W przypadku gdy kwota dotacji za dany miesiac byta rozliczona, faktura byta
ujmowana w kolejnych miesigcach lub nie byta rozliczana w dotacji. Mogty
pojawié si¢ bledy w rozliczeniu polegajace na rozliczaniu dokumentow
w innych miesiacach niz zostaty zaptacone.” (zat. nr 16).

Zgodnie z art. 251 ust. 1 ustawy z 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 z pézn. zm.), dotacje udzielone
z budzetu jednostki samorzadu terytorialnego w czgsci niewykorzystanej
do konca roku budzetowego podlegaja zwrotowi do budzetu tej jednostki
w terminie do dnia 31 stycznia nastgpnego roku.

Stwierdzono przypadki btednego kwalifikowania wydatkow

do poszczegdlnych kategorii wydatkow wyszczegdlnionych w miesigcznych

rozliczeniach lub réznego kwalifikowania tego samego rodzaju wydatkow:

e faktury VAT za energig elektryczng oraz za telewizje, internet i telefon byly
ujmowane w réznych pozycjach rozliczenia (,Media” lub ,,Ustugi”);

e faktura VAT nr 476/CS/2012 z 17.02.2012 r. (rozliczona w lutym) zostata
ujeta w kategorii wydatkéw ,Materiaty i wyposazenie”, natomiast kwota
20,00 zt z powyzszej faktury dotyczy ustugi transportu;

e faktura VAT nr FD20120499054 z 15.06.2012 r. (rozliczona w czerwcu),
dotyczaca zakupu telefonu komérkowego, zostata rozliczona w pozycji
rozliczenia ,,Media”, tymczasem powinna by¢ rozliczona w pozycji
,Materiaty i wyposazenie”;

e faktura VAT nr 778/2012 z 07.08.2012 r. (rozliczona w sierpniu) zostata
ujeta w kategorii wydatkow ,,Materiaty i wyposazenie”, natomiast kwota
20,00 zt z powyzszej faktury dotyczy ustugi transportu.

(zal. nr 34, 44, 45, 53,74, 87, 88, 101, 113, 121, 142, 153)

W kilku przypadkach w rozliczeniu miesigcznym btgdnie wpisano numer
faktury (rachunku):
e rachunek nr 1/2012 z 20.01.2012 r. za zajecia karate — w rozliczeniu dotacji
w styczniu btednie ujeto rachunek nr 3/2012;
e faktura VAT nr 320026751/00001/0047/1F z 21.12.2011 r. za energi¢
elektryczna — w rozliczeniu dotacji w styczniu btednie wpisano fakture
nr 3200267511/00001/0047/1F;
o faktura VAT nr 112042349 z 13.04.2012 r. za dostawg wody
i odprowadzanie $ciekow — w rozliczeniu dotacji w kwietniu btednie ujgto
fakture nr 04/2012;
e faktura VAT nr 203/M/60856 z 21.06.2012 r. (Ikea) — w rozliczeniu dotacji
w czerwcu btednie wpisano fakturg nr 203/M/60865.

(zat. nr 25, 26, 34, 37, 62, 87, 89)
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Kontrolujace sprawdzity, czy $rodki z dotacji byly wykorzystane
na pokrycie biezacych wydatkéw Przedszkola zgodnie z art. 90 ust. 3d ustawy
z 7 wrzesénia 1991 r. o systemie o$wiaty (tekst jednolity Dz. U. z 2004 r. Nr 256,
poz. 2572 z pbzn. zm.).
Wydatki budzace watpliwosci w ww. zakresie wyszczegolniono
w ponizszej tabeli. W tabeli uwzgledniono wyjasnienia ztozone do protokotu
przez Panig Matgorzate Adaszkiewicz, osobe prowadzacg Przedszkole
Niepubliczne ,,Chatka Puchatka”, w dniu 8 maja 2013 r. (zal. nr 16).

Nr faktury
(rachunku)

Data wystawienia
Nr zalgcznika

Zakupiony towar
lub usluga

Kwota wydatku
rozliczona

w ramach
dotacji

Uwagi i wyja$nienia

ST

YCZEN

Faktura VAT
nr 320026078/
00001/0045/1F
221.12.2011 1.
(zal. nr 22)

Faktura VAT
nr 320026110/
00001/0040/1F
221.12.2011 r.
(zal. nr 23)

Faktura VAT
nr 320026359/
00001/0015/1F
221122011 v.
(zal. nr 24)

Faktura VAT
nr 320026751/
00001/0047/1F
z21.12.2011 ¢,
(zal. nr 25)

Faktura VAT
nr 448/2012
z07.02.2012r.
(zal. nr 35)

Faktura VAT
nr 2911003011
2 15.01.2012 1.
(zal. nr 38)

574,99

1,20

Omoéwiono w pkt. 1 pod tabela.

616,76

1,71

Jw.

374,49

1,03

Jw.,

330,66

1,05

Jw,

78,70

Omoéwiono w pkt. 2 pod tabela.

80,00

33,90

5,00

25,50

Zgodnie z wyja$nieniami, uzywana
do lezakowania w grupie 4-latkow.
Wedlug wyjasnien, zakupione

do okien od strony lasu.

Zgodnie z wyjasnieniami, uzywane
do suszenia prac plastycznych.

Wedlug wyjasnien, w gabinecie
Dyrektora jest izolatka. W razie,

e Goo,




Lp. | Nr faktury Zakupiony towar | Kwota wydatku | Uwagi i wyjasnienia
(rachunku) lub usluga rozliczona
Data wystawienia w ramach
Nr zalgcznika dotacji
gdy dziecko jest chore, lezy
do czasu przyjazdu rodzicoéw
(dostaje kocyk i poduszke).
7. | Faktura VAT nr 537,08 | Oméwiono w pkt. 3 pod tabela.
12010753409062
216.01.2012r.
(zal. nr 39) AR
8. | Faktura VAT 141,81 | Omoéwiono w pkt. 4 pod tabela.
nr 193503
203.01.2012r.
(zal. nr 40) 3915 | D
26,42 | Jw.
100,59 | Jw.
200,81 | Oméwiono w pkt. 5 pod tabela.
9. | Faktura VAT 20,03 | Omoéwiono w pkt. 4 pod tabela.
nr 196218
7 06.02.2012 .
(zal. nr41) LT | S,
4,89 | Jw.
29,66 | Omoéwiono w pkt. 5 pod tabela.
10. | Faktura VAT nr 3.446,53 | Oméwiono w pkt. 6 pod tabela.
LM/12/01/027422
202.01.2012r.
(zal. nr42)
11. | Faktura VAT 1.950,00 | Omdwiono w pkt. 7 pod tabela.
nr FS 5/01/2012
213.01.2012r. el o,
12
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Lp. | Nr faktury Zakupiony towar | Kwota wydatku | Uwagi i wyjasnienia
(rachunku) lub usluga rozliczona
Data wystawienia w ramach
Nr zalgcznika dotacji
(zal. nr 43)
LUTY
12. | Faktura VAT 750,00 | Zgodnie z wyjasnieniami,
nr 476/CS/2012 w Przedszkolu wykorzystywany jest
z17.02.2012 1. aparat fotograficzny (lustrzanka
(zal. nr 45) Canon) oraz kamera. Sprzgt
zabierany jest na wycieczki,
nastepnie rodzice majg mozliwos¢
zgrania zdje¢ i filmikow.
13. | Faktura VAT 105,81 | W Przedszkolu znajduje
nr 2268/2012 si¢ dystrybutor wody Zrodlanej.
217.02.2012r. Wedtug wyjasnien, dzbanek
(zal. nr 46) uzywany jest do filtrowania wody
do czajnika oraz w przypadku,
gdy brakuje wody do dystrybutora.
14. | Faktura VAT 3.440,00 | Wedlug wyjasnien, faktura dotyczy
nr 060556 przygotowania kominéw
229.02.2012r. do ogrzewania gazowego. Wklady
(zal. nr 48) zostaly zainstalowane
we wszystkich kominach, gdyz
kominy si¢ wykruszaly.
15. | Faktura VAT nr 3.088,79 | Omdwiono w pkt. 6 pod tabela.
LM/12/02/027315
202.02.2012r.
(zal. nr 49)
16. | Faktura VAT 2.080,00 | Oméwiono w pkt. 7 pod tabela.
nr FS 13/01/2012
231012012 . T )
(zat. nr 50)
17. | Faktura VAT 2.015,00 | Oméwiono w pkt. 7 pod tabela.
nr FS 6/02/2012
217.02.2012 . L
(zal. nr 51)
18. | Faktura VAT 1.657,50 | Oméwiono w pkt. 7 pod tabela.
nr FS 16/02/2012
229.02.2012 1. i e
(zal. nr 52)
MARZEC
19. | Faktura VAT 428,69 | Omoéwiono w pkt. 1 pod tabela.
nr 320026751/
00001/0048/1F
202.03.2012r.
(zal. nr 54)
20. | Faktura VAT 30,28 | Oméwiono w pkt. 8 pod tabelg.
nr 0111953365/
OPR/03/2012

ph Gou,




Lp. | Nr faktury Zakupiony towar | Kwota wydatku | Uwagi i wyjasnienia
(rachunku) lub ushuga rozliczona
Data wystawienia w ramach
Nr zalgcznika dotacji
2 05.03.2012r.
(zal. nr 56)
21. | Faktura VAT 34,95 | Omdéwiono w pkt. 9 pod tabelg.
nr 203/M/34080
2 13.02.2012r.
(zal. nr 58)
22. | Faktura VAT 51,99 | Omoéwiono w pkt. 4 pod tabela.
nr 0/0(009)0008/ (49,51 + 5%)
064043
204.03.2012 . (3,69 + ?5(% i
(zal. nr 59) ’
15,69 | Jw.
(14,94 + 5%)
23. | Faktura pro forma 306,27
nr 919/12/PRO
208.02.2012r.
(zal. nr 21)
24. | Faktura VAT 2.190,50 | Oméwiono w pkt. 7 pod tabela.
nr FS 7/03/2012
219.03.2012 . el S
(zal. nr 60)
25. | Faktura VAT 2.177,50 | Oméwiono w pkt. 7 pod tabela.
nr F'S 14/03/2012
230032012 . SO | W
(zal. nr 61)
KWIECIEN
26. | Faktura VAT nr 584,94 | Oméwiono w pkt. 3 pod tabela.
12040855775376
z216.04.2012 r. 1.85
(zal. nr 65) ’
27. | Faktura VAT 27,77 | Oméwiono w pkt. 4 pod tabela.
nr 232608017611
2 17.04.2012 1. :
{28k, 1ir 66} 128,92 | Jw.
23,74 | Oméwiono w pkt. S pod tabela.
31,29 | Zgodnie z wyjasnieniami, zakupione
na zajecia dodatkowe
(np. do ozdabiania).
183,27 | Oméwiono w pkt. 10 pod tabela.
28. | Faktura VAT 662,47 | Z przedstawionych wyjasnien
nr 0345/2012/1 wynika, ze kupowane byly lampy
14
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Lp. | Nr faktury Zakupiony towar | Kwota wydatku | Uwagi i wyjasnienia
(rachunku) Iub usluga rozliczona
Data wystawienia w ramach
Nr zalacznika dotacji
z 05.04.2012 1. na klatke schodowsq 1 do korytarza
(zal. nr 67) w Przedszkolu i mozliwe,

ze na fakturze sg zte symbole
towardow.

29. | Faktura VAT nr 247,28 | Wedlug wyjasnien, zdjgcia robione
000495/2012/FVN sg do przedszkolnej kroniki
z 19.03.2012r. (do ktérej wpisywane jest kazde
(zal. nr 68) dziecko opuszczajace Przedszkole)

oraz do ,,wystawek” na korytarzu.

30. | Faktura VAT nr 330,10 | Jw.
000613/2012/FVN
z04.04.2012 1.

(zal. nr 69)

31. | Faktura VAT 75,63 | Oméwiono w pkt. 4 pod tabela.

nr 0/0(009)0006/ (26,61 + 5%;
094088 44,16 + 8%)
z 0&3.04.3812 ¥ 20,39 | Jw.
zad. e 70 (5,55 + 5%;

11,84 + 23%)

68,79 | Zgodnie z wyjasnieniami,
(55,93 + 23%) | zakupiono buty z usztywnianymi
czubkami na zaj¢cia z koniem.

32. | Faktura VAT 343,30 | Faktura zostala wystawiona
nr 112042348 na nazwisko Adaszkiewicz Jacek.
2 13.04.2012 1. W ramach dotacji rozliczono czgsé
(zal. nr 26) faktury.

Z wyjasnienia zlozonego 14 maja
2013 r. wynika, ze rozliczona kwota
to proporcjonalnie 1/3 czgéci
budynku zajmowanego przez
Przedszkole i ze nic ma mozliwosci
zamontowania licznika na wod¢
tylko dla Przedszkola (zal. nr 32).

33. | Faktura VAT nr 3.450,62 | Omowiono w pkt. 6 pod tabela.
LM/12/04/026563
2 02.04.2012 .

(zal. nr 71)

34. | Faktura VAT 1.501,50 | Omdéwiono w pkt. 7 pod tabela.
nr FS 11/04/2012
224042012 1. el s
(zal. nr 72)

35. | Faktura VAT 2.269,00 | Ze wzgledu na rozliczenie niepeinej
nr FS 16/04/2012 kwoty faktury, nie mozna
230.04.2012r. wyszezeg6lni¢ kwot rozliczonych
(zal. nr 73) za obiady dla dzieci i za pozostale

,Mwh Godk




Lp. | Nr faktury Zakupiony towar | Kwota wydatku | Uwagi i wyjasnienia
(rachunku) lub usluga rozliczona
Data wystawienia w ramach
Nr zalgceznika dotacji

obiady.
Omaowiono w pkt. 7 pod tabela.
MAJ

36. | Faktura VAT nr 562,79 | Oméwiono w pkt. 3 pod tabela.
12050889375466
z 16.05.2012 1.

(zal. nr 75)
37. | Faktura VAT 57,43 | Oméwiono w pkt. 4 pod tabela,
nr 0/0(009)0008/ (39,93 + 5%;
150050 14,35 + 8%)
229.05.2012 r. 45.49 | Iw.
(zat. nr 76) (36,98 + 23%)
7,12 | Jw.
(6,59 + 8%)
31,35 | Oméwiono w pkt. 5 pod tabela,
(25,49 + 23%)

38. | Faktura VAT nr 218,06 | Wedlug wyjaénien, sprzgt zostal
#65516/8008/2012 zakupiony na zajgcia praktyczno-
224.052012r. techniczne. Byly robione karmniki
(zal. nr 78) i budki legowe.

39. | Faktura VAT nr 268,00 | Omowiono w pkt. 11 pod tabela.
#64242/8008/2012
222.05.2012r.

(zal. nr 79)

40. | Faktura VAT 1.042,30 | Omdéwiono w pkt. 1 pod tabela.
nr 320026110/
00001/0042/1F
(zal. nr 80)

41. | Faktura VAT 1,79 | Oméwiono w pkt. 4 pod tabela.
nr 232628019961
2 07.05.2012 1.

(zat. nr 82) s | I
20,79 | Zgodnie z wyjasnieniami, uzywane
do przycinania ro$lin.

42. | Faktura VAT 279,97 | Omoéwiono w pkt. 12 pod tabela.
nr 203/M/50857
7 07.05.2012 1.

(zal. nr 83) 299,99 | Omowiono w pkt. 13 pod tabela.
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Lp. | Nr faktury Zakupiony towar | Kwota wydatku | Uwagi i wyjaSnienia
(rachunku) lub usluga rozliczona
Data wystawienia w ramach
Nr zalgcznika dotacji
59,99 | Z przedstawionych wyjasnien
wynika, ze z okazji $§wiat pieczone
sq drozdzowe racuchy.
Kontrolujace zwracaja uwagg na to,
ze z decyzji Pafnstwowego
Powiatowego Inspektora
Sanitarnego w Gdyni z 18 czerwca
2008 r. (zmienionej decyzja
z 30 stycznia 2012 r.) wynika,
ze w Przedszkolu dziata tylko
wydawalnia positkéw (zal. nr 7-9).
43. | Faktura VAT 159,98 | Kontrolujgce zwracaja uwagg na to,
nr FAV/1096 ze z decyzji Panstwowego
z21.05.2012r. Powiatowego Inspektora
(zal. nr 85) Sanitarnego w Gdyni z 18 czerwca
2008 r. (zmienionej decyzja
z 30 stycznia 2012 r.) wynika,
ze w Przedszkolu dziala tylko
wydawalnia positkow (zal. nr 7-9).
44, | Faktura VAT 4.758,00 | Oméwiono w pkt. 7 pod tabela.
nr FS 17/05/2012
231.05.2012 1. 176,00 | Jw.
(zal. nr 86)
CZERWIEC
45. | Faktura VAT 47,90 | Omoéwiono w pkt. 9 pod tabela.
nr 203/M/60856
221.06.2012r.
(zat. nr 89)
299,97 | Oméwiono w pkt. 12 pod tabela.
46. | Faktura VAT nr 251,38 | Omowiono w pkt. 11 pod tabela.
#81643/8008/2012
727.06.2012 1.
(zal. nr 90)
47. | Faktura VAT 19,94 | Omdwiono w pkt. 9 pod tabela.
nr 203/M/61471
224.06.2012r.
(zal. nr 91)
191,96 | Omo6wiono w pkt. 12 pod tabela.
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Lp. | Nr faktury Zakupiony towar | Kwota wydatku | Uwagi i wyjasnienia
(rachunku) lub ushuga rozliczona
Data wystawienia w ramach
Nr zalacznika dotacji
14.99 | Wedlug wyjasnien,
wykorzystywany do zajeé
praktycznych.
48. | Faktura VAT nr 336,63 | Oméwiono w pkt. 11 pod tabela.
#68683/8008/2012
219.06.2012 1.
(zal. nr 92)
49. | Faktura VAT 50,00 | Oméwiono w pkt. 12 pod tabela.
nr 2912003210
2 19.06.2012 r.
(zal. nr 93) 86,50 | Oméwiono w pkt. 13 pod tabela.
169,00 | Zgodnie z wyjasnieniami, uzywana
w pomieszezeniu dla personclu
na garderobg.
50. | Faktura VAT 1.059,93 | Z przedstawionych wyjasnien
nr 203/M/57149 wynika, ze planowane bylo pizama-
z04.06.2012 r. party z noclegiem,
(zal. nr 94) ale nie wprowadzono tego pomysiu
w zycie.
Kontrolujace nie stwierdzily
obecnosci 162zek w pomieszczeniach
Przedszkola.
51. | Faktura VAT 119,99 | Jw.
Zfoiogé“gﬁgfg 579.80 | Oméwiono w pkt. 12 pod tabela.
(zal. nr 95)
29,99 | Wedlug wyjasnien, uzywana
podczas spektakli teatralnych
w Przedszkolu.
12,90 | Zgodnie z wyjasnieniami, uzywane
do picia wody.
52. | Faktura VAT nr 561,93 | Omoéwiono w pkt. 3 pod tabela.
12060923345836
216.06.2012 1.
(zal. nr 97) s
53. | Faktura VAT nr 1.152.41 | Oméwiono w pkt. 6 pod tabela.
LM/12/06/026044
201.06.2012r.
(zal. nr 98)
54. | Faktura VAT 1.969.50 | Oméwiono w pkt. 7 pod tabela.
nr FS 4/06/2012 )
218.06.2012 . s
(zal. nr 99)
18
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Lp.

Nr faktury
(rachunku)

Data wystawienia
Nr zalacznika

Zakupiony towar
lub usluga

Kwota wydatku
rozliczona

w ramach
dotacji

Uwagi i wyjasnienia

- 3

Faktura VAT

nr FS 13/06/2012
229.06.2012 1.
(zat, nr 100)

2.210,00
64,50

Omoéwiono w pkt. 7 pod tabela.

Jw,

LIPIEC

56.

Faktura VAT nr
12070956963624
2 16.07.2012r.
(zal. nr 102)

57.

Faktura VAT

nr 232687024001
7 05.07.2012 1.
(zal. nr 104)

58.

Faktura VAT
nr 320026359/
00001/0018/1TF
z21.06.2012 r.
(zal. nr 105)

59.

Faktura VAT
nr 320026110/
00001/0043/1F
221.06.2012r.
(zal. nr 106)

60.

Faktura VAT
nr 320026078/
00001/0048/1F
z221.06.2012 1.
(zat. nr 107)

61.

Faktura VAT nr
#93063/8008/2012
z 19072012 ¢,
(zal. nr 108)

62.

Faktura VAT
nr 0115994374/
OPR/07/2012
z03.07.2012 r.
(zal. nr 109)

63.

Faktura VAT nr
#96194/8008/2012
225.07.2012 1.
(zat. nr 110)

688,98

Omowiono w pkt. 3 pod tabela.

60,33

39,21

24,58

Oméwiono w pkt. 4 pod tabela.
Jw,

Wedlug wyjasnien, zakupiono
obuwie zmienne dla psychologa,
ktory prowadzi zajecia.

278,79

Omoéwiono w pkt. 1 pod tabela.

498,31

6,31

Omowiono w pkt. 1 pod tabela.

365,33

5,66

Omoéwiono w pkt. 1 pod tabela.

1.381,68

Omowiono w pkt. 11 pod tabela.

36,28

Omoéwiono w pkt. 8 pod tabela.

278,00

Wediug wyjasnien, zakupione

na plac zabaw (nie wszystkie dzieci

majg czapeczki).

|
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Lp. | Nr faktury Zakupiony towar | Kwota wydatku Uwagi i wyjasnienia
(rachunku) lub usluga rozliczona
Data wystawienia w ramach
Nr zalacznika dotacji
64. | Faktura VAT nr 2.241,99 | Oméwiono w pkt. 6 pod tabela.
LM/12/07/025668
202.07.2012 .
(zal. nr 111)
65. | Faktura VAT 3.926,00 | Oméwiono w pkt. 7 pod tabela.
nr FS 14/07/2012
231.012012 . e
(zat. nr 112)
SIERPIEN
66. | Faktura VAT 30,28 | Omowiono w pkt. 8 pod tabela.
nr 0116984188/
OPR/08/2012
2 03.08.2012r.
(zal. nr 114)
67. | Faktura VAT nr 694,84 | Omoéwiono w pkt. 3 pod tabela.
12080990960213
7 16.08.2012 .
(zal. nr 115) 94
68. | Faktura VAT 49,37 | Oméwiono w pkt. 4 pod tabela.
nr 232714011971
z01.08.2012r.
(zak. 1 116) 40,42 | Jw.
145,61 | Jw.
10,66
11,00
8,47 | Oméwiono w pkt. 9 pod tabela.
98,15 | Zgodnie z wyja$nieniami
zakupiony, by sos byt przywozony
w termosie, a nie w stoikach.
48,36 | Oméwiono w pkt. 5 pod tabela.
69. | Faktura VAT 51,96 | Omowiono w pkt. 13 pod tabela.
nr 203/M/70726
202.08.2012 r.
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Lp. | Nr faktury Zakupiony towar | Kwota wydatku | Uwagi i wyjasnienia
(rachunku) lub usluga rozliczona
Data wystawienia w ramach
Nr zalgceznika dotacji
(zal. nr 117)
70. | Faktura VAT 129,90 | W Przedszkolu jest telewizja
nr FAV/1684 kablowa.
7 02.08.2012r. Z przedstawionych wyjasnien
(zal. nr 118) wynika, ze dekoder nie zostat
zamontowany.
71. | Faktura VAT 326,49 | Oméwiono w pkt. 11 pod tabela.
nr #100797/
8008/2012 sk ol
204.08.2012 r.
(zal. nr 119)
72. | Faktura VAT 3,76 | Omoéwiono w pkt. 4 pod tabela.
nr 232719020401
z06.08.2012 r. :
(zal. nr 120) i
12,91 | Jw.
24,47 | Oméwiono w pkt. 5 pod tabela.
73. | Faktura VAT 1.409,00 | Wedtug wyjasnien, zakupiony
nr 778/2012 do aparatu fotograficznego
z07.08.2012 1. wykorzystywanego w Przedszkolu,
(zal. nr 121) by robi¢ zdjecia grupowe.
74. | Faktura VAT nr 3.462,91 | Omo6wiono w pkt. 6 pod tabela.
LM/12/08/025429
202.08.2012 r.
(zal. nr 122)
75. | Faktura VAT 1.599,00 | Oméwiono w pkt. 7 pod tabela.
nr FS 2/08/2012 70.00 | Jw
z13.08.2012 . ’ '
(zal. nr 123)
WRZESIEN
76. | Faktura VAT nr 1000,71 | Omoéwiono w pkt. 3 pod tabela.
12090024676126
216.09.2012 r.
(zal. nr 125) 1,27
77. | Faktura VAT 1.336,00
nr #120358/
8008/2012 ki
212.09.2012 1. 135,00
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Lp. | Nr faktury Zakupiony towar | Kwota wydatku | Uwagi i wyja$nienia
(rachunku) lub ustuga rozliczona
Data wystawienia w ramach
Nr zalgeznika dotacji
(zal. nr 126)
78. | Faktura VAT 1.999,00 | Zgodnie z wyjasnieniami, faktura
nr 516/2012 dotyczy bramy wjazdowe;j
2 19.09.2012 r. do Przedszkola.
(zal. nr 127)
79. | Faktura VAT 690,01 | Omoéwiono w pkt. 10 pod tabela.
nr 00021/09/2012
228.09.2012r.
(zal. nr 128)
80. | Faktura VAT 63,51 | Oméwiono w pkt. 4 pod tabela.
nr 0/0(009)0004/ (57,06 + 5%;
263099 3,33 + 8%)
2 19.09.2012 . 9,79 | Oméwiono w pkt. 5 pod tabelg.
(zal, 1r129) (7,96 + 23%)
305,04 | Omoéwiono w pkt. 10 pod tabelg.
(248,00 + 23%)
232,47 | Z przedstawionych wyjasnieni
(189,00 + 23%) | wynika, ze mtynek do kawy
zakupiono w celu podniesienia
komfortu pracy nauczycieli.
81. | Faktura VAT nr 2.877,27 | Oméwiono w pkt. 6 pod tabela.
LM/12/09/02504 1
203.09.2012 r.
(zat. nr 130)
82. | Faktura VAT 2.704,00 | Oméwiono w pkt. 7 pod tabela.
nr FS 5/09/2012
218.09.2012 . i S
(zal. nr 131)
83. | Faktura VAT 2.333,50 | Oméwiono w pkt. 7 pod tabela.
nr FS 16/09/2012
228.09.2012 . S 1%
(zal. nr 132)
PAZDZIERNIK
84. | Faktura VAT nr 595,86 | Oméwiono w pkt. 3 pod tabela.
12100057812665
z216.10.2012r.
(zal. nr 134)
85. | Faktura VAT 10,11 | Omoéwiono w pkt. 4 pod tabela.
nr 216605 3,69 | Jw.
22

du o




Lp.

Nr faktury
(rachunku)

Data wystawienia
Nr zalgcznika

Zakupiony towar
lub usluga

Kwota wydatku
rozliczona

w ramach
dotacji

Uwagi i wyja$nienia

z17.10.2012 1.
(zal. nr 135)

86.

Faktura VAT
nr 4489/2012
2z 09.10.2012 r.
(zal. nr 138)

87.

Faktura VAT
nr 4538/2012
z11.10.2012r.
(zal. nr 137)

88.

Faktura VAT nr
LM/12/10/024458
z01.10.2012 r.
(zal. nr 139)

89.

Faktura VAT

nr FS 8/10/2012
216.10.2012r.
(zal. nr 140)

90.

Faktura VAT

nr FS 22/10/2012
z31.10.2012r.
(zal. nr 141)

15,97

Jw.

80,65

Omoéwiono w pkt. 2 pod tabela,

67,60

Omowiono w pkt. 2 pod tabela.

3.458,76

Oméwiono w pkt. 6 pod tabela.

2.600,00
94,00

Omobwiono w pkt. 7 pod tabela.

Jw.

3.087,50
211,50

Omoéwiono w pkt. 7 pod tabela.

Jw.

LIS

TOPAD

91,

Faktura VAT nr
12110091468346
216.11.2012 .
(zat. nr 144)

92.

Faktura VAT
nr 0120120694/
OPR/11/2012
205.11.2012r.
(zal. nr 145)

93.

Faktura VAT
nr219185
721.11.2012 1,
(zal. nr 146)

94.

Faktura VAT

nr 320026751/
00001/0055/1F
224.10.2012 1.

607,48

1,53

Oméwiono w pkt. 3 pod tabela.

30,28

Oméwiono w pkt. 8 pod tabela.

23,25

Omowiono w pkt. 4 pod tabela.

153,38

1,87

Omowiono w pkt. 1 pod tabela.
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Lp. | Nr faktury ZaKkupiony towar | Kwota wydatku | Uwagi i wyjasnienia
(rachunku) lub ushuga rozliczona
Data wystawienia w ramach
Nr zalgcznika dotacji
(zal. nr 147)

95. | Faktura VAT 130,11 | Jw.
nr 320026359/
00001/0020/1F
224.10.2012r. s
(zal. nr 148)

96. | Faktura VAT 322,06 | Jw.
nr 320026110/
00001/0045/1F 237
224.10.2012 r. ’
(zatl. nr 149)

97. | Faktura VAT 294,35 | Jw.
nr 320026078/
00001/0050 138
224.10.2012r. 7
(zal. nr 150)

98. | Faktura VAT 67,71 | Oméwiono w pkt. 4 pod tabela.
nr 232824018141
z19.11.2012 1,
(zat. 1 151) 16,50 | Jw.

79,37 | Jw.

122,39 | Wedlug wyjasnien, zakupiono jako
prezent za dobrg prace dla pan
zatrudnionych w Przedszkolu.

20,16 | Oméwiono w pkt. 5 pod tabela.

99. | Faktura VAT 2.463,50 | Oméwiono w pkt. 7 pod tabela.

nr FS 11/11/2012

216.11.2012 . VSR [ om

(zal. nr 152)

GRUDZIEN

100. | Faktura VAT 146,36 | Omowiono w pkt. 1 pod tabela.

nr 320026751/

00001/0056/1F

221.12.2012r.

(zal. nr 155)
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Nr faktury
(rachunku)

Data wystawienia
Nr zalgcznika

Zakupiony towar
lub usluga

Kwota wydatku
rozliczona

w ramach
dotacji

Uwagi i wyja$nienia

101.

Faktura VAT
nr 320026359/
00001/0021/1F
£21.12.2012 ¢
(zal, nr 156)

102.

Faktura VAT
nr 320026110/
00001/0046/1F
221.12.2012 .
(zal. nr 157)

103.

Faktura VAT
nr 320026078/
00001/0051/1F
221122012 1.
(zal. nr 158)

104.

Faktura VAT nr
12120124987768
216.12.2012r.
(zal. nr 160)

105.

Faktura VAT
nr 0121203617/
OPR/12/2012

2 04.12.2012r.
(zal. nr 161)

106.

Faktura VAT

nr 232847026221
212.1220127r.
(zal. nr 162)

107.

Faktura VAT nr
LM/12/12/023540
204.12.2012 1.
(zal. nr 163)

287,66

Jw.

450,28

Jw.

Jw.

Omoéwiono w pkt. 3 pod tabela.

Omoéwiono w pkt. 8 pod tabela.

35,56

4,71
26,55

81,93

102,95
20,39

Omoéwiono w pkt. 4 pod tabela.

Jw.

Jw.

Oméwiono w pkt. 9 pod tabela.

Omoéwiono w pkt. 10 pod tabela.

2.916,88

Oméwiono w pkt. 6 pod tabela.

Cods




Lp. | Nr faktury Zakupiony towar | Kwota wydatku | Uwagi i wyjaénienia
(rachunku) lub usluga rozliczona
Data wystawienia w ramach
Nr zalacznika dotacji
108. - obiady dla dzieci 2.119,00 | Oméwiono w pkt. 7 pod tabela.
- pozostale obiady 33,50 | Jw.
109. - obiady dla dzieci 2.015,00 | Oméwiono w pkt. 7 pod tabela.
- pozostale obiady 101,50 | Jw.
110. - obiady dla dzieci 1.007,50 | Omdéwiono w pkt. 7 pod tabela.
- pozostale obiady 69,50 | Jw.

— w ramach dotacji

rozliczono faktury dotyczace zuzycia energii elektrycznej wynikajacego
ze wskazan 5 réznych licznikéw energii elektrycznej. Z przedstawionych
wyjasnien wynika, Ze przedszkole zajmuje 4 pomieszczenia w budynku
i na kazde pomieszczenie jest osobny licznik. Piaty licznik mierzy zuzycie
energii na klatce schodowe;j.

—w ramach dotacji rozliczono zakup lekéw
do apteczki. Wigkszos¢ zakupionych lekéw nie stanowi standardowego
wyposazenia apteczki szkolnej (np. krople do nosa dla dorostych, tran, ziota
Bittner), okreslonego w pkt. 4, ppkt. 2 czesci III zat. Nr 4 — Wykaz
$wiadczen gwarantowanych pielggniarki lub higienistki szkolnej udzielanych
w rodowisku nauczania i wychowania oraz warunki ich realizacji —
do rozporzadzenia Ministra Zdrowia z 29 sierpnia 2009 r. w sprawie
Swiadczen gwarantowanych z zakresu podstawowej opieki zdrowotnej
(Dz. U. Nr 139, poz. 1139 z pézn. zm.). Wedlug wyjasénien, w apteczce sa tez
leki dla personelu.

— do faktury

nr 12060923345836 z 16.06.2012 r. do}a;czono szczegOlowe rozliczenie,

z ktérego wynika, ze dotyczy ona 4 numeréw telefonéw komorkowych.

W danych kontaktowych na stronie internetowej Przedszkola podane sa tylko
2 numery telefonéw komorkowych (oraz numer telefonu stacjonarnego) —
zal. nr 11. Kwota 374,28 zt z ww. faktury dotyczy numeréw telefonéw
podanych w danych kontaktowych Przedszkola, natomiast kwota 187,65 zt —
pozostalych numeréw. Zgodnie z wyjasnieniami, w 2012 roku w Przedszkolu
wykorzystywane byly 4 telefony komérkowe. Dwa telefony podawane byty
na wizytéwkach, natomiast pozostate znajdowaly si¢ w Przedszkolu i stuzyty
do porozumiewania si¢ personelu z dyrekcjg w razie wyjazdéw. Kontrolujace
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zwrocity sie z prosba o udostepnienie szczeg6towych rozliczen
do pozostatych faktur za ustugi telekomunikacyjne, rozliczonych w ramach
dotacji. Osoba prowadzaca Przedszkole Niepubliczne ,,Chatka Puchatka”,
Pani Matgorzata Adaszkiewicz, ztozyla o$wiadczenie, z ktorego wynika,
ze zataczniki do rachunkoéw telefonicznych przechowuje przez 2-3 miesiace
i na dzien zlozenia oéwiadczenia takich zatacznikow nie posiada (zal. nr 29).
zgodnie ze statutem, Przedszkole zapewnia odplatne wyzywienie dla dzieci
w formie cateringu. Z przedstawionych wyjasniefi wynika, ze w Przedszkolu
podawane sa ponadto owoce, soki i ciasteczka, a zimg takze herbata, cytryny
i miod. Kontrolujace stwierdzity, ze w ramach dotacji rozliczano réwniez
inne produkty zywnosciowe, takie jak: pieczywo, nabiat, ptatki $niadaniowe,
warzywa, kawa, herbata (inne niz herbaty owocowe dla dzieci — np. herbaty
lidciaste, zielone), wedliny, ryby i inne. Wyjasniono, ze kawa i herbata
kupowane byty dla gosci, personelu i 0s6b prowadzacych zajecia dodatkowe.
Niektore produkty spozywcze (np. warzywa) kupowane byty na lekcje
pokazowe lub na potrzeby wspdlnego przygotowywania satatck. Z wyjasnien
wynika rowniez, ze w lodowce w Przedszkolu zawsze znajduje sig jakie$
jedzenie, w razie gdyby dziecko zapomniato kanapki na $niadanie lub byto
jeszeze gtodne (chleb chrupki, mleko, produkty do przygotowania kanapek,
serki, bez wedlin). Kontrolujace zwracaja uwage na to, e z decyzji
Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego w Gdyni z 18 czerwca
2008 r. (zmienionej decyzja z 30 stycznia 2012 .) wynika, ze w Przedszkolu
dziata tylko wydawalnia positkéw (zat. nr 7-9).
! — w ramach dotacji rozliczono
zakup kosmetykéw i artykulow higienicznych dla 0s6b dorostych
(m. in. kremy do twarzy, szminka, szampon). Zgodnie z wyjasnieniami,
w Przedszkolu znajduje si¢ péteczka z kosmetykami w celu podniesienia
komfortu pracy nauczycieli. Kupowane m. in. kremy do twarzy i $rodki
na kleszcze dla pan, balsamy do rak, ochronny balsam do ust (na wichury).
$wiadczenia te nie wynikaja z uméw o praceg, ani przepisow wewngtrznych.
—w ramach dotacji
rozliczono faktury za leasing samochodu. Z przedtozonych wyjasnien
wynika, ze zakupiono 3-letnie auto ( ). Samochod
wykorzystywany jest do wczesniejszego sprawdzania miejsc wycieczek,
w sytuacjach awaryjnych do odwozenia dzieci do domu ($rednio raz
na miesiac; foteliki sq na wyposazeniu, ale nie s3 zamontowane na co dzien),
a takze w sytuacjach kryzysowych (np. przywiezienie lekarza). Samochéd
stuzy takze do transportu zaopatrzenia oraz do dowozenia dokumentow
do biura rachunkowego i osoby zajmujacej si¢ kadrami. Kontrolujacym
przedtozono umowg leasingu operacyjnego oraz ogolne warunki umowy
leasingu operacyjnego (zal. nr 14, 15). Z przedtozonych dokumentow
wynika, ze odpiséw amortyzacyjnych od przedmiotu leasingu dokonuje
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Finansujacy (bank). Po zakonczeniu umowy leasingu, Korzystajqcy ma
prawo do nabycia przedmiotu leasingu za warto$¢ koncowg (nie nizsza
niz hipotetyczna warto$¢ netto przedmiotu leasingu, obliczona stosownie
do zasad okre$lonych w ustawie o podatku dochodowym od os6b
fizycznych), powigkszong o podatek VAT.

—w ramach dotacji rozliczono faktury za catering. Na fakturach
widnieja obiady w cenie 6,02 zl netto (co odpowiada kwocie 6,50 zt brutto)
oraz dodatkowe pozycje. Zgodnie z wyjasnieniami, dodatkowe pozycje
na fakturach to obiady dla personelu, facznie z Dyrektorem. Z wyjasnien
wynika rowniez, ze w 2012 roku rodzice ponosili optaty za obiad w kwocie
6,50 zt (jedno danie + 2 sur6wki). Oznacza to, ze kwoty z faktur dotyczace
obiadéw dla dzieci zostaty sfinansowane podwojnie (z optat rodzicéw oraz
ze $rodkow dotacji).

8. — w ramach dotacji rozliczono ustugi
telewizji cyfrowej, w tym pakiet Premium HBO. Ww. pakiet nie zawiera
kanaléw dla dzieci ani kanatéw edukacyjnych. Wedtug wyjasnien, ustugi
byly zakupione w pakiecie (promocja) i byty rozliczane jako catos¢. Ponadto
w lipcu rozliczono ustugg UPC na zadanie, z ktorej skorzystano 9 czerwca
2012 r., tj. w dniu, w ktérym Przedszkole bylo nieczynne (sobota).

Q. — zgodnie z wyjasnieniami kadzidetka
i $wieczki zapachowe kupowane sg w celu dbania o dobra atmosferg
w Przedszkolu (ustawiane sq na klatce schodowej i na gérnych pétkach).

10. — w ramach dotacji rozliczono wydatki
zwiazane z eksploatacja samochodu. Wyjasnienia dotyczace uzytkowania
samochodu w Przedszkolu przedstawiono w pkt. 6 powyze;j.

11. — wedlug wyjasnien, w Przedszkolu
przeprowadzono w 2012 roku nastepujace remonty: po&ozono wykladzing
w 2 pomieszczeniach, kafelki (na schodach, w tazience u géry, na balkonie —
gres, zaimpregnowanie), gramaplast (na $cianie w korytarzu), nowe
gumoleum na parterze, zakupiono o$wietlenie (do korytarza i na klatke
schodowa — plafoniery i zaréwki ledowe), pomalowano klatke schodowa
i sale ,,starszakoéw”. Ponadto remontowano plac zabaw (piasek, impregnacja
plotu) oraz 7akupi0n0 skrzynie i tuje (architektura zielona wokoét budynku).
Wyjasniono réwniez, ze panele byty zatozone w jadalni na parterze.
Nastepnie wymieniono je na gumoleum (fatwiejsze w utrzymaniu). Drzwi
wymieniono na parterze (drzwi wejsciowe do przedszkola) oraz na I pietrze.
Tapety zakupiono do jadalni, na drzwi oraz $ciang w sali maluszkow.

12. - 7 przedstawionych wyjasmen wynika,
ze posciele, przescierad%a, koldry i poduszki zakupiono na zajgcia
z psychologiem (zajgcia sportowe, zabawy poduszkowe)

13. — zgodnie z wyjasnieniami, dywaniki uzywane
sa w szatni oraz przed wejsciem do Przedszkola (dywanik tazienkowy).
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Kontrolujace zweryfikowaly rozliczone w poszczegélnych miesigcach
2012 roku kwoty wynagrodzen pracownikéw oraz pochodnych od wynagrodzen
w oparciu o przedtozone umowy o prace, listy plac oraz wydruki obcigzen firmy
na liscie ptac (zal. nr 173-206). Sprawdzono réwniez ptatnosci wynagrodzen
netto, zaliczek na podatek dochodowy oraz sktadek ZUS. Kontrolujace
uwzglednity przedtozone wyjasnienie, dotyczace rozliczenia sktadek ZUS
w grudniu 2012 roku, z ktérego wynika, ze w ww. miesigcu rozliczono sktadki
ZUS za listopad (w listopadzie nie rozliczono sktadek ZUS) — zal. nr 19.
W sierpniu 2012 roku rozliczono wynagrodzenie Dyrektora (wlasciciela
Przedszkola) w kwocie zt (zal. nr 113). Z wyjasnien przedtozonych
9 maja 2013 r. wynika, ze sytuacja taka byta jednorazowa, podyktowana
wiekszymi wydatkami zwigzanymi z rozpoczgciem roku szkolnego,
dotyczacymi bezposrednio Dyrektora (zal. nr 18). Kontrolujace zwracaja uwage
na brak formalnej podstawy wyptaty wynagrodzenia (np. umowy o pracg
lub umowy o zarzadzanie). Nie przedtozono dokumentu, z ktérego wynika
zakres obowiazkéw i kwota wynagrodzenia Dyrektora. Funkcj¢ Dyrektora
w Przedszkolu Niepublicznym ,,Chatka Puchatka” pelni Pani Malgorzata
Adaszkiewicz, bedaca jednoczesnie osobg prowadzacq Przedszkole.
Kontrolujagcym okazano dwie réznigce si¢ migdzy sobaq listy ptac
za wrzesien 2012 roku (zal. nr 189, 190). Z przedstawionych wyjasnien wynika,
ze do listy ptac za wrzesien 2012 roku sporzadzono korekte (zal. nr 30).
W ramach dotacji rozliczona zostata lista plac przed korekta (zal. nr 124).
Powyzszy fakt nie ma wplywu na rozliczenie dotacji, gdyz pierwotna suma listy
ptac (kwota rozliczona w ramach dotacji) byta nizsza niz suma po korekcie.
Stwierdzono, ze we wrzesniu, pazdzierniku i grudniu 2012 roku pochodne
od wynagrodzen rozliczono w kwotach wyzszych niz wynikajace z wydrukow
obcigzen firmy na liscie plac (zal. nr 124, 133, 153, 202, 204, 206).
Z przedstawionych wyjasnien z 9 maja 2013 r. wynika, Zze w ww. miesigcach
rozliczono w czeéci ZUS Dyrektora Przedszkola. Ponadto w pazdzierniku
rozliczono omytkowo PIT 4 w kwocie 132 zt (zat. nr 20). Z analizy
przedtozonej dokumentacji po uwzglednieniu ww. wyjasnien wynika,
ze w ramach dotacji rozliczono:
e we wrzesniu 2012 roku —
w kwocie 981,26 zi;
o w pazdzierniku 2012 roku -
w kwocie 981,26 zt oraz w kwocie 132,00 zt
(ujetg juz w kwocie wynagrodzenia brutto);
e w grudniu 2012 roku -
w kwocie 981,26 zi.

Kontrolujace stwierdzily, ze rozliczona we wrzeéniu 2012 roku kwota
wynagrodzen lub pochodnych od wynagrodzen nie zostala w pelni zaptacona.
Przelewu sktadek ZUS za wrzesien 2012 roku dokonano 09.10.2012 r.
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Nastgpnie, 15.10.2012 r., przelano kwoty sktadek wynikajace z korekty listy
plac za wrzesiefi 2012 roku (zat. nr 234-239). Przelana pierwotnie kwota

wyniosta 3.227,29 zl, podczas gdy suma

—-3.245,29 7
(wtym —2.264,03 zt — zal. nr 202,
-~ 981,26 z}). Réznica w kwocie
18,00 zt nie zostata wyréwnana przelewami w dniu 15.10.2012 r.
Nie przedtozono réwniez innych potwierdzen zaptaty ww. kwoty.
Stwierdzono ponadto, ze

za grudzien 2012 roku w kwocie 132,00 zt nie zostata zaptacona

do konca grudnia 2012 r. (zat. nr 171, 193).

Kontrolujace wizytowaty Przedszkole Niepubliczne ,,Chatka Puchatka”
‘w dniu 26 kwietnia 2013 roku. Pomieszczenia Przedszkola sa czyste, bardzo
zadbane i kolorowe, zaaranzowane z troskg o potrzeby dzieci.

Na tym protokét zakonczono.

Osoba prowadzaca Przedszkole Niepubliczne ,,Chatka Puchatka” — Pani
Matgorzata Adaszkiewicz — zapoznala si¢ z trescia §§ 35,36 ust. 2137
Zarzadzenia nr 11/2000/111 Prezydenta Miasta Gdyni z 31 sierpnia 2000 roku
w sprawie zasad przeprowadzania kontroli przez Biuro Kontroli Urzgedu Miasta
Gdyni.

Protoko! sporzadzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, ktore

otrzymujq Przedszkole Niepubliczne ,,Chatka Puchatka”, Gdynia, ul. Stanistawy
Fleszarowej-Muskat 1 oraz Biuro Kontroli &/a.

Osoba prowadzaca

Przedszkole Niepubliczne Kontrolujace:
,Chatka Puchatka”
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Gdynia, 29 maja 2013 roku
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