URZAD MIASTA GDYNI
BIURO KONTROLI

PBK.1712.3.1.2013

Protokol Nr 20/2013

z kontroli planowej przeprowadzonej w:

Urzedzie Miasta Gdyni, Al. Marszatka Pitsudskiego 52/54

81-382 Gdynia

Wydziaty: Polityki Gospodarczej i Nieruchomosci, Architektoniczno-
Budowlany, Inwestycji, Srodowiska

przez:

Jolantg Armknecht — Inspektora Biura Kontroli,
Juli¢ Trzebiatowska — Inspektora Biura Kontroli.

Kontrola planowa dotyczyta:

1. Zatatwiania spraw (w tym prowadzenia akt) dotyczacych udostgpniania
informacji publicznej, z uwzglednieniem informacji przetworzonej
1 do ponownego wykorzystania (stosowany tryb postgpowania przy
udzielaniu odpowiedzi i ew. wydawaniu decyzji, terminowos¢, pobieranie
optaty na pokrycie kosztéw, tryb dorgczenia (poczta elektroniczna, ePUAP,
tradycyjny), prowadzenie akt wg JRWA);

2. Prowadzenia spraw i akt zawierajacych zadania otrzymane i przesyitki
wystane ePUAP-em (postgpowanie z naturalnymi dokumentami
elektronicznymi w systemie SIDAS i poza nim, weryfikacja podpisu
i integralnosci dokumentu, prowadzenie akt spraw — tradycyjnych
i w SIDAS, tryb doreczenia w kontekscie zadania klienta opartego na art. 39'
k.p.a., z uwzglednieniem art. 46 § 3 k.p.a., archiwizacja).

-2012/2013 rok.

Kontrolg przeprowadzono na podstawie upowaznienia nr 20/2013 z 18 lipca
2013 r. (SO0.077.89.2013).

Kontrole przeprowadzono w okresie od 18 lipca do 14 sierpnia 2013 roku.

W kontrolowanym okresie Naczelnikiem Wydziatu Polityki Gospodarcze;j

i Nieruchomosci byt Pan Tomasz Banel, Naczelnikiem Wydzialu
Architektoniczno-Budowlanego byta Pani Renata Stelmach, Naczelnikiem

Wydziatu Inwestycji byta Pani Teresa Horiszna, Naczelnikiem Wydziatu ;
Srodowiska byt Pan Bartosz Frankowski. 1
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Wyjasnien w trakcie kontroli udzielali:

1

2.

3

8.

9.

Elzbieta Wilucka-Psyta — Z-ca Naczelnika Wydziatu Polityki
Gospodarczej i Nieruchomosci,

Agnieszka Kukietko — kierownik Referatu Gdynskie Centrum Wspierania
Przedsigbiorczosci w Wydziale Polityki Gospodarczej i Nieruchomosci,
Jolanta Smigiel — inspektor w Wydziale Polityki Gospodarczej

1 Nieruchomosci,

Przemystaw Napora — inspektor w Wydziale Polityki Gospodarcze;j

1 Nieruchomosci,

. Adriana Kowalewska — inspektor w Wydziale Polityki Gospodarczej

1 Nieruchomosci,

Piotr Siwinski — podinspektor w Wydziale Polityki Gospodarczej

1 Nieruchomosci,

Halina Wetnicka — kierownik Trzeciego Referatu Architektury

w Wydziale Architektoniczno-Budowlanym,

Jacek Michno — kierownik Drugiego Referatu Architektury w Wydziale
Architektoniczno-Budowlanym,

Barbara Kozyra — inspektor w Wydziale Inwestycji,

10.Aleksandra Cichon — inspektor w Wydziale Inwestycji,
11.Anna Zawadzka — p. o. kierownika Referatu Zieleni w Wydziale

Srodowiska,

12.Zofia Trafalska — inspektor w Wydziale $r0dowiska,
13.Damian Kleina — inspektor w Wydziale Srodowiska.

W oparciu o udostepniong dokumentacj¢ ustalono, co nastepuje:

I. PRZEPISY PRAWA

1.

Ustawa z 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publiczne;j
(Dz. U. Nr 112, poz. 1198 z p6Zn. zm.);

Rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z 17 stycznia 2012 r.
w sprawie wzoru wniosku o ponowne wykorzystywanie informacji
publicznej (Dz. U. z 2012 r., poz. 94);

Zarzadzenie Nr 14053/2010/V/S Prezydenta Miasta Gdyni z 23 lutego
2010 r. w sprawie ustalenia wysokosci optat oraz sposobu ich pobierania
w zwiazku z udostepnianiem informacji publiczne;j;

Ustawa z 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego
(tekst jednolity Dz. U. z 2013 r., poz. 267);
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5. Ustawa z 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw
realizujacych zadania publiczne (tekst jednolity Dz. U. z 2013 r.,
poz. 235);,

6. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji
z 21 kwietnia 2011 r. w sprawie szczegétowych warunkow
organizacyjnych i technicznych, ktére powinien spetniaé system
teleinformatyczny stuzacych do identyfikacji uzytkownikow
(Dz. U. Nr 93, poz. 545);,

7. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji
z 27 kwietnia 2011 r. w sprawie zakresu i warunkow korzystania
z elektronicznej platformy ustug administracji publicznej (Dz. U. Nr 93,
poz. 546);

8. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji
z 27 kwietnia 2011 r. w sprawie zasad potwierdzania, przedtuzania
waznosci, wykorzystania i uniewazniania profilu zaufanego
elektronicznej platformy ustug administracji publicznej (Dz. U. Nr 93,
poz. 547);

9. Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z 14 wrzesnia 2011 r. w sprawie
sporzadzania pism w formie dokumentow elektronicznych, dorgczania
dokumentdéw elektronicznych oraz udost¢gpniania formularzy, wzoréw
1 kopii dokumentéw elektronicznych (Dz. U. Nr 206, poz. 1216);

10.Rozporzadzenie Rady Ministréw z 12 kwietnia 2012 r. w sprawie
Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestrow
publicznych 1 wymiany informacji w postaci elektroniczne;j
oraz minimalnych wymagan dla systemoéw teleinformatycznych
(Dz. U. 22012 r., poz. 526);

11.Ustawa z 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach
(tekst jednolity Dz. U. z 2011 r. Nr 123, poz. 698 z p6zn. zm.);

12.Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji
z 30 pazdziernika 2006 r. w sprawie niezbg¢dnych elementow struktury
dokumentow elektronicznych (Dz. U. Nr 206, poz. 1517);

13.Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji
z 30 pazdziernika 2006 r. w sprawie szczeg6élowego sposobu
postepowania z dokumentami elektronicznymi (Dz. U. Nr 206,
poz. 1518);

14.Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji
z 2 listopada 2006 r. w sprawie wymagan technicznych formatéw zapisu
i informatycznych nosnikoéw danych, na ktérych utrwalono materiaty
archiwalne przekazywane do archiwow panstwowych (Dz. U. Nr 206,
poz. 1519).
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II. DOSTEP DO INFORMACJI PUBLICZNEJ

Zgodnie z art. 1 ust. 1 ustawy z 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie
do informacji publicznej (Dz. U. Nr 112, poz. 1198 z p6zn. zm.), informacje
publiczng w rozumieniu ustawy stanowi kazda informacja o sprawach
publicznych.

Informacje publiczne udostgpniane sa w Biuletynie Informacji Publiczne;.
Informacje publiczne o szczegdélnym znaczeniu dla rozwoju innowacyjnosci
w panstwie i rozwoju spoteczenstwa informacyjnego, ktore ze wzgledu
na sposob przechowywania i udostepniania pozwalajg na ich ponowne
wykorzystywanie, w sposob uzyteczny i efektywny, sq udost¢pniane
w centralnym repozytorium informacji publicznych.

Informacja publiczna, ktéra nie zostata udostgpniona w Biuletynie
Informacji Publicznej lub centralnym repozytorium informacji publicznych, jest
udost¢pniana na wniosek.

Prawo dostgpu do informacji publicznej przystuguje kazdemu. Od osoby
wykonujacej ww. prawo nie wolno zada¢ wykazania interesu prawnego
lub faktycznego. W przypadku informacji publicznej przetworzonej uprawnienie
do uzyskania informacji publicznej przystuguje w takim zakresie, w jakim jest
to szczegoblnie istotne dla interesu publicznego.

Prawo dostgpu do informacji publicznej podlega ograniczeniu w zakresie
1 na zasadach okreslonych w przepisach o ochronie informacji niejawnych oraz
o ochronie innych tajemnic ustawowo chronionych, a takze ze wzglgdu
na prywatnos¢ osoby fizycznej lub tajemnice przedsigbiorcy.

W ww. przypadkach odmowa udostepnienia informacji publicznej przez organ
wladzy publicznej nastepuje w drodze decyz;ji.

Informacja publiczna, ktéra moze by¢ niezwtocznie udostepniona, jest
udostepniana w formie ustnej lub pisemnej bez pisemnego wniosku.

Udostegpnianie informacji publicznej na wniosek nastgpuje bez zbgdne;j
zwloki, nie pdzniej niz w terminie 14 dni od dnia ztozenia wniosku. Jezeli
informacja publiczna nie moze by¢ udostgpniona w ww. terminie, podmiot
obowigzany do jej udostgpnienia powiadamia w tym terminie o powodach
op6znienia oraz o terminie, w jakim udostepni informacje¢ (nie dluzszym
niz 2 miesiace od dnia ztozenia wniosku).

Dostep do informacji publicznej jest bezptatny, z zastrzezeniem
mozliwos$ci pobrania optaty w sytuacji poniesienia przez podmiot
udostepniajacy dodatkowych kosztow zwigzanych ze wskazanym we wniosku
sposobem udostgpnienia lub koniecznoscig przeksztatcenia informacji w forme
wskazang we wniosku (w wysokosci odpowiadajacej tym kosztom). Stawki
optat pobieranych w Urzedzie Miasta Gdyni w zwigzku z udostgpnieniem
informacji publicznej na wniosek okreslono w Zarzadzeniu Nr 14053/2010/V/S
Prezydenta Miasta Gdyni z 23 lutego 2010 r. w sprawie ustalenia wysokosci
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optat oraz sposobu ich pobierania w zwigzku z udostepnianiem informacji
publiczne;.

Ustawa o dostgpie do informacji publicznej (Dz. U. Nr 112, poz. 1198
z pozn. zm.) przewiduje odpowiedzialno$¢ karng za nieudostepnienie informacji
publicznej. Zgodnie z art. 23 ww. ustawy, kto, wbrew cigzacemu na nim
obowigzkowi, nie udostepnia informacji publicznej, podlega grzywnie, karze
ograniczenia wolnosci albo pozbawienia wolnosci do roku.

Wykorzystywanie informacji publicznej lub kazdej jej czesci, w celach
komercyjnych lub niekomercyjnych, innych niz jej pierwotny publiczny cel
wykorzystywania, dla ktérego informacja zostata wytworzona, stanowi
ponowne wykorzystywanie informacji publiczne;j.

W Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miasta Gdyni zamieszczono
informacje¢ dotyczaca warunkéw ponownego wykorzystywania informacji
publicznej udostgpnianej przez Urzad Miasta Gdyni. Osoby fizyczne, osoby
prawne 1 jednostki organizacyjne nieposiadajace osobowosci prawnej ponownie
wykorzystujgce informacj¢ publiczng pochodzacg od Urzedu Miasta Gdyni
sa zobowigzane w tym zakresie do:

* poinformowania o pochodzeniu informacji publicznej od Urzedu Miasta
Gdyni,

* poinformowania o czasie wytworzenia informacji publicznej przez Urzad
Miasta Gdyni,

* poinformowania o czasie pozyskania informacji publicznej od Urzedu Miasta
Gdyni,

» udostgpniania informacji publicznej pozyskanej od Urzgdu Miasta Gdyni
w pierwotnie pozyskanej formie. Ww. podmioty moga ponownie
wykorzystywac informacje publiczna w wersji przetworzonej. W takim
przypadku podajq stosowng informacje¢ o tym fakcie przy ponownym
wykorzystywaniu informacji publicznej.

Przekazanie informacji publicznej w celu jej ponownego
wykorzystywania nastg¢puje na wniosek, w przypadkach gdy informacja
publiczna nie zostata udostepniona w Biuletynie Informacji Publiczne;j
lub w centralnym repozytorium informacji publicznych, albo wnioskodawca
zamierza wykorzystywacé informacje publiczng na warunkach innych niz zostaty
dla tej informacji okreslone. Wniosek rozpatruje si¢ bez zbg¢dnej zwtoki,
nie pdzniej niz w terminie 20 dni od dnia otrzymania wniosku. W sprawach
szczegblnie skomplikowanych podmiot zobowigzany moze przedtuzy¢
zalatwienie sprawy o kolejne 20 dni. Wzér wniosku o ponowne
wykorzystywanie informacji okreslono w rozporzadzeniu Ministra
Administracji i Cyfryzacji z 17 stycznia 2012 r. w sprawie wzoru wniosku
o ponowne wykorzystywanie informacji publicznej (Dz. U. z 2012 r., poz. 94).
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I11. PISMA WPLYWAJACE ZA POSREDNICTWEM EPUAP

Urzad Miasta Gdyni posiada elektroniczng skrzynke podawczg
na Elektronicznej Platformie Ustug Administracji Publicznej (ePUAP).
Informacje o jej adresie, a takze wymaganiach dotyczacych doreczania
dokumentow elektronicznych za jej posrednictwem zamieszczono w Biuletynie
Informacji Publicznej Urzg¢du Miasta Gdyni.

Dokumenty elektroniczne przekazywane za posrednictwem elektroniczne;j
skrzynki podawczej muszg by¢ podpisane bezpiecznym podpisem
elektronicznym weryfikowanym przy pomocy kwalifikowanego certyfikatu
lub profilem zaufanym ePUAP.

Zgodnie z § 17 ust. 1 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow
z 14 wrzesnia 2011 r. w sprawie sporzadzania pism w formie dokumentow
elektronicznych, dorgczania dokumentow elektronicznych oraz udostgpniania
formularzy, wzordw i kopii dokumentéw elektronicznych (Dz. U. Nr 206,
poz. 1216), pisma wnoszone za pomocg elektronicznej skrzynki podawcze;j
sporzadza si¢ w formacie danych XML na podstawie wzoréw dokumentow
elektronicznych umieszczonych w centralnym repozytorium wzoréw
dokumentow elektronicznych lub lokalnym repozytorium. Zasady
funkcjonowania centralnego repozytorium okresla ustawa z 17 lutego 2005 r.

o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujacych zadania publiczne (tekst
jednolity Dz. U. z 2013 r., poz. 235). Organy administracji publiczne;j
przekazuja do centralnego repozytorium wzory pism w postaci dokumentoéw
elektronicznych. Niezaleznie od ww. obowiazku organy administracji publicznej
mogg prowadzié¢ wiasne lub wspdlnie z innymi organami administracji
publicznej repozytoria wzoréw dokumentoéw elektronicznych.

Dokumenty elektroniczne przekazywane do Urzedu Miasta Gdyni
za posrednictwem ePUAP przechowywane sq w systemie elektronicznego
zarzadzania dokumentacjg SIDAS, wspomagajacym proces obiegu
dokumentacji w postaci tradycyjne;.

Zgodnie z art. 39" §1 pkt. 1 i 2 ustawy z 14 czerwca 1960 r. Kodeks
postgpowania administracyjnego (tekst jednolity Dz. U. z 2013 r., poz. 267),
doreczenie nastgpuje za pomocg srodkow komunikacji elektroniczne;j
w rozumieniu przepisow ustawy z 18 lipca 2002 r. o swiadczeniu ustug drogg
elektroniczng (Dz. U. Nr 144, poz. 1204 z pézn. zm.) jezeli strona lub inny
uczestnik postgpowania wystapit do organu administracji publicznej
o doreczenie albo wyrazil zgode na dorgczenie mu pism za pomoca tych
$rodkéw. W przypadku doreczenia pisma za pomoca srodkéw komunikacji
elektronicznej doreczenie jest skuteczne, jezeli w terminie 7 dni od dnia
wyslania pisma organ administracji publicznej otrzyma potwierdzenie
doreczenia pisma. W razie nieotrzymania takiego potwierdzenia organ dorgcza
pismo za pokwitowaniem przez operatora pocztowego, przez swoich
pracownikow lub przez inne upowaznione osoby lub organy.
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IV. WYDZIAL POLITYKI GOSPODARCZEJ
I NIERUCHOMOSCI

Dostep do informacji publicznej

Kontrolujace sprawdzity wybrane wnioski o udostepnienie informacji
publicznej z zakresu dziatania Wydziatu Polityki Gospodarczej
1 Nieruchomosci, ktore wptynety w okresie od 1 stycznia 2012 roku
do 30 czerwca 2013 roku:

MGO.680.51.2012 (znak sprawy) — wniosek o udostepnienie informacji
publicznej dotyczacej zagospodarowania terenu Parku Rady Europy.
Whnioskodawca zwrocit si¢ z prosbg o okreslenie, ktore sposrdd sprzecznych
stanowisk przedstawionych przez Urzad Miasta Gdyni, dotyczacych
ww. sprawy, jest prawdziwe. Kontrolujace zwracajq uwage, ze sprawa zostata
niewlasciwie zaklasyfikowana w ramach Jednolitego Rzeczowego Wykazu Akt
(dla wnioskéw o udostgpnienie informacji publicznej powinno by¢ zastosowane
hasto 1431). Odpowiedzi na pismo udzielono w terminie przewidzianym
na udostgpnienie informacji publicznej. W odpowiedzi pisemnie
poinformowano wnioskodawce, ze wnioskowane przez niego informacje
nie stanowig informacji publicznej w rozumieniu art. 1 ust. 1 ustawy
z 6 wrzesnia 2001 r. o dostgpie do informacji publicznej (Dz. U. Nr 112,
poz. 1198 z pézn. zm.). W ww. przypadku wnioskodawca zwroécit si¢
o interpretacje, co nie miesci si¢ w zakresie pojecia informacji publiczne;j.

W sytuacji, gdy zadane informacje nie posiadaja cech informacji publicznej brak
jest podstawy prawnej do wydania decyzji o odmowie udostgpnienia informacji
publicznej, a zatem tryb zastosowany w przypadku ww. wniosku byt wlasciwy.
Whnioskodawca wnidst skarge do Wojewddzkiego Sadu Administracyjnego

w Gdansku na bezczynno$¢ Prezydenta Miasta Gdyni w przedmiocie udzielenia
mu informacji publicznej. Ww. skarga zostala odrzucona ze wzgledu

na nieuiszczenie w wyznaczonym terminie wpisu sagdowego.

(zal. nr 1-1c¢)

MGO.1431.1.2012 — wniosek o udostgpnienie informacji publiczne;j
dotyczacej zdjec¢ pozyskanych przez Urzad Miasta Gdyni na potrzeby
postepowania prowadzonego przez Prezydenta Miasta Gdanska. Wnioskodawca
zwrdcit sie¢ m. in. z prosbg o dostarczenie kopii pism, zobowigzujac
si¢ do pokrycia wszelkich kosztow zwiazanych ze sporzadzeniem tych kopii.

W terminie przewidzianym na udostgpnienie informacji publicznej udzielono
cze$ciowej odpowiedzi oraz poproszono o doprecyzowanie wniosku

w pozostatym zakresie. Po otrzymaniu pisma z uszczegotowieniem wniosku
ponownie udzielono odpowiedzi (w terminie). Nastgpnie w sprawie wplyneto
kolejne pismo wnioskodawcy, na ktdre rowniez udzielono odpowiedzi
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(w terminie). Odpowiedzi w omawianej sprawie przesytano droga pocztowa.
W ramach udostgpnienia informacji publicznej przesytano wnioskodawcy
kserokopie pism oraz informacje na ptytach CD. Nie pobierano optat

na pokrycie dodatkowych kosztoéw poniesionych przez Urzad Miasta Gdyni
w zwiazku z udostgpnieniem informacji publiczne;.

(zal. nr 2-2j)

MGS.1431.1.2013 — wniosek o udostgpnienie informacji publicznej
dotyczacy ustanawiania prawa uzytkowania wieczystego gruntu na rzecz
podmiotu zarzadzajacego portem lub przystaniag morska. Wnioskodawca
poprosit o przestanie kserokopii aktéw notarialnych umoéw z ww. podmiotami,
ktorych przedmiotem byto ustanowienie prawa uzytkowania wieczystego gruntu
oraz o udzielenie informacji w przedmiocie zasad ustanawiania prawa
uzytkowania wieczystego gruntu. Odpowiedzi udzielono w terminie.
Przekazano kopie aktow notarialnych, natomiast w odniesieniu do zapytania
dotyczacego zasad ustanawiania prawa uzytkowania wieczystego gruntu
poinformowano wnioskodawcg, iz udzielenie odpowiedzi w tym zakresie
stanowitoby porad¢ prawna, co nie miesci si¢ w zakresie informacji publiczne;j.
Pismo wraz z kserokopiami aktow notarialnych przestano droga pocztowa.
Informacje przestano réwniez poczta elektroniczng. Nie pobrano optaty
za sporzadzenie kopii dokumentéw oraz za przestanie informacji przesytka
pocztowg. W tym przypadku koszt poinformowania wnioskodawcy o wysokosci
oplaty bytby niewiele nizszy niz koszty poniesione przez Urzad Miasta Gdyni
w zwiazku z przygotowaniem i wystaniem informacji.

(zal. nr 3-3e)

Pisma wplywajace za poSrednictwem ePUAP

Kontroli poddano wybrane pisma z zakresu dziatania poszczeg6lnych
referatow Wydziatu Polityki Gospodarczej i Nieruchomosci, dorgczone
za posrednictwem ePUAP w okresie od 1 stycznia 2012 roku do 30 czerwca

2013 roku, w tym pisma dla ktorych nie zalozono spraw w systemie SIDAS.

Pisma, dla ktérych nie zalozono spraw w systemie SIDAS:

Gdynskie Centrum Wspierania Przedsiebiorczosci

7896/2013 (nr z ksiegi) — wniosek o zmiang wpisu w CEIDG. Pismo
pozostawiono bez rozpatrzenia (w komentarzu wpisano, ze wniosek podpisano
w CEIDG).

(zal. nr 4, 4a)



12902/2013 — wniosek o zmiang¢ wpisu w CEIDG. Pismo pozostawiono

bez rozpatrzenia (komentarz: przeksztalcenie wniosku na platformie CEIDG).
(zal. nr 5, 5a)

39065/2013 — wniosek o zmiang wpisu w CEIDG. Pismo pozostawiono
bez rozpatrzenia (zgodnie z komentarzem przeksztatcono w zaswiadczenie
w CEIDG). Dokument elektroniczny zostat podpisany przez inng osobe
niz wnioskodawca. Ustalono, ze ww. osoba posiada pelnomocnictwo
wnioskodawcy.
(zat. nr 6, 6a)

Kontrolujace ustality, ze dla wnioskow dotyczacych wpisow
do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarcze;j
nie sa zaktadane sprawy w systemie SIDAS. Z wyjasnien przedstawionych
przez Panig Agnieszke Kukietko, Kierownika Referatu Gdynskie Centrum
Wspierania Przedsigbiorczosci w Wydziale Polityki Gospodarcze;j
1 Nieruchomosci, wynika, ze ww. wnioski sktadane za pomocg ePUAP
po weryfikacji przez upowaznionego pracownika Urzg¢du Miasta Gdyni
wprowadzane sa bezzwlocznie do systemu Centralnej Ewidencji i Informacji
o Dziatalnosci Gospodarczej. Wnioski w formie dokumentu papierowego
1 elektronicznego (tj. wnioski ztoZzone osobiscie oraz wnioski ztozone za pomocg
platformy ePUAP) oraz dokumentacja z nimi zwigzana podlegaja archiwizacji
przez okres 10 lat od dnia dokonania wpisu przez organ gminy, zgodnie z art. 26
ust. 5 ustawy z 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalnosci gospodarczej (tekst
jednolity Dz. U. z 2013 r., poz. 672). Archiwizacji dokonuja odpowiednio:
organ gminy, minister wlasciwy do spraw gospodarki. Do wniosku
1 dokumentacji nie stosuje si¢ przepisOw o narodowym zasobie archiwalnym
i archiwach (zat. nr 7).

Referat Gospodarki Lokalami

13299/2013 — pismo dotyczace blednego imienia w przesytane;j
korespondencji. Z komentarza w systemie SIDAS wynika, Ze pismo powinno
by¢ przekazane do Referatu Mienia Skarbu Panstwa, natomiast nie dokonano
poprawnie czynnosci cofnigecia do ponownej dekretacji (jedyny egzemplarz
pisma pozostat w Referacie Gospodarki Lokalami). Ustalono, ze wersj¢
papierowa pisma przekazano do Referatu Mienia Skarbu Panstwa. Pismo
nie wymagato odpowiedzi.

(zal. nr 8-8b)



Referat Mienia Skarbu Panstwa

34489/2013 — pismo Wojewody Pomorskiego — ponaglenie dotyczace
przekazania dokumentow niezbednych do rozpatrzenia sprawy (w tresci
nawigzanie do pisma z 29 stycznia 2013 r.). Zgodnie z komentarzem w systemie
SIDAS sprawg zajmuje si¢ Referat Zarzadu Nieruchomosciami, natomiast
jedyny egzemplarz pisma znajduje si¢ w Referacie Mienia Skarbu Panstwa
(pozostawiony bez rozpatrzenia). Pismo zostato pierwotnie przekazane
do Referatu Zarzadu Nieruchomosciami, jednak zostato cofnigte do ponowne;
dekretacji z informacja, ze sprawa dotyczy Skarbu Panstwa. Kontrolujace
stwierdzily, ze w systemie SIDAS pod nr z ksiegi 20038/2013 zarejestrowano
zawiadomienie o wszczgciu postgpowania z 11 lutego 2013 r. dotyczace
tej samej nieruchomosci i zatozono na jego podstawie sprawe znak
MGZ.6825.5.2013. Omawiane pismo nr 34489/2013 winno by¢ dotaczone
do ww. sprawy. Z ustnych wyjasnien Pani Jolanty Smigiel, inspektora
w Wydziale Polityki Gospodarczej i Nieruchomosci, wynika, ze omawiane
pismo w wersji papierowej przekazano do Referatu Zarzadu Nieruchomosciami.
W Referacie Mienia Skarbu Panstwa pozostata kserokopia pisma
(do wiadomosci referatu).

(zal. nr 9-9¢)

73148/2013 — pismo Wojewody Pomorskiego dotyczace
ewidencjonowania nieruchomosci Skarbu Panstwa zawierajace prosbe
(ponowna — w nawigzaniu do wczesniejszych pism z 1 lutego oraz 24 kwietnia
2013 roku) o przestanie wyeksportowanych danych z ewidencji prowadzone;j
dla nieruchomosci Skarbu Panstwa. W systemie SIDAS sa 3 egzemplarze pisma
(wszystkie w Referacie Mienia Skarbu Panstwa) — wszystkie zostaty
pozostawione bez rozpatrzenia. Kontrolujace stwierdzity, ze ww. pismo
z 24 kwietnia 2013 r. zostato zarejestrowane w systemie SIDAS pod nr z ksiegi
52898/2013 i zalozono na jego podstawie sprawe znak MGS.680.45.2013
(dotyczacq sprawozdania z gospodarowania nieruchomosciami zasobu Skarbu
Panstwa oraz ww. wyeksportowanych danych z ewidencji prowadzone;j
dla nieruchomosci Skarbu Panstwa). Ponadto ww. pismo dotaczono do sprawy
znak MGS.680.3.2013 (dotyczacej planu wykorzystania zasobu Skarbu Panstwa
na lata 2013-2015). Omawiane pismo nr 73148/2013 powinno by¢ dotaczone
do sprawy znak MGS.680.45.2013. W trakcie kontroli dokumentacji
przechowywanej w formie papierowej stwierdzono, ze wszystkie pisma
zwigzane ze sprawozdawczoscig przekazywang do Pomorskiego Urzedu
Wojewoddzkiego znajduja si¢ w jednej teczce. Kopia omawianego pisma
(przestana emailem) znajduje si¢ takze w dokumentacji papierowej sprawy znak
MGS.6843.93.2013, dotyczacej wykazu nieruchomosci znajdujacych si¢
w uzytkowaniu wieczystym.

(zat. nr 10-10g) Z
7)
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Referat Zarzqdu Nieruchomosciami

129330/2012 — pismo Wojewody Pomorskiego (wezwanie
do uzupetnienia wniosku). Pismo zostato przekazane do przyjecia pracownikowi
merytorycznemu 19.10.2012 r. i od tej pory nie wykonano dalszych czynnosci
w systemie SIDAS. Kontrolujac dokumentacj¢ przechowywang w formie
papierowej ustalono, ze ww. pismo zostato dotaczone do sprawy znak
MGZ.6825.39.2011. Udzielono odpowiedzi na ww. pismo (pismo przewodnie
wraz z dokumentacja przekazano za posrednictwem gonca), a sprawa zostata
zakonczona. W trakcie kontroli omawiane pismo nr 129330/2012 zostato
dolaczone do sprawy znak MGZ.6825.39.2011 w systemie SIDAS. Sprawa znak
MGZ.6825.39.2011 nie zostata zakonczona w systemie SIDAS.
(zal. nr 11-11f1)

158063/2012 — pismo Wojewody Pomorskiego (wezwanie
do uzupetnienia wniosku). Pismo zostato przekazane do przyjg¢cia pracownikowi
merytorycznemu 19.12.2012 r. i od tej pory nie wykonano dalszych czynnosci
w systemie SIDAS. Kontrolujagc dokumentacj¢ przechowywana w formie
papierowej ustalono, ze ww. pismo zostato dotaczone do sprawy znak
MGZ.6825.36.2011. Udzielono odpowiedzi na ww. pismo (pismo przewodnie
wraz z dokumentacjq przekazano za posrednictwem gonca), a sprawa zostala
zakonczona. W trakcie kontroli omawiane pismo nr 158063/2012 zostato
dotaczone do sprawy znak MGZ.6825.36.2011 w systemie SIDAS. Sprawa znak
MGZ.6825.36.2011 nie zostata zakonczona w systemie SIDAS.
(zal. nr 12-12f)

13378/2013 — pismo Wojewody Pomorskiego — ponaglenie (dotyczace
tej samej sprawy co opisane powyzej pismo nr 158063/2012 — w tresci
nawigzanie do pisma z grudnia 2012 roku). Pismo zostato przekazane
do przyjecia pracownikowi merytorycznemu 05.02.2013 r. i od tej pory
nie wykonano dalszych czynnosci w systemie SIDAS. W trakcie kontroli
dokumentacji przechowywanej w formie papierowej ustalono,
ze ww. ponaglenie dotaczono do sprawy znak MGZ.6825.36.2011. Pismo
wptyneto do Urzgdu Miasta Gdyni po udzieleniu odpowiedzi na uprzednie
wezwanie do uzupetnienia wniosku (pismo nr 158063/2012), a zatem
nie wymagato odpowiedzi. W trakcie kontroli omawiane pismo nr 13378/2013
zostato dotaczone do sprawy znak MGZ.6825.36.2011 w systemie SIDAS.
(zat. nr 12, 12a, 13-13b)

21128/2013 — pismo Wojewody Pomorskiego dotyczace uzupetnienia
wniosku. Pismo zostalo przekazane do przyjecia pracownikowi merytorycznemu
15.02.2013 r. Kontrolujace stwierdzily, ze odpowiedz na ww. pismo zostata
dotaczona w systemie SIDAS do sprawy znak MGZ.6825.13.2012. Odpowiedz
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na pismo przestano za posrednictwem gonca. W trakcie kontroli omawiane
pismo nr 21128/2013 zostato dotaczone do ww. sprawy. Sprawa znak
MGZ.6825.13.2012 nie zostata zakonczona w systemie SIDAS.

(zal. nr 14-14c¢)

40979/2013 — pismo Wojewody Pomorskiego (wezwanie do uzupehienia
wniosku). Znak, data i tres¢ pisma sg identyczne jak w przypadku oméwionego
wyzej pisma nr 21128/2013, natomiast inna jest data wptywu — pismo zostato
ponownie przestane do Urzedu Miasta Gdyni. Pismo zostato przekazane
do przyjecia pracownikowi merytorycznemu 03.04.2013 r. i od tej pory
nie wykonano dalszych czynnosci w systemie SIDAS. Ustalono, ze ww. pismo
wplyneto do Urzedu Miasta Gdyni po udzieleniu odpowiedzi na uprzednie
wezwanie do uzupetnienia wniosku (pismo nr 21128/2013), a zatem
nie wymagato odpowiedzi. W trakcie kontroli omawiane pismo nr 40979/2013
zostato dolaczone do sprawy znak MGZ.6825.13.2012 w systemie SIDAS.
(zal. nr 14, 14a, 15-15b)

32538/2013 — pismo Wojewody Pomorskiego — ponaglenie (w tresci
powolano si¢ na pismo z 18.01.2013 r.). Pismo zostalo przekazane do przyjecia
pracownikowi merytorycznemu 15.02.2013 r. i od tej pory nie wykonano
dalszych czynnosci w systemie SIDAS. Kontrolujace stwierdzity, ze ww. pismo
z 18.01.2013 r. zarejestrowano w systemie SIDAS pod nr z ksiggi 9705/2013
1 zatozono na jego podstawie sprawe znak MGZ.6825.4.2013. W trakcie kontroli
omawiane pismo nr 32538/2013 zostato dotaczone do ww. sprawy. Odpowiedz
na pismo z 18.01.2013 r. wraz z dokumentacjq przestano do Pomorskiego
Urzedu Wojewodzkiego (po otrzymaniu omawianego ponaglenia)
za posrednictwem gonca. Sprawa znak MGZ.6825.4.2013 nie zostata
zakonczona w systemie SIDAS.

(zal. nr 16-16d)

Pisma dotaczone do spraw w systemie SIDAS:

Samodzielne stanowisko ds. Oplat Planistycznych i Adiacenckich

3420/2013 (MGA.6725.1.2013) — wniosek o udostgpnienie informacji
publicznej. Zgodnie z komentarzem w systemie SIDAS, odpowiedz na pismo
zostata przestana emailem (zgodnie z zagdaniem). W systemie SIDAS odpowiedz
(4 dokumenty) dotaczono w formacie .doc. (nie dotaczono emaila).
W odpowiedzi brak danych adresowych Urz¢du Miasta Gdyni oraz imienia,
nazwiska i stanowiska osoby podpisujacej pismo. OdpowiedZ w systemie
SIDAS dotaczono poprzez edycj¢ otrzymanego pisma (dodanie zatacznikow)
1 nie zostata ona zatwierdzona przez Naczelnika / Z-c¢ Naczelnika Wydziatu
Polityki Gospodarczej i Nieruchomosci. W trakcie kontroli dokumentacji /
9
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przechowywanej w formie papierowej stwierdzono, ze na wydruku omawianego
pisma brak numeru z ksiegi oraz daty wplywu, co utrudnia jego identyfikacje.
Przedtozone wydruki odpowiedzi na wniosek nie byly podpisane.

Do dokumentacji nie dotaczono wydruku emaila, ktérym przestano odpowiedz.
(zal. nr 17-17c¢)

Gdynskie Centrum Wspierania Przedsiebiorczosci

12231/2013 (MGC.7363.1.2013) — skarga. Dokument elektroniczny
nie zostal podpisany. OdpowiedzZ przestano ePUAP-em (zgodnie z zadaniem).
Z Urzedowego Poswiadczenia Doreczenia wynika, ze odpowiedZ nie zostata
odebrana w terminie 7 dni. W systemie SIDAS btgdnie zarejestrowano zwrotke
1 wpisano date odbioru, podczas gdy faktycznie byt to zwrot. Nie wystano pisma
ponownie za posrednictwem poczty.

(zal. nr 18-18d)
Referat Administrowania Gruntami

130389/2012 (MGG.6852.1005.2012) — wniosek o czasowe przekazanie
praw do gruntu. Dokument elektroniczny nie zostal podpisany. W odpowiedzi
przestano wezwanie do uzupetnienia wniosku o podpis elektroniczny.
Wezwanie przestano ePUAP-em, zgodnie z zadaniem wnioskodawcy.

Z Urzedowego Poswiadczenia Doreczenia wynika, ze wezwanie nie zostato
odebrane w terminie 7 dni. W systemie SIDAS blednie zarejestrowano zwrotke
i wpisano date odbioru, podczas gdy faktycznie byt to zwrot. Nie wystano pisma
ponownie za posrednictwem poczty. W trakcie kontroli dokumentacji
przechowywanej w formie papierowej stwierdzono, ze omawiany wniosek
zostal przestany rowniez poczta elektroniczng (bez podpisu elektronicznego).

W dokumentacji znajduje si¢ wydruk emaila, brak natomiast wydruku pisma
przestanego za posrednictwem ePUAP. Z akt sprawy prowadzonych w systemie
SIDAS oraz przechowywanych w formie papierowej wynika, ze wniosek

nie zostal uzupetniony. Pomimo to zostat rozpatrzony. Pismo dotyczace
wyrazenia zgody przestano droga pocztowa (wnioskodawca prosit o przesytanie
korespondencji w sprawie za pomocg srodkow komunikacji elektroniczne;j).
(zat. nr 19-19e)

Referat Gospodarki Lokalami

28792/2013 (MGL.6841.3.2013) — wniosek o wykup gruntu
zabudowanego garazem. Dokument elektroniczny nie zostat podpisany.
Whniosek zostal ztozony przez inng osobg niz najemca gruntu. W aktach sprawy
prowadzonych w systemie SIDAS oraz przechowywanych w formie papierowej /
brak pelnomocnictwa udzielonego przez najemcg gruntu. W odpowiedzi *
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na wniosek przestano informacj¢ o braku mozliwosci wykupu gruntu. Zgodnie
z zadaniem wnioskodawcy korespondencja w sprawie powinna by¢ kierowana
za pomocg Srodkow komunikacji elektronicznej, tymczasem odpowiedz
przestano drogg pocztowq. Odpowiedz wysytano dwukrotnie z uwagi na zwrot
niepodjetej korespondenc;i.

(zat. nr 20-20d)

Referat Polityki Gospodarowania Nieruchomosciami

156924/2012 (MGN.6840.80.2012) — pismo Pomorskiego Urzedu
Wojewoddzkiego — przekazanie wniosku o udzielenie informacji publiczne;j.
Pismo dotaczono do sprawy zawierajacej sprawy rozne, przekazane tylko
do wiadomosci referatu, podczas gdy zgodnie z dekretacjq Pani Elzbiety
Wituckiej-Psyta, Zastepcy Naczelnika Wydziatu Polityki Gospodarcze;j
i Nieruchomosci, kierownik Referatu Polityki Gospodarczej i Nieruchomosci
powinien udzieli¢ odpowiedzi w zakresie dotyczacym zbycia nieruchomosci.
W aktach sprawy w systemie SIDAS brak odpowiedzi na pismo. W trakcie
kontroli dokumentacji przechowywanej w formie papierowej ustalono,
ze udzielono odpowiedzi na omawiany wniosek. Odpowiedz przestano droga
pocztowa (wnioskodawca nie okreslit sposobu przesytania korespondenciji).
Sprawa znak MGN.6840.80.2012 nie zostala zakonczona w systemie SIDAS.
(zal. nr 21-21g)

Referat Zwrotow i Odszkodowan

16157/2013 (MGO.1431.2.2013) — wniosek o udzielenie informacji
publicznej. Zgodnie z zagdaniem wnioskodawcy korespondencja w sprawie
powinna by¢ kierowana za pomoca srodkéw komunikacji elektronicznej. Z akt
sprawy w systemie SIDAS wynika, ze odpowiedZ przestano droga pocztowa.
W trakcie kontroli dokumentacji przechowywanej w formie papierowej
ustalono, ze odpowiedz przestano takze poczta elektroniczna.

(zal. nr 22-22c)

82376/2013 (MGO.680.74.2013) — pismo Wojewody Pomorskiego
(prosba o informacje dotyczace nieruchomosci). Odpowiedz przestano
za posrednictwem gonca.

(zal. nr 23-23c¢)

Referat Mienia Skarbu Parnistwa
157919/2012 (MGS.030.45.2012) — pismo Wojewody Opolskiego (prosba

o udzielenie informacji w sprawie rekompensat za mienie pozostawione poza
granicami panstwa polskiego wskutek wojny 1939-45). Wnioskodawca
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nie wskazat sposobu dorgczania korespondencji zwrotnej. Odpowiedz na pismo
przestano droga pocztowa.
(zal. nr 24, 24a)

14226/2013 (MGS.030.5.2013) — pismo Wojewody Pomorskiego (prosba
o informacj¢ dotyczaca stanu realizacji prawa do rekompensaty). Zgodnie
z prosba, odpowiedz powinna by¢ przekazana na adres Lodzkiego Urzedu

Wojewddzkiego. Odpowiedz przestano poczta.
(zal. nr 25, 25a)

17246/2013 (MGS.680.3.2013) — pismo Wojewody Pomorskiego (prosba
o przestanie planu wykorzystania zasobu Skarbu Panstwa na okres 3 lat). Pismo
dotaczono do sprawy dotyczacej planu gospodarowania zasobem Skarbu
Panstwa. W dokumentacji sprawy w systemie SIDAS znajduje si¢ plan
wykorzystania zasobu Skarbu Panstwa na lata 2013-2015 zatwierdzony przez
Prezydenta Miasta Gdyni, Pana Wojciecha Szczurka. Ww. plan przestano
do Pomorskiego Urzedu Wojewodzkiego za posrednictwem gonca.
Stwierdzono, ze dokumentacja papierowa dotyczaca omawianego pisma
znajduje si¢ w teczce zawierajacej pisma zwigzane ze sprawozdawczoscia,
przekazywang do Pomorskiego Urzedu Wojewoddzkiego. Sprawa znak
MGS.680.3.2013 nie zostata zakonczona w systemie SIDAS.
(zal. nr 26-26b)

52898/2013 (MGS.680.45.2013) — pismo Wojewody Pomorskiego
przekazujace wzor sprawozdania z gospodarowania nieruchomosciami zasobu
Skarbu Panstwa, a takze przypominajace o obowigzku przestania
wyeksportowanych danych z ewidencji prowadzonej dla nieruchomosci Skarbu
Panstwa. Pismo dotaczono do sprawy dotyczacej sprawozdania
z gospodarowania zasobem Skarbu Panstwa za 2012 rok. Z akt sprawy
w systemie SIDAS wynika, ze ww. sprawozdanie zostato przestane
do Pomorskiego Urzgdu Wojewddzkiego przed wptywem omawianego pisma.
W odpowiedzi na omawiane pismo przestano informacje, ze dostarczenie
sprawozdania zgodnego z przestanym wzorem nie bgdzie mozliwe w terminie
do 30 kwietnia 2013 r., gdyz wzor sprawozdania przestano po raz pierwszy
24 kwietnia 2013 r. Poinformowano jednoczesnie, ze nie ma mozliwosci
wyeksportowania danych z ewidencji prowadzonej dla nieruchomosci Skarbu
Panstwa ze wzgledu na prowadzenie ewidencji w formie papierowe;j.
Sprawozdanie przestano do Pomorskiego Urzegdu Wojewodzkiego 31.05.2013 r.
Z kolei w odniesieniu do przestania wyeksportowanych danych z ewidencji
prowadzonej dla nieruchomosci Skarbu Panstwa przestano 02.07.2013 r. prosbe
o wydtuzenie wyznaczonego terminu do 31.12.2013 r. Kontrolujace stwierdzity,
ze odpowiedz na ww. pismo (pismo nr 94184/2013) dotaczono do sprawy znak
MGS.6843.93.2013 (prosba o wydhluzenie terminu oraz odpowiedz dotyczyta
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dwoch réznych spraw). Egzemplarz pisma nr 94184/2013 powinien by¢
dotgczony takze do sprawy znak MGS.680.45.2013. Korespondencja

do Pomorskiego Urzgdu Wojewddzkiego byta kazdorazowo przesytana

za posrednictwem gonca. Stwierdzono, ze dokumentacja papierowa dotyczaca
ww. pism znajduje si¢ w teczce zawierajacej pisma zwigzane

ze sprawozdawczoscig przekazywang do Pomorskiego Urzedu Wojewodzkiego.
(zat. nr 27-27d)

65653/2013 (MGS.BT.72240-104/94) — pismo Wojewody Pomorskiego
dotyczace aktualizacji oplaty z tytulu uzytkowania wieczystego w odniesieniu
do dziatek bedacych w uzytkowaniu wieczystym
w Gdyni. W przedmiotowym pismie poproszono réwniez o sporzadzenie
wykazu wszystkich nieruchomosci znajdujgcych si¢ w uzytkowaniu wieczystym
wraz z informacjq o dokonanych ostatnio aktualizacjach. Pismo zostalo
dotaczone w systemie SIDAS oraz w formie papierowej do sprawy znak
MGS.BT.72240-104/94, dotyczacej uzytkowania wieczystego na rzecz

w Gdyni. Odpowiedz na pismo przestano
za posrednictwem gonca. Udzielono ogdlnych wyjasnien dotyczacych
aktualizowania oplat z tytutu uzytkowania wieczystego oraz przestano wykaz
nieruchomosci wraz z informacjg o dokonanej ostatnio aktualizacji.
Kontrolujace stwierdzity, ze kolejne pisma dotyczace sporzadzenia ww. wykazu
zostaty dotaczone do sprawy znak MGS.6843.93.2013. Egzemplarz
omawianego pisma wraz z odpowiedzig powinien by¢ dotaczony
do ww. sprawy.
(zal. nr 28-28d)

79318/2013 (MGS.6843.93.2013) — pismo Wojewody Pomorskiego
dotyczace uzupenienia wykazu nieruchomosci znajdujacych si¢ w uzytkowaniu
wieczystym. W aktach sprawy (w systemie SIDAS oraz przechowywanych
w formie papierowej) brak wczesniejszych pism dotyczacych sporzadzenia
ww. wykazu (tj. oméwionego wyzej pisma nr 65653/2013 oraz odpowiedzi
na nie). Kontrolujace stwierdzity, ze w odpowiedzi na omawiane pismo
przestano (za posrednictwem gonca) prosbg o wydtuzenie terminu
na uzupekienie wykazu do 31.12.2013 r. Prosbe dotaczono w systemie SIDAS
do sprawy znak MGS.680.45.2013 (dotyczyta dwoch réznych spraw).
Egzemplarz ww. prosby powinien by¢ dotaczony do sprawy znak
MGS.6843.93.2013. W dokumentacji papierowej sprawy znak
MGS.6843.93.2013 réwniez brak ww. prosby. W odpowiedzi Wojewoda
Pomorski wyznaczyl nowy termin na uzupelnienie wykazu do 30 listopada
2013 r. (odpowiedz dotgczono do akt w systemie SIDAS oraz
przechowywanych w formie papierowej sprawy znak MGS.6843.93.2013).
Stwierdzono, ze egzemplarz omawianego pisma nr 79318/2013 (a takze prosby
o przediuzenie terminu i odpowiedzi na nia) znajduje si¢ rOwniez w teczce
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zawierajace] pisma zwigzane ze sprawozdawczoscig przekazywana,

do Pomorskiego Urzgdu Wojewddzkiego. Jednoczesnie w dokumentacji
papierowej sprawy znak MGS.6843.93.2013 znajduje si¢ kopia pisma (przestana
emailem) dotyczacego ewidencjonowania nieruchomosci Skarbu Panstwa

1 zawierajacego prosbe o przestanie wyeksportowanych danych z ewidencji
prowadzonej dla nieruchomosci Skarbu Panstwa (jest to to samo pismo,

co omowione wyzej pismo nr 73148/2013, z tym ze przestane poczta
elektroniczng).

(zat. nr 29-29¢)

Referat Zarzqdu Nieruchomosciami

9705/2013 (MGZ.6825.4.2013) — pismo Wojewody Pomorskiego (prosba
o udzielenie informacji i dostarczenie dokumentéw w zwiazku z toczacym si¢
postgpowaniem). Pismem nr 32538/2013 (dotaczone do sprawy w trakcie
kontroli, omowiono powyzej) przestano ponaglenie. Odpowiedz na pismo
wraz z wymagang dokumentacja zostata przestana do Pomorskiego Urzedu
Wojewodzkiego za posrednictwem gonca. Kontrolujac dokumentacje
przechowywana w formie papierowej stwierdzono, ze w aktach sprawy znajduja
si¢ pisma dotyczace sprawy znak MGZ.6825.19.2012. Ustalono, ze wszystkie
pisma w teczce dotycza tej samej sprawy, ktoéra omytkowo zalozono
dwukrotnie. Pozostata dokumentacja w systemie SIDAS znajduje si¢ w sprawie
znak MGZ.6825.19.2012.
(zatl. nr 30-30f)

20038/2013 (MGZ.6825.5.2013) — pismo Wojewody Pomorskiego
(zawiadomienie o wszczgciu postgpowania z informacja o koniecznosci
dotagczenia dokumentacji do akt sprawy). Pismem nr 34489/2013 (przekazane
do Referatu Mienia Skarbu Panstwa i zakonczone bez rozpatrzenia, omowiono
powyzej) przestano ponaglenie. W dokumentacji przechowywanej w formie
papierowej brak ww. ponaglenia. W odpowiedzi na omawiane pismo
dokumentacje wraz z pismem przewodnim przestano za posrednictwem gonca.
Sprawa znak MGZ.6825.5.2013 nie zostata zakonczona w systemie SIDAS.
(zat. nr 31-31b)

Uwagi koncowe

1. Sprawy dotyczace udostgpnienia informacji publicznej nie zawsze
kwalifikowano zgodnie z Jednolitym Rzeczowym Wykazem Akt —
do wnioskow o udostepnienie informacji publicznej powinno by¢ stosowane
hasto 1431;

2. Nie pobierano optat na pokrycie dodatkowych kosztéw poniesionych przez
Urzad Miasta Gdyni w zwigzku z udostgpnieniem informacji publicznej;

17 ;k@



. W systemie SIDAS nie zawsze przekazywano pisma do wlasciwego
Referatu. W takich przypadkach nie dokonywano poprawnie czynnosci
przekazania pisma i jedyny egzemplarz pisma pozostawal w niewlasciwej
komorce;

. Korespondencj¢ kierowang do Wojewody Pomorskiego w wielu
przypadkach przekazywano za posrednictwem gonca. W przypadkach, gdy
jest to mozliwe ze wzgledu na ilos¢ i rodzaj przesytanej dokumentacji,

do komunikacji z Pomorskim Urzgdem Wojewodzkim powinna by¢
wykorzystywana platforma ePUAP;

. Pisma przekazywane do przyjgcia pracownikowi merytorycznemu nie byly
poddawane na biezaco czynnosciom w systemie SIDAS. Pisma dotgczono
do spraw dopiero w trakcie kontroli,

. W dokumentacji prowadzonej w formie papierowej w przypadku pism
przesytanych za posrednictwem ePUAP zdarzaty si¢ przypadki brak numeru
z ksiggi oraz daty wptywu na wydruku pisma, co utrudniato jego
identyfikacje;

. W jednym przypadku przedtozone wydruki odpowiedzi na wniosek

nie posiadaly podpisu, nie dotaczono réwniez wydruku emaila, ktérym
przestano odpowiedz. W ww. przypadku w odpowiedzi (przestanej emailem)
brak danych adresowych Urzedu Miasta Gdyni oraz imienia, nazwiska

1 stanowiska osoby podpisujacej pismo. Odpowiedz w systemie SIDAS

nie zostata zatwierdzona przez Naczelnika / Z-c¢ Naczelnika Wydziatu;

. W przypadku przesytania odpowiedzi ePUAP-em i jej nieodebrania

w terminie 7 dni nie wysytano pisma ponownie za posrednictwem poczty;

. W przypadkach, gdy zgodnie z zadaniem wnioskodawcy korespondencje
w sprawie nalezato kierowa¢ za pomoca srodkéw komunikacji
elektronicznej, odpowiedzi udzielano drogg pocztowsq. Zdarzaty si¢
przypadki, ze rGwnoczesnie udzielano odpowiedzi poczta elektroniczng;

10.W jednym przypadku stwierdzono, ze akta spraw w systemie SIDAS nie byly

kompletne i nie pokrywaly si¢ z dokumentacja papierowg (catosé
dokumentacji papierowej przechowywana jest w jednej teczce, podczas
gdy w systemie SIDAS zalozono kilka spraw);

11.W niektorych przypadkach dokument elektroniczny przestany

za posrednictwem ePUAP nie byt podpisany. Kontrolujace zwracaja uwage
na konieczno$¢ weryfikacji podpisu elektronicznego przez pracownika
merytorycznego. Informacj¢ o weryfikacji podpisu mozna zamiesci¢

np. w komentarzu w systemie SIDAS;

12.W niektorych przypadkach sprawy zatatwione, zawierajace dokumenty

elektroniczne przestane za posrednictwem ePUAP, nie zostaly zakonczone
w systemie SIDAS. Jest to czynnos$¢ niezbgdna dla p6zniejszej archiwizacji
ww. dokumentow.
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Na tym protokdét zakonczono.

Naczelnik Wydziatu Polityki Gospodarczej i Nieruchomosci — Pan Tomasz
Banel zapoznat si¢ z trescig §§ 35, 36 ust. 21 37 Zarzadzenia nr 11/2000/111
Prezydenta Miasta Gdyni z 31 sierpnia 2000 roku w sprawie zasad
przeprowadzania kontroli przez Biuro Kontroli Urzedu Miasta Gdyni.

Protokot sporzadzono w dwoéch jednobrzmiacych egzemplarzach, ktore
otrzymujgq Wydzial Polityki Gospodarczej i Nieruchomosci, Gdynia,
Al. Marszatka Pitsudskiego 52/54 oraz Biuro Kontroli a/a.

Naczelnik
Wydziatu Polityki Gospodarcze;j
i Nieruchomosci

----------------------

mgr Elzbieta cka-Psyta

Gdyniaﬂ.‘Z‘. sierpnia 2013 roku
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V. WYDZIAL. ARCHITEKTONICZNO-BUDOWLANY

Dostep do informacji publicznej

Kontrolujgce sprawdzily wybrane wnioski o udostepnienie informacji
publicznej z zakresu dziatania Wydziatu Architektoniczno-Budowlanego,
ktére wptynety w okresie od 1 stycznia 2012 roku do 30 czerwca 2013 roku:

RAA.1431.3.2013 — wniosek o udostgpnienie informacji publiczne;j
dotyczacej wykazu decyzji Prezydenta Miasta Gdyni o zezwoleniu na realizacj¢
inwestycji drogowej, wydanych od pazdziernika 2011 roku. Wnioskodawca
poprosit o przekazanie informacji publicznej pisemnie. Odpowiedzi udzielono
w terminie i przekazano jg za posrednictwem poczty. W odpowiedzi wskazano
iloé¢ decyzji wydanych w poszczeg6lnych latach od 2011 roku oraz
poinformowano wnioskodawcg o adresach stron internetowych Biuletynu
Informacji Publicznej Urzedu Miasta Gdyni, na ktérych zamieszczono pozostate
informacje wskazane we wniosku. Nie pobrano optaty za przesytke informacji
droga pocztowa. Niemniej jednak koszt poinformowania wnioskodawcy
o wysokosci optaty bytby taki sam jak koszt poniesiony przez Urzad Miasta
Gdyni w zwigzku wystaniem informacji.

(zat. nr 32-32d)

RAA.1431.6.2013 — wniosek o udostgpnienie informacji publiczne;
dotyczacej dokumentacji budowlanej budynkéw przy
Whioskodawca zwrocit sie z pro$ba o udostgpnienie dokumentow
do przegladania (i ewentualnie kopiowania) w urzedzie, w uzgodnionym
terminie. W odpowiedzi poinformowano wnioskodawcg o terminach, w ktérych
mozliwy jest wglad do dokumentacji. Informacjg przestano droga pocztowa.
Nie zachowano terminu przewidzianego na udostepnienie informacji publicznej
w art. 13 ust. 1 ustawy z 6 wrzesnia 2001 r. o dostgpie do informacji publicznej
(Dz. U. Nr 112, poz. 1198 z p6zn. zm.). Z akt sprawy w systemie SIDAS
wynika, ze pracownik merytoryczny otrzymat omawiany wniosek po 19 dniach
od dnia jego wptywu.
(zal. nr 33-33d)

RAAIIL1431.5.2013 — wniosek o udostepnienie informacji publiczne;
dotyczacej decyzji w sprawie pozwolenia na budowe. Whnioskodawca zwrécit
si¢ z prosbg o umozliwienie sprawdzenia zalacznika graficznego
do ww. decyzji. Do sprawy dotaczono kolejny wniosek z prosba o wykonanie
kserokopii projektu stanowiacego zatacznik do innej decyzji (pismo
nr 77658/2013). Z adnotacji na ww. pi$mie wynika, Ze pismo ztozono w imieniu
innej osoby. Ustalono, ze jest to strona postgpowania administracyjnego.
Kontrolujace zwracaja uwage na koniecznos¢ kazdorazowego analizowania,
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czy wnioskowane informacje podlegaja udostgpnieniu w trybie okreslonym
ustawa z 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. Nr 112,
poz. 1198 z p6zn. zm.). Kwestia dostgpu stron postgpowania administracyjnego
do akt sprawy zostala uregulowana w art. 73 ustawy z 14 czerwca 1960 r.
Kodeks postepowania administracyjnego (tekst jednolity Dz. U. z 2013 r.,

poz. 267). Zgodnie z komentarzem w systemie SIDAS wykonano kserokopie,
ktore wnioskodawca odebrat (kserokopie przekazano w terminie przewidzianym
na udostepnienie informacji publicznej). Pobrano optat¢ za sporzadzenie
kserokopii dokumentow.

(zal. nr 34-34e)

Pisma wplywajgce za posrednictwem ePUAP

Kontroli poddano wybrane pisma z zakresu dziatania Wydziatu
Architektoniczno-Budowlanego, dorgczone za posrednictwem ePUAP w okresie
od 1 stycznia 2012 roku do 30 czerwca 2013 roku:

156888/2012 (RA.670.11.2012) — pismo Pomorskiego Urzgdu
Wojewodzkiego. Z dokumentu poswiadczenia wyniku weryfikacji wynika,
7e dokument elektroniczny zostal podpisany przez ;
W zalaczonym pi$mie do starostéw brak imienia, nazwiska i stanowiska osoby
podpisujacej pismo, w zwigzku z powyzszym nie mozna zweryfikowac
czy dokument elektroniczny zostat podpisany przez osobg reprezentujaca
Pomorski Urzad Wojewddzki. Odpowiedz przestano zgodnie z wnioskiem
do Gtéwnego Inspektora Nadzoru Budowlanego oraz do wiadomosci PUW.
Odpowiedz przestano droga pocztowa. Korespondencja zostata ponadto
przygotowana i podpisana w formie elektronicznej, jednak w tej formie
nie zostala wystana. Sprawa znak RA.670.11.2012 nie zostata zakonczona
w systemie SIDAS.

(zat. nr 35-35f)

142124/2012 (RAAIL6740.439.2012) — pismo w sprawie przediuzenia
terminu na uzupelnienie wniosku o pozwolenie na budowe (dotaczone
do sprawy dotyczacej przedmiotowego wniosku). Nie udzielono odpowiedzi
na pismo wnioskodawcy, a ostatecznie wniosek o pozwolenie na budowe zostat
pozostawiony bez rozpoznania ze wzgledu na nieuzupekienie w terminie.
Whioskodawca zlozyl nastepnie (w formie papierowej) wniosek o przywrocenie
terminu na uzupelicnie wniosku o pozwolenie na budowe, na ktéry réwniez
nie udzielono odpowiedzi. Ustalono, ze wnioskodawca ztozyt nowy wniosek
i uzyskat pozwolenie na budowe (sprawa znak RAAIL.6740.498.2012).
W trakeie kontroli dokumentacji przechowywanej w formie papierowej
stwierdzono, ze na wydruku omawianego pisma brak numeru z ksiegi oraz daty
wplywu pisma, co utrudnia jego identyfikacje. (zal. nr 36-36¢) 6
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133188/2012 (RAAIIL670.745.2012) — pismo Wojewody Pomorskiego.
Pismo zostato przekazane do Wydziatu Polityki Gospodarczej i Nieruchomosci
(wersja papierowa i elektroniczna w systemie SIDAS), o czym poinformowano
wnioskodawcg. Pismo do wiadomosci Pomorskiego Urzedu Wojewodzkiego
przekazano za posrednictwem gonca. W trakcie kontroli dokumentacji
przechowywanej w formie papierowej stwierdzono, ze na wydruku omawianego
pisma brak numeru z ksiggi oraz daty wptywu pisma, co utrudnia jego
identyfikacje.

(zat. nr 37-37b)

134960/2012 (RAAIIL.670.741.2012) — zapytanie dotyczace
przeksztatcenia lokalu mieszkalnego w ustugowy. Dokument elektroniczny
nie zawiera podpisu. Odpowiedz przestano ePUAP-em, natomiast
z Urzedowego Poswiadczenia Dorgczenia wynika, ze nie zostata ona odebrana
w terminie 7 dni. W systemie SIDAS blednie zarejestrowano zwrotke i wpisano
date odbioru, podczas gdy faktycznie byt to zwrot. Nie wystano pisma ponownie

za posrednictwem poczty.
(zatl. nr 38-38d)

Uwagi koncowe

1. Odpowiadajac na wniosek dotyczacy udostgpnienia informacji publiczne;j
nie pobrano oplaty za przestanie informacjg¢ droga pocztows. Zgodnie
z Zarzadzeniem Nr 14053/2010/V/S Prezydenta Miasta Gdyni
z23.02.2010 r. w sprawie ustalenia wysokosci optat oraz sposobu
ich pobierania w zwigzku z udostepnieniem informacji publiczne;j
za przestanie przesylka pocztowg informacji nalezy pobrac¢ oplate
w wysokosci ustalonej w cenniku ustug pocztowych Poczty Polskiej S.A.;

2. W jednym przypadku nie zachowano terminu przewidzianego
na udostgpnienie informacji publicznej zgodnie z art. 13 ust. 1 ustawy
z 6 wrzesnia 2001 r. o dostgpie do informacji publicznej (Dz. U. Nr 112,
poz. 1198 z p6zn. zm.). Z akt sprawy w systemie SIDAS wynika,
ze pracownik merytoryczny otrzymat wniosek po 19 dniach od dnia jego
wplywu.

3. W jednym przypadku stwierdzono, ze korespondencja do Pomorskiego
Urzedu Wojewddzkiego, przygotowana i podpisana w formie elektronicznej,
nie zostata wystana w tej formie. Odpowiedzi udzielono droga pocztowa.

4. W dwoch przypadkach stwierdzono, ze w dokumentacji papierowe;j
na wydruku pisma przystanego za posrednictwem ePUAP brak numeru
z ksiegi oraz daty wptywu pisma, co utrudnia identyfikacje.

5. W jednym przypadku odpowiedz przestana ePUAP-em nie zostata odebrana
w terminie 7 dni i nie wystano pisma ponownie za posrednictwem poczty;
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6. W niektorych przypadkach dokument elektroniczny przestany
za posrednictwem ePUAP nie byt podpisany lub nie bylo mozliwosci
zweryfikowania podpisu elektronicznego (stanowiska osoby podpisujace;j
pismo w imieniu organu administracji publicznej). Kontrolujace zwracaja
uwage na koniecznos¢ weryfikacji podpisu elektronicznego przez
pracownika merytorycznego. Informacje o weryfikacji podpisu mozna
zamiesci¢ np. w komentarzu w systemie SIDAS;

7. W jednym przypadku sprawa zatatwiona, zawierajaca dokument
elektroniczny przestany za posrednictwem ePUAP, nie zostata zakonczona
w systemie SIDAS. Jest to czynnos¢ niezbedna dla pdzniejszej archiwizacji
ww. dokumentu.

Na tym protokot zakonczono.

Naczelnik Wydziatu Architektoniczno-Budowlanego — Pani Renata Stelmach
zapoznata si¢ z trescig §§ 35, 36 ust. 2 1 37 Zarzadzenia nr 11/2000/111
Prezydenta Miasta Gdyni z 31 sierpnia 2000 roku w sprawie zasad
przeprowadzania kontroli przez Biuro Kontroli Urzgdu Miasta Gdyni.

Protokoét sporzadzono w dwoéch jednobrzmiacych egzemplarzach, ktore
otrzymujg Wydzial Architektoniczno-Budowlany, Gdynia, Al. Marszatka
Pitsudskiego 52/54 oraz Biuro Kontroli a/a.

Naczelnik Wydziahu
Architektoniczno-Budowlanego Kontrolujgce:

‘C’/\p,’vﬁ’\ C’L’\’/&ub\/l
Agr Jelania Armknechi
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1 !i_r\d,;‘ v\j\{-\nk/ ‘
it Julia Trzebialowske

mgrinz:

1%@7¢ Ma/.p/dj

Gdynia, /4 sierpnia 2013 roku
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VI. WYDZIAL INWESTYCJI

Dostep do informacji publicznej

Kontrolujace sprawdzity wybrane wnioski o udostepnienie informacji
publicznej z zakresu dzialania Wydziatu Inwestycji, ktére wplynety w okresie
od 1 stycznia 2012 roku do 30 czerwca 2013 roku:

UIP.1431.3.2013 — wniosek o udostgpnienie informacji publiczne;j
dotyczacej komorki organizacyjnej Urzedu Miasta Gdyni, ktdora dostarczyta
materialy na potrzeby konkursu architektonicznego Park Rady Europy —
Centrum Kultury. W systemie SIDAS brak odpowiedzi na ww. wniosek.
Kontrolujace ustalily, ze w momencie zatatwiania sprawy Wydziat Inwestycji
nie pracowal w systemie SIDAS (sprawe w systemie SIDAS zatozono
po wystaniu odpowiedzi). Z kontroli akt sprawy przechowywanych w formie
papierowej wynika, ze odpowiedz na ww. wniosek przestano poczta
(wnioskodawca nie okreslit sposobu udostepnienia informacji, jednak podat
tylko adres pocztowy). Nie pobrano oplaty za przestanie informacji przesytka
pocztowa. W tym przypadku koszt poinformowania wnioskodawcy o wysokosci
oplaty bylby taki sam jak koszt poniesiony przez Urzad Miasta Gdyni
w zwigzku wystaniem informacji.

(zal. nr 39-39¢)

UIP.1431.6.2013 — wniosek o udostgpnienie informacji publiczne;j
dotyczacej mozliwosci realizacji inwestycji drogowej. Odpowiedzi udzielono
w terminie. Kontrolujace stwierdzity, ze w systemie SIDAS zatozono dwie
sprawy dotyczace ww. wniosku (pierwotnie pod niewtasciwym hastem
z Jednolitego Rzeczowego Wykazu Akt). Na podstawie akt sprawy znak
UIP.7015.15.15.2013 ustalono dat¢ wptywu wniosku, natomiast informacje
dotyczace wysytki odpowiedzi w systemie SIDAS znajdujq si¢ w aktach sprawy
znak UIP.1431.6.2013. Odpowiedz przestano droga pocztowq (wnioskodawca
nie okreslit sposobu udostgpnienia informacji, jednak podat tylko adres
pocztowy). Nie pobrano optaty za przestanie informacji przesytka pocztowa.
W tym przypadku koszt poinformowania wnioskodawcy o wysokosci optaty
bytby taki sam jak koszt poniesiony przez Urzad Miasta Gdyni w zwiazku
wystaniem informacji.

(zat. nr 40-40j)
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Pisma wplywajace za posrednictwem ePUAP

Kontroli poddano wybrane pisma z zakresu dziatania Wydziatu
Inwestycji, dorgczone za posrednictwem ePUAP w okresie od 1 stycznia 2012
roku do 30 czerwca 2013 roku:

147348/2012 — zapytanie osoby fizycznej dotyczace planowanych
inwestycji drogowych. Ustalono, ze w momencie zatatwiania sprawy Wydziat
Inwestycji nie pracowat w systemie SIDAS (pismo zostato przestane w systemie
SIDAS do Wydziatu Inwestycji, ale nie zatozono sprawy, a po zatatwieniu
sprawy zamknigto teczke sprawy w systemie). Odpowiedz przestano
ePUAP-em, a nastgpnie drogg pocztowq ze wzgledu na brak odbioru w terminie
7 dni. Dokumentacja papierowa jest przechowywana w aktach sprawy znak
UIP.7011.15.44.2012.

(zat. nr 41, 41a)

31010/2013 (UIP.1431.1.2013) — wniosek o udostgpnienie informacji
publicznej. W trakcie kontroli dokumentacji przechowywanej w formie
papierowej stwierdzono, ze na wydruku omawianego pisma brak numeru
z ksiegi oraz daty wptywu pisma, co utrudnia jego identyfikacj¢. Odpowiedz
przestano ePUAP-em. W tresci pisma brak oznaczenia Urzg¢du Miasta Gdyni
oraz Wydziatu. Z Urzedowego Poswiadczenia Dorgczenia wynika,
ze odpowiedz nie zostala odebrana w terminie 7 dni. W systemie SIDAS bitednie
zarejestrowano zwrotke i wpisano date odbioru, podczas gdy faktycznie byt
to zwrot. Nie wystano pisma ponownie za posrednictwem poczty.

(zal. nr 42-42d)

Uwagi koncowe

1. Udzielajac odpowiedzi na wniosek o udostgpnienie informacji publiczne;j
nie pobrano optaty za przestanie informacji przesytka pocztowa;

2. W jednym przypadku w dokumentacji papierowej na wydruku pisma
przystanego za posrednictwem ePUAP brak numeru z ksiggi oraz daty
wyplywu pisma, co utrudnia jego identyfikacje.

3. W jednym przypadku odpowiedz przestana ePUAP-em nie zostata odebrana
w terminie 7 dni i nie wystano pisma ponownie za posrednictwem poczty;

4. W odniesieniu do dokumentéw elektronicznych przesytanych
za posrednictwem ePUAP kontrolujace zwracaja uwage na koniecznos¢
weryfikacji podpisu elektronicznego przez pracownika merytorycznego.
Informacj¢ o weryfikacji podpisu mozna zamiesci¢ np. w komentarzu
w systemie SIDAS.
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Na tym protokot zakonczono.

Naczelnik Wydziatu Inwestycji — Pani Teresa Horiszna zapoznata sie z trescia
§§ 35, 36 ust. 2137 Zarzadzenia nr 11/2000/I1I Prezydenta Miasta Gdyni

z 31 sierpnia 2000 roku w sprawie zasad przeprowadzania kontroli przez Biuro
Kontroli Urzedu Miasta Gdyni.

Protokot sporzadzono w dwoéch jednobrzmigcych egzemplarzach, ktore
otrzymuja Wydziat Inwestycji, Gdynia, Al. Marszatka Pitsudskiego 52/54
oraz Biuro Kontroli a/a.

Naczelnik
Wydzialu Inwestycji Kontrolujgce:

|
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Gdynia/.lf. sierpnia 2013 roku
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VII. WYDZIAL SRODOWISKA

Dostep do informacji publicznej

Kontrolujace sprawdzity wybrane wnioski o udostgpnienie informacji
publicznej z zakresu dziatania Wydziatu Srodowiska, ktore wptynely w okresie
od 1 stycznia 2012 roku do 30 czerwca 2013 roku:

ROR.1431.1.2013 — wniosek o udostgpnienie informacji publiczne;j
dotyczacej sredniej powierzchni gospodarstwa rolnego w Gdyni. Kontrolujace
ustalily, ze jest to informacja przetworzona. Niemniej jednak przygotowana
informacja wykorzystywana bedzie takze na potrzeby Urzedu Miasta Gdyni.
Wobec tego domniemywac nalezy, ze wystapil w tym przypadku szczegdlnie
istotny interes publiczny. Odpowiedz przestano droga pocztowa (wnioskodawca
nie okreslit sposobu udostepnienia informacji, jednak podat tylko adres
pocztowy). Kontrolujace stwierdzity, ze odpowiedz nie zostata zatwierdzona
w systemie SIDAS przez Naczelnika Wydziatu Srodowiska, podczas gdy pismo
w formie papierowej zostalo przez niego podpisane. Nie zachowano terminu
przewidzianego na udostgpnienie informacji publicznej w art. 13 ust. 1 ustawy
z 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. Nr 112,
poz. 1198 z pdzn. zm.) oraz nie poinformowano wnioskodawcy o powodach
opdznienia oraz o terminie, w jakim informacja zostanie udostgpniona.

Nie pobrano oplaty za przestanie informacji przesytka pocztowa. W tym
przypadku koszt poinformowania wnioskodawcy o wysokosci optaty bylby taki
sam jak koszt poniesiony przez Urzad Miasta Gdyni w zwigzku wystaniem
informac;ji.

(zal. nr 43-43e)

ROG.1431.1.2013 — wniosek o udostgpnienie informacji publiczne;j
dotyczacej punktow zbiorki zuzytego sprzetu elektrycznego i elektronicznego.
Whnioskodawca poprosit o udostepnienie informacji w formie elektroniczne;j,

z wykorzystaniem zataczonego formularza arkusza kalkulacyjnego. Odpowiedz
przestano emailem. Zachowano termin przewidziany na udostgpnienie
informacji publiczne;j.

(zal. nr 44, 44a)
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Pisma wplywajace za posrednictwem ePUAP

Kontroli poddano wybrane pisma z zakresu Wydziatu Srodowiska,
dorgczone za posrednictwem ePUAP w okresie od 1 stycznia 2012 roku
do 30 czerwca 2013 roku:

75395/2013 (ROE.1511.2.9.2013) — pismo Wojewody Pomorskiego
(przekazanie pisma Robotniczej Spotdzielni Mieszkaniowej im. Komuny
Paryskiej w Gdyni z prosbg o interwencje w sprawie przebywania stad dzikow
na terenie administrowanym przez ww. spotdzielni¢). Dokument elektroniczny
zostal podpisany przez . W pi$mie skierowanym
do Prezydenta Miasta Gdyni brak imienia, nazwiska i stanowiska osoby
podpisujacej pismo, w zwiazku z powyzszym nie mozna zweryfikowaé
czy dokument elektroniczny zostat podpisany przez osobe reprezentujaca
Wojewodg Pomorskiego. Odpowiedz na omawiane pismo (informacja
o dzialaniach podejmowanych w celu ograniczenia liczby dzikéw
przedostajacych sig na tereny zabudowane miasta) zostata przestana droga
pocztowa (w omawianym pismie nie okreslono sposobu dorgczania
korespondencji w sprawie). Kontrolujace zwracajg uwage, ze w komunikacji
z jednostkami administracji publicznej powinna by¢ wykorzystywana (o ile jest
to mozliwe ze wzgledu na ilo$¢ i rodzaj przesylanej dokumentacji) platforma
ePUAP.

(zal. nr 45-45d)

222/2013 (ROG.605.1.2013) — pismo Pomorskiego Urzedu
Wojewddzkiego (ankieta dotyczaca podjetych przez gming uchwat niezbgdnych
dla wdrozenia nowego systemu gospodarki odpadami komunalnymi). W trakcie
kontroli dokumentacji przechowywanej w formie papierowej stwierdzono,
ze na wydruku omawianego pisma brak numeru z ksi¢gi oraz daty wptywu
pisma, co utrudnia jego identyfikacj¢. Odpowiedz zgodnie z zadaniem przestano
ePUAP-em. W odpowiedzi brak danych adresowych Urzedu Miasta Gdyni oraz
imienia, nazwiska i stanowiska osoby podpisujacej pismo.

(zal. nr 46-46b)

41908/2013 (ROG.605.33.2013) — pismo dotyczgce deklaracji

o wysokosci optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi. Dokument

elektroniczny nie zawiera podpisu. OdpowiedZ przestano ePUAP-em (zgodnie

z zadaniem). W odpowiedzi brak danych adresowych Urzg¢du Miasta Gdyni oraz

imienia, nazwiska i stanowiska osoby podpisujgcej pismo. Z Urzgdowego

Po$wiadczenia Dorgczenia wynika, ze odpowiedz nie zostata odebrana

w terminie 7 dni. Nie wystano pisma ponownie za posrednictwem poczty.

(zal. nr 47-47f) é)
/
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56420/2013 (ROG.605.56.2013) — pismo Wojewody Pomorskiego
(prosba o udzielenie informacji, czy na terenie gminy zostat zorganizowany
przetarg na odbiér odpadéw komunalnych). Na wydruku omawianego pisma
brak numeru z ksiegi oraz daty wplywu pisma, co utrudnia jego identyfikacje.
Zgodnie z komentarzem dodanym w systemie SIDAS odpowiedz zostala
przestana emailem (zgodnie z zadaniem). W systemie SIDAS odpowiedz
dotaczono w formacie .doc. Nie zawiera ona danych adresowych Urzedu Miasta
Gdyni oraz imienia, nazwiska i stanowiska osoby podpisujgcej pismo. Niemnie]
jednak kontrolujac dokumentacj¢ przechowywana w formie papierowe;j
ustalono, ze w zataczniku do emaila przestano skan papierowej wersji pisma
z podpisem.

(zal. nr 48-48d)

69820/2013 (ROG.605.91.2013) — pismo Pomorskiego Urzedu

Wojewddzkiego. Dokument elektroniczny zostat podpisany przez
. Na pi$mie przewodnim (formularz ePUAP) brak imienia, nazwiska

i stanowiska osoby podpisujacej pismo. W zwigzku z powyzszym brak
mozliwosci weryfikacji, czy dokument zostat podpisany przez osobg
reprezentujaca Pomorski Urzad Wojewodzki. W zafaczeniu przestano skan
pisma podpisanego przez Wojewodg Pomorskiego. Pismo dotyczy tcj samej
sprawy co pismo nr 56420/2013, zdaniem kontrolujacych powinno by¢ zatem
dotaczone do sprawy znak ROG.605.56.2013, tymczasem zatozono nowa
sprawe. Na wydruku omawianego pisma brak numeru z ksiggi oraz daty wplywu
pisma, co utrudnia jego identyfikacje. Zgodnie z komentarzem dodanym
w systemie SIDAS odpowiedz zostata przestana emailem (zgodnie z zadaniem).
W systemie SIDAS odpowiedz dotaczono w formacie .doc. Nie zawiera ona
danych adresowych Urzg¢du Miasta Gdyni oraz imienia, nazwiska 1 stanowiska
osoby podpisujacej pismo. Niemniej jednak kontrolujgc dokumentacje
przechowywana w formie papierowe; ustalono, ze w zalgczniku do emaila
przestano skan papierowej wersji pisma z podpisem.
(zat. nr 49-49c)

73766/2013 (ROG.605.128.2013) — pismo dotyczace zastrzezen
do umowy z firmg na wynajem pojemnikéw na odpady komunalne.
W trakcie kontroli dokumentacji przechowywanej w formie papierowe;j
stwierdzono, ze na wydruku omawianego pisma brak numeru z ksiegi oraz daty
wplywu pisma, co utrudnia jego identyfikacje. Odpowiedz przestano ¢PUAP-em
(zgodnie z zadaniem). W odpowiedzi brak danych adresowych Urzedu Miasta
Gdyni oraz imienia, nazwiska i stanowiska osoby podpisujacej pismo.
Z Urzedowego Pos$wiadczenia Dorgczenia wynika, ze odpowiedzZ nie zostata
odebrana w terminie 7 dni. Nie wystano pisma ponownie za posrednictwem
poczty.
(zat. nr 50-50d)

=g 29




1715/2013 (ROK.6131.2.2013) — wniosek o pozwolenie na wycinke
drzew. Wezwanie do uzupelnienia przestano ePUAP-em. W wezwaniu brak
danych adresowych Urzedu Miasta Gdyni oraz imienia, nazwiska i stanowiska
osoby podpisujacej pismo. Uzupelnienie wniosku ztozono
ePUAP-em. W trakcie kontroli dokumentacji przechowywanej w formie
papierowej stwierdzono, Ze na wydruku uzupetnienia brak numeru z ksiggi oraz
daty wptywu pisma, co utrudnia jego identyfikacje. Zawiadomienie o wszczgeiu
postgpowania przestano ePUAP-em. Nastepnie ePUAP-em przestano ponowne
zawiadomienie 0 wszczgciu postgpowania (z uwagi na niewtasciwe doreczenie
poprzedniego zawiadomienia — w toku postgpowania ustalono inne strony
postgpowania). Z Urzedowego Poswiadczenia Dorgczenia wynika,
ze odpowiedz nie zostata odebrana w terminie 7 dni. Nie wystano pisma
ponownie za posrednictwem poczty. Z dokumentacji przechowywanej w formie
papierowej wynika, ze wnioskodawca nie uczestniczyt w ponownych
ogledzinach, ktérych termin wyznaczono w ponownym zawiadomieniu. Sprawa
w trakcie rozpatrywania.

(zat. nr 51-51f1)

Uwagi koncowe

1. Odpowiedz na wniosek o udostgpnienie informacji publicznej nie zostata
zatwierdzona w systemie SIDAS przez Naczelnika Wydziatu, podczas
gdy pismo w formie papierowej zostato podpisane przez Naczelnika;
2. Udzielajac odpowiedzi na wniosek o udostgpnienie informacji publicznej
nie zachowano terminu przewidzianego na udostepnienie informacji
publicznej zgodnie z art. 13 ust. 1 ustawy z 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie
do informacji publicznej (Dz. U. Nr 112, poz. 1198 z p6zn. zm.).
Nie poinformowano wnioskodawcy o powodach opdznienia oraz o terminie,
w jakim informacja zostanie udost¢pniona;
3. Odpowiadajac na wniosek dotyczacy udostepnienia informacji publiczne;j
nie pobrano oplaty za przestanie informacje drogg pocztows. Zgodnie
z Zarzadzeniem Nr 14053/2010/V/S Prezydenta Miasta Gdyni
2 23.02.2010 r. w sprawie ustalenia wysokosci optat oraz sposobu
ich pobierania w zwiazku z udostgpnieniem informacji publicznej
za przestanie przesytka pocztowg informacji nalezy pobra¢ optate w
wysokosci ustalonej w cenniku ustug pocztowych Poczty Polskiej S.A.;
4. W dokumentacji papierowej na wydruku pisma przystanego
za posrednictwem ePUAP stwierdzono brak numeru z ksiegi oraz daty
wplywu pisma, co utrudnia jego identyfikacje;
5. Udzielajac odpowiedzi ePUAP-em nie wpisano danych adresowych Urzedu
Miasta Gdyni oraz imienia, nazwiska i stanowiska osoby podpisujacej pismo;
6. W trzech przypadkach odpowiedz przestana ePUAP-em nie zostata odebrana
w terminie 7 dni i nie wystano pisma ponownie za posrednictwem poczty; Z/}
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7. W niektorych przypadkach dokument elektroniczny przestany
za posrednictwem ePUAP nie byl podpisany lub nie byto mozliwosci
zweryfikowania podpisu elektronicznego (stanowiska osoby podpisujacej
pismo w imieniu organu administracji publicznej). Kontrolujace zZwracajg
uwage na koniecznos¢ weryfikacji podpisu elektronicznego przez
pracownika merytorycznego. Informacje o weryfikacji podpisu mozna
zamiesci¢ np. w komentarzu w systemie SIDAS.

Na tym protokét zakonczono.

Naczelnik Wydziatu Srodowiska — Pan Bartosz Frankowski zapoznat

sig z trescig §§ 35, 36 ust. 2 i 37 Zarzadzenia nr 11/2000/111 Prezydenta Miasta
Gdyni z 31 sierpnia 2000 roku w sprawie zasad przeprowadzania kontroli
przez Biuro Kontroli Urzg¢du Miasta Gdyni.

Protokot sporzadzono w dwéch jednobrzmiacych egzemplarzach, ktore
otrzymujg Wydzial Srodowiska, Gdynia, Al. Marszalka Pitsudskiego 52/54
oraz Biuro Kontroli a/a.

Naczelnik ]
Wydzialu Srodowiska Kontrolujgce:
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Tel. 58 6688480, Fax 58 66 88 470

Gdyniaf b sierpnia 2013 roku

3




