81-382 Gdynia

PBK.1711.19.1.2013

PROTOKOL NR 22/2013

z kontroli planowej przeprowadzonej w Punkcie Przedszkolnym ,,Bystrzaki”
Gdynia, ul. Jemiotowa 49 przez:

Julie Trzebiatowska — inspektora Biura Kontroli

na podstawie upowaznienia nr 22/2013 Prezydenta Miasta Gdyni
z 21 pazdziernika 2013 r. (nr rej. SO0.077.144.2013).

Kontrola planowa dotyczyta prawidtowosci rozliczenia dotacji udzielone;
przez Urzad Miasta Gdyni — 2012 rok.

Kontrole prowadzono od 21 pazdziernika do 15 listopada 2013 roku.

W kontrolowanym okresie osobg prowadzaca, Punkt Przedszkolny byta Pani
Marta Drobysz.

Wyjasnien w trakcie kontroli udzielata:
1. Pani Marta Drobysz — osoba prowadzaca Punkt Przedszkolny
,.Bystrzaki”, pelnigca réwniez funkcje¢ Dyrektora Punktu Przedszkolnego.

W oparciu o udostgpniong dokumentacjg ustalono, co nastgpuje:

I. PRZEPISY PRAWA

1. Ustawa z 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty (tekst jednolity
Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572 z pézn. zm.);

2. Ustawa z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157,
poz. 1240 z p6zn. zm.);

3. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z 31 sierpnia 2010 r.

w sprawie rodzajéw innych form wychowania przedszkolnego, warunkow
tworzenia i organizowania tych form oraz sposobu ich dziatania (Dz. U. Nr 161,
poz. 1080 z p6zn. zm.);

4. Uchwala Nr XIV/329/07 Rady Miasta Gdyni z 28 listopada 2007 r.
w sprawie: ustalenia zasad udzielania i rozliczania dotacji dla publicznych



niesamorzadowych i niepublicznych (szkoty/placowki o uprawnieniach
publicznych): przedszkoli, szkét podstawowych, szkét gimnazjalnych, szkot
ponadgimnazjalnych, o$rodkéw rewalidacyjno-wychowawczych;

5. Uchwata Nr XXXI1/724/09 Rady Miasta Gdyni z 27 maja 2009 r. w sprawie:
zmiany uchwaty Nr XIV/329/07 Rady Miasta Gdyni z 28 listopada 2007 r.

w sprawie: ustalenia zasad udzielania i rozliczania dotacji dla publicznych
niesamorzadowych i niepublicznych (szkoty/placéwki o uprawnieniach
publicznych): przedszkoli, szk6t podstawowych, szkét gimnazjalnych, szkot
ponadgimnazjalnych, osrodkéw rewalidacyjno-wychowawczych;

6. Uchwata Nr XL/899/10 Rady Miasta Gdyni z 17 lutego 2010 r. w sprawie:
zmiany tresci zatacznika nr 1 do Uchwaty Nr XXXI1/724/09 Rady Miasta Gdyni
z 27 maja 2009 r. w sprawie: ustalenia zasad udzielania i rozliczania dotacji

dla publicznych niesamorzadowych i niepublicznych (szkoty/placowki

o uprawnieniach publicznych): przedszkoli, szkét podstawowych, szkot
gimnazjalnych, szk6t ponadgimnazjalnych, osrodkéw rewalidacyjno-
wychowawczych;

7. Uchwata Nr XX/383/12 Rady Miasta Gdyni z 23 maja 2012 r. w sprawie
ustalenia trybu udzielania i rozliczania dotacji dla publicznych
niesamorzadowych i niepublicznych (szkoty/placowki o uprawnieniach
publicznych): przedszkoli, szkot podstawowych, szkét gimnazjalnych, szkot
ponadgimnazjalnych, osrodkéw rewalidacyjno-wychowawczych;

8. Uchwata Nr XXI1/458/12 Rady Miasta Gdyni z 29 sierpnia 2012 r.

w sprawie ustalenia trybu udzielania i rozliczania dotacji dla publicznych
niesamorzadowych i niepublicznych (szkoty/placéwki o uprawnieniach
publicznych): przedszkoli, szk6t podstawowych, szkét gimnazjalnych, szkot
ponadgimnazjalnych, o$rodkéw rewalidacyjno-wychowawczych;

9. Zarzadzenie Nr 5125/12/V1/O Prezydenta Miasta Gdyni z 30 stycznia 2012 r.
w sprawie: wysokosci dotacji dla niepublicznych i publicznych
niesamorzadowych: przedszkoli, punktéw przedszkolnych oraz oddziatow
przedszkolnych przy niepublicznych szkotach podstawowych w 2012 r.;

10.Zarzadzenie Nr 6745/12/VI/O Prezydenta Miasta Gdyni z 5 czerwca 2012 .
w sprawie: wysokosci dotacji dla niepublicznych i publicznych
niesamorzadowych: przedszkoli, punktéw przedszkolnych oraz oddziatow
przedszkolnych przy niepublicznych szkotach podstawowych w 2012 r.



II. ORGANIZACJA I FINANSOWANIE PUNKTU
PRZEDSZKOLNEGO

Punkt Przedszkolny ,,Bystrzaki”, zwany dalej Punktem Przedszkolnym,
dziata w szczegolnosci na podstawie ustawy z 7 wrzesnia 1991 r. o systemie
o$wiaty (tekst jednolity Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572 z pdzn. zm.) oraz
Projektu organizacji punktu Przedszkolnego Bystrzaki” (statutu). W 2012 roku
obowiazywat statut, ktory wszedt w zycie 5 pazdziernika 2011 r., a nastgpnie
statut, ktory wszedt w zycie 27 sierpnia 2012 r. (zal. nr 3b, 4b).

Siedziba Punktu Przedszkolnego miescita si¢ w 2012 roku w Gdyni
przy ul. Jemiotowej 49 oraz przy ul. Jemiotowej 41, a od 3 wrzesnia 2012 r.
(data zmiany we wpisie do ewidencji placowek niepublicznych) takze
przy ul. Koperkowej 45. Organem prowadzacym Punkt Przedszkolny jest osoba
fizyczna — Pani Marta Drobysz, prowadzaca dziatalnos¢ gospodarcza pod firma
Marta Drobysz edu-art.

Do Punktu Przedszkolnego uczgszczajg dzieci w wieku od 3 do 6 lat
(w szczegodlnie uzasadnionych przypadkach i w miar¢ wolnych miejsc
do Punktu Przedszkolnego moze uczeszczaé dziecko, ktore ukonczyto 2,5 roku).

Zgodnie ze statutem, Punkt Przedszkolny zapewnia dzieciom zapisanym
do oddziatéw przedszkolnych mozliwo$¢ uczestnictwa w zajgciach
dydaktycznych dodatkowych w trakcie pobytu dziecka w placowce. Punkt
Przedszkolny moze wspotpracowa z innymi ustugowymi placowkami
kulturalno-o$wiatowymi w celu realizacji bogatej gamy dodatkowych form
edukacyjno-kulturalnych. Dodatkowa oferta opiekuncza, edukacyjna,
wychowawcza i rekreacyjna skierowana jest do dzieci w wieku 2-9 lat, zarowno
zapisanych do oddziatéw przedszkolnych na rok szkolny, jak réwniez dzieci
spoza placowki oraz do ich rodzicow.

Koszty dzialalno$ci Punktu Przedszkolnego pokrywane sa:
z oplat rodzicow dzieci uczgszczajacych do placowki,
Z wWpisowego,
z dotacji z budzetu gminy,
z oplat wnoszonych przez uczestnikow korzystajacych z dodatkowej oferty
opiekunczej, edukacyjnej i rekreacyjnej Punktu Przedszkolnego,
ze $rodkow przekazywanych przez organ prowadzacy,
e zinnych zrodet.

III. ZASADY UDZIELANIA I ROZLICZANIA DOTACJI

Zgodnie z art. 90 ust. 2d ustawy z 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty
(tekst jednolity Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572 z pdzn. zm.), osoba
prowadzaca wychowanie przedszkolne w formach, o ktorych mowa



w przepisach wydanych na podstawie art. 14a ust. 7 ww. ustawy (w tym

w formie punktu przedszkolnego), otrzymuje na kazdego ucznia objgtego

ta forma wychowania przedszkolnego dotacj¢ z budzetu gminy w wysokosci

nie nizszej niz 40% wydatkéw biezacych ponoszonych na jednego ucznia

w przedszkolu publicznym prowadzonym przez gming, z tym Ze na ucznia

niepetnosprawnego w wysokosci nie nizszej niz kwota przewidziana

na niepetnosprawnego ucznia przedszkola i oddziatu przedszkolnego w czesci

o$wiatowej subwencji ogdlnej otrzymywanej przez gming.

Dotacje przekazywane z budzetu gminy sg przeznaczone
na dofinansowanie realizacji zadan punktu przedszkolnego w zakresie
ksztatcenia, wychowania i opieki, w tym profilaktyki spotecznej. Zgodnie
z art. 90 ust. 3d ustawy z 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (tekst jednolity
Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572 z p6zn. zm.), dotacje moga by¢
wykorzystane wylacznie na pokrycie wydatkow biezacych punktu
przedszkolnego.

Tryb udzielania i rozliczania dotacji dla niepublicznych szkét/placowek
o$wiatowych o uprawnieniach szkot publicznych, prowadzonych na terenie
Miasta Gdyni, oraz tryb i zakres kontroli prawidtowosci ich wykorzystywania
ustala Rada Miasta Gdyni. W 2012 roku zasady udzielania i rozliczania dotacji
okreslono w zatacznikach do nastepujacych uchwat Rady Miasta Gdyni:

e Uchwata Nr X1./899/10 Rady Miasta Gdyni z 17 lutego 2010 r. w sprawie:
zmiany tresci zatacznika nr 1 do Uchwaty Nr XXXI1/724/09 Rady Miasta
Gdyni z 27 maja 2009 r. w sprawie: ustalenia zasad udzielania i rozliczania
dotacji dla publicznych niesamorzadowych i niepublicznych
(szkoly/placéwki o uprawnieniach publicznych): przedszkoli, szko6t
podstawowych, szkét gimnazjalnych, szkot ponadgimnazjalnych, osrodkow
rewalidacyjno-wychowawczych;

e Uchwata Nr XX/383/12 Rady Miasta Gdyni z 23 maja 2012 r. w sprawie
ustalenia trybu udzielania i rozliczania dotacji dla publicznych
niesamorzadowych i niepublicznych (szkoty/placéwki o uprawnieniach
publicznych): przedszkoli, szkot podstawowych, szkét gimnazjalnych, szkot
ponadgimnazjalnych, o$rodkéw rewalidacyjno-wychowawczych;

e Uchwata Nr XX11/458/12 Rady Miasta Gdyni z 29 sierpnia 2012 r.

w sprawie ustalenia trybu udzielania i rozliczania dotacji dla publicznych
niesamorzadowych i niepublicznych (szkoty/placéwki o uprawnieniach
publicznych): przedszkoli, szk6t podstawowych, szkét gimnazjalnych, szkot
ponadgimnazjalnych, o$rodkéw rewalidacyjno-wychowawczych.

Punkt Przedszkolny ,,Bystrzaki” otrzymywat w 2012 roku dotacj¢
na jednego ucznia w wysokosci 222,92 zt miesigcznie (zgodnie z Zarzadzeniem
Nr 5125/12/VI/O Prezydenta Miasta Gdyni z 30 stycznia 2012 r. w sprawie:
wysokosci dotacji dla niepublicznych i publicznych niesamorzadowych:
przedszkoli, punktéw przedszkolnych oraz oddziatéw przedszkolnych



przy niepublicznych szkotach podstawowych w 2012 r.), a na ucznia
niepetnosprawnego w wysokosci 1.638,01 zt albo 3.890,28 zt miesigcznie,

w zaleznosci od rodzaju niepetnosprawnosci (zgodnie z Zarzadzeniem

nr 6745/12/V1/O Prezydenta Miasta Gdyni z 5 czerwca 2012 r. w sprawie:
wysokosci dotacji dla niepublicznych i publicznych niesamorzadowych:
przedszkoli, punktéw przedszkolnych oraz oddziatéw przedszkolnych

przy niepublicznych szkotach podstawowych w 2012 r.). Ponadto na uczniow,
wobec ktorych orzeczono potrzebg wezesnego wspomagania rozwoju
wyptacano dodatkowo kwotg 343,98 zt miesigcznie, zgodnie z Zarzadzeniem
nr 6745/12/V1/O Prezydenta Miasta Gdyni z 5 czerwca 2012 r. w sprawie:
wysokosci dotacji dla niepublicznych i publicznych niesamorzadowych:
przedszkoli, punktéw przedszkolnych oraz oddziatéw przedszkolnych

przy niepublicznych szkotach podstawowych w 2012 r.

Miesieczna kwota dotacji ustalana byta na podstawie informacji od osoby
prowadzacej Punkt Przedszkolny o faktycznej liczbie uczniéw, przekazywane;
do dnia 15 kazdego miesiaca, wedlug stanu na dzien 10. Dane ujgte
w informacji o faktycznej liczbie uczniéw zawieraly imig, nazwisko, nr PESEL,
adres zamieszkania oraz zameldowania i byty przekazywane w postaci listy
zbiorcze;.

Zgodnie z art. 251 ust. 1 ustawy z 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 z pézn. zm.), dotacje udzielone
z budzetu jednostki samorzadu terytorialnego w czgsci niewykorzystane;
do konca roku budzetowego podlegaja zwrotowi do budzetu tej jednostki
w terminie do dnia 31 stycznia nastgpnego roku.

Kwota dotacji udzielona szkole/placéwce o$wiatowej w danym roku
budzetowym podlega rozliczeniu poprzez przedstawienie sprawozdania
rocznego z wykorzystania dotacji do dnia 31 stycznia nastgpnego roku
budzetowego (zgodnie z § 9 Uchwaty Nr XXI1/458/12 Rady Miasta Gdyni
z 29 sierpnia 2012 r. w sprawie ustalenia trybu udzielania i rozliczania dotacji
dla publicznych niesamorzadowych i niepublicznych (szkoty/placowki
o uprawnieniach publicznych): przedszkoli, szk6t podstawowych, szkot
gimnazjalnych, szkét ponadgimnazjalnych, o$rodkéw rewalidacyjno-
wychowawczych).

W § 10 ww. Uchwaty Rady Miasta Gdyni okreslono wymogi dotyczace
sposobu prowadzenia dokumentacji finansowo-ksiggowej przez dotowang
szkote/placowke. Publiczna niesamorzadowa i niepubliczna szkofa/placowka
o uprawnieniach szkét publicznych zobowiazana jest do prowadzenia
dokumentacji finansowo-ksiggowej w sposob umozliwiajacy identyfikacje
poszczegdlnych wydatkow biezacych finansowanych z dotacji, przeznaczonej
na dana szkote/placowke. Kazda z faktur (rachunkéw) potwierdzajaca
poniesione wydatki powinna by¢ opatrzona na odwrocie pieczgcia
szkoty/placéwki oraz zawiera¢ sporzadzony w sposob trwaty opis zawierajacy

~2 1



informacje: w jakiej czesci poniesiony wydatek zostat sfinansowany

z otrzymanej dotacji i jakie bylo przeznaczenie wydatku. Analogiczne wymogi
okreslono w § 9 Uchwaty Nr XX/383/12 Rady Miasta Gdyni z 23 maja 2012 r.
oraz w § 9 Uchwaty Nr XL/899/10 Rady Miasta Gdyni z 17 lutego 2010 r.

IV. ROZLICZENIE DOTACJI NA PODSTAWIE LICZBY
UCZNIOW

W ponizszej tabeli przedstawiono stany uczniow przekazywane
przez Punkt Przedszkolny ,,Bystrzaki” w poszczegdlnych miesigcach 2012 roku,
przyjete do ustalenia miesigcznych kwot dotacji, a takze przekazane kwoty
dotacji.

Miesiac Stan uczniéw Przekazana

przyjety przez kwota dotacji

Wydzial Edukacji | w zl

do ustalenia kwoty

dotacji
1/2012 45 10.031,40
11/2012 45 10.031,40
I111/2012 50 11.146,00
IV/2012 50 12.816,08
V/2012 50 13.251,16
V1/2012 50 14.164,95
VI1/2012 49 18.471,76
VIII/2012 50 18.694,68
IX/2012 71 22.668,84
X/2012 71 23.700,78
X1/2012 71 23.700,78
X11/2012 71 23.700,78
Razem 673 202.378,61

W ztozonym rozliczeniu dotacji za 2012 rok blednie wpisano liczbg
uczniéw w lipcu (50) oraz we wrzesniu (50), przy czym ogélna liczbg uczniow
w ciagu roku wykazano prawidtowo (673) — zal. nr 6-17, 25.

Kontrolujaca zweryfikowata przekazywane stany uczniow w oparciu
o dzienniki zaje¢ za rok szkolny 2011/2012 1 2012/2013 (Punkt Przedszkolny
nie jest zobowigzany do prowadzenia ksiggi uczniéw). W przypadku uczniow
z zerowa frekwencja w okresie wakacyjnym lub w miesigcach
rozpoczynajacych lub konczacych pobyt dziecka w Punkcie Przedszkolnym,
kontrolujaca zweryfikowata dodatkowo umowy zawierane
z rodzicami/opiekunami dziecka. W kilku przypadkach kontrolujace;



nie okazano uméw lub okazano jedynie kserokopie umow. Kontrolujaca
stwierdzita ponadto, ze w kilku przypadkach daty obowiazywania umow
poprawiano bez parafowania przez strony umowy i bez zachowania czytelnosci
poprzednich zapiséw (zat. nr 18-23). Z wyjasnien Pani Marty Drobysz, osoby
prowadzacej Punkt Przedszkolny ,,Bystrzaki”, z 14.11.2013 r. wynika,

ze oryginaty uméw okazanych w kserokopiach znajdowaty si¢ w placowkach,
natomiast obecnie Pani Marta Drobysz posiada kserokopie tych dokumentow.
Pani Marta Drobysz o$wiadczyta rowniez, ze podpisata umowy z rodzicami
dzieci, dla ktorych nie okazano uméw. Dokumentow nie odnaleziono w trakcie
kontroli w zwiazku ze zmiang miejsca przechowywania (zal. nr 24).

V. ROZLICZENIE DOTACJI W OPARCIU
O UDOSTEPNIONA DOKUMENTACJE KSIEGOWA

W 2012 roku ushugi rachunkowe na rzecz osoby prowadzacej Punkt
Przedszkolny $wiadczyta Kancelaria Ksiggowa ,,ACTIVUS” (Gdansk,
ul. Dziewanowskiego 7/12). Dokumentacja ksiggowa za 2012 rok zostata
przekazana osobie prowadzacej Punkt Przedszkolny i jest przechowywana
w siedzibie Punktu Przedszkolnego przy ul. Koperkowej 45.

Kontrolujacej okazano faktury, rachunki i listy ptac, dotyczace rozliczenia
dotacji za 2012 rok. Przedtozona dokumentacja nie spetniata wymogow
natozonych § 10 Uchwaty Nr XXI1/458/12 Rady Miasta Gdyni z 29 sierpnia
2012 r. (oraz § 9 Uchwaty Nr XX/383/12 Rady Miasta Gdyni z 23 maja 2012 r.
i § 9 Uchwaty Nr XL/899/10 Rady Miasta Gdyni z 17 lutego 2010 r.). Okazane
faktury, rachunki i listy ptac nie byty opatrzone pieczgcia Punktu
Przedszkolnego ani opisem, zawierajacym informacje, w jakiej czgsci
poniesiony wydatek zostat sfinansowany z otrzymanej dotacji i jakie byto
przeznaczenie wydatku. Jednoczeénie dokumentacja dotyczaca rozliczenia
dotacji nie byta wyodrebniona z catosci dokumentacji ksiggowej osoby
prowadzacej Przedszkole, stanowigcej podstawe zapisow w podatkowej ksigdze
przychodéw i rozchodow. Ze wzgledu na powyzszy fakt oraz brak wymaganego
opisu, identyfikacja poszczegdlnych wydatkow biezacych finansowanych
z dotacji nie byta mozliwa.

Na zadanie kontrolujacej osoba prowadzaca Punkt Przedszkolny
,Bystrzaki”, Pani Marta Drobysz, dokonata uzupetnienia faktur, rachunkow i list
ptac, rozliczonych w ramach dotacji za 2012 rok, o pieczgé i opis.

Punkt Przedszkolny ,,Bystrzaki” zobowigzany byt do przedstawienia
sprawozdania rocznego z wykorzystania dotacji za 2012 rok do 31 stycznia
2013 r. Rozliczenie dotacji zostato ztozone w terminie, w dniu 15 stycznia
2013 r. (zat. nr 25). Oprécz rozliczenia rocznego do Wydziatu Edukacji
przekazywano sprawozdania z wydatkowania dotacji za poszczegolne miesigce



2012 roku (do 15 dnia miesiaca nastepujacego po miesiacu, za ktéry Punkt
Przedszkolny otrzymat dotacjg) — zat. nr 26-37.

Kontrolujaca zweryfikowata zlozone przez Punkt Przedszkolny
sprawozdanie roczne z wykorzystania dotacji za 2012 rok oraz sprawozdania
miesieczne w oparciu o udostepniong dokumentacjg ksiggowa. Sprawdzono
w szczegblnoscei, czy kwoty wykazane w rozliczeniu dotacji za 2012 rok maja
pokrycie w przedtozonej dokumentacji ksiggowej, czy Srodki z dotacji byty
wykorzystane na pokrycie biezacych wydatkéw Punktu Przedszkolnego zgodnie
7 art. 90 ust. 3d ustawy z 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty (tekst jednolity
Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572 z pbzn. zm.) Oraz czy wydatki rozliczone
w ramach dotacji zostaly poniesione w 2012 roku.

W ramach dotacji za 2012 rok rozliczono wydatki w kategoriach
. Wynagrodzenia pracownikow” ( ) oraz ,,Czynsz” ( )

Kontrolujaca stwierdzila, ze przelewy zwigzane z realizacja wydatkow
rozliczanych w ramach dotacji dokonywane byty z rachunku bankowego firmy
edu-art Marta Drobysz, a nie z rachunku bankowego Punktu Przedszkolnego.
Na ten sam rachunek bankowy przekazywana byty dotacja w 2012 .

(zat. nr 152-164).

Stwierdzono, ze w przypadku wiekszosci faktur i rachunkow dotyczacych
czynszu najmu brak potwierdzen przelewu oraz brak potwierdzen zapfaty
gotowka. Dotyczy to nastepujacych faktur i rachunkow oraz kwot rozliczonych
w ramach dotacji:

e Faktura VAT nr 2012/5 z05.01.2012 1. ( ), 1.960,00 zt,
e Faktura VAT nr 2012/18 z 05.02.2012 . ( ), 1.960,00 zk;
o Faktura VAT nr 2012/29 z 05.03.2012 . ( ), 1.960,00 zk;
e Rachunek z 16.03.2012 1. ( ), 1.200,00 z4;
e Faktura VAT nr 2012/41 2 05.04.2012 . ( ), 1.960,00 zt;
e Rachunek z 16.04.2012 r. ( ), 1.200,00 zi;
e Faktura VAT nr 2012/55 z 05.05.2012 r. ( ), 1.960,00 zi;
e Rachunek z 16.04.2012r. ( ), 2.600,00 zt;
e Faktura VAT nr 2012/66 z 05.06.2012 1. ( ), 1.960,00 zi;
e Rachunek z 14.06.2012 r. ( ), 2.600,00 zt;
e Faktura VAT nr 2012/82 2 05.07.2012 1. ( ), 1.960,00 zt;
o Rachunek z 04.07.2012r. ( ), 2.600,00 zi;
e Faktura VAT nr 2012/96 z 05.08.2012r. ( ), 1.960,00 zi;
e Rachunek z 16.08.2012r. ( ), 2.600,00 zl;
e Rachunek z 17.09.2012 . ( ), 1.348,84 zl;
e Rachunek nr2012/20 z 03.10.2012 . ( ), 1.600,00 z;
Cly
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e Rachunek z 15.10.2012 . (w ramach dotacji
rozliczono kwote 2.510,00 zt, z czego kwota 530,00 zi zostata zaplacona

przelewem),
e Faktura VAT nr 2012/35203.11.2012 r. ( ), 824,67 74;
o Faktura VAT nr 2012/45 2 03.12.2012 . ( ), 824,67 zl.

Na ww. fakturach i rachunkach dotyczacych najmu nieruchomosci
przy ul. Jemiotowej 49 wskazano spos6b zaplaty gotowka (przy czym zawieraja
one informacijg, ze zaptacono 0,00 zt), natomiast na rachunkach dotyczacych
najmu nieruchomosci przy ul. J emiolowej 41 nie wskazano sposobu zaptaty
(zat. nr 42-55, 57, 59, 60, 62, 64).

7 o$wiadczenia ziozonego 28.10.2013 r. przez Panig Martg Drobysz,
osobe prowadzaca Punkt Przedszkolny ,Bystrzaki”, wynika, ze czynsze
za wynajem nieruchomosci przy ul. i przy
w Gdyni byly ptatne gotowka, a potwierdzeniem jest rachunek lub faktura VAT
(zal. nr 66).

Zgodnie ze statutem, Punkt Przedszkolny realizuje dodatkowa ofertg
opiekuncza, edukacyjna, wychowawcza i rekreacyjna, skierowang do dzieci
w wieku 2-9 lat, zardwno zapisanych do oddziatow przedszkolnych na rok
szkolny, jak rowniez dzieci spoza placoéwki oraz do ich rodzicow. Zgodnie
z wyjasnieniem Pani Marty Drobysz, osoby prowadzgcej Punkt Przedszkolny
Bystrzaki”, z 04.11.2013 ., w 2012 roku w Punkcie Przedszkolnym
organizowane byly zajgcia dodatkowe (adaptacyjne, animacyjne,
specjalistyczne) na zasadach dodatkowej dziatalnosci gospodarczej.
Wynagrodzenia za te zajecia pokrywane byly z umoéw zlecen (nie rozliczanych
w ramach dotacji). Umowy o pracg (rozliczane w ramach dotacji) dotyczyty
podstawowej opieki i edukacji w ramach realizacji podstawy programowe;
wychowania przedszkolnego (zal. nr 122).

Kontrolujaca stwierdzita, ze w przypadku faktur i rachunkow dotyczacych
czynszu najmu, rozliczonych w ramach dotacji, nie wyodrgbniono wydatkow
zwiazanych z realizacja podstawowej opieki i edukacji oraz zwiazanych
z dodatkowa oferta Punktu Przedszkolnego, kierowana réwniez do dzieci spoza
placéwki. Niektore faktury lub rachunki zostaty rozliczone w catosci (zal. nr 45,
47,49, 51, 53, 55, 56, 58, 59, 61, 63). Kontrolujaca ustalita, ze w podatkowe;j
ksiedze przychodow i rozchodow za rok ksiegowy 2012 ujeto wydatki z tytutu

czynszu najmu nieruchomosci przy ul. , przy ul.
oraz przy ul. na taczng kwote zt, z czego w ramach
dotacji za 2012 rok rozliczono kwote zt (zal. nr 25, 38, 67).

Z wyjasnien Pani Marty Drobysz, osoby prowadzacej Punkt Przedszkolny
,Bystrzaki”, z 08.11.2013 r. wynika, ze liczba godzin zaje¢ dodatkowych
w stosunku do liczby godzin realizacji podstawy programowej wychowania
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przedszkolnego byta niewielka. W 2012 r. wynosita ona okoto 2-3 godzin
tygodniowo (zat. nr 123).

Kontrolujaca zweryfikowata rozliczone w poszczegoélnych miesigcach
2012 roku kwoty wynagrodzen pracownikow w oparciu o przedtozone akta
osobowe pracownikow (w szczegdlnosci umowy o prace), listy ptac oraz
wydruki obcigzen firmy na liscie ptac (zat. nr 68-118). Sprawdzono réwniez
ptatno$ci wynagrodzen netto, zaliczek na podatek dochodowy od os6b
fizycznych (PIT4) oraz skiadek ZUS.

W przypadku wigkszosci uméw o pracg obowigzujacych w 2012 roku
okreslono wynagrodzenie w kwocie netto (zat. nr 72a, 72b, 74b, 77c, 78a, 78b,
79a, 81b, 82, 83a-83d, 85a). Kontrolujgca zwraca uwagg na to, ze z tresci art. 87
§ 1 ustawy z 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (tekst jednolity Dz. U. z 1998 r.
Nr 21, poz. 94 z pdzn. zm.) wynika, ze sktadki na ubezpieczenia spoteczne oraz
zaliczki na podatek dochodowy od 0s6b fizycznych odlicza si¢ od
wynagrodzenia za praceg, a zatem stanowig one jego elementy. Ponadto ustalenie
wynagrodzenia w kwocie netto moze rodzi¢ watpliwosci w przypadku wyplaty
dodatkowych $wiadczen, wynagrodzenia za okres choroby, itp. W dwoch
przypadkach w umowach o pracg okreslono wynagrodzenie brutto oraz
wynagrodzenie netto, przy czym wynagrodzenie brutto na listach ptac
nie odpowiadato wynagrodzeniu wynikajacemu z umowy, zgodne z umowg byto
natomiast wynagrodzenie netto — zat. nr 68, 77a.

Kontrolujaca stwierdzita rozbieznosci pomigdzy tacznymi kwotami
wynagrodzen wynikajacymi z list ptac za maj i sierpien 2012 r., a kwotami
wynagrodzen ujetych w podatkowej ksigdze przychodéw i rozchodéw za rok
ksiegowy 2012 i na wydrukach obciazen firmy na liscie ptac za ww. miesigce:
e Na liscie plac za maj 2012 r. wykazano wynagrodzenia w tacznej kwocie

15.018,46 z brutto, natomiast na wydruku obcigzen firmy na liscie ptac
oraz w KPiR wykazano kwotg 15.129,31 zl;

e Na liScie plac za sierpien 2012 r. wykazano wynagrodzenia w tacznej kwocie
17.932,54 zt brutto, natomiast na wydruku obcigzen firmy na liscie plac
oraz w KPiR wykazano kwote 17.215,56 zi.

(zat. nr 38, 97, 98, 105, 106)

Z wyjasnien przedtozonych 12.11.2013 r. przez Panig Mart¢ Drobysz,
osobe prowadzacg Punkt Przedszkolny ,,Bystrzaki” (opracowanych
przez Kancelarie Ksiegowsg ,,ACTIVUS”) nie wynikato jednoznacznie, ktore
kwoty wynagrodzen sa prawidtowe (zat. nr 120). Z oswiadczenia ztozonego
przez Panig Mart¢ Drobysz 15.11.2013 r. wynika, ze kwoty wynagrodzen
oraz podatku za maj i sierpien 2012 r. zostaty prawidtowo ujete w podatkowe;
ksiedze przychodéw i rozchodow i na wydrukach obciazen firmy na liscie ptac.
W dokumentacji ksiegowej przedlozonej w trakcie kontroli znajdowaty
sie wydruki list ptac przed korekta (zat. nr 121). Kontrolujacej nie przedtozono
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skorygowanych list ptac za maj i sierpien 2012 r. (ww. o$wiadczenie zostato
Zlozone w dniu zakonczenia kontroli), trudno zatem ustali¢, ktorych
pracownikéw i w jakich kwotach dotyczyty korekty.

Powyzsze nieprawidlowosci nie maja wplywu na rozliczenie dotacji
za maj 2012 r. (prawidtowa kwota wynagrodzen byla wyzsza niz kwota
rozliczona w ramach dotacji, a zatem kwota mozliwa do rozliczenia nie ulega
zmniejszeniu). Kwota wynagrodzen rozliczona w ramach dotacji za sierpien
2012 r. zostata zawyzona o 716,98 zt. Ww. kwota miesci si¢ w kwocie
wynagrodzen za sierpien 2012 r., pokrytych przez Punkt Przedszkolny ze Zrodet
innych niz dotacja, a zatem powyzsze nieprawidlowosci nie maja réwniez
wplywu na rozliczenie dotacji za sierpien 2012 r. (zal. nr 151).

Kontrolujaca stwierdzila nastgpujgce nieprawidlowosci lub rozbieznosci
dotyczace naliczenia wynagrodzen:

e Zgodnie z umowa o pracg wynagrodzenie w maju 2012 1.
wynosito zl netto, co odpowiadato kwocie zt brutto.
Na lidcie plac za maj 2012 r. naliczono do wyptaty kwote zi
( z1 brutto tacznie wynagrodzenia zasadniczego i urlopowego) —
zat. nr 97. Z ww. wyjasnien przedtozonych 12.11.2013 r. wynika,
ze na skutek bledu rachunkowego naliczono za mato o 0,59 zt (zat. nr 120).
Powyzsza nieprawidtowo$¢ nie ma wptywu na rozliczenie dotacji, gdyz
kwota mozliwa do rozliczenia w ramach dotacji nie ulega zmniejszeniu.
Nalezy podkresli¢, ze w ramach dotacji za maj 2012 r. rozliczono listg ptac
przed korekta.

¢ Wynagrodzenie w lipcu i sierpniu 2012 r. wynosifo zgodnie
Z umowag o pracg zl netto, co odpowiadato kwocie zt
brutto. Na listach ptac za lipiec i sierpien 2012 r. naliczono odpowiednio
7 i zt brutto, natomiast we wrzesniu 2012 r. naliczono

korekte w kwocie 109,88 zI brutto (zal. nr 102, 105, 108). Zgodnie

z ww. wyjasnieniami przedtozonymi 12.11.2013 r., wedtug informacji
przekazanej do Kancelarii Ksiggowej ,,ACTIVUS”, wynagrodzenie od lipca
2012 r. wynosito z1 brutto, natomiast we wrzesniu naliczono
wyréwnanie za lipiec (zal. nr 120). Zdaniem kontrolujacej, korekta
wynagrodzenia za lipiec i sierpiefi 2012 r. powinna by¢ naliczona w tacznej
kwocie 210,43 zt brutto (naliczono o 100,55 zt brutto za malo). Powyzsza
nieprawidtowos¢ nie ma wptywu na rozliczenie dotacji (kwota mozliwa

do rozliczenia w ramach dotacji nie ulega zmniejszeniu). Nalezy podkreslic,
ze w ramach dotacji za sierpient 2012 r. rozliczono list¢ ptac przed korekta.

e Zgodnie z umowg o pracg wynagrodzenie w okresie
od stycznia do maja 2012 r. wynosito z1 brutto. Na listach plac
za okres od stycznia do kwietnia 2012 r. naliczono zt brutto
( 7! netto) tacznie wynagrodzenia zasadniczego i urlopowego,

-
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natomiast w maju 2012 r. - zk brutto ( 7t netto) — zat. nr 87,

89,91, 94, 97. Z ww. wyjasnien przed’roionych 12.11.2013 r. wynika,

ze wynagrodzenie naliczono na podstawie telefonicznej informacji

co do kwoty wynagrodzenia. W zwiazku z brakiem informacji

o niepoprawnym (zbyt wysokim) naliczeniu wynagrodzenia byto ono

powielane w kolejnych miesigcach. Wynagrodzenie za maj zostato

pomniejszone z¢e wzgledu na okres choroby pracownika (zat. nr 120).

W ww. wyjasnieniach nie wskazano prawidtowej kwoty wynagrodzenia

za maj 2012 r. W okresie od stycznia do kwietnia 2012 r. wynagrodzenie
zostalo zawyzone o kwotg z} brutto w kazdym

z ww. miesiecy. Kontrolujaca nie mogla dokladnie ustali¢, o jaka kwotg

zawyzono wynagrodzenie za maj 2012 r. Niemniej jednak w ww. miesigcu

nastapilo pomniejszenie wynagrodzenia ze wzgledu na okres choroby

pracownika, a zatem naliczone wynagrodzenie powinno by¢ nizsze

niz 71 brutto. Tym samym wynagrodzenie za maj 2012 1. zostato
zawyzone co najmniej o kwotg zt. Wyszczegolnione kwoty, 0 ktore
zawyzono wynagrodzenie w poszczegolnych miesigcach

od stycznia do maja 2012 r,, mieszcza sie w kwotach wynagrodzen

za te miesigce pokrytych przez Punkt Przedszkolny z innych Zrodet

niz dotacja, a zatem powyzsze nieprawidfowosci nie majg, wplywu

na rozliczenie dotacji (zat. nr 151). Nalezy podkresli¢, ze w ramach dotacji
za maj 2012 r. rozliczono liste plac przed korekta,

Wynagrodzenie zgodnie z umowg, 0 pracg zawartg 18.06.2012 .
wynosito 7} netto (co odpowiadato kwocie zl brutto).

W ww. umowie jako termin rozpoczgcia pracy wskazano 29.06.2012 r.

Z powyzszego wynika, ze przepracowala w czerwcu 2012 r. 1 dzien
roboczy (z 20 dni roboczych w miesiacu). Wynagrodzenie za czerwiec
naliczono w kwocie netto ( brutto), stanowigcej 1/30 stawki
miesiecznej netto (zat. nr 100). Zgodnie z ww. wyjasnieniami przediozonymi
12.11.2013 r., w zwiazku z zatrudnieniem od 30 czerwca 2012 r. za miesigc
czerwiec p. Pupek nalezato si¢ wynagrodzenie w wysokosci 1/30 z umowy
(zat. nr 120). Zdaniem kontrolujacej wynagrodzenie powinno byé naliczone
w wysokosci 1/20 stawki miesiecznej brutto, tj. w kwocie brutto.
Powyzsza nieprawidtowos¢ nie ma wplywu na rozliczenie dotacji, gdyz

kwota mozliwa do rozliczenia w ramach dotacji nie ulega zmniejszeniu.

Zgodnie Z umowg 0 pracg wynagrodzenie do 02.12.2012r.
wynosito netto, a od 03.12.2012 r. — netto.
Kontrolujaca poprosita o wskazanie sposobu wyliczenia wynagrodzenia

za grudzien 2012 r. Z ww. wyjasnien przedtozonych
12.11.2013 r. wynika, ze w zwiazku ze zmiang umowy od 03.12.2012r.,
ktory to dzief przypadal w poniedziatek, wynagrodzenie za miesiac grudzien
policzono jako caty miesiac w kwocie (zal. nr 120). Faktycznie
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na liscie ptac naliczono brutto ( ) tacznie
wynagrodzenia zasadniczego i urlopowego (zat. nr 116). Z ww. wyjasnien
nie wynika, z jakiej przyczyny obnizono wynagrodzenie. Powyzsza
rozbieznoéé nie ma wptywu na rozliczenie dotacji (kwota mozliwa

do rozliczenia w ramach dotacji nie ulega zmniejszeniu).

Wynagrodzenie zgodnie z umowg 0 pracg wynosito 75,00 zt
brutto (1/20 etatu). Umowg zawarto od 13.07.2012 r. Wynika stad, ze w lipcu
2012r. przepracowat 13 dni roboczych (z 22 dni roboczych

w miesigeu). Wynagrodzenie za lipiec 2012 r. powinno wynies¢

brutto, tymczasem naliczono brutto (zat. nr 102). Zgodnie

z ww. wyjasnieniami przedtozonymi 12.11.2013 ., naliczono za duzo

03,18 zt (zat. nr 120). Ww. kwota miesci sie w kwocie wynagrodzen

za lipiec 2012 r. pokrytych przez Punkt Przedszkolny ze zrodet innych

niz dotacja, a zatem powyzsza nieprawidtowo$¢ nie ma wptywu

na rozliczenie dotacji (zat. nr 151).

Zgodnie z umowg 0 pracg wynagrodzenie wynosito

netto (co odpowiadato kwocie brutto).
zatrudniona byta w okresie od 10.08.2012 r. do 20.09.2012 r. Kontrolujaca
poprosita o wskazanie sposobu wyliczenia wynagrodzenia zasadniczego
i urlopowego za sierpien i wrzesien 2012 1.
W ww. wyjasnieniach przedtozonych 12.11.2013 r. wskazano kwoty
wynagrodzenia zasadniczego jakie powinna otrzymad
po uwzglednieniu potracenia za okres choroby oraz kwoty wynagrodzenia
za okres choroby w sierpniu i wrzesniu 2012 r. (zal. nr 120). We wrzesniu
wykazano ponadto wynagrodzenie urlopowe oraz wynagrodzenie za urlop
zwiazany z opiekg nad dzieckiem, jednak zdaniem kontrolujacej nie miaty
one wplywu na laczna kwotg naleznego wynagrodzenia, a jedynie
na wysokos¢ poszczegolnych jego skiadnikow. Biorac pod uwagg
ww. wyjasnienia, a takze uwzgledniajac prawidiowe kwoty wynagrodzenia
za okres choroby, kontrolujaca ustalita, ze za sierpien 2012 r.
powinna otrzymac wynagrodzenie W wysokosci brutto,
tymczasem na liscie ptac naliczono tgcznie brutto, tj. 0
za duzo (zat. nr 105). Z uwagi na fakt, ze w ramach dotacji za sierpien
2012 r. rozliczono liste plac przed korekta, w wyniku czego zawyzono kwote

wynagrodzen o , przy czym nie ustalono, ktérych pracownikow

i w jakich kwotach dotyczyla korekta, kontrolujaca przyjeta (na korzy$¢

Punktu Przedszkolnego), ze kwota o ktéra zawyzono

wynagrodzenie miescila sie w ww. kwocie zt.

Za wrzesien 2012 1. powinna otrzymacé wynagrodzenie

w tacznej wysokosci , tymczasem na liscie ptac naliczono kwotg
,t. 0 za malo (zal. nr 108). Powyzsza nieprawidtowos¢
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nie ma wplywu na rozliczenie dotacji, gdyz kwota mozliwa do rozliczenia
w ramach dotacji nie ulega zmniejszeniu.

Kontrolujaca sprawdzila przelewy wynagrodzen rozliczonych w ramach
dotacji za 2012 r. Stwierdzono, ze W niektérych przypadkach brak
potwierdzenia przelewu wynagrodzenia lub wynagrodzenie przekazano
w czeci. Ponadto w kilku przypadkach jednym przelewem przekazywano
réwniez inne naleznosci, a z opisu przelewu nie wynika, jaka kwota dotyczyla
zaptaty wynagrodzenia. Uwagi dotyczace wyplaty wynagrodzen
za poszczeg6lne miesiace 2012 r. przedstawiono ponizej:

Styczen
— przelew na kwote do wyptaty kwota
zl;

— przelew na kwotg do wyptaty
kwota zk;

— brak
potwierdzenia przelewu;
Luty
— przelew na kwote do wyplaty
kwota zl;
— przelew na kwote do wyptaty kwota
zk;
— brak
potwierdzenia przelewu;
Marzec
— przelew na kwotg do wyptaty kwota
7k,
— brak potwierdzenia przelewu;
Kwiecien
— przelew na kwote (zgodnie z opisem odjeto
362,00 zt czesnego za dziecko), do wyptaty kwota zl;
— brak potwierdzenia przelewu;
Maj
— przelew na kwote do wyptaty kwota
zt;

— przelew na kwotg opisany jako wynagrodzenie
oraz zwrot za zakupy, nie wskazano jaka kwota zostala wyptacona z tytutu
wynagrodzenia ( do wyptaty kwota zh);

©
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- przelew na kwote zt opisany jako
, nie wskazano jaka kwota zostata wyplacona z tytutu
wynagrodzenia ( do wyplaty zh);
— brak potwierdzenia przelewu;

Czerwiec
— przelew na kwotg do wyptaty kwota
zt;
— przelew na kwotg 7z} opisany jako
, nie wskazano jaka kwota zostala wyplacona z tytutu
wynagrodzenia ( do wyplaty zh);
— brak potwierdzenia przelewu;
Lipiec
— przelew na kwotg do wyptaty
kwota zt;
— przelew na kwotg do wyptaty kwota
zt;

brak potwierdzenia przelewu;

Sierpien
—przelew na kwotg do wyplaty
kwota :
— brak potwierdzenia przelewu;
Wrzesien
— przelew na kwotg do wyplaty
kwota :
— przelew na kwotg
(nie wskazano z jakiego tytutu),
do wyplaty kwota d
— przelew z 01.10.2012 r. na kwote , a nastgpnie
przelew z 16.10.2012 r. na kwote do wyptaty kwota
— przelew na kwotg do wyplaty
kwota -

— brak potwierdzenia przelewu;
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Pazdziernik

— przelew na kwotg do wyptaty
kwota -
— przelew na kwotg do wyptaty
kwota -
— przelew na kwotg
(nie wskazano z jakiego tytutu), na liscie ptac
do wyptaty kwota :
— przelew na kwotg do wyptaty
kwota :
— przelew na kwotg do wyptaty
kwota -
— brak potwierdzenia przelewu;
Listopad
— przelew na kwotg do wyptlaty
kwota :
— przelew na kwotg do wyplaty
kwota I
— przelew na kwotg
(nie wskazano z jakiego tytutu), do wyplaty
kwota :
— przelew z 12.12.2012 r. na kwotg (nie wskazano
z jakiego tytutu), do wyptaty kwota -
— przelew na kwotg do wyplaty
kwota 5
— przelew na kwotg do wyplaty kwota
— brak
potwierdzenia przelewu;
Grudzien
— przelew na kwotg do wyplaty
kwota :
— przelew na kwotg do wyptaty
kwota !

— przelew z 02.01.2013 r. na kwotg

(nie wskazano z jakiego tytutu),

a nastgpnie przelew z 11.01.2013 r. na kwotg

za grudzien, do wyplaty kwota
— przelew na kwotg

kwota :
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opisany jako doplata

do wyptaty



— przelew na kwotg do wyptaty
kwota ¥
— przelew na kwotg do wyptaty kwota

.
3

brak potwierdzenia przelewu.
(zat. nr 87, 89, 91, 94, 97, 100, 102, 105, 108, 111, 113, 116, 152-164)

Wyszczegdlnione powyzej przypadki, w ktérych wyptacona kwota
wynagrodzenia byta wyzsza niz kwota do wyplaty na lidcie ptac nie majg
wplywu na rozliczenie dotacji (kwota mozliwa do rozliczenia w ramach dotacji
nie ulega zmniejszeniu).

7 wyjasnien przedtozonych 04.11.2013 r. przez Pania Martg Drobysz,
osobe prowadzaca Punkt Przedszkolny ,Bystrzaki”, wynika, ze niektére wyplaty
wynagrodzen za rok 2012 dokonywane byty gotowka za podpisem
na przedtozonych listach ptac. Pani Marta Drobysz o$wiadczyla réwniez,
ze wynagrodzenia zostaty wyptacone w catosci (zal. nr 1 24).

Kontrolujacej przedtozono dodatkowe egzemplarze list ptac zawierajace
podpisy potwierdzajgce otrzymanie wynagrodzenia (listy ptac w dokumentacji
ksiggowej przedtozonej do kontroli nie zawieraly podpiséw) oraz pokwitowania
odbioru wynagrodzenia (zat. nr 125-142). W dwéch przypadkach przediozono
o$wiadczenia oséb zatrudnionych w 2012 r., podpisane w trakcie kontroli,

0 otrzymaniu wynagrodzenia (zal. nr 143, 144). Kontrolujaca zwraca uwage
na fakt, ze w niektérych przypadkach odbiér wynagrodzenia kwitowany

byt dwukrotnie (np. na liscie ptac dotyczacej danego pracownika i na liscie
zbiorezej lub na liscie ptac i na dodatkowym pokwitowaniu — zat. nr 131, 133,
139, 140, 142). Ponadto podpisy na okazanych listach ptac widnieja rowniez
przy nazwiskach osob, ktére otrzymaty wynagrodzenie w catosci przelewem
(przyktadowo zat. nr 130).

Na liscie ptac za lipiec 2012 r. wynagrodzenie naliczono
w kwocie brutto, tymczasem na okazanej liscie ptac zawierajacej
podpisy widnieje wynagrodzenie w kwocie brutto (zat. nr 131).

Tym samym brak potwierdzenia zaplaty kwoty 49,45 zt brutto. Ww. kwota
miedci sie w kwocie wynagrodzen za lipiec 2012 r. pokrytych przez Punkt
Przedszkolny ze zrédel innych niz dotacja, a zatem powyzsza nieprawidtowos¢
nie ma wplywu na rozliczenie dotacji (zal. nr 151).

Na liscie ptac za grudzien 2012 r. wynagrodzenie

naliczono w kwocie brutto. Po odliczeniu wykazanych sktadek ZUS
i zaliczki na podatek dochodowy kwota do wyptaty wynosi 5
tymczasem z o§wiadczenia 7 14.11.2013 r. wynika, ze otrzymat
wynagrodzenie w wysokosci 7k (zal. nr 116, 144). Z oéwiadczenia Pani
Marty Drobysz, osoby prowadzace] Punkt Przedszkolny ,,Bystrzaki”,
z14.11.2013 r. wynika, ze w grudniu 2012 r. miat umowg o dzieto
L % b
e
N
17

;



na kwotg netto. Sktadki ZUS i zaliczka na podatek dochodowy
zostaly blednie naliczone na liscie ptac. Prawidlowo powinien by¢ naliczony
tylko podatek (zat. nr 145).

Pani Marta Drobysz przedtozyta ponadto wyjasnienia dotyczace kwot
wyptaconych wynagrodzen w przypadkach, w ktoérych nie mozna byto
ich ustali¢ na podstawie opisu przelewu (zal. nr 146, 147).

Kontrolujaca zweryfikowata ptatnosci sktadek ZUS (rozliczonych
w ramach dotacji w czesci finansowanej przez pracownikéw) w oparciu
o przedlozone wyciagi bankowe, listy plac i deklaracje ZUS DRA. Stwierdzono
nastepujace rozbieznosci:

e Skiadki na FP i FGSP za marzec 2012 r. — nadptata (15,05 z});
o Skiadki na ubezp. spoleczne za marzec 2012 r. — nadptata (185,66 zt);

e Skladki na FP i FGSP za kwiecien 2012 r. — niedoptata (13,82 z});

o Sktadki na ubezp. zdrowotne za kwiecien 2012 r. — brak potwierdzenia
przelewu;

¢ Sktadki na ubezp. spoteczne za kwiecien 2012 r. — niedoptata (158,23 z1);

e Sktadki na FP i FGSP za maj 2012 r. — niedoptata (15,05 z});
e Sktadki na ubezp. spoleczne za maj 2012 r. — niedoptata (194,35 z});

o Skiadki na FP i FGSP za lipiec 2012 r. — niedoptata (11,80 zt);
e Sktadki na ubezp. zdrowotne za lipiec 2012 r. — nadptata (20,12 zt);
o Skladki na ubezp. spoteczne za lipiec 2012 r. — niedoplata (155,08 z1),

e Sktadki na FP i FGSP za sierpien 2012 r. — niedoptata (18,28 zt);
e Sktadki na ubezp. zdrowotne za sierpiefi 2012 r. — niedoptata (55,68 zt);
¢ Skladki na ubezp. spoleczne za sierpien 2012 r. — niedoplata (228,72 z1);

e Sktadki na FP i FGSP za wrzesien 2012 r. — nadpfata (18,28 zt);
e Skifadki na ubezp. zdrowotne za wrzesieh 2012 r. — nadptata (55,68 z);
e Sktadki na ubezp. spoteczne za wrzesien 2012 r. — nadptata (483,57 z1);

e Skiadki na FP i FGSP za listopad 2012 r. — niedoptata (0,71 zt);
e Skladki na ubezp. zdrowotne za listopad 2012 r. — niedoptata (2,13 zi);
e Skiadki na ubezp. spoteczne za listopad 2012 r. — niedoptata (8,76 z1);

e Skladki na FP i FGSP za grudzien 2012 r. — nadptata (0,71 zt);

e Skladki na ubezp. zdrowotne za grudzien 2012 r. — nadptata (2,13 z});
e Skiadki na ubezp. spoleczne za grudzien 2012 r. — nadptata (8,76 z1).
(zat. nr 93, 96, 99, 104, 107, 110, 115, 118, 152-164)

Nalezy podkresli¢, ze kontrolujaca brata pod uwagg ostatnig deklaracje

ZUS DRA za dany miesiac, a zatem w przypadku korekty deklaracji data
przelewu mogta by¢ wezesniejsza niz data sporzgdzenia skorygowanej
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deklaracji, za$ wyréwnanie mogto nastapi¢ pézniej. Niemniej jednak

w przypadkach wyszczegélnionych powyzej jako niedoptata w kolejnych
miesigcach brak przelewu z wskazanym okresem zobowigzania za miesiqc,
w ktérym niedoplata wystapila. Trudno zatem wskaza¢, w ktérym momencie
nastapilo wyréwnanie nieoptaconych w catosci sktadek.

Pani Marta Drobysz, osoba prowadzaca Punkt Przedszkolny ,,Bystrzaki”,
przedlozyta 14.11.2013 r. wyjasnienia dotyczace zaptaty skiadek zdrowotnych
za kwiecien 2012 r. (zal. nr 148a). Pani Marta Drobysz oswiadczyla,
ze ww. sktadki zostaty optacone w terminie z innego rachunku bankowego
(brak mozliwo$ci wydrukowania potwierdzenia). Kontrolujacej okazano
réwniez zaswiadczenie z ZUS o niezaleganiu w oplacaniu sktadek na dzien
14.11.2013 r. (zat. nr 148b).

Do pozostatych rozbieznosci odniesiono si¢ w ww. wyjasnieniach
przedtozonych 12.11.2013 r., opracowanych przez Kancelari¢ Ksiggowg
LACTIVUS” (zat. nr 120). W wigkszosci przypadkéw rozbieznosci wynikaty
z korekt deklaracji ZUS DRA. Rozbieznosci te nie miaty wptywu na rozliczenie
dotacji, gdyz w ramach dotacji rozliczono tylko cz¢s¢ sktadek ZUS finansowang
przez pracownikéw, a ta znajdowata pokrycie w realizowanych przelewach
sktadek.

Stwierdzono, ze cze$é wynagrodzen netto, a takze sktadki ZUS i zaliczka
na podatek dochodowy od os6b fizycznych (P1T4) za grudzien 2012 r.
nie zostala zaplacona do konca 2012 r. Laczna kwota wydatkéw, wynikajgcych
z ww. listy plac, ktdre nie zostaty poniesione w 2012 r. wyniosta 15.036,86 zi.
Na powyzszg kwotg skladaja sig:

e wynagrodzenie netto w kwocie zk;
¢ wynagrodzenie netto w kwocie zl;

e wynagrodzenie netto w kwocie zt;
e wynagrodzenie netto w kwocie zk;

¢ wynagrodzenie netto w kwocie zk;

e wynagrodzenie netto w kwocie zk;
e wynagrodzenie netto w kwocie zh;

o skltadki ZUS w tacznej kwocie zh

e zaliczka na podatek dochodowy w kwocie zt.

(zal. nr 116, 164)

Przy wyliczaniu ww. kwot sktadek ZUS i zaliczki na podatek dochodowy
uwzgledniono ww. o$wiadczenie, dotyczace naliczenia wynagrodzenia

za grudzien 2012 r. (zal. nr 145).

W odniesieniu do pozostatych kwot wynagrodzen za grudzien 2012 r.
kontrolujaca nie mogta ustali¢ daty zaptaty (brak informacji o dacie wyptaty
na pokwitowaniach odbioru lub w oéwiadczeniach), przyjeto zatem (na korzys¢
Punktu Przedszkolnego), ze zostaty one zaptacone w 2012 .
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Po uwzglednieniu kwoty wynagrodzen za grudzien 2012 r. pokrytej
przez Punkt Przedszkolny z innych Zrédet niz dotacja ( ), faczna
kwota wydatkdw, rozliczonych w ramach dotacji za 2012 rok, ktore nie zostaly
poniesione w 2012 r. wyniosta 12.182,19 zt.

Zgodnie z art. 251 ust. 1 ustawy z 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 z p6zn. zm.), dotacje udzielone
z budzetu jednostki samorzadu terytorialnego w czg¢éci niewykorzystanej
do konca roku budzetowego podlegajg zwrotowi do budzetu tej jednostki
w terminie do dnia 31 stycznia nast¢pnego roku.

W 2012 roku wynagrodzenia wynikajace z list ptac przedlozonych
w trakcie kontroli zostaty czesciowo zrefundowane przez Powiatowy Urzad
Pracy w Gdyni w ramach prac interwencyjnych (zal. nr 38, 154, 157, 158, 160,
163). Pani Marta Drobysz, osoba prowadzaca Punkt Przedszkolny ,,Bystrzaki”,
przediozyta pisma dotyczace przyznania refundacji, z ktérych wynika,
ze w 2012 roku przyznano:

e 22.03.2012r. — kwotg na refundacj¢ wynagrodzen
1 za okres od 23.01.2012 r. do 29.02.2012 r.;
e 12.06.2012r. — kwote na refundacj¢ wynagrodzen
i za okres od 01.03.2012 r. do 30.04.2012 r;
o 12.07.2012 r. — kwote z1 jednorazowej refundacji wynagrodzenia

za zatrudnienie bezposrednio po zakonczeniu prac interwencyjnych
trwajacych co najmniej 6 m-cy przez okres dalszych 6 m-cy;

e 12.09.2012 r. — kwotg z} na refundacj¢ wynagrodzen
i za okres 0od 01.05.2012 r. do 22.07.2012 r;

e 11.12.2012r. — kwotg zl na refundacj¢ wynagrodzen
i za okres od 17.09.2012 r. do 30.11.2012 r.

(zal. nr 149a-149¢)

Z wyjasnienia Pani Marty Drobysz, osoby prowadzacej Punkt

Przedszkolny ,,Bystrzaki”, z 08.11.2013 r. wynika, ze refundacja na kwotg

zt przyznana 12.07.2012 r. dotyczyta wynagrodzen
i za okres od 04.11.2011 r. do 03.05.2012 r. (zat. nr 150).
Kontrolujaca przyjeta, biorac pod uwagg liczbg dni roboczych w ww. okresie,
ze z powyzszej kwoty na 2012 rok przypada kwota zt.

Kontrolujaca ustalita, ze ww. kwoty refundacji wynagrodzen mieszcza
sie w kwotach wynagrodzen pokrytych przez Punkt Przedszkolny z innych
zrédet niz dotacja (zat. nr 151). Ze wzgledu na fakt, ze w przediozone;
dokumentacji wykazano kwoty refundacji za okresy dtuzsze niz miesiac, brano
pod uwage wynagrodzenia pokryte z innych Zrédet tgcznie w okresie
tych miesigcy, ktorych dotyczyta refundacja. Okres od 01.01.2012 .
do 03.05.2012 r. podzielono, biorac pod uwage liczbg dni roboczych, na okres
0d 01.01.2012 do 30.04.2012r. i od 01.05.2012 r. do 03.05.2012 r. (z uwagi

T,

)



na to, ze inne okresy brane pod uwage przy wyliczeniach konczyty
si¢ 30.04.2012 r. lub rozpoczynaty 01.05.2012 r.).

VI. UWAGI KONCOWE

W trakcie kontroli stwierdzono nieprawidtowosci, w szczegolnosci:

1. Nie przestrzegano wymogow natozonych § 10 Uchwaly Nr XXI1/458/12
Rady Miasta Gdyni z 29 sierpnia 2012 r. (oraz § 9 Uchwaly Nr XX/383/12
Rady Miasta Gdyni z 23 maja 2012 r. i § 9 Uchwaty Nr XL./899/10 Rady
Miasta Gdyni z 17 lutego 2010 r.). Okazane faktury, rachunki i listy ptac
nie byly opatrzone pieczecia Punktu Przedszkolnego ani opisem,
zawierajacym informacje, w jakiej czgsci poniesiony wydatek zostal
sfinansowany z otrzymanej dotacji i jakie byto przeznaczenie wydatku.

2. Przelewy zwiazane z realizacjq wydatkoéw rozliczanych w ramach dotacji
dokonywane byty z rachunku bankowego firmy edu-art Marta Drobysz,

a nie z rachunku bankowego Punktu Przedszkolnego. Na ten sam rachunek
bankowy przekazywana byty dotacja w 2012 r.

3. Nie dokumentowano we wtasciwy sposdb zaplaty gotdéwka czynszu
(brak potwierdzenia zaptaty na fakturze lub rachunku) i wynagrodzen
(w niektorych przypadkach odbiér wynagrodzenia kwitowany
byt dwukrotnie; pokwitowania odbioru znajdowaly si¢ rowniez

przy nazwiskach osob ktore otrzymaty wynagrodzenie w catosci przelewem).

4. Nie wyodrgbniono wydatkow z tytutu czynszu najmu, zwigzanych
z realizacja podstawowej opieki i edukacji oraz zwiazanych z dodatkowg

ofertag Punktu Przedszkolnego, kierowang rowniez do dzieci spoza placowki.
5. W ramach dotacji za maj i sierpien 2012 r. rozliczono listy ptac przed korekta

(przy czym nieprawidtowosci nie mialy wptywu na rozliczenie dotacji).

6. W kilku przypadkach btednie naliczono wynagrodzenia pracownikow
(nieprawidtowosci nie miaty wplywu na rozliczenie dotacji).

7. W jednym przypadku brak potwierdzenia zaptaty wynagrodzenia w catosci
(nieprawidtowo$¢ nie miata wptywu na rozliczenie dotacji).

8. W ramach dotacji za 2012 rok rozliczono wydatki w tacznej kwocie
12.182,19 z1, ktore nie zostaly poniesione do konca 2012 r. Ww. kwota
nie zostata zwrécona do 31 stycznia 2013 r. jako czg$¢ dotacji
niewykorzystana do konca roku budzetowego.

Kontrolujgca wizytowata Punkt Przedszkolny ,,Bystrzaki” w dniu
22 pazdziernika 2013 roku (placowki przy ul. Jemiotowej 49, Koperkowej 45

oraz Skrzypowej 9). Pomieszczenia Punktu Przedszkolnego sa czyste i zadbane.

Na tym protokdt zakonczono.
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Osoba prowadzaca Punkt Przedszkolny ,,Bystrzaki” — Pani Marta Drobysz —
zapoznata si¢ z trescig §§ 35, 36 ust. 2 1 37 Zarzadzenia nr 11/2000/I11
Prezydenta Miasta Gdyni z 31 sierpnia 2000 roku w sprawie zasad
przeprowadzania kontroli przez Biuro Kontroli Urzedu Miasta Gdyni.
Protokot sporzadzono w dwdch jednobrzmiacych egzemplarzach, ktore
otrzymuja Punkt Przedszkolny ,,Bystrzaki”, Gdynia, ul. Jemiotowa 49

oraz Biuro Kontroli a/a.

Osoba prowadzaca
Punkt Przedszkolny
»Bystrzaki”

O)ofor. M
......... PR BYGTRZAKF Marta Drobysz
ul.Jemiotowa 49, 81-589 Gdynia
tel. 509 035 272
Regon 221758295

Gdynia, 201istopada 2013 roku
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