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PROTOKOL NR 25/2013

z kontroli planowej przeprowadzonej w ,,Profesja”

- Liceum Ogélnoksztatcace dla Dorostych,

- Liceum Ogdlnoksztatcacym Uzupekniajace dla Dorostych
81-389 Gdynia, ul. Swigtojariska 71/1 przez:

Iwone Torkowskg - kierownika Biura Kontroli,
Jolantg Armknecht - inspektora Biura Kontroli.

Na podstawie upowaznienia nr 25/2013 Prezydenta Miasta Gdyni z 14 listopada
2013 r. (nr rej. $.0.0. 077.75.2012).

Kontrola planowa dotyczyla prawidtowosci rozliczenia dotacji udzielonej przez
Urzad Miasta Gdyni — 2012 rok.

Kontrol¢ przeprowadzono od 14 listopada 2013 r. do 10 grudnia 2013 roku.

W kontrolowanym okresie funkcje Dyrektoréw Oddzialéw pelnity nastepujace
osoby:

Pani Emilia Bubnowska - , obecnie
Pani Ewelina Szczesnulewicz

[ & Dyrektorem Liceum Ogélnoksztalcgcego dla Dorostych oraz Liceum
Ogolnoksztatcacym Uzupekiajace dla Dorostych w kontrolowanym okresie
byta pani Violetta Ginter,

W 2012 r. zajecia prowadzono w wynajmowanych pomieszczeniach Szkoty
Podstawowej Nr 40 w Gdyni, ul. Rozewska 33.

Wyjasnien w trakcie kontroli udzielali:
l. Ewelina Szcz¢snulewicz - Dyrektor Oddziatu Gdynia,
2. - Menadzer ds. finansowych.

Kontrolg przeprowadzono w oparciu o udostgpniong dokumentacje dotyczaca;
- Liceum Ogélnoksztalcace dla Dorostych,
- Liceum Ogélnoksztalcacym Uzupehiajacego dla Dorostych.
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Kontrole dokumentacji finansowej prowadzono na podstawie udostepnionych
kserokopii dokumentéw. Catogé oryginatéw dokumentacji finansowej znajduje
si¢ w siedzibie organu prowadzacego Profesja Centrum Ksztatcenia Kadr sp.

Z 0.0. w Lodzi, ul. Piotrkowska 197.

L

PRZEPISY PRAWA

1. Ustawa z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst jednolity
Dz. U.z2013 r., poz. 885 z pézn. zm.);

2. Ustawa o systemie oswiaty z 7 wrzesnia 1991 r. (Dz. U. Nr 256 poz.
2572 z pdzn. zm.);

3. Ustawy z 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych
(4. Dz. U z 2009 r. Nr 205, poz. 1585 z pézn. zm.);

4. Ustawy z 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od oséb fizycznych-
(4. Dz. Uz 2012 r. poz. 361 z pozn. zm.);

5. Uchwata Nr XIV/329/07 Rady Miasta Gdyni z 28 listopada 2007 r.
W sprawie ustalenia zasad udzielania i rozliczania dotacji dla
publicznych niesamorzadowych i niepublicznych (szkoty/placowki

o uprawnieniach publicznych): przedszkoli, szkot podstawowych, szkot
gimnazjalnych, szkot ponadgimnazjalnych, o$rodkow rewalidacyjno-
wychowawczych;

6.Uchwata Nr XXXI11/724/09 Rady Miasta Gdyni z 27 maja 2009 r.
W sprawie zmiany uchwaty Nr XIV/329 Rady Miasta Gdyni z 28
listopada 2007 r. w sprawie: ustalenia zasad udzielania i rozliczania
dotacji dla publicznych niesamorzadowych i niepublicznych
(szkoty/placowki o uprawnieniach publicznych): przedszkoli, szkot
podstawowych, szkot gimnazjalnych, szk6t ponadgimnazjalnych,
osrodkow-wychowawczych;

7.Uchwata Nr XL/899/10 Rady Miasta Gdyni z 17 lutego 2010 r.

W sprawie zmiany tresci zalacznika nr 1 do Uchwata Nr X'XXII/724/ 09
Rady Miasta Gdyni z 27 maja 2009 r, w sprawie zmiany uchwaty Nr
XIV/329 Rady Miasta Gdyni z 28 listopada 2007 r. w sprawie: ustalenia
zasad udzielania i rozliczania dotacji dla publicznych
niesamorzgdowych i niepublicznych (szkoty/placéwki o uprawnieniach
publicznych): przedszkoli, szkét podstawowych, szkét gimnazjalnych,



szkot ponadgimnazjalnych, os’rodkéw—wychowawczych;

8.Uchwata Nr XX/383/2012 Rady Miasta Gdyni z 23 maja 2012 r.

W sprawie ustalenia trybu udzielania i rozliczania dotacji dla
publicznych niesamorzadowych i niepublicznych (szkoty/placowki

0 uprawnieniach publicznych): przedszkoli, szkot podstawowych, szkot
gimnazjalnych, osrodkéw rewalidacyjno-wychowa.wczych;

9.Uchwata Nr XX11/458/12 Rady Miasta Gdyni z 29 sierpnia 2012 r.
W sprawie ustalenia trybu udzielania dotacji dla publicznych
niesamorzadowych i niepublicznych (szkoty/ placowki

0 uprawnieniach publicznych): przedszkoli, szkot podstawowych,
szkot gimnazjalnych, szkét ponadgimnazjalnych, osrodkéw
rewalidacyjno - wychowawczych;

10. Zarzadzenie Nr 5126/12/V1/O Prezydenta Miasta Gdyni z 30 stycznia
2012 r. w sprawie wysokodci dotacji dla niepublicznych i publicznych
niesamorzadowych szkét podstawowych, gimnazjalnych,
ponadgimnazjalnych w 2012 r.

11.Zarzadzenie Nr 1/2011 Pomorskiego Kuratora Oswiaty z 25 stycznia
2011 r. w sprawie termindow rekrutacji i sktadania dokurnentéw do
publicznych gimnazjéw, szkot ponadgimnazjalnych, szkét policealnych
oraz sposobu przeliczania na punkty ocen zaje¢ edukacyjnych i innych
osiagnig¢¢ kandydatow do mlodziezowych szkot ponadgimnazjalnych na
podbudowie gimnazjum w wojewddztwie pomorskim na rok szkolny
201172012 .

II. ORGANIZACJA

Uchwatg Nr XIV/329/07 Rady Miasta Gdyni z 28 listopada 2007 r. ustalono
zasady udzielania i rozliczania dotacji dla publicznych niesamorzadowych
i niepublicznych (szkoty/placowki o uprawnieniach publicznych): przedszkoli,
szkdt podstawowych, szkot gimnazjalnych, szkét ponadgimnazjalnych,
osrodkow rewalidacyjno-wychowawczych.

Nastgpnie uchwatg Nr XXXI1/724/09 Rady Miasta Gdyni z 27 maja

2009 r. zmieniono uchwate Nr XIV/329/07 Rady Miasta Gdyni z 28 listopada
2007 r. w sprawie: ustalenia zasad udzielania i rozliczania dotacji dla
publicznych niesamorzadowych i niepublicznych (szkoly/placéwki 4
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0 uprawnieniach publicznych): przedszkoli, szkot podstawowych, szkét
gimnazjalnych, szkét ponadgimnazjalnych, o$rodkéw rewalidacyjno-
wychowawczych.

Uchwatg Nr X1./899/10 Rady Miasta Gdyni z 17 lutego 2010 r. zmieniono
tres¢ zatacznika nr 1 do uchwaty nr XXXI1/724/09 Rady Miasta Gdyni z 27
maja 2009 r. w sprawie: ustalenia zasad udzielania i rozliczania dotacji dla
publicznych niesamorzadowych i niepublicznych (szkoty/placéwki
0 uprawnieniach publicznych): przedszkoli, szkot podstawowych, szkot
gimnazjalnych, szkét ponadgimnazjalnych, o$rodkéw rewalidacyjno-
wychowawczych.

Uchwalg Nr XX/382/2012 Rady Miasta Gdyni z 23 maja 2012 r. ustalono
tryb udzielania i rozliczania dotacji dla publicznych niesamorzadowych
i niepublicznych (szkoty/ placéwki o uprawnieniach publicznych): przedszkoli,
szkot podstawowych, szkét gimnazjalnych, szkot ponadgimnazjalnych,
osrodkow rewalidacyjno-wychowawczych.

W uchwale Nr XX11/458/12 Rady Miasta Gdyni z 29 sierpnia 2012 r,
W sprawie ustalania trybu udzielania i rozliczania dotacji dla publicznych
niesamorzadowych i niepublicznych (szkoty/placéwki o uprawnieniach
publicznych): przedszkoli, szkot podstawowych, szk6t gimnazjalnych, szkot
ponadgimnazjalnych, osrodkéw rewalidacyjno-wychowawczych wprowadzono
podstawy obliczania wysokosci dotacji.
Publiczne niesamorzadowe i niepubliczne szkoty/placdéwki oswiatowe
0 uprawnieniach szkét publicznych otrzymujg dotacje na ucznia/ wychowanka
stuchacza zgodnie z treécig art. 90 ustawy o systemie oswiaty. Kwota dotacji
ustalania jest na podstawie informacji od osoby prowadzace; szkote/ placdwke
oswiatowg o faktycznej liczbie uczniéw, przekazywanej do 15 kazdego
miesiaca, wedtug stanu na 10. Dane ujete w informacji o faktycznej liczbie
uczniow zawierajg imie, nazwisko, PESEL, adres zamieszkania oraz
zameldowania i sg przekazywane w postaci listy zbiorcze;j.
Dotacje przekazywane z budzetu gminy dla publicznych niesamorzadowych
I niepublicznych szkél/ placoéwek oswiatowych o uprawnieniach szkét
publicznych przeznaczone sa dofinansowanie realizacji zadan w zakresie
ksztalcenia, wychowania, opieki w tym profilaktyki spoteczne;.
Dotacje moga by¢ wykorzystywane wylacznie na pokrycie wydatkéw biezacych
szkoty. Kwota dotacji udzielona szkole w danym roku budzetowym podlega
rozliczeniu poprzez przedstawienie sprawozdania rocznego z wykorzystania
dotacji do 31 stycznia nastepnego roku budzetowego.
Publiczna niesamorzadowa i niepubliczna szkota/ placowka o uprawnieniach
szkot publicznych zobowigzana jest do prowadzenia dokumentacji finansowo-
ksiggowej w sposéb umozliwiajacy identyfikacje poszczegdlnych wydatkow
biezacych finansowanych z dotacji, przeznaczonej na dana szkote.
Kazda z faktur (rachunkéw) potwierdzajaca poniesione wydatki powinna by¢
opatrzona na odwrocie pieczgcig szkoty oraz zawieraé sporzadzony w sposob



trwaty opis zawierajacy informacje:, w jakiej czesci poniesiony wydatek zostat
sfinansowany z otrzymanej dotacji i jakie byto przeznaczenie wydatku.

Osoba prowadzaca szkote/ placéwke przedstawia sprawozdanie z wydatkowania
otrzymanej dotacji do 15 dnia miesigca nastepujacego po miesiacu, za ktory
szkota/ placéwka otrzymata dotacje.

W Zarzadzeniu Nr 5126/12/VI/O Prezydenta Miasta Gdyni

z 30 stycznia 2012 r. w sprawie dotacji dla niepublicznych i publicznych
niesamorzadowych szkét podstawowych, gimnazjalnych, ponadgimnazjalnych
w 2012 r. ustalono wysokosé dotacji w kwocie 121,84 zl/stuch/m-c.

Osobg prowadzaca, szkoly jest Profesja Centrum Ksztatcenia Kadr Sp. z 0.0.
z siedzibg w Lodzi, zarejestrowana jest w Krajowym Rejestrze Sadowym pod
nr 0000104280, ktdéra odpowiada za dziatalnogé szkoty i sprawuje nadzor
nad jej administracja i gospodarkg finansowa,

Do zadan osoby prowadzacej nalezy:
® zapewnienie warunkéw do prawidlowego dziatania szkoty, w tym
bezpiecznych i higienicznych warunkéw nauki, wychowania i opieki,
® zapewnienia obstugi administracyjne;j, finansowej i organizacyjnej
szkoty;,
¢ Wwyposazenie szkoly w pomoce dydaktyczne i sprzet niezbedny do pelnej
realizacji programéw nauczania.
Osobg prowadzacg szkote reprezentuje dyrektor oddziatu.

1I. ,, PROFESJA” LICEUM OGOLN OKSZTALCACE
DLA DOROSLYCH W GDYNI

Szkota ksztatci w cyklu 3-letnim w systemie zaocznym absolwentow
gimnazjum. Nauka w szkole konczy sig¢ otrzymaniem §wiadectwa ukoficzenia
szkoty, a ukonczenie szkoty uprawnia do przystapienia do egzaminu
maturalnego. Szkole przystuguje uprawnienie szkoty publicznej, przyznane
decyzjg Urzedu Miasta Gdyni nr 138/L0O/2006 z 13 lipca 2006 r.

(zat. nr 891 91).

Nadzér pedagogiczny nad szkotg sprawuje Pomorski Kurator Oswiaty

w Gdansku.

Rok szkolny rozpoczyna sie 1 wrzesnia, a konczy 31 sierpnia roku nastepnego.
Dzieli si¢ na dwa semestry: jesienny i wiosenny. Terminy zakoriczenia
semestrow okresla organizacja szkoty.
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Rekrutacja

O przyjecie do szkoty moze ubiegac sig osoba, ktéra ukonczyta 18 lat
lub ukoriczy 18 lat w roku kalendarzowym, w ktérym podejmuje nauke, bedaca
absolwentem gimnazjum lub szkoty podstawowe;j 8 letni ej (stary system).
Zgodnie z § 10 pkt 2 Zarzadzenia Nr 1/2011 Pomorskiego Kuratora Osdwiaty
z 25 stycznia 2011 r. w sprawie termindw rekrutacji i sktadania dokumentéw
do publicznych gimnazjow, szkot ponadgimnazjalnych, szkot policealnych
oraz sposobu przeliczania na punkty ocen zajeé edukacyjnych i innych osiggnieé
kandydatéw do miodziezowych szkét ponadgimnazjalnych na podbudowie
gimnazjum w wojewddztwie pomorskim na rok szkolny 2011/2012 -
kandydaci do szkot ponadgimnazjalnych powinni dotaczyé
oryginaly swiadectw ukoriczenia szkoly nizszego etapu edukacyjnego.
Kandydatow wpisuje si¢ na liste stuchaczy szkoty w kolejnosci zgtoszen,
na podstawie przedstawionych $wiadectw ukoriczenia szkoty lub ich
urzedowych odpiséw badz duplikatéw, ktére zgodnie 7 przepisami prawa
réwnowazne sa oryginatom $wiadectw.
Szkota sporzadza kopie Swiadectwa, uwierzytelnia Jja i przechowuje.
Na semestry programowo Wyzsze przyjmowani sa shuchacze na podstawie
odpisu arkusza ocen, jezeli przechodzi ze szkoty publicznej lub posiadajacej
uprawnienia szk oty publicznej. Jezeli stuchacz przechodzi ze szkoty
nieposiadajacej uprawnienia szkoly publicznej podstawg przyjecia sa egzaminy
klasyfikacyjne przeprowadzone z wszystkich zaje¢ edukacyjnych, jakie shuchacz
miat w poprzedniej szkole. Przyjmujac stuchacza na semestr wyzszy ewentualne
roznice programowe shuchacz wyréwnuje we wlasnym zakresie w porozumieniu
z nauczycielem prowadzacym dane zajecia. Stuchacz przyjmowany na semestr
Wyzszy do czasu zdania wszystkich egzamindéw i wyréwnania réznic
programowych ma status przyjetego warunkowo (zal. nr 91).

Kontrolujace sprawdzity dokumentacje rekrutacyjna.

Akta poszczegblnych ucznidow zawieraly podanie o przyjecie do szkoly,
kwestionariusz osobowy, regulamin stuchaczy Profesja Centrum Ksztalcenia
Kadr. W niewielu przypadkach w dokumentacji znajduja sie $wiadectwa
ukoficzenia szkoty nizszego stopnia. Niektére oryginaty §wiadectw znajduja
si¢ w osobnym segregatorze utozone w porzadku alfabetycznym.
Nieposwiadczone kopie $wiadectw skreslonych stuchaczy znajdujg

sig nieuporzadkowane w kilku segregatorach,

Kontrolujacym okazano Ksigge uczniow Profesja Liceum Ogdlnoksztateace
dla Dorostych w Gdyni - data zalozenia Ksiggi 13 lipca 2006 ., pierwszy wpis
w01 data przyjecia do szkoly 1 wrzednia 2006 r.”, ostatni
wpis ,,579 data przyjecia do szkoty 1 wrzeénia 2013 1
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Sprawdzono liste ucznidw z zapisami w Ksiedze Uczniéw. Wszystkie nazwiska
figuruja w Ksigdze (zat. nr 92).

Ustalono, ze nizej wymienione osoby w dokumentacji rekrutacyjnej posiadaty
tylko $wiadectwa ukoficzenia szkoty zawodowe;.

© N LA WL —

(zal. nr 44)

Obecna Dyrektor Oddziatu Ewelina Szczgsnulewicz ustnie poinformowata,
ze w kontrolowanym okresie Dyrektorem Oddziatu

W tej sytuacji trudno wyjasnié¢ niecistosei i nietad w dokumentacii
za 2012 rok,
Kontrolujace sprawdzity dzienniki zaj¢¢ Profesja Liceum Ogolnoksztatcace
dla Dorostych: rok szkolny 2012/ 2013 (semestr I11 1.09.2012 r.- 27.01.2013 r.)
rok szkolny 2011/2012(semestr I 1.09.2011 r.-20.01.2012 r.), rok szkolny
2011/2012 (semestr 111 1.09.2011 r.-29.01.2012 r.), rok szkolny 2012/2013
(semestr V 1.09.2012 r.-27.01.2013r.), rok szkolny 2012/2013 (semestr [
1.09.2012 r.- 27.01.2013 1.), rok szkolny 2011/2012 (semestr [ 15.02.2012 r.-
29.06.2012 r.). Z dokumentéw wynika, ze ww. osoby byly stuchaczami Liceum
Ogolnoksztatcacego dla Dorostych (zat. nr 97-1 02).
Sprawdzono imienne wpisy w ksiegach uczniéw szkoty, ustalono stan uczniow
w miesiacach kwiecien i listopad 2012 r.
Tak ustalone stany zostaly poréwnane ze stanami uczniow przedtozonymi przez
Centrum Ksztatcenia Kadr ,,Profesja” do Wydziatu Edukacji, ktére byly
podstawg naliczenia dotacji. Nie stwierdzono rozbieznosci.



IV. ,PROFESJA” LICEUM UZUPELNIAJACE DLA
DOROSLUCH W GDYNI

Szkota ksztalci w cyklu 2-letnim w systemie zaocznym absolwentow
zasadniczej szkoty zawodowej. Nauka w szkole koniczy sie otrzymaniem
swiadectwa ukonczenia szkoty, a ukoficzenie szkoty uprawnia do przystapienia
do egzaminu maturalnego.

Placéwee przystuguje uprawnienie szkoly publicznej, przyznane decyzja nr
139/L.0/2006 z 13 lipca 2006 . Nadzér nad szkotq sprawuje Pomorski Kurator
Oswiaty w Gdansku (zat. nr 103, 104).

Rok szkolny rozpoczyna si¢ 1 wrzesnia, a konczy 31 sierpnia roku nastepnego

1 dzieli si¢ na dwa semestry: jesienny i wiosenny. Termin zakoficzenia semestru
jesiennego i rozpoczecia semestru wiosennego okresla organizacja pracy szkoty.
Dla stuchaczy, ktérzy rozpoczynaja nauke w szkole w semestrze wiosennym rok
szkolny rozpoczyna sie w pierwszy roboczy dzien lutego.

Rekrutacja

Stuchaczem szkoty moze zosta¢ osoba bedaca absolwentem szkoty
zasadniczej lub zasadniczej szkoly zawodowe;j.
Zgodnie z § 10 pkt 2 Zarzadzenia Nr 1/2011 Pomorskiego Kuratora Oswiaty
z 25 stycznia 2011 r. w sprawie terminéw rekrutacji i sktadania dokumentéw
do publicznych gimnazjow, szkot ponadgimnazjalnych, szkét policealnych oraz
sposobu przeliczania na punkty ocen zajeé edukacyjnych i innych osiagnie¢
kandydatow do mtodziezowych szkét ponadgimnazjalnych na podbudowie
gimnazjum w wojewddztwie pomorskim na rok szkolny 2011/2012.
Kandydaci do szkét ponadgimnazjalnych powinni dotaczyc
oryginaty swiadectw ukonczenia szkoty nizszego etapu edukacyjnego.

Kandydatow przyjmuje sie na liste stuchaczy szkoty w kolejnosci zgtoszen, na
podstawie przedstawionych $wiadectw ukonczenia szkoty, lub ich urzedowych

odpiséw badz duplikatow, ktore zgodnie z przepisami prawa uznaje

si¢ za rOwnowazne oryginatom $wiadectw. Szkota sporzadza kopie swiadectwa,
uwierzytelnia ja i przechowuje.

W uzasadnionych przypadkach dyrektor oddziatu, w porozumieniu

z dyrektorem szkoty moze zarzadzi¢, ze nabér na dany rok szkolny bedzie

odbywa¢ si¢ wedlug innych zasad niz wyzej okreslone. Na semestry

programowo wyzsze przyjmowany jest stuchacz na podstawie swiadectwa /!
ukonczenia klasy programowo nizszej (wpisie w indeksie potwierdzajacym {//
ukonczenie klasy programowo wyzszej) w szkole publicznej lub szkole



niepublicznej o uprawnieniach szkoly publicznej oraz odpisu arkusza ocen
wydanego przez szkole, z ktérej stuchacz odszedt. Ponadto na semestry
programowi wyzsze przyjmowany jest stuchacz na podstawie pozytywnych
wynikéw egzaminow klasyfikacyjnych w przypadku przyjmowania:

- do klasy programowo WYyZzszej, niz to wynika z ostatniego $wiadectwa
szkolnego stuchacza zmieniajacego przedmiot realizowany w zakresie
rozszerzonym,

- do szkoty stuchacza przechodzacego ze szkoly niepubliczne; nieposiadajgce;
uprawnieni szkoty publiczne;,

Przyjmujac stuchacza na semestr Wyzszy ewentualne réznice programowe

z zajg¢ edukacyjnych, ktére sa kontynuowane na danym badz wyzszych
semestrach stuchacz wyréwnuje je we wlasnym zakresie w porozumieniu

Z nauczycielem prowadzacym dane zajecia. Ustalenie oceny z programowych
zakoficzonych juz zajeé edukacyjnych odbywa sie w trybie egzaminu
klasyfikacyjnego, ktéry przeprowadzany jest w ramach klasyfikacji semestralne;]
(zal. nr 104),

Kontrolujace sprawdzity dokumentacje rekrutacyjna. Akta poszczegdlnych
uczniéw zawieraty podanie o przyjecie do szkoty, kwestionariusz osobowy,
regulamin shuchaczy Profesja Centrum Ksztalcenia Kadr. W niewielu
przypadkach w dokumentacji znajdujq si¢ $wiadectwa ukoficzenia szkoty
nizszego stopnia. Niektore oryginaty $wiadectw znajduja sie w osobnym
segregatorze utozone w porzadku alfabetycznym. '
Nieposwiadczone kopie $wiadectw skre§lonych stuchaczy znajduja sie
nieuporzadkowane w kilku segregatorach.

Pani Dyrektor Ewelina Szezgsnulewicz odszukata w wigkszodci brakujaca,
dokumentacjg, (ktéra uprzednio byta niedostepna).

Przypadki watpliwe kontrolujace staraly si¢ wyjasnié na podstawie dziennikéw
zajg¢, (zat. nr 118-121).

Ustalono, ze w przypadku:

" w dokumentacji rekrutacyjnej brak podania o przyjecie
do szkoly i kserokopii §wiadectw. Na podstawie dziennikéw zajeé
stwierdzono, ze ww. w [ semestrze trwajacym od 15.02.2012 r. do
29.06.2012 r. brak obecnosci. Okazano decyzje o skresleniu z listy
stuchaczy - decyzja nr 371 z 20 czerwea 2012 r. oraz przedtozono arkusz

ocen (zat. nr 113, 113a).

o - na podstawie dziennikéw zajgé stwierdzono,
ze w I semestrze brak obecnosci ( semestr 15 luty-29 czerwca 2012 r.)

oy,
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i w1 semestrze obecny byt na 4 godzinach (semestr 1 wrzesnia 2011 r.-
29 stycznia 2012 1),

W dokumentacji brak podania o przyjeciu do szkoty i kserokopii
swiadectw. Okazano decyzje nr 376 z 20 czerwea 2012 r. o skredleniy

z listy stuchaczy, oraz przedtozono arkusz ocen (zal. nr 111.111a).

o - w I (semestr 1 wrzesien 201 1r.
-29 stycznia 2012 r.) i I (semestr 15 luty -29 czerwca 2012 r.) semestrze
brak obecnosci.
W dokumentacji brak podania o przyjecie i kserokopii $wiadectw.
Okazano decyzje nr 372 z 20 czerwca 2012 1. o skresleniu z listy
stuchaczy, oraz okazano arkusz ocen (zat. nr 110, 112, 112a).

Kontrolujace sprawdzity imienne wpisy w ksiegach uczniéw szkoty, ustality
stan ucznidw w miesigcach kwiecien i listopad 2012 r.
Okazana Ksiega uczniow Profesja Liceum Ogolnoksztatcacego Uzupetniajacego
dla Dorostych zostata zalozona 13 lipca 2006 r. Pierwszy wpis * 01

przyjgcie do szkoty 1 wrzesnia 2006 r.” ostatni wpis ,,416

data przyjgcia do szkoty 11 wrzesnia 2012 r.” Wszystkie
nazwiska figurujq w Ksigdze. W Ksiedze brak adnotacji dot. zakoficzenia szkoty
- Przy wpisie dot. absolwentéw, jako datg zakonczenia

nauki omytkowo podano date 26 kwietnia 2012 r., powinno by¢ 26 kwietnia
2013 r.(zat. nr 105).
Ustalone stany uczniéw poréwnano ze stanami uczniow przedlozonymi przez
Profesja Centrum Ksztalcenia Kadr do Wydziatu Edukaciji, ktére byly podstawa,
naliczenia dotacji. Nie stwierdzono rozbieznosci.

V. ROZLICZENIE DOTACJI DLA SZKOL OBJETYCH
KONTROLA W OPARCIU O UDOSTEPNIONA
DOKUMENTACJE KSIEGOWA

Dokumentacja ksiggowa szkét znajduje sie w siedzibie Profesja Centrum
Ksztatcenia Kadr Sp. z 0.0. w Lodzi. Kontrolujacym dostarczono
uwierzytelnione kserokopie rachunkéw dotyczacych rozliczenia dotacji za 2012
rok (zat. nr 65-88f).

Kontrolujgce sprawdzity wszystkie udostepnione dokumenty finansowe,
na podstawie, ktorych w 2012 roku sporzadzono informacje dotyczaca
rozliczenia dotacji, ktérg co miesiac przekazywano do Wydziatu Edukacji.
Kontrolowane rachunki wystawiane byly na organ prowadzacy (nr zal. 66d).

Zgodnie z zapisem w Statutach szkét organ prowadzacy zapewnia warunki [ )

~
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do prawidlowego dziatania szkoly, w tym bezpiecznych i higienicznych
warunkéw nauki, wychowania, opieki, Nadto zapewnienia obstuge
administracyjna, nansows i organizacyijng, szkoty (zal. nr 91,104).

Przedtozone do kontroli rachunki nie spetnialy wymogéw § 9 Uchwaly
Nr XL/899/10 Rady Miasta Gdyni z 17 lutego 2010 r. w sprawie zmiany tresci
zatacznika nr 1 do Uchwata Nr XXXI11/724/09 Rady Miasta Gdyni z 27 maja
2009 r. w sprawie zmiany uchwaty Nr XIV/329/2007 Rady Miasta Gdyni
z 28 listopada 2007 r. w sprawie: ustalenia zasad udzielaniz rozliczania dotac;ji
dla publicznych niesamorzadowych i niepublicznych (szkoty/placowki
0 uprawnieniach publicznych): przedszkoli, szkét podstawowych, szkét
gimnazjalnych, szkét ponadgimnazjalnych, os’rodkéw»wychowa,wczych,
oraz Uchwaty Nr XX/383/2012 Rady Miasta Gdyni z 23 maja 2012 r.

W sprawie ustalenia trybu udzielania i rozliczania dotacji dla publicznych
niesamorzadowych i niepublicznych (szkoly/placéwki o uprawnieniach
publicznych): przedszkoli, szkét podstawowych, szkt gimnazjalnych, szkét
ponadgimnazjalnych, osrodkéw rewalidacyjno-wychowawczych,

Zgodnie z cytowanymi przepisami kazdy z rachunkow potwierdzajgcy
poniesiony wydatek powinien by¢ opatrzony na odwrocie pieczgcig szkoly oraz
zawiera¢ sporzadzony w sposéb trwaly opis zawierajacy informacije: w jakiej
czgsei poniesiony wydatek zostat sfinansowany z otrzymanej dotacji i jakie byto
przeznaczenie wydatku.,

Z udostgpnionej dokumentacji finansowo-ksiegowej wynika, ze dotacje 2012 r.
w calosci przeznaczono na wynagrodzenia pracownikéw (zal. nr 65, 88f, 7-7a-
7k).

Dyrektor Oddziatu Gdynia Pani Ewelina Szczgsnulewicz pisemnie
poinformowata, ze koszty wynagrodzen nauczycieli na poszczegdlne szkoly
zostaty podzielone zgodnie z iloscig przepracowanych godzin

W poszezegolnych szkotach. Natomiast koszty wynagrodzen pracownikéw
administracyjnych zostaly podzielone w proporcji do kwoty otrzymanej dotac i
w danym miesigcu na poszczegdlne szkoly (zal. nr 2a).

W ramach dotacji rozliczone byly wynagrodzenia:
¢ konsultanta ds. dydaktycznych Oddziatu Gdynia

dyrektora oddziatu,
specjalisty ds. Obstugi Klienta zatrudnionych na podstawie umowy
0 pracg (zal. nr 59, 60, 60a,61);
* nauczycieli zatrudnionych na podstawie umow cywilnoprawnych;
* osoby sprzatajace pomieszczenia, w ktérych odbywaty si¢ zajecia
(umowa cywilnoprawna). N
(\,4'@4«?1
11

. D
T B



andey
Q/;?)/,c_.

W ramach dotacji na 2012 r., rozliczono sktadki na ubezpieczenia spoteczne

i zaliczki na podatek dochodowy oraz sktadki zdrowotne od wynagrodzenia
z tytubu uméw zlecenia wyptaconych w grudniu 2012 r.

Zgodnie z art. 47 ust, 1, pkt 3 ustawy z 13 pazdziernika 1998 r. o systemie
ubezpieczen spotecznych (tj. Dz. U z 2009 r. Nr 205, poz. 1585 z pézn. zm.)
termin optacania sktadek na fundusz spoleczny zostat ustalony do 15 dnia
hastepnego miesigca. Natomiast zaliczki na podatek dochodowy sg
odprowadzane w terminie do dnia 20 miesigca nastgpujacego po miesigcu,

w ktérym pobrano zaliczki (art. 38 ust. 1 ustawy 7 26 lipca 1991 r. o podatku
dochodowym od o0séb fizycznych-tj. Dz. Uz 2012 t. poz. 361 z pézn, zm.)
Kontrolujacym okazano dowody przelania na rachunek:

- ZUS kwoty , w dniu 15.01.2013 r., za okres 12/2012 (zal. nr 16),
- Urzgdu Skarbowego kwoty w dniu 21.01.2013 r. za okres 12/
2012 (zal. nr 14). Zgodnie z art, 251 ust. I ustawy z 27 sierpnia 2009 r,

o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 z pozn. zm.), dotacje
udzielone z budzetu jednostki samorzadu terytorialnego w czesei
niewykorzystanej do konca roku budzetowego podlegaja zwrotowi do budzetu
Jednostki w terminie do dnia 31 stycznia nastepnego roku.

Kwota sktadek na ubezpieczenie spoteczne i zaliczki na podatek dochodowy
odprowadzona w styczniu 2013 r., arozliczona w dotacji 2012 r. wyniosta
2.175,37 zt z czego w dotacji na LO dla Dorostych i ULO dla Dorostych
rozliczono 1.399,24 74,

Kwoteg ustalono w oparciu o rachunki rozliczajace wynagrodzenia z uméw
zlecenia wyplacone w grudniu 2012 r. (zal. nr 65-881).

LO potrgcenia | ULO potrgcenia ;
Nazwisko data wyptaty data rachunku (wzh) {w zi) |
03.12.2012 27.11.2012 235,00
05.12.2012 27.11.2012 41,40
31.12.2012 17.12.2012 33,21
05.12.2012 24.11.2012 71,53 42,08
24.12.2012 18.12.2012 139,26 60,22
05.12.2012 29.11.20'12 50,76 33,84
30.12.2012 20.12.2012 109,88 76,04
31.12.2012 30.11.2012 106,96 32,60
i 17.12.2012 30.11.2012 48,77 24,35
. 05.12.2012 056.12.2012 120,33
03.12.2012 03.12.2012 20,35 6,49
31.12.2012 02.01.2013 20,35 6,49
] 05.12.2012 05.12.2012 120,33
RAZEM 996,80 402,44
Lista ptac za listopad 2012 rok wyptacona 7 grudnia 2012 r., w dotacji
rozliczona jest w kwocie raniejszej od wynagrodzen netto (zal. nr 7k, 35).
W tabeli bedacej zatacznikiem do niniejszego protokétu przedstawiono
szezegbtowe rozliczenie dotaciji w poszczegblnych miesigcach 2012 r. (
Gow Y
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Jak wynika z zatgczonych danych zdarzaty si¢ przypadki rozliczania w danym
miesiacu wydatkéw poniesionych w nastepnych miesigcach.
Zdaniem kontrolujacych w rozliczeniu miesiaca, w ktérym nie wykorzystano
dotacji w catodci, niewykorzystang, kwotg nalezy opisaé »do wykorzystania
W nastgpnym miesigcu/okresie”, Takie rozliczenie byloby zgodne ze stanem
faktycznym.
Ponadto stwierdzono podwdjne rozliczenie wynagrodzenia
w wysokosci - Wynagrodzenie zostato rozliczono we wrzesniu
i pazdzierniku w ramach dotacji dla Liceum Ogolnoksztatcacego dla Dorostych.
Podwéjnie rozliczono wynagrodzenie w wysokosci

- Wynagrodzenie zostato rozliczone w maju i czerwcu w ramach
dotacji dla Liceum Ogolnoksztatcacego Uzupetniajacego dla Dorostych.

23 grudnia 2013 r. Dyrektor Oddziatu w Gdyni Pani Ewelina Szczesnulewicz
na podstawie § 35 Zarzadzenia nr 1 172000/111 Prezydenta Miasta Gdyni z 31
sierpnia 2000 r, w sprawie zasad przeprowadzania kontrolj przez Biuro Kontrolj
Urzedu Miasta Gdyni wniosta zastrzezenia, co do faktow ujetych w protokole.
Inspektorzy zbadali zasadnogé tych zastrzezen. Przedlozone, jako zatacznik do
pisma z 23 grudnia 2013 r. wyrazne kserokopie rachunkéw dotyczacych
wynagrodzenia pozwolity ustali¢, ze dowody ksiegowe
wystawione zostaly na podstawie umowy zlecenia z 3 wrzesnia
2012 r. i faktycznie dotyczyly dwdch roznych okreséw: 8.10.2012 r. — kwota

15.11.2012 r. - kwota zk. Tym samym nalezy uznaé, ze kwoty
zostaly rozliczone prawidtowo,
Takze na podstawie zalaczonych do wyjasnien z 23 grudnia 2013 r. nowych
dowodéw tj. wyraznych kserokopii rachunkéw dotyczgcych

nalezy uznac, ze kwoty rozliczone w maju i czerweu

pochodzg z réznych dokumentéw ksiggowych i zostaty rozliczone prawidlowo.

Whnikliwej kontroli poddano UMOWy 0 pracg i umowy cywilnoprawne,
bedace podstawsg, wyplaty wynagrodzenia (zal. nr 65-88f),
Ustalono, ze umowy zlecenia sg podstawg, zatrudnienia nauczycieli.
Przedmiotem tych uméw jest przygotowanie i prowadzenie zaje¢, stworzenie
planu wynikowego wedtug wzoru dostepnego w oddziale oraz przygotowanie
konspektu zajec.
W udostgpnionych umowach nie okreslono rodzaju zajeé oraz szkoly, w ktérej
nauczyciel prowadzit zajecia. Umowy okreslajg stawke godzinowa oraz
zobowigzujg nauczyciela do petnego udokumentowania wykonywanego
zadania. Wynagrodzenie wyptacane byto w oparciu o przedtozone rachunki.
Na rachunkach, w niektérych przypadkach, brak daty wystawienia dokumentu
(zal. nr 70a, 75a-h, 76a-g, 77a-f, 78¢c-h).

Ustalono brak cigglosci uméw zlecenia dotyczacych . Dyrektor
Ewelina Szczesnulewicz pisemnie poinformowala, ze umowy zlecenia zawarte;]
Pl
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z , na podstawie, ktorej byly wystawiane rachunki w 2012 r. za

prowadzenie zajeé dydaktycznych nie odnaleziono (zal. nr82).

Rachunki wystawiane byly na podstawie umowy zlecenia zawartej 10 wrzesnia

2010 r., ktora wygasta 30 czerwea 2011 r., a ktérg aneksowano prawdopodobne

w formie ustnej (zat. nr 82).

Potwierdzeniem przeprowadzonych zajeé sq wpisy w dziennikach.

Kontrolujace sprawdzity podstawy rozliczenia uméw zlecenia Violetty Ginter,
(zal. nr 97-

102, 118-121). Nieprawidtowogci nie stwierdzono.

Kontrolujace sprawdzity, czy kwoty rozliczonej dotacji wynikajace

z opiséw na dostarczonych kopiach rachunkéw byly zgodne ze sprawozdaniem
rocznym z rozliczenia dotacji.
Poréwnanie kwot rozliczonej dotacji, wynikajacych z rozliczenia rocznego
przekazanego do Wydziahu Edukacji oraz dokumentacji udostepnionej w trakcie
kontroli ujeto w zataczonych tabelach dla

* Liceum Og6lnoksztatcace dla Dorostych - zat. nr 1,

* Liceum Ogdlnoksztatcacym Uzupetniajace dla Dorostych — zat. nr 2.

Kontrolujace stwierdzity, ze $rodki z dotacji byty wydatkowane na pokrycie
biezacych wydatkéw kontrolowanych szkét zgodnie z art. 90 ust. 3d ustawy
z 7 wrze$nia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. Nr 256 poz.2572 z pdéZn. zm.).

VI. UWAGI KONCOWE

I. Dokumentacji rekrutacyjna byta nieuporzadkowana. Niektore oryginaly
Swiadectw znajdowaly si¢ w osobnym segregatorze.
W niewielu przypadkach do dokumentacji dotaczone byty $wiadectwa
ukoriczenia szkoly nizszego stopnia.,

2. W trzech przypadkach dotyczacych stuchaczy Liceum
Ogolnoksztatcacego Uzupetniajacego dla Dorostych stwierdzono brak
podania o przyjecie do szkoty, kserokopii $wiadectw. Na podstawie
Dziennikéw zajeé ustalono frekwencje stuchaczy.

3. Rachunki nie spetniaty wymogéw § 9 Uchwaty Nr X1./899/10 Rady
Miasta Gdyni z 17 lutego 2010 r. w sprawie zmiany tresci zalgcznika
nr 1 do Uchwaty Nr XXXI1/724/09 Rady Miasta Gdyni z 27 maja 2009 .,
w sprawie zmiany uchwaty Nr XIV/329/07 Rady Miasta Gdyni




z 29 listopada 2007 r. w sprawie: ustalenia zasad udzielania i rozliczania
dotacji dla publicznych niesamorzadowych i niepublicznych
(szkoty/placowki o uprawnieniach publicznych): przedszkoli, szkot
podstawowych, szkat gimnazjalnych, szké} ponadgimnazjalnych,
osrodkéw wychowawczych oraz Uchwaly Nr XX/383/2012 Rady

W sprawie ustalenia trybu udzielania i rozliczania dotacji dla publicznych
niesamorzadowych i niepublicznych (szkoty/placéwki o uprawnieniach
publicznych): przedszkoli, szkét podstawowych, szk6t gimnazjalnych,
szkot ponadgimnazjalnych, osrodkéw rewalid.acyjno-wychowawczych.

4. Skfadki na ubezpiecznie spoteczne i zaliczki na podatek dochodowy

0 facznej kwocie 1.399,24 7t odprowadzono w styczniu 2013 r.,

a rozliczono w dotacji 2012 r. Zgodnie z art. 251 ust. 1 ustawy

z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych ( Dz. U. Nr 157, poz. 1240
- z p6zn. zm.) dotacja udzielona z budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego w czesci niewykorzystanej do korica roku budzetowego

podlega zwrotowi do budzety jednostki w terminie do 31 stycznia

nastgpnego roku.,

5. Stwierdzono przypadki rozliczania w danym miesiacu wydatkow
poniesionych w nastepnych miesiacach. Rozliczajac miesiac, w ktérym
nie wykorzystano dotacji nie informowano o kwocje do wykorzystania
W nasteprniym miesigcu/okresie.

6. W 2012 r. wystawiano rachunki dot. za prowadzenie
zaje¢ dydaktycznych, pomimo, ze umowa zlecenia zawarta Z ww. wygasta
z 30 czerwca 2011 r.

7. W umowach zlecenia nalezy wpisywaé miejsce, w ktérym zleceniobiorca
wykonuje zadanie (tj. szkole) oraz wyktadany przedmiot.

Na tym protokét zakoriczono.

Dyrektor Oddziatu Pani Ewelina Szczesnulewicz zapoznala sig z trescig §§ 35,
36ust. 2137 Zarzadzenia nr 11/2000/ I11 Prezydenta Miasta Gdyni z 31 sierpnia
2000 roku w sprawie zasad przeprowadzania kontroli przez Biuro Kontroli
Urzgdu Miasta Gdyni.
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Protokét sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, ktore
otrzymujq Dyrektor Oddziatu Gdynia- Profesja Centrum Ksztatcenia Kadr
Gdynia ul. Swigtojafiska 71/1 oraz Biuro Kontroli.

Dyrektor Oddziatu: -

Kontrolujgce:
DVREKTOR ODDZIALU (fv’H’O ud
PR pnamesiedewicz R 4y
Cloi T R Sp. 2 0.0,
81 ‘/’m ! ’ ' (
Mol ! 2567280 / . Z}L’ MAL \/\'
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Gdynia, 8 stycznia 2014 .




