Gmina Miasta Gdyni
81-382 Gdynia, Al. Marszatka Pitsudskiego 52/54

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
(SIWZ)

dot.: przetargu nieograniczonego o wartosci ponizej 209 tys. euro na

ustuge publikacji ogtoszen prasowych Urzedu Miasta Gdyni w tytulach o zasiegu
ogolnopolskim i lokalnym w 2017 roku.

CPV - 799700000-4

Przetarg nieograniczony

warto$¢ zamodwienia nie przekracza kwot okreslonych w przepisach wydanych na
podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych

Nr referencyjny EZP 9/17
Nr sprawy MMR.271.14.2016



1. Zamawiajacy

Nazwa i adres Zamawiajacego: Gmina Miasta Gdyni
Al. Marszatka Pitsudskiego 52/54,

81-382 Gdynia, woj. pomorskie,

NIP 5862312326

www.gdynia.pl,

Wydziat prowadzacy postepowanie - Wydziat Komunikacji Spotecznej i Informacji, Referat
Relacji z Mediami

tel. 58 668 81 29
fax: 58 620 30 86

email: wydz.komsp@gdynia.pl

Godziny urzedowania 8% - 16% (oprécz sobdt, niedziel i $wiat ustawowo wolnych od
pracy)

2. Postepowanie
2.1. Postepowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie

przepisdOw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (t.j.
z 2015 r., poz. 2164 ze zm.), zwanej dalej ,ustawg Pzp”.

2.2. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

3. Przedmiot zamoéwienia
3.1. Przedmiotem zamowienia jest wykonanie ustugi publikacji ogtoszen prasowych w

tytutach o zasiegu lokalnym i ogoélnopolskim dla Urzedu Miasta Gdyni w 2017 roku.
Publikacja ogtoszen bedzie nastepowac na stronach ogtoszeniowych, stronach z
nekrologami, w dodatku do tytutu lub trzeciej stronie redakcyjnej tytutu oraz 2
i 4-stronnicowych wktadkach.
3.2. Zamowienie zostato podzielone na 2 czesci. Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé
sktadania ofert na wiecej niz jedng cze$¢ zamodwienia.
3.2.1. Czesc¢ 1 obejmujaca publikacje ogtoszen prasowych Urzedu Miasta
Gdyni w tytule o zasiegu lokalnym w 2017 roku.
3.2.2. Czesc¢ 2 obejmujaca publikacje ogtoszen prasowych Urzedu Miasta
Gdyni w tytule zasiegu ogdlnopolskim w 2017 roku.
3.3. Zamawiajacy dopuszcza do skiadania ofert czesciowych na dowolnie wybrane
czesci zamowienia.

3.4. Opis zamoéwienia:



CzESC 1.

Przedmiot zamdwienia: Publikacja ogtoszen prasowych Urzedu Miasta Gdyni w tytule o

zasiegu lokalnym w 2017 roku.

Publikowanie ogtoszen nastepowac bedzie:

1.

na stronach ogtoszeniowych - szacunkowo zaktada sie publikacje ogtoszen na okoto:
17 tys. cm2 powierzchni ogtoszeniowej;

lub/i

na trzeciej stronie redakcyjnej, w wydaniu gtdwnym tytutu lub w dodatku do tytutu
ukazujg-cym sie w wojewoddztwie pomorskim badz przynajmniej na terenie catego
Tréjmiasta — szacunkowo zaktada sie publikacje ogtoszen na ok. 11 tys. cm?2
powierzchni ogtoszeniowej;

na stronach nekrologow i kondolencji - szacunkowo zaktada sie publikacje
nekrologdéw i kondolencji na ok. 2,5 tys. cm2 powierzchni ogtoszeniowej;

na 4 - stronicowych wkiadkach - szacunkowo zaktada sie publikacje 8 takich
wktadek;

w dodatkach do dziennika lokalnego - szacunkowo zaktada sie publikacje 10 takich

catostronicowych kolorowych ogtoszen.

Zamawiajacy wymaga aby tytut prasowy, w ktéorym bedzie realizowany przedmiot

zamoéwienia czesci 1 spefniat nastepujace wymagania:

1.

lokalny zasieg ukazywania sie tj. w wojewddztwie pomorskim w tym przynajmniej na
terenie catego Tréjmiasta (tytut gtdwny badz dodatek do tego tytutu),

ukazywat sie codziennie od poniedziatku do soboty,

zawierat strony tematyczne o charakterze gospodarczo - finansowym dotyczace
Gdyni, Tréjmiasta i wojewddztwa pomorskiego,

posiadat dodatek cykliczny ,Praca”.

osiggat srednig dzienng sprzedaz w okresie od pazdziernika 2015 r. do wrzesnia 2016

r. w wysokosci powyzej 15 tysiecy egzemplarzy.

CZESC 2.

Przedmiot zamdwienia: Publikacja ogtoszen prasowych Urzedu Miasta Gdyni w tytule o

zasiegu ogdlnopolskim w 2017 roku.

Publikowanie ogtoszen nastepowac bedzie:

1. na stronach ogtoszeniowych - szacunkowo zakfada sie publikacje ogtoszen czarno
- biatych lub kolorowych na ok. 6,7 tys. cm2 powierzchni ogtoszeniowej;
2. lub/i



3. na trzeciej stronie redakcyjnej, w wydaniu gtdwnym tytutu — szacunkowo zaktada
sie publikacje ogtoszen na ok. 1,8 tys. cm2 powierzchni ogtoszeniowej,

4. na stronach nekrologow i kondolencji - szacunkowo zakltada sie publikacje
nekrologdow i kondolencji na ok. 500 cm2 powierzchni ogtoszeniowej;

5. na 2 -stronicowych wktadkach - szacunkowo zaktada sie publikacje 3 takich
wktadek;

6. na 4 - stronicowych wkiadkach - szacunkowo zakfada sie publikacje 1 takiej
wktadki;

Zamawiajacy wymaga aby tytut prasowy, w ktorym bedzie realizowany przedmiot
zamoéwienia czesci 2 spefniat nastepujace wymagania:

krajowy zasieg ukazywania sig,

ukazywat sie codziennie od poniedziatku do soboty,

zawierat strony tematyczne o charakterze gospodarczo - finansowym.

posiadat dodatek cykliczny , Praca”.

LA

osiggat $rednig dzienng sprzedaz w okresie od pazdziernika 2015 r. do wrzesnia

2016 r. w wysokosci powyzej 50 tysiecy egzemplarzy.

UWAGI DO CZESCI 1 2:

1. Przyktadowe rodzaje ogtoszen przewidywanych do publikacji: ogtoszenia
ramkowe, ogtoszenia o przetargach, komunikaty, obwieszczenia, konkursy, nekrologi i
kondolencje oraz 2 i 4-stronicowe wktadki, a takze catostronicowe ogtoszenia w
dodatkach.

2. Kazde ogtoszenie powinno zawiera¢ herb miasta Gdyni i logo Gdyni tzw.
»zagielek z podpisem Gdynia moje miasto” oraz odpowiada¢ wzorowi przekazanemu
przez Zamawiajgcego.

3. Ogtoszenia publikowane bedgq w wersji czarno - biatej lub kolorowej w
zaleznosci od potrzeb Zamawiajacego.

4. Publikacja ogtoszen nastepowac bedzie na stronach ogtoszeniowych, stronach z
nekrologami, w dodatku do tytutu lub trzeciej stronie redakcyjnej tytutu oraz 2 i 4-

stronicowych wkfadkach.

5. Jako jednostke miary zlecanych ogloszenn Zamawiajacy przyjat 1 cm?2 i liczbe
wktadek.
6. Wktadki opracowywane bedq przez Wykonawce na podstawie nadestanych przez

Zamawiajacego materiatow. W wyjatkowych sytuacjach Zamawiajacy przygotuje wktadke

samodzielnie i przesle Wykonawcy gotowy plik PDF.



7. Tre$¢ ogtoszen przekazywana bedzie Wykonawcy na podstawie biezacego
zlecenia, sktadanego drogg elektroniczng przez upowaznionego pracownika
Zamawiajgcego.

8. Kazdorazowo ustalany bedzie termin ukazania sie ogtoszenia, ktére powinno
by¢ opublikowane nie pdzniej niz w ciggu trzech dni roboczych od dnia przekazania
zlecenia, a w szczegdlnych przypadkach niezwtocznie.

9. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zamowienia ustug w ilosci nie
powodujacej osiggniecia catosci wartosci zamowienia.

10. W przypadku gdy trzecia strona redakcyjna bedzie zajeta Wydawca zaproponuje
inng strone redakcyjng zmniejszajac koszt publikacji proporcjonalnie do obowigzujacego
cennika publikacji ogtoszen.

3.5. Kody CPV: : 79970000-4.

4. Oferty wariantowe oraz zamoéwienia o ktérych mowa w art. 67 ust 1
pkt 6

4.1. Zamawiajacy nie dopuszcza skfadania ofert wariantowych w rozumieniu art. 2 pkt
7 ustawy Pzp.
4.2. Zamawiajacy nie przewiduje udzielenie zamédwien, o ktérych mowa w art. 67 ust.

1 pkt 6 ustawy Pzp.

5. Termin wykonania zamowienia
Termin wykonania zamodwienia: od momentu podpisania umowy do 31 grudnia 2017

roku.

6. Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania
oceny spetniania tych warunkow

6.1. Warunki udziatu w postepowaniu
O udzielenie zamowienia mogg ubiegac sie wykonawcy, ktérzy nie podlegajg wykluczeniu
z postepowania na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Pzp oraz art. 24 ust 5 pkt 1 ustawy

Pzp.

7. Wykaz oswiadczen lub dokumentéw, jakie ma dostarczy¢ wykonawca
w celu potwierdzenia, ze spelnia warunki udzialu w postepowaniu
oraz nie podlega wykluczeniu z postepowania.

7.1. Oswiadczenia i dokumenty, jakie ma dostarczy¢ wykonawca w celu
wstepnego potwierdzenia, ze spetnia warunki udziatlu w postepowaniu

oraz nie podlega wykluczeniu (dokumenty dotaczane do oferty).

7.1.1 Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z udzialtu w postepowaniu
(Zatacznik nr 2A do SIWZ),



7.1.2 Oswiadczenie o spetnieniu warunkow udziatu w postepowaniu (Zatacznik nr 2B
do SIWZ),

7.1.1.

7.2.

7.2.1.

7.2.2.

7.3.

7.3.1.

7.3.2.

Oswiadczenie wykonawcy zawierajace informacje o spetnieniu warunkdéw
zwigzanych z tytulem prasowym w jakim bedzie nastepowata publikacja

ogtoszen (Zatacznik 4A dla czesci 1 i Zatacznik 4B dla czesci 2).

Oswiadczenia i dokumenty, jakie zobowiazany bedzie zlozy¢ wykonawca,
ktorego oferta zostanie najwyzej oceniona, lub wykonawcy, ktorych
Zamawiajacy wezwie do zlozenia wszystkich lub niektérych oswiadczen
lub dokumentéw potwierdzajacych, ze speiniaja warunki udzialu w
postepowaniu oraz nie zachodza wobec nich podstawy wykluczenia, w

przypadkach, o ktérych mowa w art. 26 ust. 2f ustawy Pzp:

odpis z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej jezeli odrebne przepisy wymagajq wpisu do takiego rejestru w
celu potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia okreslonych w art. 24 ust 5
pkt 1 ustawy Pzp. W przypadku gdy rejestr jest dostepny publicznie nie
wymaga sie ztozenia tego dokumentu (dotyczy np. rejestru przedsiebiorcéw
KRS, CEIDG);

Ponadto w terminie 3 dni od zamieszczenia przez zamawiajgcego informacji z
otwarcia ofert na stronie internetowej, na ktérej udostepniana jest SIwWZz,

wykonawcy skfadajg bez wezwania oswiadczenie o przynaleznosci lub braku

przynalezno$ci _do tej samej grupy kapitatowej oraz, w przypadku

przynaleznos$ci do tej samej grupy kapitatowej, dowody potwierdzajace, ze
powigzania z innym wykonawcg nie prowadza do zaktdécenia konkurencji w
postepowaniu. Wzor oswiadczenia stanowi zatacznik nr 3 do SIWZ.

Oswiadczenie nalezy ztozy¢ w miejscu o ktorym mowa w pkt 14.1 siwz.

Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium

Rzeczypospolitej Polskiej:

zamiast dokumentow, o ktorych mowa w pkt 7.2.1 sktada dokument lub
dokumenty wystawione w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania potwierdzajacy, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono
upadtosci wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
sktadania ofert,

Jezeli w kraju miejsca zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym wykonawca
ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, nie wydaje sie dokumentow, o ktérych
mowa w pkt 7.3.1. zastepuje sie je dokumentem zawierajgcym os$wiadczenie,
odpowiednio wykonawcy, ze wskazaniem o0séb uprawnionych do jego

reprezentacji, lub oswiadczeniem tych osdb, ztozonym przed notariuszem lub



7.4.

7.5.

7.6.

7.7.

przed wilasciwym - ze wzgledu na siedzibe Iub miejsce zamieszkania
wykonawcy lub miejsce zamieszkania tych o0s6b - organem sadowym,
administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego,
ztozone nie wczesniej niz odpowiednio 3 lub 6 miesiecy przed uptywem terminu
sktadania ofert.
Wszystkie oéwiadczenia, o ktorych mowa w pkt 7, sktadane sg w oryginale, za$
dokumenty, o ktorych mowa w pkt 7, mogga by¢ sktadane w formie oryginatu lub
kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem. Po$wiadczenia powinien dokonad
odpowiednio wykonawca, podmiot, na ktérego zdolnosciach wykonawca polega,
wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia albo podwykonawca
w zakresie dokumentow, ktére kazdego z nich dotycza.
Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym muszg by¢ sktadane wraz z
ttumaczeniem na jezyk polski.
W przypadku ztozenia przez wykonawcéw dokumentéow zawierajgcych dane
wyrazone w innych walutach niz PLN, Zamawiajacy jako kurs przeliczeniowy
waluty, w ktdérej oszacowano dang wartos¢, przyjmie sredni kurs Narodowego
Banku Polskiego (NBP) obowigzujacy w dniu publikacji ogtoszenia o zamdwieniu w
Biuletynie Zamédwien Publicznych.
Ocena spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu zostanie dokonana wg

formuty: ,spetnia — nie spetnia”.

8. Wykonawcy wystepujacy wspoélnie

8.1.

8.2.

8.3.

Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie niniejszego zamodwienia
ustanawiaja petnomocnika do reprezentowania ich w niniejszym postepowaniu
albo reprezentowania ich w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie
zamoéwienia publicznego. W takim przypadku, do oferty nalezy zataczy¢ stosowne
petnomocnictwo w oryginale lub notarialnie poswiadczonej kopii.

W przypadku wspdlnego ubiegania sie wykonawcéw o udzielenie niniejszego
zamowienia, badanie braku podstaw do wykluczenia przeprowadzane bedzie w
odniesieniu do kazdego z wykonawcéw. Natomiast spetnianie przez wykonawcow
warunkow udziatu w postepowaniu oceniane bedzie tacznie.

Wszelka korespondencja prowadzona bedzie wytacznie z petnomocnikiem.

9. Powierzenie wykonania czesci zamowienia podwykonawcom

9.1.

Zamawiajacy dopuszcza udziat podwykonawcéw w realizacji poszczegolnych czesci
zamoéwienia. Powierzenie realizacji czesci zamdwienia podwykonawcom nie zwalnia

wykonawcy z odpowiedzialnosci za prawidtowg realizacje tego zamodwienia.



9.2. Zamawiajacy zada wskazania przez wykonawce w ofercie czesci zamowienia,
ktorych wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom, wraz z podaniem firm
tych podwykonawcéw.

9.3. Jezeli wykonawca zamierza dokona¢ zmiany lub rezygnacji z podwykonawcy,
bedacego podmiotem, na ktérego zasoby wykonawca powotywat sie w celu
wykazania spetnienia warunkow udziatu w postepowaniu na zasadach okreslonych
w art. 22a ustawy Pzp, wykonawca jest obowigzany wykaza¢ zamawiajacemu, ze
proponowany inny podwykonawca lub wykonawca samodzielnie spetnia je w
stopniu nie mniejszym niz podwykonawca, na ktére zasoby wykonawca powotywat
sie w trakcie postepowania o udzielenie zamdwienia.

9.4. Jezeli Wykonawca zamierza czes¢ zamdwienia powierzy¢ podwykonawcom to jego

zakres i firmy podwykonawcéw wskazuje w ofercie.

10. Wykonawcy wpisani do urzedowych wykazéw zatwierdzonych
wykonawcow lub wykonawcy certyfikowani przez jednostki
certyfikujace spetniajace wymogi europejskich norm certyfikacji.

Wykonawca moze ztozy¢ zaswiadczenie o wpisie do urzedowego wykazu wydane przez

wiasciwy organ lub certyfikat wydany przez wtasciwg jednostke certyfikujgcq panstwa, w

ktorym wykonawca ten ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, wskazujace na dokumenty

stanowigce podstawe wpisu lub uzyskania certyfikacji, w miejsce odpowiednich
dokumentéw wymienionych w pkt 7.2. Ztozenie zaswiadczenia lub certyfikatu nie zwalnia
ze ztozenia dokumentow dotyczacych podwykonawcow i podmiotdéw, na ktérych zasoby

wykonawca powotuje sie w celu wykazania spetniania warunkdéw udziatu w postepowaniu.

11. Wymagania dotyczace wadium

Zamawiajacy nie przewidziat wymogu whniesienia wadium.

12. Sposob przygotowania oferty
12.1. Wymagania ogdlne

12.1.1. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

12.1.2. Oferta musi by¢ ztozona w formie pisemnej, zgodnie z wymaganiami opisanymi
w SIWZ.

12.1.3. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, w sposdb czytelny na komputerze,
maszynie lub pismem odrecznym. Wymagane zgodnie z SIWZ dokumenty i
o$wiadczenia sporzadzone w jezyku obcym powinny by¢ ziozone wraz z
ttumaczeniem na jezyk polski. W razie watpliwosci uznaje sie, ze wersja

polskojezyczna jest wersjq wigzaca.



12.1.4.

12.1.5.
12.1.6.

12.1.7.

Formularz oferty oraz dokumenty sporzadzane przez wykonawce powinny by¢
podpisane przez osoby upowaznione do sktadania o$wiadczen woli w imieniu
Wykonawcy. Oferta powinna zosta¢ podpisana w sposéb umozliwiajacy
zidentyfikowanie osoby, ktdra oferte podpisata.

Wszystkie kartki oferty powinny by¢ trwale spiete i ponumerowane.

Wskazane jest, aby wszystkie miejsca, w ktérych Wykonawca naniést poprawki,
byty parafowane przez osobe podpisujgca oferte. Poprawki dokonane w ofercie
muszg by¢ czytelne.

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.

12.2. Oferta sktada sie z:

12.2.1.

13.2.2.

13.2.2.1.

13.2.2.2.

13.2.3.

13.2.4.

Formularza_oferty (wzér formularza oferty zostat okreslony zostat w zataczniku
nr 1 do SIWZ) oraz formularza cenowego o tresci odpowiadajacej
zalacznikowi nr 1ai nr 1b.
o$wiadczenia o braku podstaw do wykluczenia z udziatu w postepowaniu
(Zatacznik nr 2a do SIWZ2)
o$wiadczenia o spetnieniu warunkéw udzialu w postepowaniu (Zatacznik nr
2b do SIWZ)
o$wiadczenia zawierajgcego informacje o spetnianiu wymagan zwigzanych z
tytutem prasowym, w jakim bedzie nastepowata publikacja (Zalacznik nr 4a i
4b do SIWZ)
Dokumentu potwierdzajacego zasady reprezentacji wykonawcy, o ile nie jest on
dostepny w publicznych otwartych bezptatnych elektronicznych bazach danych,
ktérych adres internetowy wykonawca wskazat w Zataczniku nr 1 do siwz. W
przypadku wskazania bazy danych, w ktérej dokumenty sg dostepne w innym
jezyku niz polski, Zamawiajacy moze po ich pobraniu wezwac¢ wykonawce do
przedstawienia ttumaczenia dokumentu na jezyk polski.
Petnomocnictwa wskazujacego, ze osoba wystepujaca w imieniu wykonawcy lub
wykonawca wystepujacy w imieniu wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o
udzielenie zamodwienia, jest do tego upowazniona, jezeli nie wynika to
dokumentéw potwierdzajacych zasady reprezentacji. Petnomocnictwo nalezy

ztozy¢ w formie oryginatu badz notarialnie potwierdzonej kopii;

13.3. Opakowanie oferty

13.3.2.

Wykonawca powinien umiesci¢ oryginat oferty wraz z wymaganymi
dokumentami w jednym, nieprzejrzystym, zabezpieczonym w sposob trwaty,
zamknietym  opakowaniu zaadresowanym na adres Zamawiajacego

i zawierajgcym oznaczenie:



13.3.3.
13.3.4.

13.3.5.

13.3.6.

13.4.

~Oferta na Wykonanie ustugi publikacji ogloszen prasowych w tytutach o
zasiegu lokalnym i ogoélnopolskim dla Urzedu Miasta Gdyni w 2017 roku.
- cze$¢€ ...... Nie otwierac przed 1.03.2017 r. godz. 10:30”

Oferty nie zamkniete w sposéb trwaty nie beda rozpatrywane.

Jezeli oferta zostanie opisana w inny sposob niz w pkt 13.3.2, Zamawiajacy nie
ponosi odpowiedzialnosci za jej nieprawidlowe przekazanie w siedzibie
Zamawiajacego badz przedwczesne, przypadkowe otwarcie.

Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oraz dostarczeniem oferty ponosi
Wykonawca.

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.

Zmiana lub wycofanie oferty:

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w ztozonej ofercie lub jg wycofaé, pod warunkiem,
ze uczyni to przed terminem sktadania ofert. Zarédwno zmiana, jak i wycofanie oferty
wymagajg formy pisemnej. Zmiany dotyczace tresci oferty powinny by¢ przygotowane,
opakowane i zaadresowane w ten sam sposéb co oferta. Dodatkowo opakowanie, w
ktorym jest przekazywana zmieniona oferta nalezy opatrzy¢ napisem “ZMIANA".

Pisemne oswiadczenie o wycofaniu oferty powinno by¢ opakowane i zaadresowane w ten
sam sposob jak oferta. Dodatkowo opakowanie, w ktorym jest przekazywane to
o$wiadczenie, nalezy opatrzy¢ napisem “WYCOFANE".

14.

14.1.

14.2.

14.3.

14.4.

14.5.

14.6.

14.7.

Miejsce i termin sktadania i otwarcia ofert oraz termin zwigzania
oferta

Oferte nalezy ziozy¢ w siedzibie Zamawiajacego: w Wydziale Komunikacji
Spotecznej i Informacji, Referat Relacji z Mediami adres: Urzad Miasta w
Gdyni, Al. Marszatka Pilsudskiego 52/54, 81-382 Gdynia.

Termin skfadania ofert uptywa w dniu 1 marca 2017 roku, godz. 9:30.

Otwarcie ofert nastapi w dniu 1 marca 2017 roku, godz. 10:30, w siedzibie

Zamawiajacego, Urzad Miasta Gdyni, adres: Al. Marszatka Pitsudskiego

52/54, 81-382 Gdynia w pok. 101.

Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajgcy poda kwote, jakg zamierza

przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia.

Wykonawcy mogg uczestniczy¢ w publicznym otwarciu ofert. Zamawiajacy

zamiesci informacje z otwarcia ofert na stronie internetowej.

Wykonawca pozostaje zwigzany ztozong ofertgq przez 30 dni. Bieg terminu

zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Oferte ztozong po terminie zwraca sie niezwtocznie.
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15.

15.1.

15.2.

Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z
Wykonawcami i formie przekazywania oswiadczen Ilub
dokumentow oraz wskazanie os6b uprawnionych do
porozumiewania sie z wykonawcami.

W postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego wszelkie oswiadczenia,
whioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i wykonawcy przekazujg
wylacznie drogg pisemng (za posrednictwem poczty, postanca lub osobiscie),
mailem lub faksem. Forma maila oraz faksu jest niedopuszczalna dla
nastepujacych czynnosci wymagajacych pod rygorem niewaznosci formy
pisemnej: ztozenie oferty, zmiana oferty, powiadomienie zamawiajacego o
wycofaniu ztozonej przez wykonawce oferty, a takze sktadania dokumentéw lub
o$wiadczen potwierdzajacych spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu i brak
podstaw wykluczenia dla ktérych zgodnie z przepisami prawa wymagana jest
forma oryginatu lub kopii potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginatem. W przypadku
przekazywania korespondencji faksem lub mailem kazda ze stron, na zadanie
drugiej, niezwtocznie potwierdza fakt jej otrzymania.

Pracownikami uprawnionymi do kontaktéw z wykonawcami sq:

Matgorzata Omachel-Kwidzinska - Gtowny Specjalista, tel.: 58 668 81 26 od
poniedziatku do piatku w godz. od 08:00 do 16:00,

Pawetl Jatloszewski - Podinspektor, tel. 58 668 81 29; od poniedziatku do piatku w
godz. od 08:00 do 16:00,

15.3.

15.4.

15.5.

15.6.

15.7.

15.8.

Zamawiajacy nie przewiduje zwotania zebrania Wykonawcow w celu wyjasnienia
zapisoéw SIWZ.

Wykonawcy mogq zwraca¢ sie do Zamawiajagcego o wyjasnienia tresci SIWZ
kierujac swoje zapytania pisemnie/faksem/mailem na adres/nr faksu /adres email
Zamawiajgcego, podany w pkt 1 SIWZ.

Zamawiajacy udzieli wyjasnien, o ktorych mowa w pkt 15.4, niezwtocznie, jednak
nie pozniej niz na 2 dni przed uptywem terminu skfadania ofert, pod warunkiem,
ze wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptynie do Zamawiajacego nie pdzniej niz
do konca dnia, w ktorym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.
Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptynat po uptywie terminu sktadania
wniosku, o ktorym mowa w pkt 15.5., lub dotyczy udzielonych wyjasnien,
Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien lub pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.
Ewentualne przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu
sktadania wniosku, o ktéorym mowa w pkt 15.5.

Jezeli w wyniku zmiany tresci SIWZ, nieprowadzacej do zmiany tresci ogtoszenia o
zamoéwieniu, niezbedny jest dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach,

Zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert i poinformuje o tym Wykonawcéw,
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16.
16.1.

16.2.

16.3.

16.4.

16.5.

16.6.

16.7.

ktorym przekazano SIWZ, oraz zamiesci o tym informacje na stronie internetowej,

na ktérej zamieszczono SIWZ.

Opis sposobu obliczenia ceny oferty
Cene oferty nalezy poda¢ w wartosci netto i brutto.

Cene nalezy okresli¢ na podstawie wypetnionego formularza cenowego
stanowigcego odpowiednio Zalqcznik nr 1a i Zatacznik nr 1b do SIWZ.
W zawartej umowie w sprawie zamodwienia publicznego cena oferty
(wynagrodzenie wykonawcy) wyrazona zostanie w ztotych polskich i rozliczana
bedzie w ztotych polskich.
Cena oferty musi obejmowac catkowity koszt wykonania przedmiotu zamowienia
oraz wszelkie koszty towarzyszace, konieczne do poniesienia przez Wykonawce z
tytutu wykonania przedmiotu zamowienia i uwzglednia¢ wszystkie czynnosci
zwigzane z prawidtowg, terminowa realizacjg przedmiotu zamowienia.
Cena za wykonanie przedmiotu zamowienia nie ulegnie zmianie w przypadku
ustawowej zmiany stawki podatku VAT.
Jezeli ztozono oferte, ktérej wybdr prowadzitby do powstania u zamawiajacego
obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug,
zamawiajacy w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny
podatek od towardw i ustug, ktéry miatby obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi
przepisami. Wykonawca, sktadajac oferte, informuje zamawiajacego, czy wybdr
oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u zamawiajgcego obowigzku podatkowego,
wskazujac nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub $wiadczenie
bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujac ich wartos¢ bez kwoty
podatku.
Sposdb poprawienia przez Zamawiajacego oczywistych omytek rachunkowych w
obliczeniu ceny. Zamawiajacy poprawi oczywiste omytki rachunkowe w

obliczeniu ceny w nastepujacy sposob:

16.7.1. jezeli cene za przedmiot zamowienia podano rozbieznie stownie i liczbg,

przyjmuje sie za prawidtowg cene podanag liczba;

16.7.2. jezeli w przypadku czesci nr 1 wystepuje rozbiezno$¢ pomiedzy - ceng brutto

okreslong w Formularzu Ofertowym (zatacznik nr 1 do SIWZ) a kwotg w
pozycji ,Razem brutto (suma pozycji od 1 do 5)” w Formularzu Cenowym
(zatacznik nr 1A i 1B do SIWZ), przyjmuje sie za prawidlowg kwote z

Formularza Cenowego,

16.7.3. jezeli w przypadku czesci nr 1 w Formularzu Cenowym (zalacznik nr 1A i 1B

2

do SIW2Z) iloczyn pozycji ,Cena brutto za 1 cm*“” (kolumna nr 2) i pozycji

2

~Powierzchnia ogtoszen w cm®” (kolumna nr 3) bedzie rozbiezny z pozycjq

~Cena brutto powierzchni ogtoszeniowej (kolumna 2 x kolumna 3)” kolumna nr

12



16.7.4.

16.7.5.

17.

4), Zamawiajacy poprawi omytke rachunkowg, przyjmujac, ze ,Cena brutto za 1
cm?” jest prawidtowa,

jezeli w przypadku czesci nr 2 wystepuje rozbieznos¢ pomiedzy - ceng brutto
okreslong w Formularzu Ofertowym (zatacznik nr 1 do SIWZ) a kwotg w
pozycji ,Razem brutto (suma pozycji od 1 do 6)” w Formularzu Cenowym
(zatacznik nr 1A i 1B do SIWZ), przyjmuje sie za prawidlowg kwote z
Formularza Cenowego,

jezeli w przypadku czesci nr 1 w Formularzu Cenowym (zatacznik nr 1A i 1B

2

do SIW2Z) iloczyn pozycji ,Cena brutto za 1 cm*®” (kolumna nr 2) i pozycji

,Powierzchnia ogtoszen w cm?”

(kolumna nr 3) bedzie rozbiezny z pozycjq
~Cena brutto powierzchni ogtoszeniowej (kolumna 2 x kolumna 3)” kolumna nr
4), Zamawiajacy poprawi omytke rachunkowgq, przyjmujac, ze ,Cena brutto za 1

cm?” jest prawidtowa.

Kryteria oceny ofert i wybér oferty najkorzystniejszej

17.7. Kryteria oceny ofert:

17.7.1.
17.7.2.

cena - waga kryterium 60%o,

$rednia

dzienna sprzedaz w okresie od pazdziernika 2015 r. do wrzesnia 2016 r
40%o.

17.8. Sposdb oceniania ofert:

17.8.1.

w Kkryterium cena:

Maksymalng liczbe punktéw w tym kryterium (10 pkt) otrzyma Wykonawca, ktory
zaproponuje najnizszg cene catkowitg brutto za wykonanie cato$ci zamodwienia dla
czesci, na ktorg sktadana jest oferta podang przez Wykonawce w formularzu
ofertowym (Zatacznik nr 1 do SIWZ), natomiast pozostali wykonawcy otrzymajq
odpowiednio mniejszg liczbe punktéw obliczong zgodnie z ponizszym wzorem:

(Cmin: Cof)x10=C

17.8.2.

C - liczba punktéw uzyskanych w kryterium ,,Cena”

C min - najnizsza cena z zaoferowanych

C of - cena w badanej ofercie

Srednia dzienna sprzedaz w okresie od pazdziernika 2015 r. do wrzednia
2016 r.:

Maksymalng liczbe punktéw w tym kryterium (10 pkt) otrzyma Wykonawca, ktory

posiada najwyzszg $rednig sprzedaz w okresie od pazdziernika 2015 r. do wrzesnia

2016 roku, natomiast pozostali wykonawcy otrzymajg odpowiednio mniejsza liczbe

punktow obliczong zgodnie z ponizszym wzorem:
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(Sof :Smax) x10 =S

S - liczba punktéw uzyskanych w kryterium ,,Srednia dzienna sprzedaz...”
S of- $rednia sprzedaz przedstawiona w ofercie Wykonawcy

S max - najwyzsza $rednia sprzedaz wsrod przedstawionych ofert

17.9. Zamawiajacy zastosuje zaokraglanie wynikow obliczen punktéw do dwoch miejsc
po przecinku.
17.10.Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktora uzyska tacznie najwiekszg

liczbe punktow (P) wyliczong zgodnie z ponizszym wzorcem:

P=C+S

Gdzie:
P - taczna liczba punktéw oferty ocenianej
C - liczba punktéw uzyskanych w kryterium ,,Cena”

S - liczba punktéw uzyskanych w kryterium ,,Srednia dzienna sprzedaz...”

17.11.Kazda cze$¢ zamowienia bedzie oceniana oddzielnie. Wykonawca okresli cene na

kazdg czes$¢ oddzielnie w Formularzu Oferty.

18. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
Wykonawca, ktorego oferta =zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, nie jest

zobowigzany do wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania.

19. Formalnosci, jakie nalezy dopetni¢ przed podpisaniem umowy
19.1 O miejscu i terminie zawarcia umowy Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana

zostanie poinformowany odrebnym zawiadomieniem.

19.2 Umowa zostanie zawarta na ogoélnych warunkach okreslonych we wzorze umowy,
ktory stanowi zatacznik nr 5A i zatacznik nr 5B do SIWZ.

19.3 Dla kazdej z czesci zamdwienia zostanie podpisana osobna umowa. Zamawiajacy
dopuszcza mozliwo$¢ zawarcia jednej umowy na kilka czesci zamdwienia w przypadku
wygrania przez jednego Wykonawce kilku czesci postepowan. Przed podpisaniem umowy
Wykonawca zobowigzany jest do wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy.

19.4 Przed podpisaniem umowy Wykonawca zobowigzany jest do dostarczenia
zamawiajagcemu dokumentdw potwierdzajacych wymagane uprawnienia oséb, ktore beda
uczestniczy¢ w wykonywaniu zamoéwienia.

19.5 Zamawiajacy zawiera umowe w sprawie zamowienia publicznego w terminie nie

krétszym niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty,
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jezeli zawiadomienie to zostato przestane przy uzyciu Srodkéw komunikacji
elektronicznej, albo 10 dni — jezeli zostato przestane w inny sposdb.

19.6 Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe W sprawie zamodwienia publicznego przed
uptywem terminéw, o ktérych mowa w pkt. 17.5 jezeli ztozono tylko jedng oferte.

19.7 Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy
w sprawie zamodwienia publicznego, zamawiajacy moze wybrac oferte najkorzystniejszg
spos$rdd pozostatych ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny.

19.8 W przypadku podmiotdw wystepujacych wspolnie, przed dniem zawarcia umowy w
sprawie zamodwienia publicznego, dostarczona bedzie Zamawiajagcemu umowa regulujaca
zasady wspotpracy uczestnikow postepowania.

19.9 W przypadku jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jest osobg
fizyczng nie prowadzacqa dziatalnosci gospodarczej, zapisy umowy w sprawie zamowienia

publicznego zostang dostosowane dla takiej osoby.

20. Zmiany postanowien umowy
20.1 Strony dopuszczajg mozliwos¢ dokonywania wszelkich nieistotnych zmian umowy,

zgodnie z art. 144 ust. 1 pkt 5 ustawy Pzp, wszelkich zmian dopuszczalnych z mocy
prawa i nie wymagajacych przewidzenia w SIWZ.

20.2 Wykonawca moze podczas wykonywania Umowy zaproponowac
Zamawiajacemu zmiane w realizacji Umowy, jakg Wykonawca uzna za pozadang w celu
polepszenia jakosci, sprawnosci lub bezpieczenstwa, obnizenia kosztéw konserwacji lub
eksploatacji lub w inny sposdb korzystng dla Zamawiajgacego.

20.3 Wymieniony powyzej katalog obejmuje zmiany, na ktére Zamawiajacy moze

wyrazi¢ zgode, nie stanowi jednoczesnie zobowigzania do wyrazenia takiej zgody.

20. Pouczenie o0 S$rodkach ochrony prawnej przystugujacych
Wykonawcom w toku postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego

21. Pozostate postanowienia
W sprawach nieuregulowanych niniejsza specyfikacjg majg zastosowanie przepisy ustawy

Prawo zaméwien publicznych.
Wszelkie informacje przedstawione w niniejszej specyfikacji istotnych warunkow

zamoéwienia przeznaczone sg wytacznie w celu przygotowania oferty.

Wykaz zatacznikéw do SIWZ
Zatgczniki do specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia:

Zat. nr 1 - Formularz ofertowy,
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Zat. nr 1A - Formularz cenowy dla czesci 1: publikacja ogtoszen prasowych w tytule o
zasiegu lokalnym.
Zat. nr 1B - Formularz cenowy dla czesci 2: publikacja ogtoszen prasowych w tytule o

zasiegu ogdlnopolskim.

Zatacznik  nr 2a - Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z udziatu w
postepowaniu

Zatacznik nr 2b - Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu

Zatgcznik nr 3 - Os$wiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej
grupy kapitatowej

Zat. nr 4A - Oswiadczenie zawierajgce informacje o spetnianiu wymagan zwigzanych z
tytutem prasowym w jakim bedzie nastepowata publikacja dla czesci 1: publikacja
ogtoszen prasowych w tytule o zasiegu lokalnym.

Zat. nr 4B - Oswiadczenie zawierajgce informacje o spetnianiu wymagan zwigzanych z
tytutem prasowym w jakim bedzie nastepowata publikacja dla czesci 2: publikacja
ogtoszen prasowych w tytule o zasiegu ogdlnopolskim.

Zat. nr 5A - Projekt umowy dla czesci 1: publikacja ogtoszen prasowych w tytule o
zasiegu lokalnym.

Zat. Nr 5B — Projekt umowy dla czesci 2: : publikacja ogtoszen prasowych w tytule o

zasiegu ogdlnopolskim.

Gdynia, dnia 14.02.2017 r.

Sporzadzit:
Pawet Jatoszewski,
Referat Relacji z Mediami, Wydziat Komunikacji Spotecznej i Informacji
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